1

Постановление администрации МО «Кингисеппский муниципальный район»
№ 585   от 29.03.11


Об утверждении Правил и порядка приема в
муниципальные дошкольные образовательные
учреждения, общеобразовательные учрежде-

ния, в классы для детей с ограниченными воз-

можностями здоровья общеобразовательных
учреждений, в образовательные учреждения 

дополнительного образования детей МО “Кин-

гисеппский муниципальный район”

В целях обеспечения общедоступности дошкольного, общего и дополнительного образования на территории МО “Кингисеппский муниципальный район”, в соответствии со статьёй 16 закона Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 “Об образовании” (в новой редакции), действующими Типовыми положениями о дошкольных образовательных учреждениях, общеобразовательных учреждениях, о специальных (коррекционных) образовательных учреждениях для обучающихся, воспитанников с отклонениями в развитии, об образовательных учреждениях дополнительного образования детей, администрация

п о с т а  н о в л я ет:


1. Утвердить:

1.1. Порядок комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений МО “Кингисеппский муниципальный район” (приложение № 1).

1.2. Правила и порядок приема в муниципальные общеобразовательные учреждения МО “Кингисеппский муниципальный район” (приложение № 2).

1.3. Правила и порядок приема в классы для детей с ограниченными возможностями здоровья общеобразовательных учреждений МО “Кингисеппский муниципальный район” (приложение № 3).

1.4. Правила и порядок приема в муниципальные образовательные учреждения дополнительного образования детей МО “Кингисеппский муниципальный район” (приложение № 4).

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в средствах массовой информации и размещению на официальных сайтах администрации МО “Кингисеппский муниципальный район”, комитета по образованию, образовательных учреждений.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по социальным вопросам МО “Кингисеппский муниципальный район” С.А.Пономареву.

Глава администрации МО

“Кингисеппский муниципальный район”




В.Э.Гешеле









Приложение №1







к постановлению администрации МО








«Кингисеппский муниципальный район»









от 29.03.2011 года № 585

П о р я д о к
комплектования муниципальных дошкольных
образовательных учреждений

МО «Кингисеппский муниципальный район»


1. В муниципальные дошкольные образовательные учреждения (МДОУ) принимаются дети в возрасте от 2 мес. до 7 лет (при наличии соответствующих условий).


2. Комплектование МДОУ осуществляется специалистом кмитета по образованию, в функции которого входит:


2.1. Прием родителей (законных представителей).


2.2. Регистрация детей в единой «Книге учета будущих воспитанников МДОУ». Книга учета должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью Комитета по образованию.

2.3. Комплектование  МДОУ Кингисеппского района.

2.4. Выдача родителям (законным представителям) направлений в МДОУ района.

2.5. Регистрация направлений в МДОУ в «Книге учета выдачи направлений».

3. Информация о работе специалиста кмитета с указанием места расположения, графика работы, номера контактного телефона, перечня документов, необходимых для постановки на учет, должна быть размещена в каждом МДОУ в доступном для родителей (законных представителей) месте, в том числе для родителей, не посещающих данное учреждение.

4. Комплектование МДОУ на новый учебный год производится в сроки с 1 мая до 1 августа ежегодно. В остальное время проводится доукомплектование МДОУ в соответствии с установленными нормативами.

5. Прием детей в МДОУ осуществляется на основании направления, выданного специалистом комитета по образованию, при наличии копии свидетельства о рождении ребенка, предъявлении паспорта одного из родителей (законных представителей).

6. Ежемесячно на 1-е число месяца руководители МДОУ подают сведения специалисту комитета по образованию о принятых и выбывших за отчетный месяц детях по установленной форме.

7. В МДОУ в первую очередь принимаются:

- дети работающих одиноких родителей;

- дети учащихся матерей;

- дети инвалидов 1 и 2 групп;

- дети из многодетных семей;

- дети, находящиеся под опекой;

- дети сотрудников милиции по месту жительства их семей;

- дети-сироты;

- дети военнослужащих по месту жительства их семей;

- дети безработных, беженцев и вынужденных переселенцев;

- дети студентов;

- дети судей;

- дети прокуроров и следователей;

- дети граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных из зоны отселения;

- дети педагогических работников системы образования Кингисеппского района.

8. Специалист комитета по образованию имеет право регулировать количество направлений, выделяемых в МДОУ для детей, имеющих преимущественное право на зачисление в учреждения.

9. По состоянию на 1 сентября каждого года руководители МДОУ издают приказ о зачислении вновь поступивших детей и утверждают количественный состав сформированных групп. При поступлении ребенка в МДОУ в течение года издается приказ о его зачислении.

Обязательной документацией по комплектованию учреждения являются: списки детей по группам, которые утверждает руководитель МДОУ. Отчисление детей из учреждения оформляется приказом.


10. В учреждениях ведется «Книга учета движения детей», которая предназначена для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в МДОУ. «Книга учета движения детей» должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью учреждения.

Ежегодно на 1 сентября руководитель МДОУ обязан подвести итоги за прошедший год и зафиксировать их в «Книге учета движения детей»: сколько детей принято в учреждение в течение учебного года и сколько детей выбыло (в школу и по другим причинам).

11. При приеме ребенка в МДОУ в обязательном порядке заключается договор с родителями (законными представителями) воспитанников в 2 экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).

12. При приеме ребенка в МДОУ руководители обязаны ознакомить родителей (законных представителей) с уставом учреждения, лицензией и другими документами, регламентирующими образовательный процесс в учреждении.

13. МДОУ компенсирующего вида и компенсирующие группы МДОУ комбинированного вида комплектуются на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.









Приложение № 2







к постановлению администрации МО








«Кингисеппский муниципальный район»









от 29.03.2011 года № 585

Правила и порядок
приема в муниципальные общеобразовательные учреждения

МО «Кингисеппский муниципальный район»

1. Общие положения

1.1. Настоящие Правила разработаны в соответствии со статьёй 16 закона Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании» (с изменениями и дополнениями), действующим Типовым положением об общеобразовательных учреждения и Санитарно-гигиеническими правилами и нормативами для общеобразовательных учреждений.

1.2. Порядок приема в общеобразовательные учреждения отражается в Уставах и локальных актах учреждений, прием обучающихся производится в соответствии с Уставами и локальными актами.

1.3. В целях обеспечения права граждан на образование, организации учета детей школьного возраста, проживающих на данной территории:

- территории, закрепленные за общеобразовательными учреждениями, сеть, план комплектования общеобразовательных учреждений на очередной учебный год ежегодно утверждаются распоряжением администрации МО «Кингисеппский муниципальный район»;

- координирует и контролирует комплектование общеобразовательных учреждений комитет по образованию администрации МО «Кингисеппский муниципальный район».

1.4. В общеобразовательные учреждения принимаются все подлежащие обучению граждане.

Наравне с гражданами Российской Федерации право на прием в общеобразовательные учреждения имеют дети беженцев, вынужденных переселенцев, иностранных граждан.

1.5. Категорически запрещается принуждать родителей платить вступительные взносы при приеме детей в общеобразовательные учреждения.

1.6. В приеме в общеобразовательные учреждения может быть отказано только по причине отсутствия свободных мест. «Свободными» считаются места: в городских школах - в классах с наполняемостью менее 25 учащихся; в сельских школах - в классах с наполняемостью менее 14 учащихся.

1.7. При немотивированном отказе в приеме детей в общеобразовательные учреждения направление детей в общеобразовательные учреждения осуществляет комитет по образованию согласно распоряжению администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» о территориях, закрепленных за общеобразовательными учреждениями.

1.8. Прием детей в общеобразовательные учреждения всех видов осуществляется на основании заявлений родителей (законных представителей). Не допускается ни в какой форме конкурсный прием (в том числе в классы повышенного уровня обучения, профильные классы).

1.9. Администрация общеобразовательного учреждения при приеме заявлений обязана ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления его полномочий по отношению к ребенку.

1.10. При приеме обучающихся общеобразовательные учреждения обязаны ознакомить обучающихся и их родителей (законных представителей) с Уставом общеобразовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации общеобразовательного учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми этим образовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

1.11. Приказ о зачислении обучающихся и комплектовании учебных классов, групп должен быть издан общеобразовательным учреждением не позднее 31 августа текущего года.

1.12. После зачисления обучающегося общеобразовательное учреждение заключает договор с родителями (законными представителями) обучающегося. Форма договора разрабатывается и утверждается общеобразовательным учреждением по согласованию с комитетом по образованию администрации МО «Кингисеппский муниципальный район».
2. Правила и порядок приема детей в
общеобразовательные учреждения


2.1. Правила и порядок приема детей в 1 класс.

2.1.1. Прием детей в 1 класс осуществляется при достижении ими возраста 6 лет 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) комитет по образованию АМО «Кингисеппский муниципальный район» от имени учредителя вправе разрешить прием детей в образовательные учреждения и для обучения в более раннем возрасте.

2.1.2. Прием детей в 1-е классы осуществляется на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии (консилиума) о готовности ребенка к обучению.

2.1.3. Все дети, достигшие школьного возраста, зачисляются в 1 класс независимо от уровня их подготовки.

2.1.4. Прием заявлений от родителей (законных представителей) начинается не ранее 01 апреля года, являющегося началом учебного года (например, 01 апреля 2011 года – на 2011-2012 учебный год). Общеобразовательное учреждение обязано опубликовать в районных средствах массовой информации объявление о начале набора в 1-е классы. Набор осуществляется не ранее чем через 3 дня после выхода газеты из печати.

2.1.5. Заявления от родителей (законных представителей) регистрируются в специальном журнале. Родителям (законным представителям) выдается справка о регистрации заявления.

2.1.6. Если заявление родителей (законных представителей) поступает после укомплектования 1-х классов и общеобразовательное учреждение не может принять ребенка по причине отсутствия свободных мест, учреждение обязано письменно поставить родителей (законных представителей) в известность об отказе в приеме.

2.1.7. К заявлению прилагаются следующие документы:

- копия свидетельства о рождении ребенка;

- медицинская карта ребенка;

- предъявляется паспорт одного из родителей (законных представителей).

2.1.8. После издания приказа о зачислении формируется личное дело обучающегося, вносится запись в алфавитную книгу.

2.2. Правила и порядок приема обучающихся в 10 класс.

2.2.1. В 10 классы принимаются выпускники основной школы, желающие получить среднее (полное) общее образование, имеющие аттестат об основном общем образовании.

2.2.2. Прием заявлений начинается после завершения государственной итоговой аттестации 9-х классов.

2.2.3. Заявления от родителей (законных представителей) регистрируются в специальном журнале. Родителям (законным представителям) выдается справка о регистрации заявления.

2.2.4. Если заявление родителей (законных представителей) поступает после укомплектования 10-х классов, и общеобразовательное учреждение не может принять ребенка по причине отсутствия свободных мест, оно обязано письменно поставить родителей (законных представителей) в известность об отказе в приеме.

2.2.5. К заявлению прилагаются следующие документы:

- копия свидетельства о рождении ребенка (копия паспорта при достижении 14 лет);

- медицинская карта ребенка;

- предъявляется паспорт одного из родителей (законных представителей).


2.3. Правила и порядок приема обучающихся во 2-9, 11 классы:

2.3.1. Прием во 2-9 и 1 классы общеобразовательных учреждений осуществляется при наличии свободных мест.

2.3.2. К заявлению родителей (законных представителей) прилагаются следующие документы:

- копия свидетельства о рождении ребенка (копия паспорта при достижении 14 лет);

- личное дело;

- аттестат об основном общем образовании (для поступающих в 11 класс);

- медицинская карта ребенка;

- предъявляется паспорт одного из родителей (законных представителей).

2.3.3. При поступлении обучающихся из других общеобразовательных учреждений в течение учебного года предъявляется справка с указанием текущих оценок и пройденного программного материала.

2.3.4. Приказ о зачислении издается с момента подачи заявления родителей (законных представителей).

2.4. Правила и порядок приема обучающихся в классы (группы) заочного обучения.

2.4.1. В классы (группы) заочного обучения принимаются граждане в возрасте от 14 лет. Предельный возраст обучающихся в классах (группах) заочного обучения не ограничен.

2.4.2. Зачисление в классы (группы) заочного обучения  производится для несовершеннолетних граждан – на основании заявления их родителей (законных представителей) и решения территориальной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав; для совершеннолетних – на основании их личного заявления.

2.4.3. К заявлению прилагаются следующие документы:

- личное дело;

- копия свидетельства о рождении (копия паспорта при достижении 14 лет);

- аттестат об основном общем образовании (для поступающих в 10-12 классы (группы);

- предъявляется паспорт одного из родителей (законных представителей)- для несовершеннолетних обучающихся.

2.4.4. При поступлении обучающихся из других общеобразовательных учреждений в течение учебного года предъявляется справка с указанием текущих оценок и пройденного программного материала.

2.4.5. Приказ о зачислении издается с момента подачи заявления.









Приложение № 3







к постановлению администрации МО








«Кингисеппский муниципальный район»









от 29.03.2011 года № 585

Правила и порядок
приема в классы для детей с ограниченными возможностями
здоровья общеобразовательных учреждений

МО «Кингисеппский муниципальный район»

1. Настоящие Правила разработаны в соответствии со статьёй 16 закона Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании» (с изменениями и дополнениями), действующим Типовым положением о специальных (коррекционных) образовательных учреждениях для обучающихся, воспитанников с отклонениями в развитии, Санитарно-гигиеническими правилами и нормативами для общеобразовательных учреждений.

2. Порядок приема в классы для детей с ограниченными возможностями здоровья общеобразовательных учреждений отражается в Уставах и локальных актах общеобразовательных учреждений, прием обучающихся производится в соответствии с Уставами и локальными актами.

3. В целях обеспечения права граждан на образование:


- план комплектования классов для детей с ограниченными возможностями здоровья на очередной учебный год ежегодно утверждается распоряжением администрации МО «Кингисеппский муниципальный район»;

- координирует и контролирует комплектование классов для детей с ограниченными возможностями здоровья комитет по образованию администрации МО «Кингисеппский муниципальный район».

4. Наравне с гражданами Российской Федерации право на прием в классы для детей с ограниченными возможностями здоровья общеобразовательных учреждений имеют дети беженцев, вынужденных переселенцев, иностранных граждан.

5. Категорически запрещается принуждать родителей платить вступительные взносы при приеме детей в классы для детей с ограниченными возможностями здоровья общеобразовательных учреждений.

6. В приеме в классы для детей с ограниченными возможностями здоровья общеобразовательных учреждений может быть отказано только по причине отсутствия свободных мест. «Свободными» считаются места в классах для детей с ограниченными возможностями здоровья (имеющих задержку психического развития) менее 12 учащихся.

7. Прием обучающихся в классы для детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется по направлению комитета по образованию, утвержденному соответствующим приказом, только с согласия родителей (законных представителей) на основании их заявления; по заключению районной психолого-медико-педагогической комиссии.

8. Прием детей в 1-е классы для детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется из числа воспитанников дошкольных образовательных учреждений и детей, не посещавших дошкольные образовательные учреждения, получавших психолого-медико-педагогическое сопровождение в ДОУ и (или) в специализированных учреждениях не менее 1 года, предшествующего поступлению в школу.

9. Администрация общеобразовательного учреждения при приеме заявлений обязана ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления его полномочий по отношению к ребенку.

10. При приеме обучающихся общеобразовательные учреждения, обязаны ознакомить обучающихся и их родителей (законных представителей) с Уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми этим образовательным учреждением , и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

11. Приказ о зачислении обучающихся и комплектовании учебных классов, групп должен быть издан общеобразовательным учреждением не позднее 31 августа текущего года.

12. После издания приказа о зачислении формируется личное дело обучающегося, вносится запись в алфавитную книгу.

13. После зачисления обучающегося общеобразовательное учреждение заключает договор с родителями (законными представителями) обучающегося.









Приложение № 4







к постановлению администрации МО








«Кингисеппский муниципальный район»









от 29.03.2011 года № 585

Правила и порядок
приема в муниципальные образовательные учреждения
дополнительного образования детей

МО «Кингисеппский муниципальный район»
Общие положения

1. Настоящие Правила разработаны в соответствии со статьёй 16 закона Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании» (с изменениями и дополнениями), действующим Типовым положением об образовательных учреждениях дополнительного образования детей, Санитарно-гигиеническими правилами и нормативами для образовательных учреждений дополнительного образования детей.

2. Порядок приема в образовательные учреждения дополнительного образования детей отражается в Уставах и локальных актах учреждений, прием обучающихся производится в соответствии с Уставами и локальными актами.

3. В целях обеспечения права граждан на образование:

- сеть образовательных учреждений, план комплектования образовательных учреждений дополнительного образования детей на очередной учебный год ежегодно утверждаются распоряжением администрации МО «Кингисеппский муниципальный район».


- координирует и контролирует комплектование образовательных учреждений дополнительного образования детей комитет по образованию администрации МО «Кингисеппский муниципальный район».

4. В образовательные учреждения дополнительного образования детей принимаются все подлежащие обучению граждане.

Наравне с гражданами Российской Федерации право на прием в образовательные учреждения дополнительного образования детей имеют дети беженцев, вынужденных переселенцев, иностранных граждан.

5. Категорически запрещается принуждать родителей платить вступительные взносы при приеме детей в образовательные учреждения дополнительного образования детей.
Порядок приема в образовательные учреждения

дополнительного образования детей.


1. Прием в образовательные учреждения дополнительного образования детей осуществляется при наличии свободных мест.


В приеме в образовательные учреждения дополнительного образования детей может быть отказано только по причине отсутствия свободных мест. «Свободными» считаются места при укомплектовании учреждений дополнительного образования детей численностью меньше плановой (утвержденной распоряжением главы администрации МО «Кингисеппский муниципальный район»).


2. Прием детей в образовательные учреждения дополнительного образования детей осуществляется на основании заявлений родителей (законных представителей). Не допускается ни в какой форме конкурсный прием.

3. Администрация образовательного учреждения дополнительного образования детей при приеме заявлений обязана ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления его полномочий по отношению к ребенку.


4. К заявлению родителей (законных представителей) прилагаются следующие документы:


- копия свидетельства о рождении ребенка (копия паспорта при достижении 14 лет);


- справка от врача о состоянии здоровья; с заключением о возможности заниматься в группах дополнительного образования по данному профилю;


- предъявляется паспорт одного из родителей (законных представителей);


- для детей-инвалидов при  поступлении на индивидуальное обучение на дому - дополнительно предоставляется справка об инвалидности и справка из общеобразовательного учреждения о домашнем обучении учащегося.


5. Заявления от родителей (законных представителей) регистрируются в специальном журнале. Родителям (законным представителям) выдается справка о регистрации заявления.

6. При приеме обучающихся образовательные учреждения дополнительного образования детей обязаны ознакомить обучающихся и их родителей (законных представителей) с Уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, основными образовательными программами, реализуемыми этим образовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

7. Приказ о зачислении обучающихся и комплектовании учебных классов, групп должен быть издан учреждением дополнительного образования детей не позднее 10 сентября текущего года.


8. После зачисления обучающегося образовательное учреждение дополнительного образования детей заключает договор с родителями (законными представителями) обучающегося.
