Приложение № 1

к постановлению администрации

МО «Кингисеппский муниципальный район»
От    №
Реестр муниципальных услуг 
МО «Кингисеппский муниципальный район»

	№

п/п
	Наименование

муниципальной услуги
	Орган, ответственный

за организацию предоставления муниципальной услуги (контактная информация)
	Сведения о возмездности

(безвоз-мездности)

услуги
	Нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной услуги
	Категория заявителей

муниципальной услуги
	Срок предоставления муниципальной услуги
	Наличие

муниципального

задания
	Возможность

предоставления услуги в

электронном

виде
	Необходимые

документы и выдающие их организации, участвующие в предоставлении мун.услуги
	Результат

предоставления услуги
	

	1.
	Раздел 1 Услуги, предоставляемые органами МСУ. 


	


	1.1
	Муниципальные услуги по осуществлению полномочий для решения  вопросов местного значения согласно 131-ФЗ ( статьи 14, )

(Данному виду услуг присваивается код «М») 
	

	
	Комитет по взаимодействию с органами МСУ, общим и организационным вопросам  администрации МО «Кингисеппский муниципальный район», г. Кингисепп, пр. Карла Маркса, д.2а


	

	1.1.1
	Организация личного приема граждан главой администрации


	Комитет по взаимодействию с органами МСУ, общим и оргвопросам, каб. 305, т. 4-88-77

kingisepp-rayon@mail.ru )
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	Конституция РФ, ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации МСУ в РФ», ФЗ от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрений обращений граждан РФ», ФЗ от 27.07.2010 № 210-ФЗ «О порядке предоставления гос. и муниципальных услуг», регламент работы администрации, утвержденный постановлением главы администрации от 26.04.06 № 151, положение о порядке и сроках рассмотрения обращений граждан органами МСУ и должностными лицами МО «КМР», утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 25.04.2007 № 324-с, Административный регламент исполнения гос. функции по организации учета и обеспечению рассмотрения обращений граждан по вопросам, отнесенным к компетенции органов исполнительной власти ЛО от 04.10.2007 № 245
	Заявители:

 – граждане РФ, иностранные граждане и лица без гражданства, законно находящиеся на территории РФ


	Рассмотрение устных обращений граждан: не более 30 дней, запись на прием - постоянно с 8.30 до 17.30, пятница с 8.30 до 16.30, перерыв с 12.30 до 13.30. Осуществление приема: первая среда каждого месяца
	Н

Е

Т
	Направление заявки  и подтверждение записи  на прием
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	Направление 

в структурное

 подразделение.

Разъяснение. 

Письменный 

ответ. 

Запись на

прием к главе. 


	

	1.1.2
	Оформление наградных материалов (Почетная грамота, Благодарности администрации МО «КМР»
	Комитет по взаимодействию с органами МСУ, общим и оргвопросам, 

 (каб. 305, т. 4-88-77

kingisepp-rayon@mail.ru )
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	Положение о Почетной грамоте и Благодарности администрации МО «КМР» ЛО, утвержденное Постановлением  МО «КМР» от 26.11.10 № 3844 «О Почетной грамоте и Благодарности администрации МО «КМР»
	Юр. лица, работающие на территории района, независимо от форм собственности, общественные организации, органы МСУ


	Срок подачи ходатайств - не позднее, чем за 15 дней до даты награждения
	Н

Е

Т
	Направление ответственному лицу в электронном виде ходатайства о награждении; направление организациям, инициирующим награждение,  распоряжения администрации МО «КМР» о награждении Почетной грамотой и объявлении Благодарности
	Письмо-ходатайство инициирующей награждение организации за подписью руководителя, характеристика на кандидатуры для награждения
	Сбор и 

рассмотрение 

документов,

их согласование, 

подготовка 

и выдача

распоряжения

и наградного

документа
	

	1.1.3
	Организация работы по присвоению звания «Почетный гражданин КМР ЛО»
	Комиссия  по отбору кандидатов на присвоение звания «Почетный гражданин КМР ЛО»

(секретарь комиссии, тел. (813 75) 4-88-07, E-mail: kingiseppinter@mail.ru )


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

Д

Н

О
	Положение об учреждении звания «Почетный гражданин КМР ЛО (решение СД № 314/2-с от 22.02.2011).

Положение о комиссии по отбору кандидатов на присвоение звания «Почетный гражданин КМР ЛО» (решение СД № 315/2-с от 22.02.2011)
	1)Органы МСУ МО «КМР» в лице представительного органа и главы администрации;

2)Почетные граждане КМР ЛО;

3)Коллективы предприятий, учреждений, организаций по месту работы лица, представленного к присвоению звания;

4)Общественные организации и объединения.
	До 01 августа текущего года
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1)Наградной лист к присвоению звания "Почетный гражданин КМР ЛО"; 

2)Письмо субъекта (субъектов), обладающего (обладающих) правом обращаться с ходатайством о присвоении звания "Почетный гражданин КМР ЛО";

3)Копии документов, подтверждающих достижения и заслуги гражданина, выдвигаемого для присвоения звания.


	Присвоению звания «Почётный гражданин КМР ЛО»
	

	1.1.4
	Представление к награждению гос., региональными и ведомственными наградами
	Комитет по взаимодействию с органами МСУ, общим и оргвопросам, 

 (каб. 307, т. 4-88-07

kingiseppinter@mail.ru )
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	1.Указ Президента РФ от 07.09.2010 г. № 1099 «О мерах по совершенствованию наградной системы РФ»;

2.Постановление Губернатора ЛО № 271-пг от 24.12.2008 г;

3.Приказ Минрегионразвития РФ № 375 от 17.08.2010 г «О ведомственных наградах Министерства регионального развития РФ»
	1.Органы МСУ МО «КМР»;

2.Коллективы предприятий, учреждений, организаций по месту работы лица, представленного к награждению
	Постоянно
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1.Ходатайство на главу администрации;

2.Характеристика награждаемого или наградной лист.
	1.Оформление ходатайства администрации МО «КМР»;

2.Согласование наградного листа.
	

	1.1.5
	Рассмотрение обращений граждан   
	Комитет по взаимодействию с органами МСУ, общим и оргвопросам пр. К. Маркса, 2а каб. 305,т.4-88-76, 

ф. 4-88-02

kingmsu@mail.ru
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

Д

Н

О
	ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации МСУ в РФ»,  ФЗ от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ», регламент работы администрации, утвержденный постановлением главы администрации от 26.04.06 № 151, инструкция по делопроизводству, утвержденная постановлением от 22.06.06 № 253, положение о порядке рассмотрения обращений граждан, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 25.04.07 № 324-с 
	Заявители:

 – граждане РФ, иностранные граждане и лица без гражданства, законно находящиеся на территории РФ
	Не более 30 дней, в исключительных случаях срок исполнения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с обязательным уведомлением гражданина о продлении срока рассмотрения обращения; понедельник-четверг с 8.30 до 17.30, пятница с 8.30 до 16.30, перерыв - с 12.30 до 13.30
	Н

Е

Т
	Письменный ответ, направляемый по электронной почте
	При письменном обращении - указание Ф.И.О., почтового адреса и телефона, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа. 

Прилагаемые документы в соответствии с тематикой заявления.
	Получение заявителем необходимых разъяснений. Направление в структурное подразделение. Письменный ответ (в том числе направляемый по электронной почте). Рассмотрение по существу всех поставленных в обращении вопросов, принятие необходимых мер и направление заявителю качественного и своевременного ответа. Письменное уведомление о переадресации обращения в соответствующие органы или должностным лицам, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

письменный мотивированный отказ в рассмотрении обращения.
	

	1.1.6
	Предоставление информации о деятельности администрации МО «КМР»


	Комитет по взаимодействию с органами МСУ, общим и оргвопросам АМО «КМР»

(пр. К. Маркса,2а,  каб. 305, т. 4-88-87 

smi@kingisepplo.ru)


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

Д

Н

О
	1.ФЗ от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации МСУ в РФ» 

2. ФЗ от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан РФ"

3.ФЗ от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности гос. органов и органов МСУ»

 4. Постановление АМО  «КМР»  № 227 от 10.02.2011 г. «Об обеспечении доступа к информации о деятельности администрации “КМР»


	1.Граждане (физ. лица)

2.Организации (юр. лица) либо их представители

3. Общественные объединения, осуществляющие поиск информации о деятельности администрации района

3.Гос. органы МСУ, осуществляющие поиск указанной информации
	Устный, письменный запрос - до 30 дней с момента подачи запроса.

Обращение заявителей через интернет-приемную – не более 30 дней

Ответ на запрос, поступивший в блог главы Администрации, предоставляется 

в течение 3-х дней со дня регистрации запроса.

Ответы на обращения населения в редакции местных СМИ, на «телефон доверия» публикуются в местных СМИ, размещаются на официальном сайте Администрации в течение 30 дней со дня регистрации запроса.
	Н

Е

Т
	Информация представлена на официальном сайте администрации  МО «КМР» www.kingisepplo.ru 

Письменный ответ направляется заявителю  по электронной почте
	Предоставления документов не требуется
	Предоставление заявителю информации о деятельности Администрации по запросу или мотивированный отказ в ее предоставлении.
	

	Комитет экономического развития и инвестиционной политики МО «Кингисеппский муниципальный район», г. Кингисепп, пр. Карла Маркса, д.2а, т. 4-88-65, факс 4-88-68   milavnova@list.ru   chislova76@mail.ru
	

	1.1.7
	Размещение муниципального заказа

для муниципальных  нужд путем запроса котировок 


	Отдел экономики
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	1.ФЗ № 94-ФЗ от 21.07.2005 года «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

2.Решение Совета депутатов от 28.03.2007 г. № 301-с «Об утверждении новой редакции Порядка формирования, размещения, исполнения и контроля за исполнением муниципального заказа;

3.Распоряжение администрации МО «КМР» от 12.02.2009 г. № 27-р
	Юр.лица – муниципальные учреждения, предприятия-поставщики товаров и услуг
	1.Сумма размещаемого заказа менее 250,0 тыс.руб.-18-34 дня до необходимой даты заключения муниципального контракта

2.Сумма размещаемого заказа от 250,0 до 500,0 тыс.руб.-21-37 дней до необходимой даты заключения муниципального контракта
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1.Заявление на размещение муниципального заказа (по форме, разработанной уполномоченным органом)

2.Проект муниципального контракта


	Размещение муниципального заказа для муниципальных  нужд, заключение муниципального контракта.


	

	1.1.8
	Размещение муниципального заказа

для муниципальных  нужд путем проведения конкурса 
	Отдел экономики
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	1.ФЗ № 94-ФЗ от 21.07.2005 года «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

2.Решение Совета депутатов от 28.03.2007 г. № 301-с «Об утверждении новой редакции Порядка формирования, размещения, исполнения и контроля за исполнением муниципального заказа;

3.Распоряжение администрации МО «КМР» от 12.02.2009 г. № 27-р
	Юр. лица – муниципальные учреждения, предприятия-поставщики товаров и услуг
	Не позднее, чем за 60 дней до необходимой даты заключения муниципального контракта
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1.Заявление на размещение муниципального заказа (по форме, разработанной уполномоченным органом)

2.Проект муниципального контракта


	Размещение муниципального заказа для муниципальных  нужд, заключение муниципального контракта.


	

	1.1.9
	Размещение муниципального заказа

для муниципальных  нужд путем проведения открытого аукциона 


	Отдел экономики
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	1.ФЗ № 94-ФЗ от 21.07.2005 года «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

2.Решение Совета депутатов от 28.03.2007 г. № 301-с «Об утверждении новой редакции Порядка формирования, размещения, исполнения и контроля за исполнением муниципального заказа;

3.Распоряжение администрации МО «КМР» от 12.02.2009 г. № 27-р
	Юр. лица – муниципальные учреждения, предприятия-поставщики товаров и услуг
	1.Сумма размещаемого заказа до 3,0 млн..руб.-28-40 дней до необходимой даты заключения муниципального контракта

2.Сумма размещаемого заказа свыше 3,0 млн..руб.-45-56 дней до необходимой даты заключения муниципального контракта
	Н

Е

Т
	Частично: предоставления аукционной документации на бумажном и электронном носителе
	1.Заявление на размещение муниципального заказа (по форме, разработанной уполномоченным органом)

2.Проект муниципального контракта


	Размещение муниципального заказа для муниципальных  нужд, заключение муниципального контракта.


	

	
	Комитет по городскому хозяйству и экономическому развитию МО «Кингисеппский муниципальный район», г. Кингисепп, пр. Карла Маркса, д.2а
	

	1.1.10
	Согласование размещения 
производительных сил  и иных объектов на территории муниципального района
	Администрация
(отдел инвестиций)
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	Постановление администрации
МО "КМР"№ 1909 от 29.05.2009г.
 "Об утверждении Порядка принятия решений по
вопросам размещения производительных сил и иных объектов, расширения и
реконструкции существующих объектов 
на территории КМР"
(с изменениями от 09.07.2020г. 2368,от 05.08.2020г. № 2702)
	Юридические лица и предприниматели
	30 дней с момента предоставления 
полного пакета документов
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1.Ходатайство (декларация) о намерениях;
2.Ситуационную схему планируемого размещения объекта капитального 
строительства, предварительную схему 
планировочной организации 
испрашиваемого земельного участка;
3.Кадастровый паспорт территории, 
в состав которого входит  испрашиваемый земельный участок;
4.Копии учредительных документов (для юр. лиц),
выписку из ЕГРИП и копию паспорта
 для предпринимателей;
5. Баланс организации на последнюю отчетную дату, заверенный соответствующей 
налоговой инспекцией.

	Выписка из протокола 
заседания комиссии
	

	1.1.11
	Проведение общественных обсуждений 
по оценке воздействия намечаемой 
хозяйственной и иной  деятельности
 на окружающую среду
	Администрация
(отдел инвестиций)
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	Решение Совета Депутатов
МО "КМР" от 24.09.2008г. № 649-с 
" Об утверждении Положения
 "О порядке проведения общественных 
обсуждений по оценке воздействия
намечаемой хозяйственной и иной 
деятельности на окружающую среду 
на территории КМР ЛО"
	Юридические и физические лица

	30 дней с момента  опубликования в средствах массовой информации
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1.Заявление о назначении общественных обсуждений;

2.Основные сведения об объекте;

3.Предварительные материалы по оценке воздействия на окружающую среду;

4.Письмо о назначении ответственного лица  стороны заказчика
	Утвержденный постановлением  администрации  Протокол проведения общественных обсуждений
	

	1.1.12
	Выдача ходатайства на право пользование участками недр на территории Кингисеппского района


	Администрация
(отдел инвестиций)
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Постановление администрации МО «КМР» от 5.12.2008г. № 2395 «Об утверждении  Порядка выдачи ходатайств на пользование участками недр, расположенными на территории МО «Кингисеппский муниципальный район»
	Юридические лица
	30 дней с момента  опубликования в средствах массовой информации
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1.Выписка из ЕГРЮЛ;

2.Бухг. баланс на последнюю отчетную дату с отметкой налоговой инспекции;

3.Справка налоговых органов об отсутствии задолженности по налогам;

4.Справка КУМИ об отсутствии задолженности по уплате арендной платы:

5.План границ испрашиваемого земельного участка с указанием смежных землепользователей, удостоверенный землеустроительными органами;

6.Топографический план испрашиваемого участка недр;

7.Схема расположения участка недр, отражающая ближайшие населенные пункты и наличие инфраструктуры
	Выдача ходатайства
	

	
	Комитет архитектуры и градостроительства МО «Кингисеппский муниципальный район», г. Кингисепп, пр. Карла Маркса, д.2а, каб. 218, тел. 4-88-99   e-mail: 8137526425@mail.ru
	

	1.1.13
	Выдача  акта о выборе земельного участка с графическим  материалом
	Комитет архитектуры и градостроительства администрации


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Земельный кодекс ст.32
	Физическое, юридическое,

 должностное лицо
	Две недели
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	Выписка из решения комиссии по производительным и иным объектам, схема планировочной организации участка, согласованная  председателем комитета архитектуры и градостроительства
	Акт о выборе земельного участка с графическим материалом
	

	1.1.14
	Подготовка постановления к акту о выборе земельного участка
	Комитет архитектуры и градостроительства администрации


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Земельный кодекс ст.32
	Физическое, юридическое,

 должностное лицо
	Две недели
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	
	Постановление к акту о выборе земельного участка
	

	1.1.15
	Согласование удаления (посадки) насаждений с выполнением схемы расположения удаляемых насаждений  (мест для посадки)
	Комитет архитектуры и градостроительства администрации


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Правила внешнего благоустройства и санитарного содержания территории МО «КМР», утвержденным Решением Совета Депутатов от 31.08.06 № 119. Пункт 4.2
	Физическое, юридическое, должностное  лицо
	В течение 1 месяца с момента поступления заявления
	Н

Е

Т
	По запросу
	Заявление в свободной форме с указанием контакта заявителя.
	Разрешение 

удаления (посадки) насаждений
	

	1.1.16
	Согласование удаления насаждений с выполнением схемы расположения насаждений на стройплощадке
	Комитет архитектуры и градостроительства администрации


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Правила внешнего благоустройства и санитарного содержания территории МО «КМР», утвержденным Решением Совета Депутатов от 31.08.06 № 119. Пункт 4.2
	Физическое, юридическое, должностное  лицо
	В течение 1 месяца с момента поступления заявления
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	Для юр.лиц и ИП – схема планировочной организации участка
	Разрешение 

удаления насаждений с расчетом восстановительной стоимости.
	

	1.1.17
	Выполнение схем по благоустройству (детские, спортплощадки, парковки и т.п.)
	Комитет архитектуры и градостроительства администрации


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	ФЗ от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации МСУ в РФ»; Градостроительный кодекс РФ от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ
	Физическое, юридическое, должностное  лицо


	В течение 1 месяца с момента поступления заявления
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	Для юр.лиц и ИП – схема планировочной организации участка
	Согласованная 

схема по благоустройству

для дальнейшего проектирования и установки
	

	1.1.18
	Рассмотрение проектов перепланировки
	Комитет архитектуры и градостроительства администрации


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	ФЗ от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации МСУ в РФ»; Градостроительный кодекс РФ от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ
	Физическое, юридическое, должностное  лицо
	В течение недели
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	Проект перепланировки, документы на собственность
	Согласование

проекта перепланировки
	

	1.1.19
	Консультации по вопросам градостроительной деятельности
	Комитет архитектуры и градостроительства администрации 


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	ФЗ от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации МСУ в РФ»; Градостроительный кодекс РФ от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ
	Физическое, юридическое, должностное  лицо


	В приемные дни
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	
	
	

	1.1.20
	Рассмотрение градостроительной документации
	Комитет архитектуры и градостроительства администрации


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	ФЗ от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации МСУ в РФ»; Градостроительный кодекс РФ от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ
	Физическое, юридическое, должностное  лицо


	30 дней
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	
	Согласование градостроительной документации
	

	1.1.21
	Выдача графических материалов (выкопировки)
	Комитет архитектуры и градостроительства администрации


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	ФЗ от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации МСУ в РФ»; Градостроительный кодекс РФ от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ
	Физическое, юридическое, должностное  лицо


	В течение дня
	Н

Е

Т
	При наличии
	
	Согласованные графические материалы
	

	1.1.22
	Выдача паспорта объекта наружной рекламы (ОНР)
	Комитет архитектуры и градостроительства администрации


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Федеральный закон от 13 марта 2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе» (с изменениями от 18 декабря 2006 г., 9 февраля 2007 г.)

ГОСТ Р 52044-2003 «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения», принятых постановлением Госстандарта РФ от 22 апреля 2003г. № 124-ст
	Физическое, юридическое  лицо и индивидуальный предприниматель имеет право на получение услуги
	1 месяц с момента поступления заявления
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	Заявление в свободной форме с указанием контакта заявителя
	
	

	1.1.23
	Выдача разрешения на установку рекламной конструкции (после утверждения Положения о рекламе Советом Депутатов)
	Комитет архитектуры и градостроительства администрации


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	
	Физическое, юридическое  лицо и индивидуальный предприниматель имеет право на получение услуги
	
	Н

Е

Т
	Имеется
	
	
	

	1.1.24
	Выдача постановлений о присвоении почтового адреса
	Комитет архитектуры и градостроительства администрации


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	п.21, ст.14 ФЗ от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации МСУ в РФ»

Постановление главы администрации МО «КМР» от 19.05.2006г. № 146 «Об упорядочении почтовых адресов в д. Порхово»
	Физическое, юридическое  лицо и индивидуальный предприниматель имеет право на получение услуги
	1 месяц с момента поступления заявления
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	Заявление в свободной форме с указанием контакта заявителя, свидетельство на земельный участок и документы на дом (здание)
	
	

	1.1.25
	Выдача градостроительного плана земельного участка, предоставленного под индивидуальное жилищное строительство
	Комитет архитектуры и градостроительства администрации


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Градостроительный кодекс РФ от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ;  

Приказ № 40 от 13.04.2006 г. об утверждении инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка
	Физ. лицо
	1 месяц с момента поступления заявления
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1.Заявление в свободной форме с указанием контакта заявителя,     2.Топографическую съемку в согласованных границах М 1 : 500, 1: 1000, 1: 2000 (в зависимости от размера земельного участка) в электронном виде или на бумажном носителе.

3. Кадастровый план земельного участка с таблицей координат (геоданные) в электронном виде или на бумажном носителе.

4.Технические условия на подключение проектируемого объекта к инженерным сетям (копии).

5.В случае если на земельном участке уже находятся объекты капитального строительства, то:

- свидетельство о гос. регистрации права на каждый объект (копии);

- технический паспорт на каждый объект (копии).


	
	

	1.1.26
	Выдача градостроительного плана земельного участка, предоставленного под строительство нежилых (производственного и непроизводственного назначения)  и жилищного строительства (кроме ИЖС)
	Комитет архитектуры и градостроительства администрации


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Градостроительный кодекс РФ от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ;  

Приказ № 40 от 13.04.2006 г. об утверждении инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка
	Физическое, юридическое  лицо и индивидуальный предприниматель
	1 месяц с момента поступления заявления
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1.Правоустанавливающие документы на земельный участок (копии):

- акт выбора земельного участка для размещения объекта, утвержденный главой администрации МО "КМР";

- постановление главы администрации МО "КМР" о предоставлении земельного участка под проектно-изыскательские работы; 

- договор аренды земельного участка на период проведения проектно-изыскательских работ по строительству объекта, либо свидетельство о гос. регистрации права на земельный участок.

2.Топографическую съемку в согласованных границах М 1 : 500, 1: 1000, 1: 2000 (в зависимости от размера земельного участка) в электронном виде.

3.Кадастровый план земельного участка с таблицей координат (геоданные) в электронном виде.

 4.Эскизный вариант генплана, согласованный в комитете архитектуры и градостроительства

5.Технические условия на подключение проектируемого объекта к инженерным сетям (копии).

6. В случае если на земельном участке уже находятся объекты капитального строительства, то:

- свидетельство о гос. регистрации права на каждый объект (копии);

- технический паспорт на каждый объект (копии).
	
	

	1.1.27
	Выдача заключения органа МСУ соответствующего поселения, подтверждающее, что созданный объект недвижимого имущества расположен в пределах границ предоставленного земельного участка
	Комитет архитектуры и градостроительства администрации


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты РФ по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан  на отдельные объекты недвижимого имущества» от 30.06.2006 г. № 93-ФЗ
	Физ. лицо
	1 месяц с момента поступления заявления
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1.Заявление в свободной форме с указанием контакта заявителя

2.Правоустанавливающие документы на земельный участок, на котором расположен объект (копии)   
	
	

	1.1.28
	Подготовка и выдача разрешений на строительство
	Комитет архитектуры и градостроительства администрации


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Градостроительный кодекс РФ от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ;  

Постановление Правительства РФ от 24 ноября 2005 г. N  698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"


	Физическое лицо, юридическое  лицо
	10 дней
	Н

Е

Т
	Д

А
	1)Правоустанавливающие документы на земельный участок;

2)Градостроительный план земельного участка (физ. или юр. лицо обращается в орган МСУ с заявлением о выдаче ему градостроительного плана земельного участка ч.17 ст.46 Градостроительного кодекса)

3)Материалы, содержащиеся в проектной документации (подготовку проектной документации осуществляет проектная организация, имеющая 

 свидетельство  о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства);

4)Положительное заключение гос. экспертизы проектной документации (заключение о соответствии (положительное заключение) или несоответствии (отрицательное заключение) проектной документации требованиям технических регламентов и результатам инженерных является результатом гос. экспертизы проектной документации  ч.9 ст.49 Градостроительного  кодекса)

5) Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со ст. 40 Градостроительного  кодекса -  правообладатели земельных участков, размеры которых меньше установленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков либо конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики которых неблагоприятны для застройки, вправе обратиться за разрешениями на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.);

6)Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

Застройщики индивидуальных жилых домов к заявлению прилагают:

1.правоустанавливающие документы на земельный участок;

2.градостроительный план земельного участка;

3.схему планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.


	
	

	1.1.29
	Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов
	Комитет архитектуры и градостроительства администрации


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Градостроительный кодекс РФ от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ;  

Постановление Правительства РФ от 24 ноября 2005 г. N  698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"


	Физическое лицо, юридическое  лицо
	10 дней
	Н

Е

Т
	Д

А
	1)Правоустанавливающие документы на земельный участок;

2)Градостроительный план земельного участка (физ. или юр. лицо обращается в орган МСУ с заявлением о выдаче ему градостроительного плана земельного участка ч.17 ст.46 Градостроительного кодекса);

3) Разрешение на строительство (ч.1 ст.51 Градостроительного  кодекса);

4)Акт приемки объекта капитального строительства;

5)Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

6) Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;

7) Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8) Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора)


	
	

	Комитет по управлению имуществом МО «Кингисеппский муниципальный район», г. Кингисепп, пр. Карла Маркса, д.2а, т. 4-88-03
	

	1.1.30
	Предоставление в собственность земельных участков членам садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	ФЗ № 137 "О введении в действие Земельного кодекса РФ"; водный кодекс РФ от 03.06.2006г. № 74-ФЗ; земельный кодекс РФ; ФЗ от 15.04.1998 № 66-ФЗ "О садоводческих, огороднических, дачных, некоммерческих  объединениях граждан"; указ президента РФ от 9.01. 2011г. № 26  "Об утверждении перечня приграничных территорий, на которых        иностранные граждане, лица без гражданства и иностранные      юр. лица не могут обладать на праве собственности земельными участками"; Положение ( в новой редакции)  о комитете по управлению имуществом МО "КМР", утвержденное решением совета депутатов МО "КМР" от 01.02.2006 г № 74-с
	Физические лица
	Две недели со дня предоставления  заявителем полного пакета документов.  Общий срок предоставления услуги может превышать, установленные настоящим регламентом сроки, в силу объективных обстоятельств, о чем заявитель должен быть проинформирован на стадии приема документов (если в течение срока предоставления услуги официально установлены продолжительные выходные и праздничные дни или заявление подано в  период, в течение которого поступило большое количество заявлений, превышающее техническую возможность их обработки и исполнения).
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1) заявление;                                       2) копия паспорта;                                                                                                      3) доверенность, в случае если действует представитель;                                3)описание местоположения земельного участка, подготовленное заявителем;                               4)заключение  Правления соответствующего СНТ.
	Постановление  администрации МО "КМР" ЛО, либо мотивированный отказ о предоставлении
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.1.31
	Предоставление в аренду земельных участков членам садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Земельный кодекс РФ; ФЗ от 15.04.1998 № 66-ФЗ "О садоводческих, огороднических, дачных, некоммерческих  объединениях граждан"; Положение ( в новой редакции)  о комитете по управлению имуществом МО "КМР", утвержденное решением совета депутатов МО "КМР" от 01.02.2006г  № 74-с,                               Указ Президента РФ от 09.01.2011г. № 26 "Об утверждении перечня приграничных территорий, на которых иностранные граждане, лица без гражданства и иностранные юр. лица не могут обладать на праве собственности земельными участками".
	
	
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1) заявление;                                       2) копия паспорта;                                                                                                      3) доверенность, в случае если действует представитель;                                3)описание местоположения земельного участка, подготовленное заявителем;                               4)заключение  Правления соответствующего СНТ;                  5) кадастровый паспорт                                  филиал ФГУ "Земельно-кадастровая палата"  по Кингисеппскому району ЛО   
	Договор аренды земельного участка, либо мотивированный отказ в заключении договора аренды
	

	1.1.32
	Предоставление в  аренду земельных участков под зданиями, строениями, сооружениями
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	ФЗ от 25.10.2001г. № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса РФ"; Положение ( в новой редакции )  о комитете по управлению имуществом МО "КМР", утвержденное решением совета депутатов МО "КМР" от 01.02.2006г № 74-с; водный кодекс РФ от 03.06.2006г. № 74-ФЗ;                                  Земельный кодекс РФ,  Приказ Минэконом развития РФ от 30.10.2007г. № 370
	Физические лица; юридические лица
	Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении земельного участка в  аренду заявителю издается органом МСУ в течение месяца со дня представления заявителем сформированного пакета документов;  Общий срок предоставления услуги может превышать установленные настоящим регламентом сроки, в силу объективных обстоятельств, о чем заявитель должен быть проинформирован на стадии приема документов (если в течение срока предоставления услуги официально установлены продолжительные выходные и праздничные дни или заявление подано в  период, в течение которого поступило большое количество заявлений, превышающее техническую возможность их обработки и исполнения).
	Н

Е

Т


	Н

Е

Т


	1)Заявление;                                    2)копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физ.лицом, либо личность представителя физ. или юр.лица;                                                     3) св-во о гос. регистрации физ. лица в качесте ИП (для ИП), копия св-ва о гос. регистрации юр. лица (для юр.лиц);                                                          4) выписка из ЕГРП на недвижимое имущество с делок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке или др. документы, удостоверяющих права на здания, строение;                                 5)выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок;                         6)кадастровый паспорт                

-филиал ФГУ "Земельно-кадастровая палата" по КМР ЛО                 

-Управление Росреестра                            БТИ                                               -Администрации городских и сельских поселений                              
	Договор аренды земельного участка, либо отказ в предоставлении
	

	1.1.33
	Предоставление в  собственность земельных участков под зданиями, строениями, сооружениями
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	ФЗ от 25.10.2001г. № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса РФ"; Земельный кодекс РФ;  Указ президента РФ  от  9 января 2011 года №26  "Об утверждении перечня приграничных территорий, на которых иностранные граждане, лица без гражданства и иностранные  юр. лица не могут обладать на праве собственности земельными участками"; Налоговый кодекс; Постановление Правительства ЛО от 11.12.2007г. № 310 "О регулировании отдельных вопросов приобретения прав на земельные участки, находящиеся в собственности ЛО, муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, в ЛО", Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в РФ"
	Физические лица,  юридические лица
	
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	
	Договор купли-продажи земельного участка, постановление администрации МО "КМР" ЛО, либо мотивированный отказ в предоставлении
	

	1.1.34
	Предоставление в собственность земельных участков, предоставленных ранее в аренду без расположенных на них зданий, строений, сооружений
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	ФЗ от 25.10.2001г. № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса РФ"; Земельный кодекс РФ; Указ президента РФ                      от 9.01.2011г  №26  "Об утверждении перечня приграничных территорий, на которых  иностранные граждане, лица без гражданства и иностранные  юр. лица не могут обладать на праве собственности                      земельными участками"; ФЗ от 29.07.1998 № 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в РФ"
	Физические лица,  юридические лица
	
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1)заявление;                                     2)копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физ.лицом, либо личность представителя физ. или юр. Лица;                                                     3)выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок;                           6)кадастровый паспорт                 

- филиал ФГУ "Земельно-кадастровая палата" по Кингисеппскому району ЛО                                                  -Управление Росреестра                                                            Администрации городских и сельских поселений                                
	Договор купли-продажи, либо мотивированный отказ
	

	1.1.35
	Продление срока действия договора аренды
	Комитет по управлению имуществом 


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	ФЗ от 25.10.2001г. № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса РФ"; Гражданский кодекс РФ; Земельный кодекс РФ; Положение ( в новой редакции)  о комитете по управлению имуществом МО "КМР", утвержденное решением совета депутатов МО "КМР" от 01.02.2006г № 74-с
	Физические лица; юридические лица,
	
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1)заявление;                                     2)копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физ.лицом, либо личность представителя физ. или юр. лица;                                                     3)выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок;                           6)кадастровый паспорт                  

-филиал ФГУ "Земельно-кадастровая палата" по КМР ЛО                                                  -Управление Росреестра                                                            -Администрации городских и сельских поселений    
	Соглашение о продлении срока действия договора аренды, либо мотивированный отказ от предоставления
	

	1.1.36
	Предоставление садоводческим, некоммерческим дачным объединениям в собственность земельных участков, относящихся к имуществу общего пользования
	Комитет по управлению имуществом 


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Водный кодекс РФ от 03.06.2006г. № 74-ФЗ;  ФЗ от 15.04.1998 № 66-ФЗ "О садоводческих, огороднических, дачных, некоммерческих  объединениях граждан"; ФЗ от 25.10.2001г. № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса РФ"
	Юридические лица
	Две недели со дня предоставления  заявителем полного пакета документов.  Общий срок предоставления услуги может превышать, установленные настоящим регламентом сроки, в силу объективных обстоятельств, о чем заявитель должен быть проинформирован на стадии приема документов (если в течение срока предоставления услуги официально установлены продолжительные выходные и праздничные дни или заявление подано в  период, в течение которого поступило большое количество заявлений, превышающее техническую возможность их обработки и исполнения).
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1) Заявление, поданное лицом, имеющим право без доверенности действовать от имени СНТ;                                       2) копия паспорта;                                                                                                      3) доверенность, в случае если действует представитель от СНТ;                                3)описание местоположения земельного участка, подготовленное садоводческим, огородническим или дачным некоммерческим объединением;                               4) удостоверенная правлением копия правоустанавливающего документа на земельный участок, составляющий территорию ответствующего СНТ;                                     5)выписка из решения общего собрания СНТ о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования;                                               6)учредительные документы СНТ    
	Правовой акт Администрации МО "КМР" - постановление о бесплатном предоставлении, либо мотивированный отказ от предоставления муниципальной услуги
	

	1.1.37
	Предоставление земельных участков в аренду для проведения инженерных изысканий
	Комитет по управлению имуществом 


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Земельный кодекс РФ;   ФЗ от 25.10.2001г. № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса РФ; Положение ( в новой редакции)  о комитете по управлению имуществом МО "КМР", утвержденное решением совета депутатов МО "КМР" от 01.02.2006 г № 74-с
	Физические лица, юридические лица
	Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении земельного участка в  аренду заявителю издается органом МСУ в течение месяца со дня представления заявителем сформированного пакета документов;  Общий срок предоставления услуги может превышать установленные настоящим регламентом сроки, в силу объективных обстоятельств, о чем заявитель должен быть проинформирован на стадии приема документов (если в течение срока предоставления услуги официально установлены продолжительные выходные и праздничные дни или заявление подано в  период, в течение которого поступило большое количество заявлений, превышающее техническую возможность их обработки и исполнения).
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1)заявление;                                     2)копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физ.лицом, либо личность представителя физ. или юр. лица;                                                     3) св-во о гос. регистрации физ. лица в качестве ИП (для ИП), копия св-ва о гос. регистрации юр. лица (для юр.лиц);                                         4)кадастровый паспорт                      

-филиал ФГУ "ЗКП" по Кингисеппскому району ЛО                                                                                 
	Договор аренды, либо мотивированный отказ
	

	1.1.38
	Предоставление земельных участков в безвозмездное срочное пользование
	Комитет по управлению имуществом 


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Земельный кодекс РФ; ФЗ от 25.10.2011 г № 137-ФЗ " О введении в действие Земельного кодекса РФ";  Положение ( в новой редакции)  о комитете по управлению имуществом МО "КМР", утвержденное решением совета депутатов МО "КМР" от 01.02.2006 г № 74-с
	Государственные и муниципальные учреждения, казенные предприятия, органы гос. власти, органы МСУ, религиозные организации
	Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении земельного участка в  аренду заявителю издается органом МСУ в течение месяца со дня представления заявителем сформированного пакета документов;  Общий срок предоставления услуги может превышать, установленные настоящим регламентом сроки, в силу объективных обстоятельств, о чем заявитель должен быть проинформирован на стадии приема документов (если в течение срока предоставления услуги официально установлены продолжительные выходные и праздничные дни или заявление подано в  период, в течение которого поступило большое количество заявлений, превышающее техническую возможность их обработки и исполнения).
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1. Заявление;                          2. Кадастровый паспорт;      

3.  Копия свидетельства о гос. регистрации юр. лица ( для ю/л)                филиал ФГУ "Земельная кадастровая палата"                                                               - Управление Росреестра  
	Договор безвозмездного срочного пользования
	

	1.1.39
	Предоставление в аренду земельных участков для строительства, с предварительным согласованием  места размещения объекта
	Комитет по управлению имуществом 


	Б

Е
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В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Земельный кодекс РФ; Водный кодекс РФ от 03.06.2006г. № 74-ФЗ; Лесной кодекс; Градостроительный кодекс;  Положение ( в новой редакции)  о комитете по управлению имуществом МО "КМР", утвержденное решением совета депутатов МО "КМР" от 01.02.2006 г № 74-с;  ФЗ от 25.10.2011 г № 137-ФЗ " О введении в действие Земельного кодекса РФ"; Положение о комитете по размещению производительных сил на территории Кингисеппского района
	Физические и юридические лица
	В двухнедельный срок после предоставления кадастрового паспорта земельного участка принимается решение о предоставлении земельного участка для строительства.               Общий срок предоставления услуги может превышать, установленные настоящим регламентом сроки, в силу объективных обстоятельств, о чем заявитель должен быть проинформирован на стадии приема документов (если в течение срока предоставления услуги официально установлены продолжительные выходные и праздничные дни или заявление подано в  период, в течение которого поступило большое количество заявлений, превышающее техническую возможность их обработки и исполнения).
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1. Заявление;                          2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физ. лицом (либо копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физ. или юр. лица, если с заявлением обращается представитель)                           3. Копия свидетельства о гос. регистрации физ. лица в качестве индивидуального предпринимателя ( для ИП), копия свидетельства о гос. регистрации юр. лица ( для ю/л)                                4. Кадастровый паспорт        

- администрация МО городских или сельских поселений,                               - филиал ФГУ "Земельная кадастровая палата",                 

 - Управление Росреестра
	Договор аренды или мотивированный отказ
	


	1.1.40
	Предоставление в аренду земельных участков для строительства, без предварительного согласования  места размещения объекта
	Комитет по управлению имуществом 


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Земельный кодекс РФ; Водный кодекс РФ от 03.06.2006г. № 74-ФЗ; Градостроительный кодекс; Положение ( в новой редакции)  о комитете по управлению имуществом МО "КМР", утвержденное решением совета депутатов МО "КМР" от 01.02.2006 г № 74-с; ФЗ от 25.10.2011 г № 137-ФЗ " О введении в действие Земельного кодекса РФ"; ФЗ от 29.07.1998 № 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в РФ"
	Физические и юридические лица
	Сроки предоставления зависят от формы предоставления,                     - путем проведения аукциона по продаже права на заключение договора аренды, сроки указываются в информационном сообщении о проведении аукциона,                                - путем предварительной и заблаговременной публикации   сообщения о предоставлении земельного участка, если имеется только одна заявка, по истечении месяца после публикации                               
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1. Заявление  (обращение органа МСУ городского или сельского поселения)                     2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физ. лицом (либо копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физ. или юр. лица, если с заявлением обращается представитель)                           3. Копия свидетельства о гос. регистрации физ. лица в качестве индивидуального предпринимателя ( для ИП), копия свидетельства о гос. регистрации юридического лица ( для ю/л)                                            4. Кадастровый паспорт              

- администрация МО городских или сельских поселений,                               - филиал ФГУ "Земельная кадастровая палата",                 

 - Управление Росреестра
	Договор аренды или мотивированный отказ
	

	1.1.41
	Предоставление  в собственность земельных участков для строительства, без предварительного согласования  места размещения объекта
	Комитет по управлению имуществом 


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Земельный кодекс РФ; Водный кодекс РФ от 03.06.2006г. № 74-ФЗ; Градостроительный кодекс;  Положение (в новой редакции)  о комитете по управлению имуществом МО "КМР", утвержденное решением совета депутатов МО "КМР" от 01.02.2006 г № 74-с;  ФЗ  от 25.10.2011 г № 137-ФЗ " О введении в действие Земельного кодекса РФ"; ФЗ от 29.07.1998 № 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в РФ"
	Физические и юридические лица
	Сроки предоставления указываются в информационном сообщении о проведении аукциона                                  
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1.Обращение органа МСУ городских и сельских поселений;                             2. Кадастровый паспорт земельного участка; 

3. Межевой план; 4.Технические условия подключения объекта строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и плата за подключение                          - филиал ФГУ "Земельная кадастровая палата"                

 - организации, осуществляющие выдачу ТУ                                              - Управление Росреестра
	Договор купли-продажи или мотивированный отказ
	

	1.1.42
	Предоставление земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование
	Комитет по управлению имуществом 


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Земельный кодекс РФ;  Положение ( в новой редакции )  о комитете по управлению имуществом МО "КМР", утвержденное решением совета депутатов МО "КМР" от 01.02.2006 г № 74-с;  ФЗ от 25.10.2011 г № 137-ФЗ " О введении в действие Земельного кодекса РФ"
	Государственные и муниципальные учреждения, казенные предприятия, органы гос. власти, органы МСУ
	Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении услуги заявителю издается органом МСУ в течение месяца со дня представления заявителем сформированного пакета документов;  Общий срок предоставления услуги может превышать, установленные настоящим регламентом сроки, в силу объективных обстоятельств, о чем заявитель должен быть проинформирован на стадии приема документов (если в течение срока предоставления услуги официально установлены продолжительные выходные и праздничные дни или заявление подано в  период, в течение которого поступило большое количество заявлений, превышающее техническую возможность их обработки и исполнения).
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1. Заявление;                          2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, либо копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя юр. лица, если с заявлением обращается представитель;                                     3. Копия свидетельства о гос. регистрации юр. лица ( для ю/л);                                                   4. Кадастровый паспорт              

 - филиал ФГУ "Земельная кадастровая палата"               

 - Управление Росреестра,        

- ИФНС                                       
	Постановление администрации МО "КМР" или мотивированный отказ
	

	1.1.43
	Предоставление земельных участков для жилищного строительства
	Комитет по управлению имуществом 


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Земельный кодекс РФ; Положение ( в новой редакции )  о комитете по управлению имуществом МО "КМР", утвержденное решением совета депутатов МО "КМР" от 01.02.2006 г № 74-с;  ФЗ от 25.10.2011 г № 137-ФЗ " О введении в действие Земельного кодекса РФ"; ФЗ от 29.07.1998 № 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в РФ"
	Физические и юридические лица
	Сроки предоставления указываются в информационном сообщении о проведении аукциона   
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1.Обращение органа МСУ городских и сельских поселений;                             2. Кадастровый паспорт земельного участка;

 3. Межевой план; 4.Технические условия подключения объекта строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и плата за подключение                          - филиал ФГУ "Земельная кадастровая палата"

 - организации, осуществляющие выдачу ТУ                                              - Управление Росреестра
	Договор аренды или договор купли-продажи с лицом, являющимся победителем аукциона
	

	1.1.44
	Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства
	Комитет по управлению имуществом 


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Земельный кодекс РФ;  Положение ( в новой редакции )  о комитете по управлению имуществом МО "КМР", утвержденное решением совета депутатов МО "КМР" от 01.02.2006 г № 74-с; ФЗ от 25.10.2011 г № 137-ФЗ " О введении в действие Земельного кодекса РФ"; ФЗ от 29.07.1998 № 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в РФ"
	Физические лица
	Сроки предоставления зависят от формы предоставления,                     - путем проведения аукциона по продаже права на заключение договора аренды, сроки указываются в информационном сообщении о проведении аукциона,                                - путем предварительной и заблаговременной публикации   сообщения о предоставлении земельного участка, если имеется только одна заявка, по истечении месяца после публикации
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1. Заявление (обращение органа МСУ городского или сельского поселения);                     2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физ. лицом (либо копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физ. или юр. лица, если с заявлением обращается представитель);                                                                  4. Кадастровый паспорт

 - администрация МО городских или сельских поселений,                               - филиал ФГУ "Земельная кадастровая палата",

 - Управление Росреестра
	Договор купли-продажи или договор аренды или мотивированный отказ
	

	1.1.45
	Предоставление земельных участков для их комплексного освоения в целях жилищного строительства
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Земельный кодекс РФ;  Положение ( в новой редакции )  о комитете по управлению имуществом МО "КМР", утвержденное решением совета депутатов МО "КМР" от 01.02.2006 г № 74-с;  ФЗ от 25.10.2011 г № 137-ФЗ " О введении в действие Земельного кодекса РФ"; ФЗ от 29.07.1998 № 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в РФ"
	Физические и юридические лица
	Сроки предоставления указываются в информационном сообщении о проведении аукциона                                  
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1.Обращение органа МСУ городских и сельских поселений;                             2. Кадастровый паспорт земельного участка;

 3. Межевой план,                      - филиал ФГУ "Земельная кадастровая палата"                                                          - Управление Росреестра
	Договор аренды земельного участка с лицом, являющимся победителем аукциона       
	

	1.1.46
	Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения
	Комитет по управлению имуществом 


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Земельный кодекс РФ; ФЗ от 24.07.2002 г № 101-ФЗ " Об обороте земель сельскохозяйственного назначения"; Областной закон от 02.12.2005 г № 107-оз "о обороте земель сельскохозяйственного назначения на территории ЛО"; Положение ( в новой редакции )  о комитете по управлению имуществом МО "КМР", утвержденное решением совета депутатов МО "КМР" от 01.02.2006 г № 74-с; ФЗ от 07.07.2003г. № 112-ФЗ "О личном подсобном хозяйстве";  ФЗ от 11.06.2003  № 74-ФЗ "О крестьянском (фермерском) хозяйстве"; ФЗ от 15.04.1998г. № 66-ФЗ "О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан";  ФЗ от 25.10.2011 г № 137-ФЗ " О введении в действие Земельного кодекса РФ"; ФЗ от 29.07.1998 № 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в РФ"
	Физические и юридические лица
	Сроки предоставления зависят от формы предоставления,                     - путем проведения аукциона по продаже права на заключение договора аренды, сроки указываются в информационном сообщении о проведении аукциона,                                - путем предварительной и заблаговременной публикации   сообщения о предоставлении земельного участка, если имеется только одна заявка, по истечении месяца после публикации
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1. Заявление;                                           2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физ. лицом (либо копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физ. или юр. лица, если с заявлением обращается представитель);                           3. Копия свидетельства о гос. регистрации физ. лица в качестве индивидуального предпринимателя ( для ИП), копия свидетельства о гос. регистрации юр. лица ( для ю/л) ;                                           4. Кадастровый паспорт 

- администрация МО городских или сельских поселений,                               - филиал ФГУ "Земельная кадастровая палата",

 - Управление Росреестра
	Договор купли-продажи, договор аренды или мотивированный отказ
	

	1.1.47
	Выдача дубликатов действующих договоров, договоров, имеющихся в архиве
	Комитет по управлению имуществом 


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Земельный кодекс РФ;  Положение ( в новой редакции )  о комитете по управлению имуществом МО "КМР", утвержденное решением совета депутатов МО "КМР" от 01.02.2006 г № 74-с
	Физические и юридические лица
	Услуга предоставляется в течении одного месяца
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1. Заявление;                                           2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физ. лицом (либо копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физ. или юр. лица, если с заявлением обращается представитель)                           
	Дубликат договора аренды, дубликат договора купли-продажи или мотивированный отказ
	

	1.1.48
	Предоставление земельных участков в аренду сроком на три года для строительства индивидуального жилого дома и последующего бесплатного приобретения в собственность земельного участка после завершения строительства жилого дома и гос. регистрации права собственности на него
	Комитет по управлению имуществом 


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Земельного кодекса РФ;  Закон ЛО от 14.10.2008 г № 105-ОЗ "О предоставлении земельных участков в аренду сроком на три года для строительства индивидуального жилого дома и последующего бесплатного приобретения в собственность земельного участка после завершения строительства жилого дома и гос. регистрации права собственности на него"
	Физические лица
	Услуга предоставляется в порядке очередности при наличии свободных земельных участков
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1. Заявление;                                2. Доверенность;                     3. Копия паспорта;               4. Выписка из ЕГРП;             5. Справка ф. № 9;                        6. Справка ф. №7;                              7. Заверенная копия свидетельства о браке;

8. Заверенная копия свидетельства о рождении ребенка;                                          9. Заверенная копия свидетельства об усыновлении (удочерении);                                                        10. Заверенная копия военного билета гражданина;                                           11. Заверенная копия документа об образовании;                                                       12. Заверенная работодателем копия трудового договора;               13. Справка органа МСУ поселения, на территории которого гражданин постоянно проживает;                14. Справка об утверждении учетной нормы обеспеченности общей площадью жилого помещения на одного члена семьи;

 15. Кадастровый план территории   

- администрация МО городских или сельских поселений, 

- Управление Росреестра,  

- филиал ФГУ "Земельная кадастровая палата"
	Договор аренды или мотивированный отказ (выписка из протокола), постановление администрации МО "КМР" об отказе в предоставлении
	

	1.1.49
	Предоставление информации об очередности на предоставление  в аренду земельных участков в аренду сроком на три года для строительства индивидуального жилого дома и последующего бесплатного приобретения в собственность земельного участка после завершения строительства жилого дома и гос. регистрации права собственности на него
	Комитет по управлению имуществом 


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Земельный кодекс РФ;  Закон ЛО от 14.10.2008 г № 105-ОЗ "О предоставлении земельных участков в аренду сроком на три года для строительства индивидуального жилого дома и последующего бесплатного приобретения в собственность земельного участка после завершения строительства жилого дома и гос. регистрации права собственности на него; ФЗ от 02.05.2006г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан в РФ"
	Физические  лица и надзорные органы
	В течении 1 месяца после поступления заявления, в случае обращения надзорных органов - в течении срока указанного в запросе
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	Заявление, либо запрос
	Информация в виде запрашиваемой формы
	

	1.1.50
	Предоставление земельных участков  для целей, не связанных со строительством (кроме земель сельскохозяйственного назначения)
	Комитет по управлению имуществом 


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Земельный кодекс РФ;  Решение совета депутатов МО "КМР" от 22.02.2011 № 304/2-с "Об утверждении Положения о порядке предоставления гражданам, юр. лицам земельных участков, находящимся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством, на территории МО "КМР" ЛО ( в новой редакции )"; Положение ( в новой редакции)  о комитете по управлению имуществом МО "КМР", утвержденное решением совета депутатов МО "КМР" от 01.02.2006 г № 74-с;  ФЗ от 25.10.2011 г № 137-ФЗ  " О введении в действие Земельного кодекса РФ"
	Физические лица, юридические лица
	Сроки предоставления зависят от формы предоставления,                     - путем проведения аукциона по продаже права на заключение договора аренды, сроки указываются в информационном сообщении о проведении аукциона,                                - путем предварительной и заблаговременной публикации   сообщения о предоставлении земельного участка, если имеется только одна заявка, по истечении месяца после публикации
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1. Заявление;                                           2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физ. лицом (либо копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физ. или юр. лица, если с заявлением обращается представитель);                           3. Копия свидетельства о гос. регистрации физ. лица в качестве индивидуального предпринимателя ( для ИП), копия свидетельства о гос. регистрации юр. лица ( для ю/л);                                            4. Кадастровый паспорт              

- администрация МО городских или сельских поселений,                               - филиал ФГУ "Земельная кадастровая палата",                 

 - Управление Росреестра
	Договор аренды, договор купли-продажи либо мотивированный отказ
	

	1.1.51
	Организация работ по гос. регистрации права собственности, перехода права собственности, прекращения права собственности, ограничения права собственности, а также сделок в отношении земельных участков, находящихся в собственности района
	Комитет по управлению имуществом 


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Ст.  29 Земельного кодекса РФ;   ФЗ от 21.07.1997 г № 122-ФЗ "О гос. регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним"; Положение ( в новой редакции )  о комитете по управлению имуществом МО "КМР", утвержденное решением совета депутатов МО "КМР" от 01.02.2006 г № 74-с
	Физические лица, юридические лица
	
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1.Заявление;                         2.Доверенность;                     3. Копия паспорта;                   4. Кадастровый паспорт       

-Росреестр                                 -Налоговая                                            
	Пакет документов для регистрации права собственности
	

	1.1.52
	Переоформление права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком- предоставление земельного участка в аренду, в собственность
	Комитет по управлению имуществом 


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Земельный кодекс РФ; Гражданский кодекс РФ; Положение ( в новой редакции )  о комитете по управлению имуществом МО "КМР", утвержденное решением совета депутатов МО "КМР" от 01.02.2006 г № 74-с;  ФЗ от 25.10.2011 г № 137-ФЗ " О введении в действие Земельного кодекса РФ"
	Юридические лица
	Решение о предоставлении или  отказ в предоставлении услуги заявителю органом МСУ подготавливается в течение месяца со дня представления заявителем сформированного пакета документов.  Общий срок предоставления услуги может превышать, установленные настоящим регламентом сроки, в силу объективных обстоятельств, о чем заявитель должен быть проинформирован на стадии приема документов (если в течение срока предоставления услуги официально установлены продолжительные выходные и праздничные дни или заявление подано в  период, в течение которого поступило большое количество заявлений, превышающее техническую возможность их обработки и исполнения).
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1. Заявление;                          2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, либо копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя юр. лица, если с заявлением обращается представитель;                                     3. Копия свидетельства о гос. регистрации юр. лица (для ю/л);                                                   4. Кадастровый паспорт               

- филиал ФГУ "Земельная кадастровая палата"               

 - Управление Росреестра,        

- ИФНС       
	Договор купли - продажи, договор аренды или мотивированный отказ
	

	1.1.53
	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком
	Комитет по управлению имуществом 


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Земельный кодекс РФ;  Гражданский кодекс РФ; ФЗ «О введении  в действие Земельного кодекса РФ» № 137-ФЗ от 25.10.2001 г.; Положение ( в новой редакции )  о комитете по управлению имуществом МО "КМР", утвержденное решением совета депутатов МО "КМР" от 01.02.2006 г № 74-с
	Физические и юридические лица
	
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1.Заявление;                          2.Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физ. лицом (либо копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физ. или юр. лица, если с заявлением обращается представитель);                           3.Копия свидетельства о гос. регистрации физ. лица в качестве индивидуального предпринимателя (для ИП), копия свидетельства о гос. регистрации юр. лица (для ю/л);                                                     4.Кадастровый паспорт земельного участка;

5.Подлинники    документов,  удостоверяющих права на землю                                        - филиал ФГУ "Земельная кадастровая палата"               

-Управление Росреестра
	Постановление о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования  или мотивированный отказ
	

	1.1.54
	Подготовка ходатайств о переводе земельного участка  из одной категории в другую
	Комитет по управлению имуществом 


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Ст.  29 Земельного кодекса РФ; ФЗ от 06.10.2003 г № 131-ФЗ "Об общих принципах организации МСУ в РФ"; ФЗ от 21.12.2004 г № 172-ФЗ "О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую"; Областной закон ЛО от 22.06.2005 г № 51-ОЗ "О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую в ЛО";   Положение ( в новой редакции )  о комитете по управлению имуществом МО "КМР", утвержденное решением совета депутатов МО "КМР" от 01.02.2006 г № 74-с; ФЗ «О введении  в действие Земельного кодекса РФ» № 137-ФЗ от 25.10.2001 г.
	Физические и юридические лица
	Решение о предоставлении или  отказ в предоставлении услуги заявителю органом МСУ подготавливается в течение месяца со дня представления заявителем сформированного пакета документов.  Общий срок предоставления услуги может превышать, установленные настоящим регламентом сроки, в силу объективных обстоятельств, о чем заявитель должен быть проинформирован на стадии приема документов (если в течение срока предоставления услуги официально установлены продолжительные выходные и праздничные дни или заявление подано в  период, в течение которого поступило большое количество заявлений, превышающее техническую возможность их обработки и исполнения).
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1.Заявление;                          2.Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физ. лицом (либо копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физ. или юр. лица, если с заявлением обращается представитель);                                     3.Копия свидетельства о гос. регистрации физ. лица в качестве индивидуального предпринимателя (для ИП), копия свидетельства о гос. регистрации юр. лица (для ю/л);                                                   4.Кадастровый паспорт               

- филиал ФГУ "Земельная кадастровая палата"                

- Управление Росреестра,        

- ИФНС                                       
	Ходатайство о переводе земельного участка или мотивированный отказ
	

	1.1.55
	Предоставление соглашения о расторжении договора аренды
	Комитет по управлению имуществом 


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Гражданский кодекс РФ; Земельный кодекс РФ; Положение ( в новой редакции )  о комитете по управлению имуществом МО "КМР", утвержденное решением совета депутатов МО "КМР" от 01.02.2006 № 74-с;  ФЗ «О введении  в действие Земельного кодекса РФ» № 137-ФЗ от 25.10.2001 г.
	Физические и юридические лица
	
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1.Заявление;                          2.Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физ. лицом (либо копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физ. или юр. лица, если с заявлением обращается представитель)  

3. Копия свидетельства о гос. регистрации физ. лица в качестве индивидуального предпринимателя (для ИП), копия свидетельства о гос. регистрации юр. лица (для ю/л)                                  
	Соглашение о расторжении договора аренды земельного участка или мотивированный отказ
	

	1.1.56
	Подготовка и выдача  согласия на залог прав аренды земельного участка
	Комитет по управлению имуществом 


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Земельный кодекс РФ;  ФЗ от 16.07.1998 г № 102-ФЗ "Об ипотеке"; Положение ( в новой редакции )  о комитете по управлению имуществом МО "КМР", утвержденное решением совета депутатов МО "КМР" от 01.02.2006 г  № 74-с; ФЗ «О введении  в действие Земельного кодекса РФ» № 137-ФЗ от 25.10.2001 г.
	Физические и юридические лица
	Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении услуги заявителю издается органом МСУ в течение месяца со дня представления заявителем сформированного пакета документов.  Общий срок предоставления услуги может превышать, установленные настоящим регламентом сроки, в силу объективных обстоятельств, о чем заявитель должен быть проинформирован на стадии приема документов (если в течение срока предоставления услуги официально установлены продолжительные выходные и праздничные дни или заявление подано в  период, в течение которого поступило большое количество заявлений, превышающее техническую возможность их обработки и исполнения).
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1.Заявление;

2.Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физ. лицом (либо копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физ. или юр. лица, если с заявлением обращается представитель);

3. Копия свидетельства о гос. регистрации физ. лица в качестве индивидуального предпринимателя (для ИП), копия свидетельства о гос. регистрации юр. лица (для ю/л)                                           
	Распоряжение комитета по управлению имуществом или мотивированный отказ
	

	1.1.57
	Организация работ по формированию, постановке на гос. кадастровый учет земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
	Комитет по управлению имуществом 


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Земельный кодекс РФ;  ФЗ от 25.10.2011 г № 137-ФЗ " О введении в действие Земельного кодекса РФ"; ФЗ от 24.07.2007 г  № 221-ФЗ "О гос. кадастре недвижимости"; Положение (в новой редакции)  о комитете по управлению имуществом МО "КМР", утвержденное решением совета депутатов МО "КМР" от 01.02.2006 г № 74-с
	Физические и юридические лица
	
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1.Заявление;                          2.Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физ. лицом (либо копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физ. или юр. лица, если с заявлением обращается представитель);                                     3.Копия свидетельства о гос. регистрации физ. лица в качестве индивидуального предпринимателя (для ИП), копия свидетельства о гос. регистрации юр. лица (для ю/л);                                                   4.Кадастровый паспорт               

- филиал ФГУ "Земельная кадастровая палата"                

- Управление Росреестра,              

- Администрации МО поселений           - кадастровый инженер                                     
	Пакет документов для регистрации права
	

	1.1.58
	Организация работ по формированию, постановке на гос. кадастровый учет земельных участков под объектами, находящимися в муниципальной собственности
	Комитет по управлению имуществом 


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Земельный кодекс РФ;  ФЗ от 25.10.2011 г № 137-ФЗ " О введении в действие Земельного кодекса РФ";  ФЗ от 24.07.2007 г № 221-ФЗ "О гос. кадастре недвижимости"; Положение (в новой редакции)  о комитете по управлению имуществом МО "КМР", утвержденное решением совета депутатов МО "КМР" от 01.02.2006 г № 74-с
	Физические и юридические лица
	Решение о предоставлении или  отказ в предоставлении услуги заявителю органом МСУ подготавливается в течение месяца со дня представления заявителем сформированного пакета документов.  Общий срок предоставления услуги может превышать, установленные настоящим регламентом сроки, в силу объективных обстоятельств, о чем заявитель должен быть проинформирован на стадии приема документов (если в течение срока предоставления услуги официально установлены продолжительные выходные и праздничные дни или заявление подано в  период, в течение которого поступило большое количество заявлений, превышающее техническую возможность их обработки и исполнения).
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1.Заявление;                          2.Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физ. лицом (либо копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физ. или юр. лица, если с заявлением обращается представитель);                                     3.Копия свидетельства о гос. регистрации физ. лица в качестве индивидуального предпринимателя (для ИП), копия свидетельства о гос. регистрации юр. лица (для ю/л);                                                   4.Кадастровый паспорт               

- филиал ФГУ "Земельная кадастровая палата"                

- Управление Росреестра,              

- Администрации МО поселений           -кадастровый инженер                             
	Кадастровый паспорт, отказ в предоставлении кадастрового паспорта
	

	1.1.59
	Предоставление расчетов по арендным платежам по заключенным договорам аренды
	Комитет по управлению имуществом 


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Земельный кодекс РФ; Бюджетный кодекс РФ; Постановление правительства ЛО от 29.12.07 № 353 "Об утверждении порядка определения размера арендной платы, порядка, условий, сроков внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в собственности ЛО, а так же земельных участков, гос. собственность  на которые не разграничена в ЛО"; Решение совета депутатов от 22.02.2011 г № 308/2-с "Об определении размера арендной платы,  условий, сроков внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности МО "КМР" ЛО"; Положение (в новой редакции)  о комитете по управлению имуществом МО "КМР", утвержденное решением совета депутатов МО "КМР" от 01.02.2006 г № 74-с
	Физические и юридические лица
	Услуга предоставляется в течение одного месяца
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1.Заявление;                          2.Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физ. лицом (либо копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физ. или юр. лица, если с заявлением обращается представитель)  
	Уведомление об изменении арендной платы,  расчет арендной платы
	

	1.1.60
	Подготовка и выдача актов сверки по арендным платежам по результатам ведения лицевых счетов
	Комитет по управлению имуществом 


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Земельный кодекс РФ; Бюджетный кодекс РФ; Постановление правительства ЛО от 29.12.07 № 353 "Об утверждении порядка определения размера арендной платы, порядка, условий, сроков внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в собственности ЛО, а так же земельных участков , гос. собственность на которые не разграничена в ЛО"; Приказ Федерального казначейства от 13.06.1995 г № 49 "Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств"; Решение совета депутатов от 22.02.2011 г № 308/2-с "Об определении размера арендной платы,  условий, сроков внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности МО "КМР" ЛО"; Положение ( в новой редакции )  о комитете по управлению имуществом МО "КМР", утвержденное решением совета депутатов МО "КМР" от 01.02.2006 г № 74-с
	Физические и юридические лица
	Услуга предоставляется в течение одного месяца
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1.Заявление;                          2.Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физ. лицом (либо копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физ. или юр. лица, если с заявлением обращается представитель)
	Акт сверки по арендной плате
	

	1.1.61
	Предоставление сведений о задолженностях по арендным платежам по результатам ведения лицевых счетов по договорам аренды
	Комитет по управлению имуществом 


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Земельный кодекс РФ; Бюджетный кодекс РФ; Постановление правительства ЛО от 29.12.07 № 353 "Об утверждении порядка определения размера арендной платы, порядка, условий, сроков внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в собственности ЛО , а так же земельных участков, гос. собственность на которые не разграничена в ЛО"; Решение совета депутатов от 22.02.2011 г № 308/2-с "Об определении размера арендной платы,  условий, сроков внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности МО "КМР" ЛО"; Положение ( в новой редакции )  о комитете по управлению имуществом МО "КМР", утвержденное решением совета депутатов МО "КМР" от 01.02.2006 г № 74-с
	Физические и юридические лица
	Услуга предоставляется в течение одного месяца
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1.Заявление;                          2.Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физ. лицом (либо копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физ. или юр. лица, если с заявлением обращается представитель)
	Справка о задолженности по арендной плате, расчет недоимки
	

	1.1.62
	Подготовка уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа
	Комитет по управлению имуществом 


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Земельный кодекс РФ; Бюджетный кодекс РФ; Приказ Федерального казначейства от 10.10.2008 г "№ 8н "О порядке кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов РФ и местных бюджетов и порядке осуществления территориальными органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов РФ и МО по исполнению соответствующих бюджетов"; Положение (в новой редакции)  о комитете по управлению имуществом МО "КМР", утвержденное решением совета депутатов МО "КМР" от 01.02.2006 г № 74-с
	Физические и юридические лица
	Услуга предоставляется в течение одного месяца
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1.Заявление;                          2.Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физ. лицом (либо копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физ. или юр. лица, если с заявлением обращается представитель)
	Уточнение вида и принадлежности платежа
	

	1.1.63
	Подготовка заявки на возврат платежа
	Комитет по управлению имуществом 


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	
	Физические и юридические лица
	Услуга предоставляется в течение одного месяца
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1.Заявление;                          2.Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физ. лицом (либо копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физ. или юр. лица, если с заявлением обращается представитель)
	Заявка по возврату платежа
	

	1.1.64
	Формирование пакета документов по предоставляемым услугам
	Комитет по управлению имуществом 


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	Ст. 29 Земельного кодекса РФ; ФЗ от 06.10.2003 г № 131-ФЗ "Об общих принципах организации МСУ в РФ";  Положение ( в новой редакции )  о комитете по управлению имуществом МО "КМР", утвержденное решением совета депутатов МО "КМР" от 01.02.2006 г № 74-с
	Физические лица
	Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении услуги заявителю издается органом МСУ в течение месяца со дня представления заявителем сформированного пакета документов.  Общий срок предоставления услуги может превышать, установленные настоящим регламентом сроки, в силу объективных обстоятельств, о чем заявитель должен быть проинформирован на стадии приема документов (если в течение срока предоставления услуги официально установлены продолжительные выходные и праздничные дни или заявление подано в  период, в течение которого поступило большое количество заявлений, превышающее техническую возможность их обработки и исполнения).
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	1.Заявление;                          2.Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физ. лицом (либо копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физ. или юр. лица, если с заявлением обращается представитель);  

3.Копия свидетельства о гос. регистрации физ. лица в качестве индивидуального предпринимателя ( для ИП), копия свидетельства о гос. регистрации юр. лица ( для ю/л).                                 
	Пакет документов
	

	1.1.65
	Оформление договоров аренды имущества МО «КМР»,

соглашений о внесении изменений и дополнений к ним, соглашение о расторжении договоров аренды
	Комитет по управлению имуществом 

т.4-56-57, 

2-53-98
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	Гражданский кодекс РФ, ФЗ от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»; Приказ Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения  и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечня видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»; Решение Совета депутатов МО «КМР» от 28.12.2010 № 248/2-с «Об утверждении Методики определения уровня арендной платы за предоставляемые на условиях почасового пользования объекты нежилого фонда, закрепленные на праве оперативного управления над муниципальными образовательными учреждениями»; Решение Совета депутатов МО «КМР» от 09.12.2009 № 38/2-с «Об утверждении Методики определения расчетной величины арендной платы при сдаче в аренду объектов нежилого фонда, находящихся в муниципальной собственности МО «КМР»; Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 15.03.2006 № 83-ФЗ; Положение о КУМИ МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 01.02.2006 № 74-с
	Физ. и юр. лица
	В случае осуществления аукционных процедур срок определяется информационным сообщением о проведении аукциона;

срок подготовки соглашений к договорам - в течение 30 дней со дня регистрации заявления с полным комплектом документов, необходимых для предоставления услуги 
	Н

Е

Т


	Н

Е

Т


	Копия устава, выписка из ЕГРЮЛ, копия 

свидетельства о внесении в ЕГРЮЛ, копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, уведомление (информационное письмо) территориального органа Петростата, уведомление антимонопольного органа (заявители - юр.лица);

выписка из ЕГРИП, копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, уведомление антимонопольного органа (физ.лица – индивидуальные предприниматели );

кадастровый и технический паспорт объекта недвижимости

(БТИ)


	Договоры аренды, соглашения о внесении изменений (дополнений) в договоры аренды, соглашения о расторжении договоров аренды
	

	1.1.66
	Оформление договоров безвозмездного пользования имуществом МО «КМР»,

соглашений о внесении изменений и дополнений к ним, соглашение о расторжении договоров аренды
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	Гражданский кодекс РФ; ФЗ от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;  Приказ Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения  и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечня видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;  Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 15.03.2006 № 83-ФЗ;  Положение о КУМИ МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 01.02.2006 № 74-с
	Физ. и юр. лица
	В случае осуществления конкурсных процедур срок определяется информационным сообщением о проведении конкурса;

срок подготовки соглашений к договорам - в течение 30 дней со дня регистрации заявления с полным комплектом документов, необходимых для предоставления услуги 
	Н

Е

Т


	Н

Е

Т


	Копия устава, выписка из ЕГРЮЛ, копия 

свидетельства о внесении в ЕГРЮЛ, копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, уведомление (информационное письмо) территориального органа Петростата, уведомление антимонопольного органа (заявители - юр.лица);

выписка из ЕГРИП, копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, уведомление антимонопольного органа (физ. лица – индивидуальные предприниматели);

кадастровый и технический паспорт объекта недвижимости

(БТИ)
	Договоры безвозмездного пользования,

соглашения о внесении изменений (дополнений) в договоры безвозмездного пользования соглашения о расторжении договоров безвозмездного пользования
	

	1.1.67
	Осуществление закрепления имущества МО «КМР» за муниципальными учреждениями

на праве оперативного управления
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	Гражданский кодекс РФ, ФЗ от 12.01.1996 

№ 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»,  Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 15.03.2006 № 83-ФЗ;

Положение о КУМИ МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 01.02.2006 № 74-с
	Юр. лица, органы МСУ
	В течение 30 дней со дня поступления полного комплекта документов
	Н

Е

Т


	Н

Е

Т


	Предложение органа МСУ о закреплении имущества за муниципальным учреждением; сведения о закрепляемом имуществе;

копия устава, копия 

свидетельства о внесении в ЕГРЮЛ, выписка из ЕГРЮЛ, копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, уведомление (информационное письмо) территориального органа Петростата  (муниципальные учреждения);

кадастровый и технический паспорт объекта недвижимости

(БТИ)
	Распоряжение КУМИ о закреплении имущества на праве оперативного управления; 

договор оперативного управления;

акт приемки-передачи имущества
	

	1.1.68
	Осуществление закрепления имущества МО «КМР» за муниципальными унитарными предприятиями на праве хозяйственного ведения
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	Гражданский кодекс РФ, ФЗ от 14.11.2002 № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях»; Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 15.03.2006 № 83-ФЗ; Положение о КУМИ МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 01.02.2006 № 74-с
	Юр. лица, органы МСУ
	В течение 30 дней со дня поступления

полного комплекта документов
	Н

Е

Т


	Н

Е

Т


	
	Распоряжение КУМИ о закреплении имущества на праве хозяйственного ведения;

договор хозяйственного ведения, акт приемки-передачи имущества
	

	1.1.69
	Осуществление изъятия имущества МО «КМР» из оперативного управления муниципальных учреждений
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	Гражданский кодекс РФ, ФЗ от 12.01.1996 

№ 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»,  

Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 15.03.2006 № 83-ФЗ; Положение о КУМИ МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 01.02.2006 № 74-с
	Юр. лица
	В течение 30 дней со дня регистрации заявления с полным комплектом документов, необходимых для предоставления услуги
	Н

Е

Т


	Н

Е

Т


	Сведения об изымаемом имуществе (муниципальные учреждения);

кадастровый и технический паспорт объекта недвижимости

(БТИ)
	Распоряжение КУМИ об изъятии имущества из оперативного управления муниципального учреждения; акт приемки-передачи имущества
	

	1.1.70
	Осуществление изъятия имущества МО «КМР» из хозяйственного ведения муниципальных унитарных предприятий
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	Гражданский кодекс РФ, ФЗ от 14.11.2002 № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях»; Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 15.03.2006 № 83-ФЗ; Положение о КУМИ МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 01.02.2006 № 74-с
	Юр. лица
	В течение 30 дней со дня регистрации заявления с полным комплектом документов, необходимых для предоставления услуги
	Н

Е

Т


	Н

Е

Т


	Сведения об изымаемом имуществе (муниципальные унитарные предприятия),

кадастровый и технический паспорт объекта недвижимости

(БТИ)
	Распоряжение КУМИ,  об изъятии имущества из хозяйственного ведения муниципального унитарного предприятия; акт приемки-передачи имущества
	

	1.1.71
	Подготовка проекта Прогнозного плана (программы) приватизации имущества МО «КМР»
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	Гражданский кодекс РФ, ФЗ от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

решение Совета депутатов МО «КМР» от 26.04.2006  № 105-с

«Об утверждении Положения о порядке и условиях приватизации муниципального имущества МО «КМР» ЛО», Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 15.03.2006 № 83-ФЗ; Положение о КУМИ МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 01.02.2006 № 74-с
	Органы МСУ
	До 1 ноября, предшествующего приватизации года  
	Н

Е

Т


	Н

Е

Т


	Кадастровый и технический паспорт объекта недвижимости (БТИ), кадастровый паспорт земельного участка (ФГУ ЗКП)


	Утверждение решением Совета депутатов МО «КМР» Прогнозного плана (программы) приватизации имущества являющегося собственностью МО «КМР»
	

	1.1.72
	Осуществление приватизации имущества МО «КМР»
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	
	Физ. и юр. лица
	В течение года
	Н

Е

Т


	Н

Е

Т


	Копия устава, выписка из ЕГРЮЛ, копия 

свидетельства о внесении в ЕГРЮЛ, копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, уведомление (информационное письмо) территориального органа Петростата, уведомление антимонопольного органа (заявители - юр.лица);

выписка из ЕГРИП, копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, уведомление антимонопольного органа (физ. лица – индивидуальные предприниматели);

кадастровый и технический паспорт объекта недвижимости (БТИ), кадастровый паспорт земельного участка (ФГУ ЗКП)
	Приватизация муниципального имущества или принятие решения о дальнейшем использовании муниципального имущества в случае невозможности его приватизации 
	

	1.1.73
	Осуществление выдачи выписок из реестра муниципальной собственности МО «КМР»
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	Конституция РФ,

Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 15.03.2006 № 83-ФЗ;

Положение об организации учета имущества МО «КМР» и порядке ведения реестра этого имущества, утвержденное решением Собрания представителей МО «КМР» от 12.01.2000 № 11-с;

Положение о КУМИ МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 01.02.2006 № 74-с
	Физ. и юр. лица
	В течение 15 дней со дня регистрации заявления 
	Н

Е

Т


	Н

Е

Т


	
	Выписка из реестра муниципальной собственности МО «КМР»
	

	1.1.74
	Осуществление выдачи свидетельств о внесении сведений в реестр муниципальной собственности МО «КМР»
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 15.03.2006 № 83-ФЗ;

Положение о КУМИ МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 01.02.2006 № 74-с
	Юридические лица
	В течение 30 дней со дня регистрации заявления с полным комплектом необходимых документов
	Н

Е

Т


	Н

Е

Т


	Копия устава, выписка из ЕГРЮЛ, копия 

свидетельства о внесении в ЕГРЮЛ, копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, уведомление (информационное письмо) территориального органа Петростата, кадастровый и бухгалтерский баланс на последнюю отчетную дату; карта учета муниципального имущества, имеющегося у юридического лица; копии инвентаризационных описей; выписка из реестра акционеров (участников), подтверждающих размер пакета акций (доли) МО «КМР» в уставном капитале хозяйственных обществ;

технический паспорт объекта недвижимости (БТИ), кадастровый паспорт земельного участка (ФГУ ЗКП)
	Свидетельство о внесении сведений в реестр муниципальной собственности МО «КМР»
	

	1.1.75
	Оформление договоров доверительного управления имуществом МО «КМР»
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	Гражданский кодекс РФ, 

ФЗ от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»; Приказ Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечня видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;

Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 15.03.2006 № 83-ФЗ;

Положение о КУМИ МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 01.02.2006 № 74-с
	Юридические лица
	В течение 30 дней со дня регистрации заявления с полным комплектом необходимых документов
	Н

Е

Т


	Н

Е

Т


	Копия устава, выписка из ЕГРЮЛ, копия 

свидетельства о внесении в ЕГРЮЛ, копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, уведомление (информационное письмо) территориального органа Петростата, кадастровый и технический паспорт объекта недвижимости (БТИ), кадастровый паспорт земельного участка (ФГУ ЗКП)
	Договор доверительного управления имуществом МО «КМР»
	

	1.1.76
	Осуществление проверок использования по назначению и сохранности имущества МО «КМР»
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью МО «КМ» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 15.03.2006 № 83-ФЗ;

Положение о КУМИ МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 01.02.2006 № 74-с
	Муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения, физ. и

Юр. лица,

которые используют муниципальное имущество
	 В срок, определенный распоряжением КУМИ о проведении проверки, либо поручением главы администрации МО «КМР»
	Н

Е

Т


	Н

Е

Т


	Сведения о муниципальном имуществе 

(муниципальные учреждения, муниципальные унитарные предприятия)
	Акт о результатах проверки использования и сохранности имущества МО «КМР»;

план мероприятий по устранению выявленных нарушений; 

принятие мер, предусмотренных законодательством, по результатам проведенных проверок
	

	1.1.77
	Осуществление действий для гос.  регистрации прав, связанных с распоряжением собственностью МО «КМР»
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 15.03.2006 № 83-ФЗ;

Положение о КУМИ МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 01.02.2006 № 74-с
	Физические и юридические лица
	В течение 14 дней со дня предоставления полного пакета документов
	Н

Е

Т


	Н

Е

Т


	Выписка из реестра собственности МО «КМР»;

кадастровый и технический паспорта объекта недвижимости (БТИ), кадастровый паспорт земельного участка (ФГУ ЗКП)


	Передача в Росреестр пакета документов, необходимых для государственной регистрации прав
	

	1.1.78
	Организация проведения инвентаризации объектов муниципальной собственности, находящихся в казне МО «КМР»
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 15.03.2006 № 83-ФЗ;

Положение о КУМИ МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 01.02.2006 № 74-с;

Распоряжение КУМИ от 11.03.2011 № 52-р «Об учетной политике комитета по управлению имуществом МО «КМР» в части организации бюджетного учета»
	Физические и юридические лица
	 В срок до 1 ноября текущего года (раз в три года)
	Н

Е

Т


	Н

Е

Т


	Кадастровый и технический паспорт объекта недвижимости (БТИ), кадастровый паспорт земельного участка (ФГУ ЗКП)


	Акт инвентаризации объектов муниципальной собственности, находящихся в казне МО «КМР» 
	

	1.1.79
	Обеспечение проведения

технической инвентаризации имущества МО «КМР»
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	ФЗ от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

Постановление Правительства РФ от 04.12.2000 № 921 «О государственном техническом учете и технической инвентаризации в РФ объектов капитального строительства»; 

Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 15.03.2006 № 83-ФЗ;

Положение о КУМИ МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 01.02.2006 № 74-с
	Физические и юридические лица, органы МСУ
	В течение 7 дней со дня выдачи выписки из реестра муниципальной собственности
	Н

Е

Т


	Н

Е

Т


	Выписка из реестра муниципальной собственности МО «КМР»
	Предоставление технических и

кадастровых

паспортов на объекты недвижимости находящиеся в собственности МО «КМР»


	

	1.1.80
	Обеспечение проведения оценки имущества, находящегося в собственности МО «КМР» 
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	ФЗ от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в РФ»;

Федеральный стандарт оценки «Общие понятия оценки, подходы к оценке и требования к проведению оценки», утвержденные приказом Минэкономразвития РФ от 20.07.2007 № 256;

Федеральный стандарт оценки «Требования к отчету об оценке», утвержденные приказом Минэкономразвития РФ от 20.07.2007 № 254;

Федеральный стандарт оценки «Цель оценки, и виды стоимости» утвержденные приказом Минэкономразвития РФ от 20.07.2007 № 255;

Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 15.03.2006 № 83-ФЗ;

Положение о КУМИ МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 01.02.2006 № 74-с
	Физические и юридические лица
	В течение 7 дней со дня получения полного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги
	Н

Е

Т


	Н

Е

Т


	Технический, кадастровый паспорта объекта недвижимости (БТИ), кадастровый паспорт земельного участка (ФГУ ЗКП), свидетельство о гос. регистрации права муниципальной собственности, копия договоров аренды, безвозмездного пользования (при их наличии)
	Принятие отчета об оценке рыночной стоимости имущества, находящегося в собственности МО «КМР» 
	

	1.1.81
	Дача согласия на списание муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями имущества 
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	ФЗ от 14.11.2002 № 161-ФЗ «О гос. и муниципальных унитарных предприятиях»;

ФЗ от 12.01.1996 

№ 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»,  Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 15.03.2006 № 83-ФЗ;

Положение о порядке списания имущества МО «КМР», закрепленного за муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями, утвержденное постановлением главы МО «КМР» от 01.02.2002 № 39;

Положение о КУМИ МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 01.02.2006 № 74-с
	Муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения
	В течение 14 дней со дня регистрации заявления с полным комплектом документов, необходимых для предоставлния услуги 
	Н

Е

Т


	Н

Е

Т


	Муниципальные унитарные предприятия, 

муниципальные учреждения, органы МСУ
	Распоряжение КУМИ о даче согласия на списание муниципальным унитарным предприятием имущества;

распоряжение КУМИ  о даче согласия на списание муниципальным учреждением имущества


	

	1.1.82
	Осуществление действий по приемке имущества в  собственность МО «Кингисеппский муниципальный район» из собственности РФ, собственности субъекта РФ, муниципальной собственности поселений
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	Гражданский кодекс РФ; ФЗ от 22.08.2004 № 122-ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты РФ признании утратившими силу некоторых законодательных актов РФ в связи с принятием ФЗ «О внесении изменений и дополнений в ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов гос. власти субъектов РФ» и «Об общих принципах организации МСУ в РФ»;

Постановление Правительства РФ от 13.06.2006 № 374 «О перечнях документов, необходимых для принятия решения о передаче имущества из федеральной собственности в собственность субъекта РФ или муниципальную собственность, из собственности субъекта РФ в федеральную собственность или муниципальную собственность, из муниципальной собственности в федеральную собственность или собственность субъекта РФ»;

Устав МО «КМР»; 

Положение о КУМИ МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 01.02.2006 № 74-с;

Решение Собрания представителей МО «КМР» от 12.01.2000 № 11-с «Об организации учета имущества МО «КМР» и порядке ведения реестра этого имущества»
	Уполномоченные госорганы РФ, субъекта РФ, органы МСУ поселений
	Постоянно.

Максимальный срок подготовки проектов правовых актов определяется поручением главы администрации МО «КМР», председателем КУМИ
	Н

Е

Т


	Н

Е

Т


	Правовой акт о передаче имущества РФ, субъекта РФ, органов МСУ поселений; передаточный акт; технический и кадастровый паспорта объектов недвижимости (БТИ)
	Подготовка проекта постановления администрации о приемке имущества в собственность МО «КМР» из собственности РФ, собственности субъекта РФ;

проекта решения Совета депутатов МО «КМР» о приемке имущества в собственность МО «КМР» из муниципальной собственности поселений; внесение изменений в реестр муниципальной собственности МО «КМР»;

заключение договора дарения (безвозмездной передачи) имущества.
	

	1.1.83
	Осуществление действий по передаче имущества в собственность РФ, собственность субъекта РФ, муниципальную собственность поселений
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	
	Уполномоченные государственные органы РФ, субъекта РФ, органы МСУ поселений
	Постоянно.

Максимальный срок подготовки проектов правовых актов определяется поручением главы администрации МО «КМР», председателем КУМИ
	Н

Е

Т


	Н

Е

Т


	Выписка из реестра муниципальной собственности;

Выписка из ЕГРП (Росреестр);

технический и кадастровый паспорт объекта недвижимости (БТИ); копии правоустанавливающих документов, подтверждающих, что предлагаемое к передаче имущество принадлежит на праве хозяйственного ведения (оперативного управления) муниципальному унитарному предприятию (муниципальному учреждению);

согласие (письмо) муниципального унитарного предприятия (муниципального учреждения) на передачу имущества; копия устава муниципального унитарного предприятии (муниципального учреждения);

бухгалтерский баланс; выписка из ЕГРЮЛ; предложение федерального, гос. уполномоченного органа о передаче муниципального имущества; предложение органа МСУ поселения о передаче муниципального имущества
	Подготовка проекта решения Совета депутатов МО «КМР» о передаче имущества в собственность РФ, собственность субъекта РФ, муниципальную собственность поселений;

подготовка передаточных актов;

заключение договора дарения 
	

	1.1.84
	Совершение юридических действий по согласованию муниципальным учреждениям сделок с имуществом, совершение которых не может осуществляться без согласия собственника имущества таких учреждений
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	ФЗ от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 15.03.2006 № 83-ФЗ;

Положение о КУМИ МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 01.02.2006 № 74-с
	Муниципальные учреждения 
	Постоянно.

Максимальный срок подготовки распоряжения КУМИ определяется поручением главы администрации МО «КМР», председателя КУМИ 
	Н

Е

Т


	Н

Е

Т


	Копия договора оперативного управления

(муниципальные учреждения)
	Распоряжение КУМИ о согласовании муниципальному учреждению сделок с имуществом, совершение которых не может осуществляться без согласия собственника имущества такого учреждения


	

	1.1.85
	Согласование уставов муниципальных учреждений, изменений (дополнений) в уставы муниципальных учреждений
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	ФЗ от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 15.03.2006 № 83-ФЗ;

Положение о КУМИ МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 01.02.2006 № 74-с
	Муниципальные учреждения 
	Постоянно.

Максимальные сроки подготовки распоряжения КУМИ определяются поручением главы администрации МО «КМР», председателя КУМИ 
	Н

Е

Т


	Н

Е

Т


	Проект  устава, проект изменений (дополнений) в уставы

(муниципальные 

учреждения), выписка из ЕГРЮЛ (Межрайонная ИФНС России № 3 по ЛО)
	Согласование уставов муниципальных учреждений;

согласование внесения изменений (дополнений) в уставы муниципальных учреждений

 
	

	1.1.86
	Утверждение уставов муниципальных унитарных предприятий, внесение изменений (дополнений)  в уставы муниципальных унитарных предприятий
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	ФЗ от 14.11.2002 № 161-ФЗ «О гос. и муниципальных унитарных предприятиях» Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 15.03.2006 № 83-ФЗ;

Положение о КУМИ МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 01.02.2006 № 74-с
	Муниципальные унитарные предприятия
	Постоянно.

Максимальные сроки подготовки распоряжения КУМИ определяются поручением главы администрации МО «КМР», председателя КУМИ 
	Н

Е

Т


	Н

Е

Т


	Проект устава, проект изменений (дополнений) в устав 

( муниципальные унитарные предприятия ), Выписка из ЕГРЮЛ ( Межрайонная ИФНС России 

№ 3 по ЛО )
	Распоряжение КУМИ об утверждении устава муниципального унитарного предприятия;

распоряжение КУМИ о внесении изменений (дополнений) в устав муниципального унитарного предприятия


	

	1.1.87
	Осуществление юридических действий, связанных с заключением (расторжением) трудовых договоров с руководителями муниципальных унитарных предприятий
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	ФЗ от 14.11.2002 № 161-ФЗ «О гос. и муниципальных унитарных предприятиях», 

Трудовой кодекс РФ,

Постановление главы МО «КМР» от 18.11.2003 № 900 «О примерном договоре с руководителем Кингисеппского муниципального унитарного предприятия»;

Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 15.03.2006 № 83-ФЗ;

Положение о КУМИ МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 01.02.2006 № 74-с
	Физические лица
	Постоянно.

Максимальные сроки подготовки проекта постановления администрации МО

«КМР» определяются поручением главы администрации МО «КМР», председателя КУМИ 
	Н

Е

Т


	Н

Е

Т


	Муниципальные унитарные предприятия, органы МСУ
	Проект постановления администрации МО «КМР» о назначении (увольнении) руководителя муниципального унитарного предприятии, трудовой договор с руководителем муниципального унитарного предприятия
	

	1.1.88
	Согласование

совершения муниципальными унитарными предприятиями крупных сделок
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	ФЗ от 14.11.2002 № 161-ФЗ «О гос. и муниципальных унитарных предприятиях» Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 15.03.2006 № 83-ФЗ;

Положение о КУМИ МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 01.02.2006 № 74-с
	Муниципальные унитарные предприятия 
	Постоянно.

Максимальные сроки подготовки проекта постановления  администрации МО 

«КМР» определяются поручением главы администрации МО «КМР», председателя КУМИ 
	Н

Е

Т


	Н

Е

Т


	Бухгалтерский баланс, перечень муниципального имущества

(муниципальные унитарные предприятия)
	Проект постановления администрации МО «КМР» о даче согласии на совершение крупной сделки
	

	1.1.89
	Осуществление юридических действий, связанных с созданием, реорганизацией и ликвидацией от имени МО «КМР» муниципальных унитарных предприятий
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	ФЗ от 14.11.2002 № 161-ФЗ «О гос. и муниципальных унитарных предприятиях» ФЗ от 26.10.2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»; Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 15.03.2006 № 83-ФЗ;

Положение о КУМИ МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 01.02.2006 № 74-с
	Органы МСУ,

муниципальные унитарные предприятия 
	Постоянно.

Максимальные сроки подготовки проектов решений Совета депутатов МО «КМР» определяются поручениями главы администрации МО «КМР», председателя КУМИ 
	Н

Е

Т


	Н

Е

Т


	Проект устава, 

перечень муниципального имущества, вносимого в уставный капитал (органы МСУ выписка из ЕГРЮЛ ( межрайонная ИФНС России 

№ 3 по ЛО )
	Проект  решения Совета депутатов МО «КМР» о создании муниципального унитарного предприятия; проект решения Совета депутатов МО «КМР» о ликвидации муниципального унитарного предприятия; проект решения Совета депутатов МО «КМР» о реорганизации муниципального унитарного предприятия; 

учет муниципальных унитарных предприятий в реестре собственности МО «КМР»
	

	1.1.90
	Обеспечение проведения страхования муниципального имущества
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	Гражданский кодекс РФ, Закон РФ от 27.11.1992 № 4015-1 «Об организации страхового дела в РФ»;

Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 15.03.2006 № 83-ФЗ;

Положение о КУМИ МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 01.02.2006 № 74-с
	Физические и юридические лица
	В течение месяца с момента заключения договора аренды 
	Н

Е

Т


	Н

Е

Т


	Договоры аренды (физ. и юр. лица);

технический и кадастровый паспорта объекта недвижимости (БТИ);

выписка из ЕГРП (Росреестр)
	Договор страхования муниципального имущества, подготовленный уполномоченной страховой организацией
	

	1.1.91
	Обеспечение постановки на учет бесхозяйного недвижимого имущества, находящегося на территории КМР, в органе, осуществляющем гос. регистрацию прав на недвижимое имущество
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	Гражданский кодекс РФ; постановление Правительства РФ от 17.09.2003г. № 580 «Об утверждении Положения о принятии на учет бесхозяйных недвижимых вещей»; приказом Министерства юстиции РФ от 14.09.2006г. № 293 «Об утверждении Административного регламента исполнения гос. функции по гос. регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»; Положение о КУМИ МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 01.02.2006 № 74-с
	Органы МСУ
	В течение 14 дней со дня представления полного пакета документов, необходимых для предоставления услуги
	Н

Е

Т


	Н

Е

Т


	Выписка из ЕГРП 

(Росреестра); технический и кадастровый паспорта (БТИ); иные органы и организации, имеющие сведения, необходимые для гос. регистрации прав на недвижимое имущество
	Выписка из ЕГРП о постановке на учет бесхозяйного имущества 
	

	1.1.92
	Организация учета и рассмотрения обращений юр. лиц, граждан, органов гос. власти и органов МСУ, иных заинтересованных лиц по вопросам, отнесенным к компетенции КУМИ
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	Конституция РФ, ФЗ от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ», Устав МО «КМР», Положение о КУМИ МО «КМР», Инструкция по делопроизводству в администрации МО «КМР» и ее структурных подразделениях», утвержденной постановлением главы администрации МО «КМР» от 22.06.2006г. № 253 
	Физические и юридические лица, органы гос. власти, органы МСУ
	В течение 30 дней со дня регистрации обращения. В случае необходимости дополнительной проверки либо изучения изложенных в обращении доводов, в т.ч. с истребованием документов из других органов власти и МСУ, срок рассмотрения обращения может быть продлен должностным лицом, давшим поручение о рассмотрении заявления, но не более, чем на один месяц.
	Н

Е

Т


	Н

Е

Т


	
	Решение вопросов поставленных в обращении: разъяснение вопросов, поставленных в обращении; направление обращение в другие органы гос. власти и, в органы МСУ и т.д., в компетенцию которых входит решение вопросов, поставленных в обращении; оставление обращения без ответа в соответствии с действующим законодательством;

отказ в решении вопросов, поставленных в обращении, в соответствии с действующим законодательством.

Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем ответа на его обращение в устной либо в письменной форме.
	

	1.1.93
	Осуществление юр. действий, связанных с созданием, реорганизацией и ликвидацией от имени МО «КМР» хозяйственных обществ, а также осуществление прав и обязанностей акционера (участника) хозяйственных обществ, акции (доли в уставном капитале) которых находятся в собственности МО «КМР»
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	ФЗ от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об АО»; ФЗ от 08.02.1998 № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью»; ФЗ от 26.10.2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»; Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 15.03.2006 № 83-ФЗ;

Положение о КУМИ МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 01.02.2006 № 74-с
	Органы МСУ,

хозяйственные общества
	Постоянно.

Максимальные сроки подготовки проектов решений Совета депутатов МО «КМР» определяются поручениями главы администрации МО «КМР», председателя КУМИ 
	Н

Е

Т


	Н

Е

Т


	Копия устава, выписка из ЕГРЮЛ, копия 

свидетельства о внесении в ЕГРЮЛ, копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, уведомление (информационное письмо) территориального органа Петростата, (хозяйственные общества)


	Проект решения Совета депутатов МО «КМР» о создании хозяйственного общества; проект решения Совета депутатов МО «КМР» о ликвидации хозяйственного общества; учет информации о хозяйственных обществах в базе данных хозяйственных обществ, созданных с участием МО «КМР»
	

	1.1.94
	Осуществление учета муниципального имущества в части, касающейся составления, ведения и изменения реестра муниципальной собственности МО «КМР»
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	Решение Собрания представителей МО «КМР» от 12.01.2000 № 11-с «Об организации учета имущества МО «КМР» и порядке ведения реестра этого имущества»;

Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 15.03.2006 № 83-ФЗ;

Положение о КУМИ МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 01.02.2006 № 74-с
	Органы МСУ, хозяйственные общества, созданные с участием МО «КМР»
	В течение 30 дней с момента представления необходимых документов
	Н

Е

Т


	Н

Е

Т


	Выписки из ЕГРП (Росреестр);

карты учета имущества МО «КМР», имеющегося у юр. лица (муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения);

данные официального бухгалтерского и иных видов учета и отчетности
	Внесение новых или корректировка существующих сведений в реестре муниципальной собственности МО «КМР»
	

	1.1.95
	Согласование залога имущества МО «КМР»
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	Гражданский кодекс РФ;

Закон РФ от 25.09.1992 № 2872-1 «О залоге»;

Решение Совет депутатов МО «КМР» от 19.06.2007 № 357-с «Об утверждении Порядка заимствования муниципальными унитарными предприятиями в форме кредитов по договорам с кредитными организациями»; Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 15.03.2006 № 83-ФЗ;

Положение о КУМИ МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 01.02.2006 № 74-с
	Муниципальные

унитарные предприятия
	В течение 3 дней с момента обращения муниципального унитарного предприятия
	Н

Е

Т


	Н

Е

Т


	Перечень имущества, предоставляемого в залог,

Бухгалтерская справка о стоимости имущества

(муниципальное унитарное предприятия)
	Заключение КУМИ о возможности (либо невозможности) предоставления разрешения на оформление кредитного договора под залог муниципального имущества;

проект распоряжения администрации МО «КМР» о разрешении предоставить в залог муниципальное имущество
	

	1.1.96
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности МО «КМР» и предназначенных для сдачи в аренду
	Комитет по управлению имуществом 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	Конституция РФ;

Гражданский кодекс РФ;

ФЗ от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

ФЗ от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в РФ»;

ФЗ от 2.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»;

Приказ Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения  и (или) пользования в отношении гос. или муниципального имущества, и перечня видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;

Устав МО «КМР»;

Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 15.03.2006 № 83-ФЗ;

Положение о КУМИ МО «КМР» ЛО, утвержденное решением Совета депутатов МО «КМР» от 01.02.2006 № 74-с
	Физические и юридические лица
	Не позднее 30 дней с момента регистрации заявления
	Н

Е

Т


	Н

Е

Т


	
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности МО «КМР» и предназначенных для сдачи в аренду 

или отказ в предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности МО «КМР» и предназначенных для сдачи в аренду
	

	
	МУЗ «Кингисеппская ЦРБ имени П.Н.Прохорова», г. Кингисепп, ул. Воровского, д.20, тел/факс 2-23-06    infos@kingisepp-crb.ru
	

	1.1.97
	Скорая медицинская помощь
	«Кингисеппская ЦРБ им. П.Н. Прохорова»


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О


	Конституция РФ

Закон РФ «Основы законодательства РФ об охране здоровья граждан» от 22.07.93г. № 5487-1  

Постановление правительства РФ «О программе государственных гарантий оказания гражданам РФ о бесплатной медицинской помощи на 2011год» от 04.10.2010г. № 782

Постановление правительства ЛО «О территориальной программе государственных гарантий оказания бесплатной медицинской помощи в ЛО на 2010 год» от 11.02.2011г. № 22


	 Граждане РФ и иные лица, находящиеся на территории Кингисеппского района
	Безотлагательно
	Д

А


	Н

Е

Т


	
	Количество вызовов; количество обслуженных лиц; стоимость единицы объема скорой медицинской помощи.

Предоставление медицинской помощи лицам при состояниях, требующих срочного медицинского вмешательства при несчастных случаях, отравлениях и других заболеваниях и состояниях, а также при массовых заболеваниях, отравлениях, травмах и других чрезвычайных ситуациях: выезд бригады скорой медицинской помощи; проведение по месту вызова медицинского осмотра; оказание неотложной медицинской помощи (в том числе бесплатной лекарственной помощи); при необходимости транспортировка больного (пострадавшего) при его госпитализации в лечебное учреждение

	1.1.98
	Оказание первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно-поликлинических условиях
	«Кингисеппская ЦРБ им. П.Н. Прохорова»

Ивангородская муниципальная городская больница
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О


	Конституция РФ

Закон РФ «Основы законодательства РФ об охране здоровья граждан» от 22.07.93г. № 5487-1

 Постановление правительства РФ «О программе гос. гарантий оказания гражданам РФ о бесплатной медицинской помощи на 2011год» от 04.10.2010г. № 782

Постановление правительства ЛО «О территориальной программе гос. гарантий оказания бесплатной медицинской помощи в ЛО на 2010 год» от 11.02.2011г. № 22
	Население Кингисеппского района
	Очередность к врачу-терапевту участковому (врачу-педиатру, врачу общей практики семейному врачу), акушеру-гинекологу, хирургу, травматологу, стоматологу для получения медицинской помощи в плановом порядке - не более семи дней,

Очередность к врачам-специалистам других специальностей для получения медицинской помощи в плановом порядке - не более 14 дней
	Д

А


	Н

Е

Т
	Паспорт, полис ОМС
	Количество посещений на одного жителя; стоимость единицы объема амбулаторной медицинской помощи. Предоставление медицинской помощи в амбулаторно-поликлинических учреждениях, на дому: проведение мероприятий по профилактике заболеваний и гигиеническому воспитанию; проведение диагностики заболеваний; осуществление лечения больных (пострадавших); предоставление восстановительного лечения. Предоставление неотложной медицинской помощи в амбулаторно-поликлиническом учреждении. Осуществление медицинского наблюдения и предоставление медицинской помощи в образовательных учреждениях города их обучающимся (воспитанникам).  

	1.1.99
	Оказание первичной медико-санитарной помощи в условиях круглосуточного стационара
	«Кингисеппская ЦРБ им. П.Н. Прохорова»


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О


	Конституция РФ

Закон РФ «Основы законодательства РФ об охране здоровья граждан» от 22.07.93г. № 5487-1  

Постановление правительства РФ «О программе гос. гарантий оказания гражданам РФ о бесплатной медицинской помощи на 2011год» от 04.10.2010г. № 782

Постановление правительства ЛО «О территориальной программе гос. гарантий оказания бесплатной медицинской помощи в ЛО на 2010 год» от 11.02.2011г. № 22
	
	Очередность на плановую госпитализацию - не более 30 дней;


	Д

А


	Н

Е

Т
	Паспорт полис ОМС
	Количество пролеченных больных; количество койко-дней;

стоимость единицы объема стационарной медицинской помощи.

Предоставление медицинской помощи и круглосуточного медицинского наблюдения в стационарах больничных учреждений, включая предоставление экстренной медицинской помощи: при острых заболеваниях и обострениях хронических болезней, отравлениях и травмах, требующих интенсивной терапии и изоляции по эпидемиологическим показаниям; при плановой госпитализации при проведении диагностики, лечения и реабилитации. Обеспечение условий оказания услуги: предоставление возможности одному из родителей или иному члену семьи по усмотрению родителей находиться с больным ребенком в возрасте до 14 лет; обеспечение питанием и койко-местом одного из родственников, определяемого по усмотрению семьи, для осуществления ухода: за больным ребенком в возрасте до трех лет независимо от наличия для того медицинских показаний; за больным ребенком в возрасте от трех до четырнадцати лет при наличии медицинских показаний для ухода; предоставление питания в соответствии с физиологическими нормами, утвержденными Министерством здравоохранения и социального развития РФ, получателям услуги

	1.1.100
	Медицинская помощь в дневных стационарах всех типов
	МУЗ «Кингисеппская ЦРБ им. П.Н. Прохорова»

Ивангородская муниципальная городская больница
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О


	Конституция РФ

Закон РФ «Основы законодательства РФ об охране здоровья граждан» от 22.07.93г. № 5487-1  

Постановление правительства РФ «О программе гос. гарантий оказания гражданам РФ о бесплатной медицинской помощи на 2011год» от 04.10.2010г. № 782

Постановление правительства ЛО «О территориальной программе гос. гарантий оказания бесплатной медицинской помощи в ЛО на 2010 год» от 11.02.2011г. № 22
	Население Кингисеппского района
	Очередность на плановую госпитализацию - не более семи дней;


	Д

А


	Н

Е

Т


	Паспорт. Полис ОМС
	Количество койко-дней; количество пролеченных больных; стоимость единицы объема медицинской помощи в дневных стационарах всех типов.

Предоставление медицинской помощи при острых заболеваниях и обострениях хронических, при плановой госпитализации, для проведения диагностики лечения и реабилитации.

	1.1.101
	Прием заявлений, постановка на учет и предоставление информации об организации оказания специализированной медицинской помощи в специализированных медицинских учреждениях


	МУЗ «Кингисеппская ЦРБ им. П.Н. Прохорова»

Ивангородская муниципальная городская больница
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О


	Конституция РФ

Закон РФ «Основы законодательства РФ об охране здоровья граждан» от 22.07.93г. № 5487-1  

Постановление правительства РФ «О программе гос. гарантий оказания гражданам РФ о бесплатной медицинской помощи на 2011год» от 04.10.2010г. № 782

Постановление правительства ЛО «О территориальной программе гос. гарантий оказания бесплатной медицинской помощи в ЛО на 2010 год» от 11.02.2011г. № 22

Приказ Минздравсоцразвития России от 16.04.2010 N 242н  "Об утверждении и порядке ведения форм статистического учета и отчетности по реализации гос. задания на оказание высокотехнологичной медицинской помощи гражданам РФ за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета".
	Население Кингисеппского района
	10 дней
	Н

Е

Т


	Да, в 2014 году
	Паспорт, полис ОМС

Комитет по здравоохранению ЛО
	Оформление выписки из медицинской документации гражданина и направление на Отборочную комиссию для предоставления ВМП

	1.1.102
	Выдача направлений гражданам на прохождение медико-социальной экспертизы, прием заявлений о проведении медико-социальной экспертизы, предоставление выписки из акта медико-социальной экспертизы гражданина, признанного инвалидом
	МУЗ «Кингисеппская ЦРБ им. П.Н. Прохорова»

Ивангородская муниципальная городская больница
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О


	Конституция РФ

Закон РФ «Основы законодательства РФ об охране здоровья граждан» от 22.07.93г. № 5487-1  

Постановление правительства РФ «О программе гос. гарантий оказания гражданам РФ о бесплатной медицинской помощи на 2011год» от 04.10.2010г. № 782

Постановление правительства ЛО «О территориальной программе гос. гарантий оказания бесплатной медицинской помощи в ЛО на 2010 год» от 11.02.2011г. № 22

Приказ Минздравсоцразвития России от31.01.2007 г. № 77 «Об утверждении формы направления на медико-социальную экспертизу организацией, оказывающей лечебно-профилактическую помощь»
	Отдельные категории граждан, у которых есть признаки инвалидности, ограничения способности к трудовой деятельности
	7 дней 
	Н

Е

Т


	Да, в 2013 году
	Главное бюро медико-санитарной экспертизы ЛО
	Направление на прохождение медико-социальной экспертизы ( Ф 88/у-06 )

	1.1.103
	Прием заявок (запись) на прием к врачу
	МУЗ «Кингисеппская ЦРБ им. П.Н. Прохорова»

Ивангородская муниципальная городская больница
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О


	Конституция РФ

Закон РФ «Основы законодательства РФ об охране здоровья граждан» от 22.07.93г. № 5487-1  

Постановление правительства РФ «О программе гос. гарантий оказания гражданам РФ о бесплатной медицинской помощи на 2011год» от 04.10.2010г. № 782

Постановление правительства ЛО «О территориальной программе гос. гарантий оказания бесплатной медицинской помощи в ЛО на 2010 год» от 11.02.2011г. № 22
	Население Кингисеппского района
	Сутки со дня подачи заявки
	Н

Е

Т


	Да, в 2014 году
	Паспорт, полис ОМС
	Талон на прием к врачу

	1.1.104
	Заполнение и направление в аптеки электронных рецептов


	МУЗ «Кингисеппская ЦРБ им. П.Н. Прохорова»

Ивангородская муниципальная городская больница
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О


	Конституция РФ

Закон РФ «Основы законодательства РФ об охране здоровья граждан» от 22.07.93г. № 5487-1  

Постановление правительства РФ «О программе гос. гарантий оказания гражданам РФ о бесплатной медицинской помощи на 2011год» от 04.10.2010г. № 782

Постановление правительства ЛО «О территориальной программе гос. гарантий оказания бесплатной медицинской помощи в ЛО на 2010 год» от 11.02.2011г. № 22
	Отдельные категории граждан, которым лекарственные средства по рецептам врачей выписываются бесплатно
	Сутки со дня подачи заявки
	Н

Е

Т


	Да, в 2014 году
	Паспорт, полис ОМС

- Комитет  по здравоохранению ЛО;

- комитет финансов МО «КМР»


	Электронный рецепт

	
	Муниципальное бюджетное учреждение «Административно-хозяйственный комплекс»

муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район» Ленинградской области,                     г. Кингисепп, пр. Карла Маркса, 3,  т. 4-49-60

	1.1.105
	Транспортное обеспечение администрации МО «Кингисеппский муниципальный район», её структурных подразделений и учреждений дополнительного образования детей МО «Кингисеппский муниципальный район»
	МБУ «АХК» 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О


	ФЗ № 196-ФЗ от 10.12.1995 г., Закон РФ № 2300-1 от 07.02.1992 г., Приказ Минтранса РФ № 2 от 08.01.1997 г., Приказ Минтранса РФ № 15 от 20.08.2004 г., Постановление Правительства РФ № 1090 от 23.10.1993 г., Положение о порядке использования служебного автомобильного транспорта МО «Кингисеппский муниципальный район» от 9 марта 2007 г.
	Юридические лица
	Указывается в заявке на выделение автотранспорта, которая подаётся не позднее 3 суток до предоставления автотранспорта
	Д

А


	Предоставление муниципальной услуги в электронном виде возможно только в части  подачи заявки на выделение автотранспорта
	Заявка на выделение автотранспорта; МБУ «АХК»
	Предоставление транспорта

	1.1.106
	Транспортное обеспечение общеобразовательных учреждений МО «Кингисеппский муниципальный район»
	МБУ «АХК» 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О 

И

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	ФЗ № 196-ФЗ от 10.12.1995 г., Закон РФ № 2300-1 от 07.02.1992 г., Приказ Минтранса РФ № 2 от 08.01.1997 г., Приказ Минтранса РФ № 15 от 20.08.2004 г., Постановление Правительства РФ № 1090 от 23.10.1993 г., Решение Совета депутатов МО «Кингисеппский муниципальный район» от 22.02.2011 г. № 292/2-c
	Юридические лица
	Указывается в заявке на выделение транспортного обеспечения, которая подаётся не позднее 3 суток до предоставления автотранспорта
	Д

А


	Предоставление муниципальной услуги в электронном виде возможно только в части подачи заявки на выделение автотранспорта
	Заявка на выделение автотранспорта; МБУ «АХК»
	Предоставление транспорта

	1.1.107
	Транспортное обеспечение грузовым транспортом дошкольных учреждений и учреждений дополнительного образования детей МО «Кингисеппский муниципальный район»
	МБУ «АХК»
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	ФЗ № 196-ФЗ от 10.12.1995 г., Закон РФ № 2300-1 от 07.02.1992 г., Приказ Минтранса РФ № 2 от 08.01.1997 г., Приказ Минтранса РФ № 15 от 20.08.2004 г., Постановление Правительства РФ № 1090 от 23.10.1993 г., постановление Правительства РФ от 15 апреля 2011 г. N 272.; Положение о порядке использования служебного автомобильного транспорта МО «Кингисеппский муниципальный район» от 9 марта 2007 г.
	Юридические лица
	Указывается в заявке на выделение транспортного обеспечения, которая подаётся не позднее 3 суток до предоставления автотранспорта
	Д

А


	Предоставление муниципальной услуги в электронном виде возможно только в части подачи заявки на выделение автотранспорта
	Заявка на выделение автотранспорта; МБУ «АХК»
	Предоставление транспорта

	1.1.108
	Техническое обслуживание и текущий ремонт здания администрации МО «Кингисеппский муниципальный район», зданий и помещений её структурных подразделений, а также муниципальных дошкольных образовательных учреждений МО «Кингисеппский муниципальный район» и учреждений дополнительного образования детей
	МБУ «АХК»
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	ВСН 58-88р, СНиП 2.08-89, решение Совета депутатов МО «Кингисеппский муниципальный район» от 22.02.2011 г. № 291/2-с
	Юридические лица
	Указывается в договоре по техническому обслуживанию и текущему ремонту
	Д

А


	Н

Е

Т


	Договор по техническому обслуживанию и текущему ремонту; МБУ «АХК»
	Оказание услуг по техническому обслуживанию и текущему ремонту

	1.1.109
	Техническое обслуживание и текущий ремонт общеобразовательных учреждений МО «Кингисеппский муниципальный район», а также учреждений МО «Кингисеппский муниципальный район» (за исключением дошкольных учреждений и учреждений дополнительного образования детей МО «Кингисеппский муниципальный район»)
	МБУ «АХК»
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О

И

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	ВСН 58-88р, СНиП 2.08-89, решение Совета депутатов МО «Кингисеппский муниципальный район» от 22.02.2011 г. № 291/2-с
	Юридические лица
	Указывается в договоре по техническому обслуживанию и текущему ремонту
	Имеется; в том числе возможно оказание услуг сверх муниципального задания
	Н

Е

Т


	Договор по техническому обслуживанию и текущему ремонту; МБУ «АХК»
	Оказание услуг по техническому обслуживанию и текущему ремонту

	1.1.110
	Перевозка грузов
	МБУ «АХК»
	В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	ФЗ № 196-ФЗ от 10.12.1995 г.; Закон РФ № 2300-1 от 07.02.1992 г.; Приказ Минтранса РФ № 15 от 20.08.2004 г.; Постановление Правительства РФ № 1090 от 23.10.1993 г.; постановление Правительства РФ от 15 апреля 2011 г. N 272; решение Совета депутатов МО «Кингисеппский муниципальный район» № 366/2-с от 21.06.2011 г.


	Физические и юридические лица
	Указывается в заявке на выделение транспортного обеспечения, которая подаётся не позднее 3 суток до предоставления автотранспорта
	Н

Е

Т
	Предоставление муниципальной услуги в электронном виде возможно только в части подачи заявки на выделение автотранспорта
	Заявка на выделение автотранспорта; МБУ «АХК»
	Предоставление транспорта

	1.1.111
	Перевозка пассажиров
	МБУ «АХК»
	В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	ФЗ № 196-ФЗ от 10.12.1995 г.; Закон РФ № 2300-1 от 07.02.1992 г.; Приказ Минтранса РФ № 15 от 20.08.2004 г.; Постановление Правительства РФ № 1090 от 23.10.1993 г.; решение Совета депутатов МО «Кингисеппский муниципальный район» № 366/2-с от 21.06.2011 г.
	Физические и юридические лица
	Указывается в заявке на выделение транспортного обеспечения, которая подаётся не позднее 3 суток до предоставления автотранспорта
	Н

Е

Т
	Предоставление муниципальной услуги в электронном виде возможно только в части подачи заявки на выделение автотранспорта
	Заявка на выделение автотранспорта; МБУ «АХК»
	Предоставление транспорта

	1.1.112
	Составление сметной документации
	МБУ «АХК»
	В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	решение Совета депутатов МО «Кингисеппский муниципальный район» № 366/2-с от 21.06.2011 г.
	Физические и юридические лица
	Указывается в договоре по техническому обслуживанию и текущему ремонту
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	Договор; МБУ «АХК»
	Оказание услуг по составлению сметной документации

	1.1.113
	Техническое обслуживание и текущий ремонт зданий: сооружений, их элементов, инженерных систем и оборудования
	МБУ «АХК»
	В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	ВСН 58-88р, СНиП 2.08-89, решение Совета депутатов МО «Кингисеппский муниципальный район» № 366/2-с от 21.06.2011 г.
	Физические и юридические лица
	Указывается в договоре по техническому обслуживанию и текущему ремонту
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	Договор по техническому обслуживанию и текущему ремонту; МБУ «АХК»
	Оказание услуг по техническому обслуживанию и текущему ремонту

	
	Комитет по образованию администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» 

и образовательных учреждений www.komitet.kng.lokos.net

	1.1.111
	Прием заявлений, постановка на учет, выдача направлений в дошкольные образовательные учреждения
	Комитет по образованию

Тел.2 72 42,

e-mail: komitet@kng.lokos.net 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О


	«Порядок комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений МО «КМР».


	Родители (законные представители), имеющие детей дошкольного возраста
	В течение месяца с момента обращения
	Д

А


	Д

А


	-заявление родителей (законных представителей);

-документ, удостоверяющий личность заявителя;

-свидетельство о рождении ребенка;

-документы, подтверждающие льготные основания для приема ребенка в дошкольное образовательное учреждение. (КСЗН)
	Зачисление детей в дошкольные образовательные учреждения



	1.1.112
	Предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования


	Дошкольные образовательные учреждения  
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О


	-ФЗ от 10 июля 1992г. № 3266-1 «Об образовании» (в новой редакции) 

-Типовые положения о дошкольном образовательном учреждении; 

-Положение об организации предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования.

-Уставы и локальные акты дошкольных образовательных учреждений.
	Родители (законные представители), имеющие детей дошкольного возраста
	С момента зачисления в дошкольное образовательное учреждение до выпуска из образовательного учреждения
	Д

А


	Д

А


	-заявление родителей (законных представителей);

-документ, удостоверяющий личность заявителя;

-свидетельство о рождении ребенка;

-документы, подтверждающие льготные основания для приема ребенка в дошкольное образовательное учреждение.(КСЗН)


	Зачисление обучающихся, воспитанников в дошкольные образовательные учреждения; общеобразовательные учреждения; учреждения дополнительного образования детей.

 Освоение воспитанниками основных образовательных программ дошкольного образования.

	1.1.113
	Предоставление общедоступного бесплатного общего образования
	Общеобразовательные учреждения 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О


	-ФЗ от 10 июля 1992г. № 3266-1 «Об образовании» (в новой редакции); 

-Типовое положение об общеобразовательном учреждении; 

-Положение об организации предоставления общедоступного бесплатного общего образования.

-Уставы и локальные акты общеобразовательных учреждений.
	Родители (законные представители) обучающихся
	С момента зачисления в общеобразовательное учреждение до выпуска (отчисления) из общеобразовательного учреждения
	Д

А


	Имеется 

(дистанционное обучение детей-инвалидов; введение электронных дневников и журналов)
	-заявление родителей (законных представителей);

-документ, удостоверяющий личность заявителя;

-свидетельство о рождении ребенка (паспорт);

-медицинская карта ребенка (ЦРБ);

-для приема в классы для детей с ограниченными возможностями здоровья - заключение психолого-медико-педагогической комиссии (комитет по образованию и ЦРБ).
	Зачисление обучающихся, воспитанников в дошкольные образовательные учреждения; общеобразовательные учреждения; учреждения дополнительного образования детей .

 Освоение обучающимися, воспитанниками основных образовательных программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего, дополнительного  образования;

Выдача аттестатов выпускникам 9 и 11 классов общеобразовательных учреждений.

	1.1.114
	Предоставление общедоступного бесплатного дополнительного образования
	Учреждения дополнительного образования детей    
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О


	-ФЗ от 10 июля 1992г. № 3266-1 «Об образовании» (в новой редакции);

-Типовое положение об образовательном учреждении дополнительного образования детей; 

-Положение об организации предоставления общедоступного бесплатного дополнительного образования.

-Уставы и локальные акты образовательных учреждений дополнительного образования детей.
	Родители (законные представители) обучающихся
	С момента зачисления в образовательное учреждение до выпуска (отчисления) из образовательного учреждения
	Д

А


	Имеется 

(дистанционное обучение детей-инвалидов)
	-заявление родителей (законных представителей);

-документ, удостоверяющий личность заявителя;

-копия свидетельства о рождении ребенка (паспорта);

-медицинская справка  ребенка (ЦРБ).


	Зачисление обучающихся, воспитанников в учреждения дополнительного образования детей.

 Освоение обучающимися, воспитанниками основных образовательных программ дополнительного образования.

	1.1.115
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях КМР
	Комитет по образованию

Тел.2 72 42,

e-mail: komitet@kng.lokos.net 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О


	- Конституция РФ;

- ФЗ от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»;

- ФЗ от 27.07. 2006  № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Постановление Правительства РФ от 12.02.2003 № 98 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности исполнительной власти»;

- Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» (с изменениями и дополнениями);

- Постановление Правительства РФ от 19.03.2001 № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»;

- Постановление Правительства РФ от 07.03.1995  № 233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей».
	Родители (законные представители) обучающихся
	Не должен превышать 30 календарных дней со дня их регистрации
	Н

Е

Т


	Д

А


	Письменное обращение (запрос) заявителя
	Письменный ответ должностного лица комитета по образованию администрации КМР, содержащий информацию об организации общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях КМР



	1.1.116
	Зачисление в общеобразовательные учреждения КМР
	Общеобразовательные учреждения, комитет по образованию
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О


	Конституция РФ;

Гражданский кодекс РФ часть 1;

Семейный кодекс РФ;

Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» с последующими изменениями и дополнениями;

ФЗ от 06.10.2003 № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации МСУ в РФ»»;

ФЗ от 22.08.2004 № 122 - ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты РФ и признании утратившими силу некоторых законодательных актов РФ в связи с принятием ФЗ «О внесении изменений и дополнений в ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов гос. власти субъектов РФ» и «Об общих принципах организации МСУ в РФ»;

Постановление Правительства РФ от 19.03.2001 № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»;

Санитарно-эпидемиологические правила и нормативы для общеобразовательных учреждений;

Письмо Минобразования РФ от 14.07.2003 № 27/2967-6 (Инструктивное письмо «О психолого–медико-педагогической комиссии»);

ФЗ от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»;

Уставы муниципальных общеобразовательных учреждений
	Родители (законные представители), учащиеся общеобразовательных учреждений
	Осуществляется в течение 3 дней с момента получения и регистрации документов заявителя
	Д

А


	Д

А


	Заявление родителей (законных представителей) в установленной форме с прилагаемыми документами
	Зачисление обучающихся в общеобразовательное учреждение, оформленное приказом руководителя общеобразовательного учреждения

	1.1.117
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение
	Общеобразовательные учреждения; учреждения дополнительного образования детей, комитет по образованию 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О


	- Конституция РФ;

- ФЗ от 06.10.2003 № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации МСУ в РФ»;

- Закон РФ от 10.07.1992 № 3266 – 1 «Об образовании»;

- Закон РФ от 24.07.1998 № 124 – ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка».
	Родители (законные представители), учащиеся общеобразовательных учреждений
	Рассматриваются с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения
	Н

Е

Т


	Д

А


	Письменное обращение (запрос) заявителя
	Подготовка и выдача письменной информации

	1.1.118
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках
	Общеобразовательные учреждения; учреждения дополнительного образования детей, комитет по образованию 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О


	Конституция РФ, принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 г.;

Семейный кодекс РФ от 29.12.1995  № 223-ФЗ;

Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

ФЗ от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»; 

Постановление Правительства РФ от 19.03.2001  № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»; 

Приказ Министерства образования и науки РФ от 28.11.2008 № 362 «Об утверждении положения о формах и порядке проведения гос. (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования»;

- иные правовые акты РФ, регламентирующими правоотношения в сфере организации предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.
	Родители (законные представители), учащиеся общеобразовательных учреждений
	Рассматриваются с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения
	Н

Е

Т


	Д

А


	Письменное обращение (запрос) заявителя
	Подготовка и выдача письменной информации

	1.1.119
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала 
	общеобразовательные учреждения
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О


	-Закон РФ от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании" (с изм. и доп.);

-Закон РФ от 24.07.1998 N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в РФ" (с изм. и доп.);

ФЗ от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации МСУ в РФ" (с изм. и доп.);

- Закон РФ от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Постановление Правительства РФ от 17.11.2007 г. № 781 «Об утверждении Положения об обеспечении безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных».

ФЗ № 210-ФЗ от 27.07.2010 г. «Об организации предоставления гос. и муниципальных услуг».
	Родители (законные представители), учащиеся общеобразовательных учреждений
	Носит индивидуальный характер и напрямую зависит от объема и сложности запрашиваемой заявителем информации
	Д

А


	Д

А
	Заявление родителей (законных представителей)
	Предоставление заявителю необходимой для него информации о текущей успеваемости учащегося, ведение его электронного дневника и электронного журнала успеваемости 

	1.1.120
	Организация отдыха, оздоровления и занятости учащихся образовательных учреждений МО «КМР» в каникулярное время
	Общеобразовательные учреждения; учреждения дополнительного образования детей, комитет по образованию 
	Частичная оплата стоимости путевок в оздоровительные лагеря за счет средств родителей (законных представителей)
	-Конституция РФ, 

-ФЗ от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ»,  

-Устав МО «КМР» (принят Решением Совета депутатов от 06 апреля 2009 г. N 763-с)

- Положение об администрации МО «КМР» ЛО, (утверждено Решением Совета депутатов от 21.12.2005 г. № 25-с, )

-Положение о комитете по образованию администрации МО «КМР» ЛО, (утверждено постановлением администрации МО «КМР» от 01.07.2010г. № 23

-Положение об организации отдыха, оздоровления и занятости учащихся образовательных учреждений МО «КМР» в каникулярное время
	Родители (законные представители) учащихся образовательных учреждений 
	С момента создания и до завершения работы оздоровительного лагеря, площадки, ЛТО, трудовой бригады, туристской группы и т.д.
	Д

А


	Д

А


	Заявление родителей (законных представителей) в установленной форме с прилагаемыми документами
	Зачисление детей в оздоровительный лагерь, площадку, ЛТО, трудовую бригаду, туристскую группу и т.д.

Обеспечение детей комплексом оздоровительно-образовательных, досуговых, спортивно-массовых услуг; организация временной трудовой занятости обучающихся.

	1.1.121
	Сопровождение детей, нуждающихся в психолого–педагогической и медико–социальной помощи 
	Общеобразовательные учреждения; МОУ «Центр диагностики и консультирования», комитет по образованию 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О


	-Закон РФ «Об образовании», 

-Типовое положение об образовательном учреждении для детей, нуждающихся в психолого-педагогической и медико-социальной помощи, 

-Положение о службе практической психологии в системе Министерства образования РФ, 

- Положение о психолого-медико-педагогической комиссии МО «КМР»;

-Положение о сопровождении детей, нуждающихся в психолого–педагогической и медико–социальной помощи в МО «КМР»
	Родители (законные представители)  детей, проживающих на территории МО «КМР»
	С момента обращения родителей (законных представителей) в психолого-медико-педагогическую комиссию до компенсации нарушений развития ребенка
	Д

А


	Д

А


	Направление в ПМПК:

-  заявление родителей (законных представителей);

-  свидетельство о рождении  ребёнка (предъявляется);                                                                                        -  коллегиальное заключение психолого-медико-педагогического консилиума или заключения специалистов  образовательного учреждения ;                                       

-  подробная выписка из истории развития ребёнка с заключениями врачей, наблюдающих ребёнка в детской поликлинике по месту жительства                                                                                                                                                                                                           -  педагогическая характеристика на обучающегося, воспитанника образовательного учреждения, К документам прилагаются образцы письменных работ по русскому языку, математике, рисунки и другие результаты самостоятельной продуктивной деятельности ребёнка.

Прием в коррекционные группы, классы:

-заявление родителей (законных представителей);

-документ, удостоверяющий личность заявителя;

-копия свидетельства о рождении ребенка;

-медицинская карта ребенка (ЦРБ);

 - заключение психолого-медико-педагогической комиссии (комитет по образованию и ЦРБ).


	Оказание детям психолого–педагогической и медико–социальной помощи.

Зачисление детей с ограниченными возможностями здоровья в коррекционные группы дошкольных образовательных учреждений (коррекционное дошкольное образовательное учреждение), коррекционные классы общеобразовательных учреждений.

Компенсация нарушений в развитии ребенка.



	1.1.122
	Оказание образовательных услуг сверх часов, предусмотренных учебными планами образовательных учреждений, и по подготовке детей к школе. 
	Дошкольные образовательные учреждения, общеобразовательные учреждения, образовательные учреждения дополнительного образования детей
	Платные образовательные услуги
	- Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

- Постановление Правительства РФ от 05.07.2001 г. № 505 «Об утверждении правил оказания платных образовательных услуг».
	Родители (законные представители) обучающихся образовательных учреждений, детей дошкольного возраста
	С момента зачисления в группу до выполнения программы учебного, психолого-педагогического курса.
	Д

А


	Д

А


	Заявление родителей (законных представителей) детей дошкольного возраста, обучающихся образовательных учреждений.
	Освоение программы учебного курса.

	2.
	Раздел 2. Услуги муниципальных учреждений


	

	2.1
	Услуги муниципальных учреждений, предоставляемые за счет средств местного бюджета


	

	
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Кингисеппская детская школа искусств», г. Кингисепп, ул. 1-я Линия, д. 8-а тел. 2-41-34   nataliya.shahmatova@mail.ru 
	

	2.1.1
	Приём заявлений о зачислении детей в учреждение для обучения
	«Кингисеппская детская школа искусств»

muz-kng@mail.ru 
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

ДНО
	Закон РФ от 10.07.1992 N 3266-1 «Об образовании»; Постановление

Правительства РФ от 7 марта 1995 г. № 233; Устав учреждения


	Граждане РФ
	В течение одного дня
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	- Заявление по установленной форме;

- Медицинская справка, подтверждающая возможность обучения в учреждении;

-Копия свидетельства о рождении (паспорта) ребёнка
	Зачисление в учреждение
	

	2.1.2
	Обучение детей в возрасте от 6 до 18 лет по образовательной программе художественно-эстетической направленности
	«Кингисеппская детская школа искусств»
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

ДНО
	Закон РФ от 10.07.1992 N 3266-1 «Об образовании»; Постановление

Правительства РФ от 7 марта 1995 г. № 233; Устав учреждения
	Граждане РФ – льготная категория (родители-инвалиды, дети-инвалиды, дети-сироты, опекаемые дети, дети из многодетных семей)
	В течение учебного года  в соответствии с расписанием занятий
	Д

А
	Н

Е

Т
	- Медицинская справка, подтверждающая возможность обучения в учреждении;  

- Копия свидетельства о рождении (паспорта) ребёнка;

- Справки органов социальной защиты населения для малообеспеченных семей, многодетных семей, свидетельства об установлении инвалидности родителей и (или) учащихся, документы, подтверждающие оформление детей под опеку
	Выдача свидетельства об окончании школы или справки установленного образца при неудовлетворительной оценке результатов обучения
	

	2.1.3
	Организация и проведение культурно-досуговых мероприятий, предметных конкурсов, олимпиад, фестивалей
	«Кингисеппская детская школа искусств»
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

ДНО
	Закон РФ от 10.07.1992 N 3266-1 «Об образовании»; Постановление

Правительства РФ от 7 марта 1995 г. № 233; Устав учреждения
	Граждане РФ

- учащиеся МБОУДОД «Кингисеппская  детская школа искусств»
	В течение года согласно плану мероприятий
	Д

А
	Н

Е

Т
	Личное обращение или заявка по установленной форме
	Участие в мероприятии
	

	2.1.4
	Организация и проведение совместных мероприятий
	«Кингисеппская детская школа искусств»
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

ДНО
	Закон РФ от 10.07.1992 N 3266-1 «Об образовании»; Постановление

Правительства РФ от 7 марта 1995 г. № 233; Устав учреждения
	Муниципальные учреждения сферы культуры, спорта и молодежной политики,

МКУ «Комитет по культуре, спорту и молодежной политике»
	В течение года согласно плану мероприятий
	Д

А
	Н

Е

Т
	План мероприятий
	Совместное мероприятие
	

	
	Муниципальное образовательное бюджетное учреждение дополнительного образования детей «Ивангородская детская школа искусств», г. Ивангород, ул. Садовая, д. 8-а тел. 5-32-32, 5-24-76   music-ivangorod@mail.ru 

г. Ивангород, Кингисеппское шоссе, д. 24, тел. 5-10-05   ivangorod.dhsh@mail.ru 
	

	2.1.5
	Приём заявлений о зачислении детей в учреждение для обучения
	«Ивангородская ДШИ»
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

ДНО
	Закон РФ от 10.07.1992 N 3266-1 «Об образовании»; Постановление

Правительства РФ от 7 марта 1995 г. № 233; Устав учреждения
	Граждане РФ
	В течение одного дня
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	- Заявление по установленной форме;

- Медицинская справка, подтверждающая возможность обучения в учреждении (для хореографического отделения);

- Копия свидетельства о рождении (паспорта) ребёнка
	Зачисление в учреждение
	

	2.1.6
	Обучение детей в возрасте от 6 до 18 лет по образовательной программе художественно-эстетической направленности
	«Ивангородская ДШИ» 


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

НО
	Закон РФ от 10.07.1992 N 3266-1 «Об образовании»; Постановление

Правительства РФ от 7 марта 1995 г. № 233; Устав учреждения
	Граждане РФ – льготная категория (родители-инвалиды, дети-инвалиды, дети-сироты, опекаемые дети, дети из многодетных семей)
	В течение года  в соответствии с расписанием занятий
	Д

А
	Н

Е

Т
	- Медицинская справка, подтверждающая возможность обучения в учреждении (для хореографического отделения);

-Копия свидетельства о рождении (паспорта) ребёнка;

- Справки органов социальной защиты населения для малообеспеченных семей, многодетных семей, свидетельства об установлении инвалидности родителей и (или) учащихся, документы, подтверждающие оформление детей под опеку
	Выдача свидетельства об окончании школы или справки установленного образца при неудовлетворительной оценке результатов обучения
	

	2.1.7
	Организация и проведение культурно-досуговых мероприятий
	«Ивангородская ДШИ»


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

ДНО
	Закон РФ от 10.07.1992 N 3266-1 «Об образовании»; Постановление

Правительства РФ от 7 марта 1995 г. № 233; Устав учреждения
	- Граждане РФ,

- Юр. лица


	В течение года согласно плану мероприятий
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	Заявка по установленной форме, договор
	Участие в мероприятии
	

	2.1.8
	Организация и проведение совместных мероприятий
	«Ивангородская ДШИ»
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

ДНО
	Закон РФ от 10.07.1992 N 3266-1 «Об образовании»; Постановление

Правительства РФ от 7 марта 1995 г. № 233; Устав учреждения
	- Граждане РФ,

- Юр. лица (далее – организации); 

Муниципальные учреждения сферы культуры, спорта и молодежной политики,

МКУ «Комитет по культуре, спорту и молодежной политике»
	В течение года согласно плану мероприятий
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	План мероприятий
	Совместное мероприятие
	

	
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Кингисеппская детско-юношеская спортивная школа «Юность», г. Кингисепп, пр.К.Маркса, 3б, тел. 2-07-05    JONOST2010@yandex.ru 

Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Кингисеппская детско-юношеская спортивная школа «Ямбург», г. Кингисепп, ул. Вокзальная, 5а, тел. 2-15-15  yamburg2004@bk.ru 

Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа» г. Ивангород, г. Ивангород, ул. Гагарина, 52 тел. 5-14-63, 5-28-63   dussh07@mail.ru 
	

	2.1.9
	Приём заявлений о зачислении детей в учреждение для обучения
	«Кингисеппская ДЮС

«Юность»;

КДЮСШ «Ямбург»;

«ДЮСШ» 

г. Ивангород
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	Закон РФ от 10.07.1992 N 3266-1 «Об образовании»; Постановление

Правительства РФ от 7 марта 1995 г. № 233; Устав учреждения
	Граждане РФ  от 6 до 21 года («Юность»).

Граждане РФ  от 6 до 18 года
	В течение одного дня («Юность»).

Сентябрь-октябрь текущего года.
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	- Заявление по установленной форме;

- Медицинская справка, подтверждающая возможность обучения по желаемому виду спорта;

-Копия свидетельства о рождении (паспорта) ребёнка.
	Зачисление в учреждение
	

	2.1.10
	Обучение по образовательной программе физкультурно-спортивной направленности по видам спорта
	«Кингисеппская ДЮС

«Юность»;

КДЮСШ «Ямбург»;

«ДЮСШ» 

г. Ивангород
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	- ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации МСУ в РФ";

- ФЗ от 04.12.2007 № 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в РФ";

- Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

- Областной закон ЛО от 16.04.1999 № 29-ОЗ «О физической культуре и спорте»;

- Устав учреждения
	Граждане РФ  от 6 до 21 года.

Граждане РФ  от 6 до 18 года («Ямбург»)
	В течение календарного года, согласно расписанию занятий
	Д

А
	Н

Е

Т
	Отсутствуют
	Выдача свидетельства об окончании школы, выдача классификационной книжки спортсменов первого разряда, кандидатов Мастера спорта России, МС России и МС России МК, или справка о выполнении спортивного разряда
	

	2.1.11
	Организация и проведение спортивных мероприятий, соревнований
	«Кингисеппская ДЮС

«Юность»;

КДЮСШ «Ямбург»;

«ДЮСШ» 

г. Ивангород
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	- ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации МСУ в РФ";

- ФЗ от 04.12.2007 № 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в РФ";

- Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

- Областной закон ЛО от 16.04.1999 № 29-ОЗ «О физической культуре и спорте»;

- Устав учреждения
	- Граждане РФ;

- Учащиеся ДЮСШ «Юность»

- Учащиеся «КДЮСШ Ямбург»;

- Учащиеся «ДЮСШ» г. Ивангород
	В течение года согласно плану мероприятий 
	Д

А
	Н

Е

Т
	Личное обращение или заявка по установленной форме
	Участие в мероприятии
	

	2.1.12
	Организация и проведение совместных мероприятий
	«Кингисеппская ДЮС

«Юность»;

КДЮСШ «Ямбург»;

«ДЮСШ» 

г. Ивангород
	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	- ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации МСУ в РФ";

- ФЗ от 04.12.2007 № 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в РФ";

- Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

- Областной закон ЛО от 16.04.1999 № 29-ОЗ «О физической культуре и спорте»
	Муниципальные учреждения сферы культуры, спорта и молодежной политики,

МКУ «Комитет по культуре, спорту и молодежной политике»
	В течение года 
	Д

А
	Н

Е

Т
	План мероприятий
	Совместное мероприятие
	

	2.1.13
	Организация участия обучающихся в районных, областных, региональных, всероссийских, международных  соревнованиях
	«Кингисеппская ДЮС «Юность»


	Б

Е

З

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	- ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации МСУ в РФ";

- ФЗ от 04.12.2007 № 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в РФ";

- Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

- Областной закон ЛО от 16.04.1999 № 29-ОЗ «О физической культуре и спорте»;

- Устав учреждения
	Учащиеся МОУ ДОД «Кингисеппская ДЮСШ «Юность»


	В течение года согласно календарю мероприятий и соревнований 
	Д

А
	Н

Е

Т
	Календарь спортивных мероприятий и соревнований по видам спорта
	Участие в мероприятии
	

	2.2.
	Услуги муниципальных учреждений, предоставляемые за счет заявителя (платные услуги)
	

	
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Кингисеппская детская школа искусств», г. Кингисепп, ул. 1-я Линия, д. 8-а тел. 2-41-34   nataliya.shahmatova@mail.ru
	

	2.2.1
	Обучение детей в возрасте от 6 до 18 лет по образовательной программе художественно-эстетической направленности
	«Кингисеппская детская школа искусств»
	Ч

А

С

Т

И

Ч

Н

О

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	Закон РФ от 10.07.1992 N 3266-1 «Об образовании»; Постановление

Правительства РФ от 7 марта 1995 г. № 233;

Устав учреждения


	Граждане РФ
	В течение года  учебного в соответствии с расписанием занятий
	Д

А
	Н

Е

Т
	- Заявление по установленной форме;

- Медицинская справка, подтверждающая возможность обучения в учреждении;

-Копия свидетельства о рождении (паспорта) ребёнка
	Выдача свидетельства об окончании школы или справки установленного образца при неудовлетворительной оценке результатов обучения
	

	2.2.2
	Обучение детей в возрасте от 4 до 6 лет по образовательной программе раннего эстетического развития
	«Кингисеппская детская школа искусств»
	В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	-Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

- Закон РФ от 07.02.1992 № 2300-1 "О защите прав потребителей";

- Прейскурант цен, утвержденный в установленном порядке;

- Устав учреждения.
	Граждане РФ
	В течение года  учебного в соответствии с расписанием занятий
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	- Заявление по установленной форме;

- Медицинская справка, подтверждающая возможность обучения в учреждении;

-Копия свидетельства о рождении (паспорта) ребёнка
	Изучение программы
	

	2.2.3
	Обучение детей в возрасте от 6 до 10 лет по образовательной программе подготовки детей к обучению в школе искусств
	«Кингисеппская детская школа искусств»
	В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	-Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

- Закон РФ от 07.02.1992 № 2300-1 "О защите прав потребителей";

- Прейскурант цен, утвержденный в установленном порядке;

- Устав учреждения.
	Граждане РФ
	В течение года  учебного в соответствии с расписанием занятий
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	- Заявление по установленной форме;

- Медицинская справка, подтверждающая возможность обучения в учреждении;

-Копия свидетельства о рождении (паспорта) ребёнка.
	Зачисление в число учащихся школы по результатам обучения
	

	2.2.4
	Преподавание специальных курсов и циклов дисциплин
	«Кингисеппская детская школа искусств»
	В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	-Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

- Закон РФ от 07.02.1992 № 2300-1 "О защите прав потребителей";

- Прейскурант цен, утвержденный в установленном порядке;

- Устав учреждения.
	- Граждане РФ; 

- Юр. лица (далее – организации)
	В течение года  учебного в соответствии с расписанием занятий
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	- Личное обращение;  - Копия свидетельства о рождении ребёнка;

-Копия паспорта для взрослых
	Изучение программы
	

	2.2.5
	Занятия с учащимися углублённым (дополнительным) изучением предметов
	«Кингисеппская детская школа искусств»
	В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	-Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

- Закон РФ от 07.02.1992 № 2300-1 "О защите прав потребителей";

- Прейскурант цен, утвержденный в установленном порядке;

- Устав учреждения.
	Учащиеся МБОУДОД «Кингисеппская  детская школа искусств»
	В течение года  учебного в соответствии с расписанием занятий
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	Личное обращение
	Изучение программы
	

	2.2.6
	Репетиторство

по выбранному предмету
	«Кингисеппская детская школа искусств»
	В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	-Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

- Закон РФ от 07.02.1992 № 2300-1 "О защите прав потребителей";

- Прейскурант цен, утвержденный в установленном порядке;

- Устав учреждения.
	Граждане РФ
	В течение года  учебного в соответствии с расписанием занятий
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	Личное обращение
	Индивидуальное занятие
	

	2.2.7
	Предоставление помещений во временное пользование
	«Кингисеппская детская школа искусств»
	В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	-Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

- Закон РФ от 07.02.1992 № 2300-1 "О защите прав потребителей";

- Прейскурант цен, утвержденный в установленном порядке;

- Устав учреждения.
	- Граждане РФ;

- Юр. лица.
	В течение года  

ПН-ПТ 08:30 – 17:30, перерыв 12:30 – 13:30
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	- Личное обращение; 

- Договор.
	Пользование помещения
	

	2.2.8
	Организация участия обучающихся в районных, областных, региональных, всероссийских, международных конкурсах, фестивалях, олимпиадах, конференциях, фестивалях и других мероприятиях
	«Кингисеппская детская школа искусств»
	Ч

А

С

Т

И

Ч

Н

О

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	Закон РФ от 10.07.1992 N 3266-1 «Об образовании»; Постановление

Правительства РФ от 7 марта 1995 г. № 233;

Устав учреждения
	Учащиеся МБОУДОД «Кингисеппская  детская школа искусств»
	В течение года согласно плану мероприятий 
	Д

А
	Н

Е

Т
	План мероприятий
	Участие учащихся в конкурсах и других мероприятиях
	

	
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Ивангородская детская школа искусств», г. Ивангород, ул. Садовая, д. 8-а тел. 5-32-32, 5-24-76   music-ivangorod@mail.ru 

г. Ивангород, Кингисеппское шоссе, д. 24, тел. 5-10-05   ivangorod.dhsh@mail.ru
	

	2.2.9
	Организация и проведение совместных мероприятий 
	«Ивангородская ДШИ»
	Ч

А

С

Т

И

Ч

Н

О

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	-Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

- Закон РФ от 07.02.1992 № 2300-1 "О защите прав потребителей";

- Прейскурант цен, утвержденный в установленном порядке;

- Устав учреждения.
	- Граждане РФ;

- Юр. лица (далее – организации);

- Муниципальные учреждения сферы культуры, спорта и молодежной политики,

МКУ «Комитет по культуре, спорту и молодежной политике»
	В течение года согласно плану мероприятий
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	План мероприятий
	Совместное мероприятие
	

	2.2.10
	Предоставление образовательной услуги – обучение детей в возрасте от 6 до 18 лет по образовательной программе художественно-эстетической направленности
	«Ивангородская ДШИ»
	Ч

А

С

Т

И

Ч

Н

О

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	Закон РФ от 10.07.1992 N 3266-1 «Об образовании»; Постановление

Правительства РФ от 7 марта 1995 г. № 233;

Устав учреждения
	Граждане РФ
	В течение года  в соответствии с расписанием занятий
	Д

А
	Н

Е

Т
	- Заявление по установленной форме;

- Медицинская справка, подтверждающая возможность обучения в учреждении;

-Копия свидетельства о рождении (паспорта) ребёнка.
	Выдача свидетельства об окончании школы
	

	2.2.11
	Предоставление образовательной услуги – обучение детей в возрасте от 4 до 5 лет по образовательной программе раннего эстетического развития
	«Ивангородская ДШИ»
	В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	- Закон РФ от 07.02.1992 № 2300-1 "О защите прав потребителей";

- Прейскурант цен, утвержденный в установленном порядке;

- Устав учреждения.
	Граждане РФ
	Муз.отд.

в течение года  

ПН-СБ 09:00 – 20.00

в соответствии с расписанием
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	- Заявление по установленной форме;

- Медицинская справка, подтверждающая возможность обучения в учреждении;

-Копия свидетельства о рождении (паспорта) ребёнка.
	Получение образовательной услуги
	

	2.2.12
	Предоставление образовательной услуги – обучение на подготовительном отделении изобразительного искусства для детей 7-9 лет
	«Ивангородская ДШИ»
	В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	- Закон РФ от 07.02.1992 № 2300-1 "О защите прав потребителей";

- Прейскурант цен, утвержденный в установленном порядке;

- Устав учреждения.
	Граждане РФ
	Худ. отд.

в течение года  

ПН-ПТ 15.00 – 20.15
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	- Заявление по установленной форме;

-Копия свидетельства о рождении (паспорта) ребёнка.
	Зачисление в число учащихся школы по результатам обучения
	

	2.2.13
	Предоставление образовательной услуги  – преподавание специальных курсов и циклов дисциплин
	«Ивангородская ДШИ»
	В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	- Закон РФ от 07.02.1992 № 2300-1 "О защите прав потребителей";

- Прейскурант цен, утвержденный в установленном порядке;

- Устав учреждения.
	- Граждане РФ; 

- Юр. лица (далее – организации)
	Муз.отд..

в течение года  

ПН-СБ 09:00 – 20.00

в соответствии с расписанием
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	- Личное обращение; 

- Договор; 

- Копия свидетельства о рождении ребёнка; 

- Копия паспорта для взрослых
	Получение образовательной услуги
	

	2.2.14
	Предоставление образовательной услуги  – реализация дополнительных образовательных программ и услуг, выходящих за пределы образовательной программы школы
	«Ивангородская ДШИ»
	В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	- Закон РФ от 07.02.1992 № 2300-1 "О защите прав потребителей";

- Прейскурант цен, утвержденный в установленном порядке;

- Устав учреждения.
	Граждане РФ
	Худ. отд.

в течение года  

ПН-ПТ 15.00 – 20.15.

Муз.отд..

в течение года  

ПН-СБ 09:00 – 20.00

в соответствии с расписанием
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	- Личное обращение; 

- Договор; 

- Копия свидетельства о рождении ребёнка.
	Получение образовательной услуги
	

	2.2.15
	Предоставление образовательной услуги – обучение детей в возрасте от 4 до 5 лет по образовательной программе раннего музыкального развития
	«Ивангородская ДШИ»
	В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	-Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

- Закон РФ от 07.02.1992 № 2300-1 "О защите прав потребителей";

- Прейскурант цен, утвержденный в установленном порядке;

- Устав учреждения.
	Граждане РФ
	Муз.отд..

в течение года  

ПН-СБ 09:00 – 20.00

в соответствии с расписанием


	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	- Личное обращение; 

- Договор; 

- Копия свидетельства о рождении ребёнка.
	Получение образовательной услуги
	

	2.2.16
	Обучение в классе-студии для взрослых
	«Ивангородская ДШИ»
	В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	- Закон РФ от 07.02.1992 № 2300-1 "О защите прав потребителей";

- Прейскурант цен, утвержденный в установленном порядке;

- Устав учреждения.
	Граждане РФ
	Худ. отд.

в течение года  

ПН-ПТ 15.00 – 20.15
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	- Личное обращение; 

- Договор; 

- Копия паспорта.
	Получение образовательной услуги
	

	2.2.17
	Предоставление помещений во временное пользование
	«Ивангородская ДШИ»
	В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	- Закон РФ от 07.02.1992 № 2300-1 "О защите прав потребителей";

- Прейскурант цен, утвержденный в установленном порядке;

- Устав учреждения.
	- Граждане РФ;

- Юр. лица.
	В течение года  
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	- Личное обращение; 

- Договор.
	Пользование помещения
	

	2.2.18
	Организация участия обучающихся в районных, областных, региональных, всероссийских, международных конкурсах, фестивалях, олимпиадах, конференциях, фестивалях и других мероприятиях
	«Ивангородская ДШИ»
	Ч

А

С

Т

И

Ч

Н

О

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	- Закон РФ от 10.07.1992 N 3266-1 «Об образовании»;

- Постановление

Правительства РФ от 7 марта 1995 г. № 233;

- Устав учреждения.
	Учащиеся МБОУДОД «Ивангородская ДШИ»


	В течение года согласно плану мероприятий 
	Д

А
	Н

Е

Т
	План мероприятий
	Участие учащихся в конкурсах и других мероприятиях
	

	
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Кингисеппская детско-юношеская спортивная школа «Юность», г. Кингисепп, пр.К.Маркса, 3б, тел. 2-07-05    JONOST2010@yandex.ru 

Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Кингисеппская детско-юношеская спортивная школа «Ямбург», г. Кингисепп, ул. Вокзальная, 5а, тел. 2-15-15  yamburg2004@bk.ru 

Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа» г. Ивангород, г. Ивангород, ул. Гагарина, 52 тел. 5-14-63, 5-28-63   dussh07@mail.ru 
	

	2.2.19
	Организация участия обучающихся в районных, областных, региональных, всероссийских, международных соревнованиях, сборах и других мероприятиях
	«Кингисеппская ДЮС

«Юность»;

КДЮСШ «Ямбург»;

«ДЮСШ» 

г. Ивангород
	Ч

А

С

Т

И

Ч

Н

О

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	- ФЗ от 04.12.2007 № 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в РФ";

- Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

- Областной закон ЛО от 16.04.1999 № 29-ОЗ «О физической культуре и спорте»;

- Устав учреждения.
	- Учащиеся «Кингисеппская ДЮСШ «Юность»

- Учащиеся КДЮСШ «Ямбург»

- Учащиеся «ДЮСШ» 

г. Ивангород
	В течение года согласно плану мероприятий 
	Д

А
	Н

Е

Т
	План мероприятий
	Участие учащихся в соревнованиях и других мероприятиях


	

	2.2.20
	Организация физкультурно-оздоровительных услуг
	«Кингисеппская ДЮС

«Юность»;

«ДЮСШ» 

г. Ивангород
	В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	- Закон РФ от 07.02.1992 № 2300-1 "О защите прав потребителей";

- Прейскурант цен, утвержденный в установленном порядке;

- Устав учреждения.
	- Граждане РФ;

- Юр. лица.
	В течение года, согласно режиму работы учреждения
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	- Личное обращение;

- Работа по договорам.
	Получение физкультурно-оздоровительной услуги
	

	2.2.21
	Организация спортивно-зрелищных мероприятий


	«Кингисеппская ДЮС

«Юность»;

«ДЮСШ» 

г. Ивангород
	В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	- Закон РФ от 07.02.1992 № 2300-1 "О защите прав потребителей";

- Прейскурант цен, утвержденный в установленном порядке;

- Устав учреждения.
	- Граждане РФ;

- Юр. лица.
	В течение года, согласно режиму работы учреждения
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	Личное обращение
	Посещение мероприятия
	

	2.2.22
	Предоставление помещений, площадок, сооружений во временное пользование
	«Кингисеппская ДЮС

«Юность»;

«ДЮСШ» 

г. Ивангород
	В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	- Закон РФ от 07.02.1992 № 2300-1 "О защите прав потребителей";

- Прейскурант цен, утвержденный в установленном порядке;

- Устав учреждения.
	- Граждане РФ;

- Юр. лица.
	В течение года, согласно режиму работы учреждения
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	- Личное обращение; 

- Договор.
	Пользование помещения
	

	2.2.23
	Предоставление спортивного инвентаря и оборудования
	«Кингисеппская ДЮС

«Юность»;

«ДЮСШ» 

г. Ивангород
	В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	- Закон РФ от 07.02.1992 № 2300-1 "О защите прав потребителей";

- Прейскурант цен, утвержденный в установленном порядке;

- Устав учреждения.
	- Граждане РФ;

- Юр. лица.
	В течение года, согласно режиму работы учреждения
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	- Личное обращение; 

- Документ, удостоверяющий личность.
	Получение инвентаря во временное пользование
	

	2.2.24
	Организация физкультурно-оздоровительных услуг
	«Кингисеппская ДЮС

«Юность»;

«ДЮСШ» 

г. Ивангород
	В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	- Закон РФ от 07.02.1992 № 2300-1 "О защите прав потребителей";

- Прейскурант цен, утвержденный в установленном порядке;

- Устав учреждения.
	- Граждане РФ;

- Юр. лица.
	В течение года, согласно режиму работы учреждения
	Н

Е

Т
	Н

Е

Т
	- Личное обращение;

- Работа по договорам.
	Получение физкультурно-оздоровительной услуги
	

	2.2.25
	Участие обучающихся в районных, областных, региональных, всероссийских, международных соревнованиях, УТС и других мероприятиях
	Проводящая организация
	Ч

А

С

Т

И

Ч

Н

О

В

О

З

М

Е

З

Д

Н

О
	- ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации МСУ в РФ";

- ФЗ от 04.12.2007 N 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в РФ";

- Областной закон ЛО от 16.04.1999 № 29-ОЗ «О физической культуре и спорте»;

- Устав учреждения.
	- Граждане РФ;

- Учащиеся МОУ ДОД «КДЮСШ Ямбург».
	В течение года согласно плану мероприятий
	Д

А
	Н

Е

Т
	- План мероприятий;

- Положение о мероприятии.
	Участие обучающихся в районных, областных, региональных, всероссийских, международных соревнованиях, УТС и других мероприятиях
	

	
	Комитет социальной защиты населения администрации МО "Кингисеппский муниципальный район" 

г. Кингисепп, пр. Карла Маркса, д.2а

	

	2.2.26
	   Выдача направлений (путевок)  в МУСО «Кингисеппский дом-интернат для престарелых граждан и инвалидов»


	Комитет социальной защиты населения администрации МО "Кингисеппский муниципальный район"

188480, Россия, Ленинградс

кая область,

Кингисепп, пр. Карла Маркса, 2-а (левое крыло);

2-45-45
	безвозмездно
	1. Распоряжение  администрации «МО «Кингисеппский муниципальный район» от 20.01.2006 г. №17-р «О создании комиссии по направлению в МУСО «Кингисеппский дом-интернат для престарелых граждан и инвалидов»;

2. Положение  «О муниципальном учреждении социального обслуживания «Кингисеппс кий дом-интернат для престарелых граждан и инвалидов» от 10.10.2008 г.

3.Постановление Правительства Ленинградской области от 26.11.2003 г. № 232 «О приеме и социальном обслуживании граждан,  пожилого возраста и инвалидов в государственных стационарных учреждениях социального обслуживания Ленинградской области»
	Граждане пожилого возраста и инвалиды,  постоянно проживающие  в г. Кингисепп и Кингисеппском район
	При наличии свободных  мест в доме-интернате
	нет
	нет
	1. Ходатайство КСЗН.

 Документы:
 1. Заявление  (лично заявитель),  
2. Паспорт (лично заявитель),

3. Справка формы -9 (выдает орган регистрации по месту проживания),
4. Ксерокопия справки МСЭ  (лично заявитель),
5. Ксерокопия страхового свидетельства государствен. пенсионного страхования (лично заявитель),

4. Страховой медицинский полис (лично заявитель),

5. Пенсионное удостоверение (лично заявитель),

6.  Справка о размере пенсии давностью не более 1 месяца (выдает Управление Пенсионного фонда),

7. Справка о доходах членов семьи (лично заявитель),

8. Справка о постановке на учет в налоговой инспекции при наличии частной собственности, в  т.ч. приватизированной квартиры (лично заявитель),
 9. Ксерокопия удостовере-
ния о праве на льготы  (лично заявитель),

10. Медицинская карта 

- с прилагаемыми соответствующими анализами (флюорограмма, ЭКГ, мазок из зева, анализ крови на RW,  мокрота на ВК/б Коха,  клинические анализы крови и мочи, анализ кала на дизгруппу, др. при необходимости)  -срок действия 10 дней;

-  с заключением врачей –специалистов (психиатр, онколог, терапевт, фтизиатр, дерматолог, окулист)  (заполняется  врачами медицинского учреждения),
 11. Акт социально - бытового обследования (специалисты КСЗН.)


	Выдача путевки в дом-интернат
	


