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	Комитет финансов администрации Кингисеппского муниципального района

	

	(должность)

	

	(ФИО)


ЗАЯВЛЕНИЕ
на внесение изменений в реестр информационной системы «Управление бюджетным процессом Ленинградской области»

	"__" __________ 20__ г.

	ИНН
	
	
	КПП
	
	

	

	
	(далее - Сторона),

	(полное наименование организации в соответствии с учредительным документом)
	

	с целью осуществления юридически значимого электронного документооборота в соответствии с «Регламентом применения электронной подписи участниками юридически значимого электронного документооборота в информационной системе «Управление бюджетным процессом Ленинградской области» просит Комитет финансов администрации муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район» Ленинградской области (далее - Организатор) внести в реестр[footnoteRef:1] информационной системы «Управление бюджетным процессом Ленинградской области» изменения в части регистрационных данных уполномоченных сотрудников Стороны (далее - УС), приведенных в следующей таблице: [1:  Термины и сокращения, используемые в настоящем Заявлении, приведены в Приложении 1 к Приказу] 




	№ УС
	Наименование данных
	Регистрационные данные УС

	1
	ФИО
	

	
	Должность
	

	
	Причина
	

	
	Подсистема
	

	
	N сертификата
	

	
	Роли
	

	
	Реквизиты
	

	
	Наименование учетной записи
	

	
	Телефон
	

	
	E-mail
	

	Настоящим Сторона заявляет, что любые действия, которые будут совершены владельцем сертификата являются действиями, совершаемыми владельцем сертификата от имени Стороны, и связаны с участием в обмене юридически значимыми электронными документами в информационной системе «Управление бюджетным процессом Ленинградской области»[footnoteRef:2]. [2:  Сторона направляет Заявление Организатору по системе электронного документооборота Ленинградской области (далее - СЭД), подписанное электронной подписью руководителя Стороны.
При отсутствии у Стороны учетной записи в СЭД Сторона:
- либо обеспечивает направление Организатору скан-копии Заявления, подписанного руководителем Стороны и заверенного печатью Стороны, письмом по СЭД от вышестоящей организации, имеющую учетную запись в СЭД.
- либо предоставляет Организатору оригинал Заявления, подписанного руководителем Стороны и заверенного печатью Стороны.] 

Электронные копии сертификатов УС представлены Организатору[footnoteRef:3]. [3:  Сторона направляет Организатору по СЭД электронные копии сертификатов УС приложением к Заявлению в формате файлов с расширением ".cer" в архивированном виде. Скан-копии бумажных сертификатов предоставлять не требуется.
При отсутствии у Стороны учетной записи в СЭД Сторона:
- либо осуществляет отправку на электронную почту Организатора по адресу komfink@yandex.ru
- либо предоставляет Организатору электронную копию сертификата на электронном носителе информации (флеш-накопителе USB).] 


	
	
	
	
	

	(должность руководителя Стороны)
	
	(подпись)
	
	(ФИО)

	М.П.


Исполнитель: ФИО (полностью)
контактный телефон

	Отметка Организатора о внесении изменений в Реестр Системы
Ответственный сотрудник ОУИБ ФО: 
«Проверено»
 __________________   _____________________     _________________
                  (подпись)                                       (расшифровка)                                       (дата)
Сотрудник ФО, ответственный за внесение изменений в Реестр Системы: 
«Проверено и внесено»
 __________________   _____________________     _________________
                  (подпись)                                       (расшифровка)                                       (дата)
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