YTBEPXIEH
MOCTaHOB/IEHWeM aIMUHUCTPALIU
MO «KUHrHCenrncKuii MyHULIMNa/IbHbIA PaioH»
ot 08.07.2016 roma Ne 1686
(8 pedakyuu nocmaHosneHus adMuHUCmpayuu
MO «KuHaucennckutli MyHUYUNAabHblil patioH»
om 200aNe )

(npunodxceHue)

AJAMHUHHCTPAaTUBHBIN perjiaMeHT
AJAMMHHCTpAIU¥ MYHHUIUNA/IBLHOTO 00pa3oBanus « KuHrucenmnckui
MYHMI[UNIQ/IbHBIN paiioH» JIeHHHIPa/|CKO# 00/1aCTH M0 Npei0CTaB/IeHHI0
MYHUIUNAIBHON yo1yrd «OdopmiieHue corsiacusi (0TKa3a) Ha 00MeH XKUIbIMHU
MOMeIl|eHUsIMHU, PeA0CTaB/IeHHbIMH 110 J0r0BOpPaM COIjUa/IbHOro HaiiMa B MO
«KuHrucenmnckoe ropojckoe nocejieH1e»»
(CokpamienHoe Ha3BaHue — Odopmienue coriacus (0TKa3a) Ha 00MeH >KUTbIMH
TOMellleHUsIMU, MPeJOCTaB/IeHHbIMU T10 J0roBOpaM COLMaIbHOIO HaliMa)
(masee - afMUHHACTPAaTUBHBIM perjameHT, MyHULIUIIA/IbHAs YCIyra)

1. O0O1IHe 0/I0)KeHUA

1.1. AAMUHUCTpPaTHMBHBIM perjaMeHT yCTaHaB/WBaeT MOPSJOK U CTaHJAApT
Tipe/ioCTaB/IeHYsI MYHUILUTIAIbHOW yCIYTH.

1.2. 3asBUTENsIMHA, WMEIOI[MMU TPaBO Ha TOJyuyeHUe MYHMIUIIAIbHOW YCIyTH,
SIBJISIFOTCS:

- rpakiaHe, SIBJIAIOLIMECS HAHUMAaTe/ISIMU >KUIbIX OMEIeHUN TOCyJapCTBEHHOTrO
JKWIHIIHOTO (OHJAa TI0 /OTOBOPY COLIMAJBHOTO HakMa, 3aK/IHUMBILIKE [OTOBOpP 00
oOMeHe KUBIMUA TTIOMEITIeHUSIMIA B COOTBETCTBHM CO CTaThell 74 JKUIuMImHoro Ko/ekca
Poccutickon ®eneparum.

- HecoBepIlleHHO/IeTHUEe B Bo3pacTe oT 14 go 18 ner, ¢ cornacus poauTesnem
(YChIHOBUTEJIEN ), TIOTIEUXTE/IeH U OPTraHOB OTeKH U MOIeYrTe/bCTBa;

- OMEKYHBI C TIpeiBApUTETLHOTO pa3pelleHus OpraHoB OIMeKH U MOINeyruTebCTBa B
OTHOLLIEHUU HEeCOBEPIIIEHHOIETHUX JIML] B Bo3pacTe [0 14 neT (#anee — 3asiBUTEJIb).

[IpeacTaBiasATb UHTEPECHI MOTYT:

- TIpeJiICTaBUTENIU, AEMCTBYIOIME OT UMEHU 3asBUTe/Isl B CWIy MOJHOMOYMH Ha
OCHOBaHWU [JOBEPEHHOCTH.

1.3. WHdopmaiiusgs 0 MecTe HaxOXXAeHUS aAMUHUCTPALMU MYHULMMNAIBLHOTO
obpa3oBaHust «KUHIMCENNCKUIT MYHULMMNANbHBIN palioH» JIeHWHrpajckoi obsactu

(manee — opraH MeCcTHOro camoynpasieHusi, OMCY, ApamMuHUCTpaLys),
Mpe/loCTaB/sitolleld  MYHULIMIIA/TIbHYIO — YCIYTY, YUPeXX/[eHWW, ydacTBYIOIIUX B
npefocTaBieHud  ycayru  (manee —  OpraHusauyd) W He  SIBJSIFOLUXCS

MHOFO(i)YHKL[I/IOHaJII)HbIMI/I LeHTpaMu rnpeaocCTaB/1eHHsA rocydpCTB€HHBIX n



MYHULUMAIBHBIX YCIyT, rpadukax paboOThl, KOHTAKTHBIX TenedoOHOB U T.n. (Hanee —
cBefleHrs1 MH(QOPMAaLIMOHHOTO XapaKTepa) pa3MellaeTcs:

- Ha CTeHJax B MeCTaxX TMpeJoCTaBAeHUs] MYHULIMNAAbLHOW YCIYyTM W YCJIYT,
KOTOpble SIB/SIIOTCS HeOoOXOAuMbIMA M 00si3aTeNbHbIMUA [T TIpe/lOCTaBJ/IeHus
MYyHULMTNAIbHOW YCIYTH;

- Ha caiiTe AgMUHMCTpaLuu: https://new.kingisepplo.ru/;

- Ha cahite ['ocymapcTBeHHOTo OrOMKeTHOTO yupexkaeHus JIeHUHTpaZCKOM
obnmacti «MHOrOQYHKIIMOHAbHBIN LIEHTP TIPeJOCTaB/eHUs] TOCYAapCTBEHHBIX U
MyHULMTNaNbHBIX yeiyr» (aanee - 'BY JIO «M®1Ll»): http://mfc47.ru/;

- Ha [Iloprane rocyJapCTBeHHbIX W MYHULMMOAIbHBIX yCayr ((yHKLu)
JleauHrpajckoit obnactu (manee - II'Y JIO)/Ha EguiHOM TopTasie TOCY/apCTBeHHBIX
ycnyr (manee - EIT'Y): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;

- B TOCy/lapCTBEHHOW UH(OPMALMOHHOU cucTteMe «PeecTp rocysapCTBeHHBIX U
MYHULIATIABHBIX yCryT (QyHKUuM) JIleHuHrpaackoi obaactu» (nanee — Peectp).

2. CTaHpiapT npejocTaB/JieHUusA MyHUIMIIA/IBHOHU YC/IyTH

2.1. TlonHOoe HauMeHOBaHMe MyHULUMNANAbHOU yciayru: «OdopMieHre cornacusi
(oTka3a) Ha OOMeH >KWIbIMU TIOMeIlleHHsIMH, TIpeJOCTaB/AeHHbIMHA TI0 [OTOBOpaM
corranbHOro HariMa B MO «KuHrucenrickoe ropo/ickoe rocejieHue».

CokpallleHHOe HauMeHOBaHWe MYHULMMNa/NbHOU ycayru: «OdopmiieHre coriacust
(oTka3a) Ha oOMEH >KWIBIMU TIOMEIeHUsIMH, TIPeJOCTaBAeHHBIMUA TI0 [J[OTOBOpaM
COL[MA/IbHOTO HalMa».

2.2. MyHu1MnaibHas yciyra npeiocTaBasieTcss AIMUHUCTPAL[en.

OTBeTCTBeHHbIM 3a MpeJOCTaB/JeHUe MYHUIUIIAJbHOW YCIYTH, SIBJISETCS
MyHHULIUMAJbHOE Ka3eHHOe yupexjeHhe «KUHTUCeNmnCKUM JKAIUIHBIA  LIeHTP»
MyHUIUTIabHOTO ~ OoOpa3oBaHusi  «KuHTHCeNmcKuii ~ MyHMIMMNa/JbHBIA  paiioH»
JleanHrpackoit obnactu (manee — MKY «KXKL[»). MKY «K)XKILI» B3anMoJeHCTBYeT C
AJMUHUCTpPaLed B  YaCTU  OCYLLeCTBJIeHUSI  OpraHM3aLMOHHO-TEXHUYECKOIO
obecrieueHus1 TIpe/IOCTaB/I€HUSI MYHULIMIIATBHON YCIYTH.

3asB/ieHre Ha TMOJydYeHHue MYHULMIAIbHOM YCIYTA C KOMIUIEKTOM JOKYMEHTOB
TIPUHHAMAETCS:

1) npu TMuHOM SIBKeE:

B AamuHuctpauun/MKY «KOKL»;

B ¢dummanax, orienax, yAajeHHbIX pabounx mectax ['BY JIO «M®Il» (ripu
Ha/IMYMU COTJIALLIeHUs]);

2) 6e3 MMUHOI IBKU:

IOYTOBBLIM OTrpasaeHreM B AagmMuHuCTpatuio/MKY « KoK »;

B 3/IeKTPOHHOU (hopMe uepe3 MMUHbIN KabuHeT 3asBuTess Ha [1T'Y JIO/ETITY (tipu
TeXHUUYeCKOU peasin3alivu).

3agBUTe/Ib MOXKeT 3alucaTbCsd Ha TIpUeM Jyis  T0Jaud  3asiBJIeHUs O
Tipe/I0CTaB/IeHUH YCIYTH C/IeAYIOLMMHU CriocobaMu:

1) mocpegctBom IITY JIO/EIITY - B Agmunuctpauuio, ML, MKY «KXII»;

2) mnocpenctBom cavta OMCY, M®Il (npu TexHWYeCKOM peanu3alud) - B

2


https://new.kingisepplo.ru/

ApmuHucTpayyro, MOII;

3) no tenedony — MPLI, MKY «KOKL».

i 3anMcu 3asiBUTeNb BbiOMpaeT 100y cBOOOJHYIO AJis TIpUeMa J1aTy U BpeMs B
npejiesiax ycrtaHoBjaeHHOro B ApmuHuctpauuu win MO®I, MKY «KXKL» rpaduka
ripy¥ema 3asiBUTesen.

2.2.1. B yensix mpejocTaBieHUs rOCYJapCTBEHHOW YC/IYTM yCTaHOBJIEHHE
JIMYHOCTH 3asBUTE/II MOXKET OCYILeCTB/SATbCA B XOJ€e JIMYHOrO TpueMa IocpefiCTBOM
TpebsIBJIEHUsT  TacriopTa TpaxgaHuHa Poccuiickoit @egepatmyu 1160  WHOTO
JNOKYMEHTa, YJOCTOBEpSIIOILIEero JUYHOCTb, B COOTBETCTBUM C 3aKOHOZAATETbCTBOM
Poccuiickolti ®Depepaliui WM TMOCPEACTBOM HAEHTUDUKALIMM W ayTeHTU(UKAIuU B
ONB/OMCY/Opranmzauuu, ['BY JIO «M®ILl» c ucronb3oBaHHeM HH()OPMaIIMOHHBIX
TEeXHOJIOTHH, MpelyCMOTPeHHbIX YacThto 18 cratbu 14.1 denepanbHOro 3akoHa oT 27
utonst 2006 roga Ne 149-®3 «O6 unbopmariuu, UHOOPMAI[MOHHBIX TEXHOJOTHUSIX U O
3amuTe uHGopmalyu» (TIpy HaJIMYUKU TEXHUYEeCKOW peainu3alivm).

2.2.2. Tlpy npefocTaBleHUM TOCYZAPCTBEHHOW YC/IYyTU B 3JIEKTPOHHOU (opme
UJeHTU(UKALUS U ayTeHTU(UKALMS MOTYT OCYLLECTB/ISTHCS TTOCPECTBOM:

1) emuHOl cucTemMbl UWAeHTU(GUKALMM W ayTeHTU(MUKALMM WIA HHBIX
roCylapCTBeHHbIX MH(MOPMALIMOHHBIX CUCTEM, €C/Id TakKue TOCy/JapCTBEeHHbIe
nH(bOpMaIlMOHHbIe CHUCTeMbl B ycCTaHOBJeHHOM [IpaButesnibcTBOM Poccuiickoit
denepaliii  TIOpsIKe  00eCIieUMBaOT  B3aWMOZIEMCTBUE C  eAWHONM  CUCTeMOM
WJeHTU(PUKALIMM W ayTeHTU(UKal[MWd, TIpU YCJOBUU COBMAJIeHUs] CBEJEHUM O
(H3MUeCKOM Jivlie B YKa3aHHbIX MH(OPMAaL[MOHHBIX CUCTEMAX;

2) eIUHOW CHUCTeMbl WAeHTU(GUKALMA W ayTeHTAPUKALMM W eJIUHOU
MHGOPMAL[MOHHON CHCTeMbl TIepCOHA/BHBIX [JaHHBIX, obecrieunBaroiieii oOpaboTKYy,
BK/ItOUasi cbop U xpaHeHHe, OMOMeTpHUUeCKUX TMepPCOHAbHBIX JJaHHBIX, UX TIPOBEPKY U
nepejauy uMHGOpPMalMM O CTeNeHM HX  COOTBETCTBUSI  IPeAOCTaB/I€eHHBIM
broMeTpUUYeCKHUM TIepCOHA/IbHBIM JJaHHBIM (PU3UUeCKOro JHIIA.

2.3. Pe3ysibTaToOM NpejOCTaB/IeHUs] MyHULIMIIAIbHOW YCIYTH SBJISIETCS:

- TmocTtaHoBieHre aAMUHHUCTpalud MO «KMHTUCeNTICKMIT MYHULIMMNAIbHbIN
paiioH» O Zaue coryiacusi Ha 0OMeH >KUIbIMU TIOMeIT|eHUsIMH, TIPeJ0CTaB/IeHHBIMU TI0
JIOrOBOpaM COLMaIbHOTO HaliMa;

- mocTaHOBjeHWe aaMuHucTpauuu MO «KUHTUCenTnCKuM MYyHULIUMNAIbHBIN
paiioH» 00 OTKa3e B Jiaue COIJIaCUsi Ha OOMeH >KWIBIMA TIOMEIeHUSIMH,
Npe/i0OCTaB/I€HHBIMU T10 JOTOBOPaM COIL[MA/bHOTO HaliMa.

2.3.1. Pe3ynbTaT nipefioCTaB/eHUsI MYHULIUTIATbHON YC/TYTH TIPeJ0CTaB/IsIeTCS:

1) npu MMUHOM SIBKe:

B MKY «KXKIl»;

B (hutnanax, oTesnax, yaaneHHbIx pabounx mectax ['BY JIO «M®Il»;

2) 6e3 TUUHOM SIBKU:

TIOYTOBBIM OTIIPaBJIEHUEM;

nocpeacteoM [1I'Y JIO/ EINT'Y (nipu TeXHUYeCKOM pean3alivn).

2.4. Cpok mpefoCTaBieHUs] MyHULIMNAJbHOU yCIYyTM He MOXKeT MpeBbiath 20
(mBaaiaTh) pabouMx [gHeM CO AHS TMCBMEHHOrO OOpalljeHHs 3asBUTENS O
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TIpe/loCTaB/eHUH MYHUIUMATbHON yCIyTH.

2.4.1. Bblgaua (HampaB/eHHe) [OKYMeHTa, SIBJISIOLIETOCS pe3y/abTaTOM
TIpe/IoCTaB/IeHUsI MYHULIUTIAILHOM YC/IYTU, OCYIIeCTBIISIETCS B CPOK, He TIPeBbIIIaIOIIUM
20 (mBaamatv) paboumx [JHeW Co JHA THMCbMEHHOrO oOpalljeHus1 3asgBUTeNsT O
Mpe/loCTaB/AeHUM MyHULIUNATIbHOW yCITyTH.

2.5. I[IpaBoBbie OCHOBaHUS AJ1s1 TIpeJ0CTaB/IeHNs MyHULIMNATbHOW YC/TYyTH:

[TepeueHb HOPMAaTHMBHBIX TPABOBBIX AKTOB, HENOCPEACTBEHHO PeryJMpYHOIIUX
rpe/locTaB/ieHue MYHULIMMNAJbHOW YCIYTH (C yKa3aHueM UX PeKBU3UTOB U MCTOUHHKOB
ouLMaspHOrO OIMyO/IMKOBaHUS), pa3MellleH Ha opUlMaIbHOM CaiiTe AJIMAHHCTDALIUY,
TIpel0CTaB/IsoLL e MYHUIUTIaTbHYIO yCIIyTy, B ceTu WHTepHeT
https://new.kingisepplo.ru/ u B rocy/japcTBeHHOW UH(POPMAalLIMOHHOM cucTeMe «PeecTp
roCyJapCTBeHHbIX U MyHULIUIAIbHBIX YCayT (hyHKIMiA) JIeHUHrpacKoi 061acT».

2.6. VcuepnbiBaroiyii iepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX B COOTBETCTBHH C
3aKOHOJaTebHBIMU WM WHBIMU HODMATUBHLIMM  TPAaBOBBIMHU  aKTaMW  [IJist
TIpe/IoCTaB/IeHUsI MyHUIUTIATBHOW YCIYTH, TIO//IeXKall[iX MpeCTaB/IeHUI0 3asiBUTe/IeM:

- 3asB/IeHWe HaHUMarejell O CoryiaChd Ha OOMeH J>KWIbIMM TIOMeIl[eHHUsIMH,
MpefoCTaB/AeHHbBIMM 10 [IOTOBOpPAaM COLIMA/JILHOTO HakMa (Janee — 3asBiieHUe,
[TpunokeHun 3 K HacTosieMy AJMUHUCTPAaTUBHOMY PerJjlaMeHTYy).

K 3asBieHuIo rnpuiararoTcs:

a) moroBop 00 obOMeHe >XW/IBIMM TIOMEI[eHUSIMH, 3aHHMaeMbIMHU TI0 OTOBOpaM
COLIMA/ILHOTO HalkiMa, C CorJjlacMeM MPO’KUBAKOIIMX COBMECTHO C HaHMMaresjeM 4/ieHOB
ceMbd, B TOM 4YKWC/ie BpPEMEHHO OTCYTCTBYHOIIMX, Ha  OCYIlleCTB/IeHHe
COOTBETCTBYIOI[ero 0OMeHa;

0) MOKyMeHTBI, YJOCTOBEPSIOIINe TUUHOCTh IPa’KJaHUHA, TI0/IaBIIIeTO 3asiB/ieHUe,
W JIMYHOCTh KaXK[OTO U3 UJIeHOB ero ceMbd (TacmopT WM WHOW JOKYMEHT, ero
3aMeHSIIOIIUN);

B) [IOKYMEHThI, TIO/ITBEp)KZAIOII[ie CeMelHble OTHOIIEeHUs TpaXkKJaHWHa,
MoJiaBllero 3asiBJieHWe, UM U/I€HOB €ero cemMbu (CBUZETENbCTBO O POXKAEHWUH,
CBUZIETENILCTBO O 3aK/IOueHuM (pacTop>keHWM) Opaka, CBUJETEIbCTBO O CMEpTH,
cynebHoe pellieHUe O MIPYU3HAHWHY YIEHOM CeMbH U JIpyTHe);

I) JOKYMEHTbI, TOATBEp)KJalol[ye TPaBO TM0/Jb30BaHUS >XUJbIM TOMeIeHUeM,
3aHUMaeMbIM 3asiBUTe/ieM U ujieHaMd ero cembu (OpJep, [OroBOp, pelleHue o
TIpe/IoCTaB/IeHUY XKUIOTO TIOMellleHus], pellieHre Cyia U T.11.);

[l) CIIpaBKy 00 OTCYTCTBUH Y HaHWMaTe/isi U UJIeHOB €r0 CeMbU TsDKeNbIX (hopM
XPOHWYECKUX 3a00/eBaHMM B  COOTBETCTBUU C  TI€PeUHEM, YTBeP)KeHHBIM
noctaHoB/ieHreM IlpaButenbctBa P® ot 16.06.2006 N 378 (a1 HaHuMaresew,
MEHSIIOIIIUXCsI Ha KUJible TIOMellleHUs] B KOMMYHaJ/IbHOM KBapTupe);

€) KOMM1I0 (PMHAHCOBOTO JIMLIEBOIO CYeTa C MeCTa XKUTEIbCTBA 3asiBUTES U YIEHOB
ero CeMbH;

)K) crpaBKM 00 OTCYTCTBUM 3a[j0/DKEHHOCTH 3a COZiep>KaHWe, PEMOHT >KUJIOTO
MOMeILleHUs] U KOMMYHaJIbHbIe YC/TyTH;

3) corjacve OpraHOB OIEKW U TIOTeUYMTeSbCTBAa B C/iydae oOMeHa >XKWIbIMU
MOMEILleHUsIMU, B KOTODPbIX 3aperMCTPHUPOBAaHbI MO MECTY >KUTE/JbCTBA M TIPOKMBAIOT
HecoBepIlleHHO/IeTHHEe [IeTH, HeJeecriocoOHble WM OrpaHUuYeHHO JeecriocoOHbIe
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rpakJjaHe, SIB/SIIOILHECS YYaCTHUKAMHU CZeJTKK TI0 0OMeHYy.

2.7. VcuepmbIBalomiuii TepeueHb JOKYMEHTOB (CBeZieHHM), HeOOXOAWMBIX B
COOTBETCTBHUU C 3aKOHOJATE/IbHbIMU WM WHBIMA HOPMAaTHMBHBIMU TIPABOBBIMU aKTaMU
[J1s1  TIpeAOCTaB/IeHHWsT MYHMLMMNAIbHOW YC/IyTH, HaXOAALMXCI B PACHOPSDKEHUU
roCyJapCTBEHHBIX OPraHoB, OPraHOB MeCTHOr'0 CaMOYIIpaB/IeHHs U [0BeJOMCTBeHHbIX
MM OpraHusaluyd (3a MCK/IIOYEHWEM OpraHus3alydi, OKas3bIBalolUX  YCIYTH,
HeoOXoAuMble U 00si3aTenbHbIE i TIpeAOCTaBAeHUs MYHULIMIAIBHOW YCIyTU) U
nojijieXXalux TpeACTaBIeHUI0 B paMKaX MeKBeJJOMCTBEHHOTO WH(OPMaLOHHOTO
B3alMO/IEVICTBUSI.

CTpyKTypHOe rofipasjesneHue B pamMKax Me’KBeJJOMCTBEHHOI0
MH(GOPMAL[MOHHOTO B3auUMO/IeHCTBUSL /ISl TIPe/IOCTaB/IeHHsI MYHHULUIAJBbHON YCIyTU
3anpallvBaeT CaeAyrole JOKyMeHThI (CBeIeHUs]):

- [OKYMeHTbl, IIOATBep)KJarollje IIpaBO I10/Ib30BaHUS JKWIbIM IIOMeLl[eHKeM,
3aHMMaeMbIM 3asiBUTe/IeM W YjeHaMd ero cembd (OpJep, [OroBOp, peLleHue O
Mpe0CTaB/IeHUY XKWIOTO TTIOMeIleHUs], pellleHre Cy1a U T.11.);

- BBIMUCKY U3 JIOMOBOM KHHWIM (C COjiep)kaHueM CBeJileHui 000 Bcex Tpax/aHax,
3aperucTpUpOBaHHBIX COBMECTHO C 3asiBUTeJIeM, B TOM YHCJ/Ie He SBJIAIOLIUXCS YIeHaMU
CceMbU 3asiBUTEIS);

- KOIHWI0 (PUHAHCOBOTO JIML[EBOTO CYeTa C MeCTa >KUTeTbCTBA 3asiBUTEJS U UJIeHOB
ero ceMby;

- crpaBKM 00 OTCYTCTBMM 3afI0O/DKEHHOCTM 3a COjlep)KaHHe, PEMOHT >KHUJIOTO
IIOMell[eHHUs U KOMMYHaJ/IbHbIe YCIIyTH;

- corjiacMe OpraHoOB OTeKHd U TIOTeuuTeNbCTBa B CJiyuae OOMeHa >KUbIMU
IIOMeLL[eHUAMY, B KOTOPBIX 3apervCTPUpOBaHbI 10 MeCTY JKUTe/IbCTBA U IPOKUBAKOT
HecoBepIlIeHHO/IeTHUe [JIeTH, He/eecrioco0Hble WM OrpaHUYeHHO JleecriocoOHbIe
rpakJjaHe, SIB/ISIFOIHECS YYaCTHUKAMHU CZIeJTKK TI0 0OMeHYy.

2.7.1. 3agBuTenb BIipaBe IPeACTaBUTH JOKYMEHTBI, yKa3aHHbIe B IyHKTe 2.7, IO
coOCTBEeHHOM WHUIIUATHBE.

2.7.2. Tlpu nipejocTaBIeHUH TOCYZApPCTBEHHOM YC/TyTH 3aripelriaeTcsi TpeboBaTh OT
3asBUTeIA:

- TpeJCTaB/eHus1 JOKYMEHTOB M WH(OPMAaMU WU OCYLIeCTBIeHUs AeUCTBUMH,
TpefCTaB/ieHre WM OCYLLeCTB/IeHWe KOTOPBbIX He IpeayCMOTPEeHO HOPMAaTHUBHBIMU
IPaBOBbIMU aKTaMM, peryjJupyrol[MMU OTHOLIeHUs, BO3HUKALIUe B CBA3U C
Tpe/loCTaB/IeHueM roCyZapCTBeHHOU YCIIyTH;

- TIpe/CTaB/eHUs] [OKyMEHTOB W WH(OpMAalUH, KOTOpble B COOTBETCTBUU C
HODMaTHMBHBIMM TIpaBOBbIMU akTamMu Poccuiickon ®efepali, HOPMaTUBHBIMU
MpaBOBBIMU aKTaMu CyObeKkToB Poccuiickoit ®ezepaliui U MyHULIUMIATbHBIMU
IPDaBOBbIMU aKTaMU HaxXOAATCA B  PACIlOPsDKEHUM T[OCYJAapCTBEHHBIX OpPraHoOB,
NpeJiOCTaB/ISOIINX T[OCYJapCTBEHHYH) YC/IYTy, HWHBIX TOCYJapCTBEHHBIX OpraHoB,
OpraHOB MEeCTHOTO CamoOyITipaBieHusi W(WIM) T0/BEJOMCTBEHHBIX TOCYJapCTBEHHBIM
opraHaM ¥ OpraHaMm MeCTHOrO CaMOYIIpaB/IeHWs OpraHu3alyy, ydJacTBYIOLIUX B
IpeJ0CTaB/IeHUU TOCY[AapCTBEHHbIX WM MYHULMIIAJBHBIX YCIYr, 3a WCK/IH0UYeHHeM
JIOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B 4aCTu 6 ctatbu 7 ®efepasibHOro 3akoHa Ne 210-P3;



- OCYIIeCTB/IEHUSI EeUCTBUM, B TOM UHC/Ie COTJIaCOBaHWM, HEOOXOJUMBIX [/Is1
TIOJTyUeHHs TOCYIapCTBEeHHBIX ¥ MYHULIUTIABHBIX YCIYT U CBA3aHHBIX C 00OpalljeHrueM B
VHbIe TOCY/IapCTBEHHbIE OpPraHbl, OPraHbl MECTHOI'O CaMOYTMPaBJ/IeHUs, OpraHu3aliuu, 3a
WCK/IIOUeHHWEeM TIOyuYeHUs YCAyr W TIOyuyeHUs [JOKYMEHTOB U WH(OpMalluH,
Tpe/iCTaB/IsIeMbIX B pe3yJibTare MpeJ0oCTaB/lIeHUs] TAKUX YC/IYT, BKIIFOUEHHBIX B ITIEPeYHU,
yKa3zaHHble B yacTu 1 crtatbu 9 @epepasibHOro 3akoHa Ne 210-P3;

- TIpeACTaBleHUs]  [JOKYMEHTOB W  HH(OpMalLuu, OTCyTCTBHUE  U(WJIN)
HeJJOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX He YKa3bIBa/JIMCh TPU TMEPBOHAUAJbHOM OTKase B IIpUeMe
JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX /ISl TIpe/IOCTaB/IeHUs] TOCY/apCTBEHHON YCIyTH, JHUOO B
NpeloCTaB/eHU  TFOCY[ApCTBEHHOM  YCJIyrd, 3@  MUCK/IOUeHHWeM  CJIy4Yaes,
TpeyCMOTPeHHbIX MyHKTOM 4 uactu 1 ctateu 7 @efepaibHOro 3akoHa Ne 210-P3;

- TpeAcCTaBieHHs Ha OyMaKHOM HOCHTe/le JOKYMEHTOB U HHGMOpMalUH,
3/IEKTPOHHBIE 00pa3bl KOTOPBIX paHee ObLTH 3aBepeHbl B COOTBETCTBUM C ITyHKTOM 7.2
yactu 1 cratbu 16 @epepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3, 3a WCK/IIOUEHHEM CiTy4daeB, eCiiv
HaHeceHrWe OTMEeTOK Ha Takue JIOKYMeHThl MO0 UX U3bSITHUE SBJSeTCS HeoOXOAUMbIM
yC/IOBMEM Mpe/loCTaB/IeHUs1 TOCY/1IapCTBEHHOM WM MYHMIMIAIbHOM YCIYTU, U WHBIX
C/ly4yaeB, YCTaHOBJIEHHBIX (he/ilepasibHbIMUA 3aKOHAMMU.

2.7.3. Tlpy HaCTyIuleHWM  COOBITHM,  SBJSION[AXCS ~ OCHOBAaHUEM IS
TipeloCTaB/IeHUSs roCyapCTBeHHOH YCJIYTH, OB, TIpe/10CTaB/ISIOIIUH
rOCyZlapCTBEHHYHO yC/IyTy, BIIpaBe:

1) mnpoBOAWTHL MeEpONpUSTHS, HaNpaBAeHHble Ha TIOATOTOBKY pe3y/bTaTOB
TpeJoCTaB/ieHdss  FOCYy[ApCTBeHHbIX  yCJIyr, B  TOM  YMC/le  HarpasJAThb
Me)XBeJOMCTBEHHbIe 3arpocChbl, MOJydyaTb Ha HUX OTBETHI, I[0CJie Yero yBeJOMJISTH
3agBUTENS] O BO3MOJKHOCTH II0/IaTh 3arpoC O TIPeJOCTaB/A€HUM COOTBETCTBYHOLEN
YCIYTH /11 HeMe/JIeHHOT O TTO/TyYeHUs1 pe3yJbTara MpeJioCTaB/IeHrs TaKOW YCITyTH;

2) MpHY yCJI0BXY HaJIMUMS 3arpoca 3asiBUTeJIsS O MPe/loCTaBIeHuH roCyJapCTBeHHOU
YC/AyTH, B OTHOLUIEHUM KOTOPBIX Yy 3asBUTE/II MOTYT MOSIBUTbCS OCHOBaHUS [JIs1 WX
Tpe/locTaB/eHusT emMy B OyzyieM, MPOBOAUTb MEPOIPHUATHS, HarpaB/JeHHble Ha
dbopMUpoBaHUe pe3y/ibTaTa MpeAoCTaB/eHHs] COOTBETCTBYIOLLEN YCIyrd, B TOM YMCIIe
HarpaB/IsiTh Me)KBEJIOMCTBEHHbIE 3arpOChl, 1M0Jy4aTb Ha HUX OTBeThbI, ()OPMHPOBATh
pe3y/nbTaT MpefoCTaBlIeHUsI COOTBETCTBYIOILEM YC/IYTHU, a TakKe IPeAoCTaB/sTb €ro
3adBUTENI0 C  uUcrosab3oBanveM EINY/IITY JIO u  yBegoM/isTh 3asBUTENST O
TIPOBEe/IEHHBIX MEPONPUSTUSIX.

2.8. OcHOBaHUA [/151 NPUOCTAaHOB/IEHUS TIPeJOCTaB/IeHUs] MyHULIMINAIBHON yCIIyTH
He MpeJyCMOTPEeHbI

2.9. OcHoBaHus i OTKa3a B TIpHeMe [JOKYMEHTOB, HeOOXOAWMBIX IS
Npe/i0CTaB/IeHUsI MYHULIMTIATIbHOM YC/TYTH, OTCYTCTBYHOT.

2.10. WcuepnbiBarolllvii MepeueHb OCHOBAHWW [/l OTKa3a B IMpeJOCTaB/IeHUU
MYHHULIUMNAJIbHOU YCTyTH.

1) Kk HaHuWMaTe/M0 OOMEHMBAEMOI'O >KW/IOTO TIOMeIlleHUs TIpefibsiBIeH WCK O
pPacTOpKeHUU WK 00 U3MeHeHUH [OTOBOpa COLMAIbHOT0 HaliMa >KUJIOr0 TOMellleHus;

2) TpaBO TO/b30BaHUSI 0OMEHWBAaeMbIM JKWJIbIM TIOMellleHeM OCTlapuBaeTCsl B
Ccye0HOM TOpsIAKe;

3) obmeHrBaeMoe >XWIOe TIOMellleHHe TIPU3HAHO B YCTAHOBJIEHHOM TIOpSIIKe
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HEMPUTrOJHbIM [1JIS1 IPO’KUBAHUS;

4) TIpUHATO pelleHHWe O CHOCe COOTBEeTCTBYHIOLIEro JioMa WIA €ro
repeobOPyJ0OBaHUH [J1sI MCII0/Ib30BaHKs B PYTUX LIEJIsAX;

5) MOpPUHATO pelleHWe O KaluTaJlbHOM PEMOHTE COOTBETCTBYIOLErOo JoMa C
TepeyCTPOMCTBOM U (M/IM) MeperyiaHUPOBKOM >KUJIbIX TIOMeIl|eHUI B 9TOM [IOME;

6) B pe3ynbraTe oOMeHa B KOMMYHa/JbHYIO KBapTHDPY BCeJISIeTCS TpaK/aHUH,
CTpaJlalolid OJHOM W3 TsDKeNbIX (POPM XPOHMUECKMX 3a00/ieBaHMM, yKa3aHHBIX B
rpelyCMOTPeHHOM MyHKTOM 4 uvactu 1 ctatbu 51 JKunuugHoro Kopekca Poccurickou
@Desepalivu repeyHe.

2.11. MyHu1iunanbHas yciyra npefocTaBisieTcss 6ecriiaTHO.

2.12. MakcumanbHbIM CPOK OXHJAHUS B Ouepeqy MpU MoJaye 3asiB/IeHUs O
MpeAioCTaB/IeHUA  MYHULIMMNAJIBHOM  YCAYyTM W TIPU  TMOJIyYEeHUHW  pe3yJ/bTaTa
TpeIoCTaB/IeHUs] MyHULIUIIAILHOM YC/IyTH COCTaB/isieT He O6osiee 15 MUHYT.

2.13. Cpok perucrpaiuu 3asiBjieHUsi O Mpe/loCTaBJIeHU MYHULIMMNAIbHOM YCIyTH
coctasisteT B AgMuHUCTpatun/MKY «KOKL»:

Mpyu JUYHOM oOOpallieHuM 3asiBUTeNsi - B JIeHb IIOCTYIUIEHUs 3asiBJIeHUs B
Apvunuctpauuio/MKY «KXKL»;

TIpY HarpaBJ/IeHWH 3asiBJIeHUsI IOUTOBOM CBSi3bi0 B AMUHHUCTpaLio/MKY «KOKII»
- B JIeHb MOCTyIUIeHus 3asByieHrs: B AgMuHucTpanuio/MKY «KoKL»;

Py HalpaBJeHWMM  3arpoca Ha OyMakHoM HocuTene w3 MOI B
Apmunuctpaiuio/MKY «KOKL» (ripy HaauuuuM corjalieHus) - B JleHb ITOCTYIIeHUs
3aripoca B AamuHucTpaunio/MKY «KOKL»;

MIpU HarpaB/IeHWU 3ampoca B (OpMe 37eKTPOHHOrO [JOKYMeHTa MOCPe/iCTBOM
EINT'Y nmu [II'Y JIO (ripy HalMumy TeXHUUECKOW BO3MOXXHOCTH) - B JIeHb [MOCTYTIEHUS
3aripoca Ha EITY wm [TI'Y JIO wim Ha cnefyromumii pabouuii feHb (B ciiydae
HaripaB/IeHUs IOKYMeHTOB B Hepabouee BpeMsi, B BbIXO/[HbIE, Mpa3IHAYHbIE THU)».

2.14. TpeboBaHus K TIOMeIlleHUsSIM, B KOTOPBIX TPeZ0CTaB/IeTCs MYHULIUTIA/IbHAS
ycayra, K 3any OXKWJaHWs, MecTaM JJisl 3ariOJIHeHUs 3asiBleHUsl O IIpeZ0CTaBlIeHUr
MYHULIATIAIBHOW yCIyTH, WH(GOPMAaLMOHHBIM CTeHAaM C oOpasliaMy UX 3arlo/IHeHUsl U
repeyHeM I0KyMeHTOB, He0OXOAUMBIX [I/Isl Ipe0CTaB/IeHUsI MyHULUIATbHOW YCIYTH.

2.14.1. TlpegocTaBneHvie MyHULIUIAJIBHOU YCIYTHA OCYILECTB/ISIETCSA B CIIeLjUaabHO
BbIJIeJIEHHBIX [/ 3TUX Lienied rnoMeleHusx Aamuauctpaumu 1 MKY «KOXKI», M®II.

2.14.2. Hanuuve Ha TeppuTOpUM, TMpWIerarolled K 37aHuio, He MeHee 10
NIPOLIEHTOB MeCT (HO He MeHee OJHOIO MeCTa) /Ji TNapKOBKU CreLabHbIX
aBTOTPAHCIIOPTHBIX CpPeJCTB HWHBAJ/IWJIOB, KOTOpble He [O0J/DKHbl 3aHUMAaTb WHbIE
TPaHCIIOPTHbIE  CpeAcTBa. VHBanuAbl TIOMB3YKOTCI MeCTamMy [/l T1apKOBKU
CrelabHBIX TPAHCIIOPTHBIX CpeAcTB OecriiaTHo. Ha Tepputopuw, Tpuierarorieid K
3jaHui0, B KOTOpoMm pa3melieH M®II, pacrnonaraetcsi 6ecryiaTHasi TapkKoBKa Jist
aBTOMOOW/ILHOTO TPaHCIOPTa MOCeTUTeseld, B TOM UKC/e MpeAycMaTpuBaroilas MecTa
JUIS1 CTeL[ha/IbHbIX aBTOTPaHCIOPTHBIX CPeICTB UHBAJIN/IOB.

2.14.3. TlomelieHusi  pa3MelalOTCs  TIPEUMYLLIECTBEHHO Ha  HWKHUX,
NpeJIiouTUTe/IbHee Ha IepBbIX, 3Ta)kax 3[aHusd C I[peJoCTaB/eHWeM [0CTyna B
TIoMellleHre UHBa/IU/aM.

2.14.4. 3panve (miomeliieHWe) ob6opyayercss WHMOPMALIMOHHOW —TaO/IAUYKOM
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(BbIBECKOM), conepykalerd mojsHoe HaumeHoBaHue AamMuHUCTpaiuu/MKY «KXKL», a
TaKxe WHGOPMAIIUIO O peXXuMe ee PaboThI.

2.14.5. Bxopn B 37aHue (TIoMellleHre) U BbIXO/, U3 Hero o00pyAyrOTCs JIeCTHULaMU
C TIOPYYHSIMU U MIaHAyCaMU Ji/1sl lepe/IBMKeHHUs 1eTCKUX U MHBA/IU/IHBIX KOJISICOK.

2.14.6. B nomellleHny OpraHu3yeTcs: OecTIaTHBIN TyaseT AJis [IOCeTUTesel, B TOM
yucsie TyaseT, lpeJHa3HaueHHbIN /111 UHBaJIA/0B.

2.14.7. Tlpu HeobXoAMMOCTH PabOTHUKOM AJMUHHUCTpaLuu, pabotHukoM MKY
«KXKL»/M®Il wHBanuay oOKa3bIBaeTCsd IIOMOINb B IpeoioseHur OaphbepoB mpu
TOTyYeHUU MYHULMIIAJIbHOM YCIYTH B UHTEpecax 3asiBUTeen.

2.14.8. Bxog B moMeliieHre ¥ MeCTa O>KUJaHUSI 000PYIyIOTCS KHOTTKaMH, a TakxKe
cofep)kaT MH(POPMAIMI0 0 KOHTAaKTHBIX HOMepax Teyie()OHOB BbI30Ba pabOTHMKA /s
COTPOBOXK/I€HWS] UHBAJIH/IA.

2.14.9. JlybivpoBaHue HeoOXOAWUMOW [Jii WHBAJIWIOB 3BYKOBOW W 3PUTE/ILHOU
vHpopMaluM, a TakXke HaJMuCel, 3HAKOB W HWHOW TEKCTOBOM W Trpaduueckomn
vH(OpMalluM 3HAaKaMW, BbBIOJHEHHbIMU pebeHO-TOUeUHBbIM IIpudTOoM bparis,
JIOMYCK CypZOIepeBoAUrKa U TU(IIOCYp/j0NepeBOJUMKa.

2.14.10. OO6GopymoBaHWe MeCT TIOBBIIIEHHOTO Y/A00CTBa C [IOTIOJHUTEIBHBIM
MeCcToM [jisi COOAaKU-TIDOBOJHMKA W YCTPOWCTB [ TepeBI)KEeHHsI HWHBaIuja
(KOoCTBLUIEH, XOAYHKOB).

2.14.11. XapakTepucCTUKHU TOMELeHUA TprueMa U BbljauM [JOKYMEHTOB B UYaCTU
00BeMHO-TUIAaHMPOBOYHBIX YW KOHCTPYKTUBHBIX PpeIlleHWM, OCBeIeHUs, T10>KapHOU
6e30racHOCTH, WH)KeHePHOTo 000py/I0BaHUs IO/KHBI COOTBETCTBOBATh TPebOBaHUSAM
HOPMAaTHBHBIX JJOKYMEHTOB, [IeUCTBYIOILMX Ha Tepputopur Poccuiickor ®eepaniyu.

2.14.12. TlomellleHus1 Ip¥eMa Y BbIIaud JOKYMEHTOB [IO/DKHBI TIPeAyCMaTPUBATh
MecTa [/l OKUZaHusl, ”HPOPMUPOBAHUS U TprUeMa 3asiBUTeel.

2.14.13. Mecta OXuJ@aHUSI W MecTa i1 HWHPOPMHPOBaHHUS O00OPYAYIOTCS
CTy/IbsIMUA  (Kpece/JbHbIMU CEKILUSIMH, CKaMbsIMM) W CTOMaMU (CTOMKaMM) /IS
opopMneHUs JOKYMEHTOB C pa3MellleHMeM Ha HuX 0/laHKOB JIOKYMEHTOB,
HeOOXOAUMBIX /i TIOJyueHUs]  MYHULMIANbHOW  yC/IyTH,  KaHLeJSIpCKUMU
MIPUHA/JIEKHOCTSIMM, a TakKke WH(OPMALMOHHBIMUA CTeHJAMH, COJep>KalliMHU
aKTyaJbHYI0 M HCUepIIbIBaIoIy0 HH(OPMaLU, HeobXoAuMyr0 MAJis TIOJyueHUs
MYyHULMTAABHOW YCIYTH, U UHPOPMALIMIO O Yacax rpueMa 3asiBJIeHUM.

2.14.14. Mecra A TIpOBeieHUs] JUYHOTO TIpHMeMa 3asiBUTesiel 000pyayroTCs
CTONIAMH, CTY/IbsIMH, O00eCIeUMBarOTCS KaHIeISIPCKUMU TIPUHAJJIEKHOCTAMU IS
HaTMCAHUS TMCbMEHHBIX 00palljeHu.

2.15. [Toka3aTeny JOCTYITHOCTH U KaueCTBa MyHULIUNAJIbHOW yCIIyTH.

2.15.1. Tloka3zaTe/ny AOCTYITHOCTA MYHULIATIABHOW yCayrH (00Iiue, MpUMeHUMbIe
B OTHOILIEHWH BCeX 3asiBUTesIel):

1) TpaHCTOpTHAs AOCTYITHOCTb K MeCTY TIpeioCTaB/IeHUsI MYHULUMATbHOW YC/IyTH;

2) Hanmuuue ykKasaresnel, obecrieurBarolUX OeCIpensTCTBeHHbIM [OCTyl K
TIOMeLL[eHHSIM, B KOTOPBIX NPeJ0CTaB/IsAeTCs yCIyra;

3) BO3MOKHOCTb TIOJIydyeHHUsI TIOJIHOW U [OCTOBepHOM uHbOpMalud O
MyHULMNanbHOW yciayre B Agmubuctpauun/MKY  «KOKL» mno TenedoHy, Ha
oduLIMa/IbLHOM CaiiTe;



4) mpenocTaBieHHe MYHULIATIAIBHOW YCAYTH JOOBIM TOCTYITHBIM CTIOCOOOM,
NpelyCMOTPEHHBIM /IeUCTBYIOIMM 3aKOHO/|aTe/TbCTBOM;

5) obecrieueHue fijis 3asiBUTE/IS BO3MOKHOCTH TOIyueHHss UHGopMallid O Xofie U
pe3y/nbTaTe TpeAOCTaB/AeHUsI MYHULMIAJbLHOW YyCAyrd C ucnosjb3oBaHueMm EITY
u(um) 1Y JIO;

6) BO3MOXXHOCTb MOJIyYeHUsI MYHULIMMAIBHOM YC/IYTU MO0 3KCTEPPUTOPHUAIBHOMY
TIPUHLIUIY;

2.15.2. TlokaszaTenu [OOCTYITHOCTM MYHMLUIIAJBHOW YOIyrH (CrenuanbHbIe,
TIPUMEHUMbIE B OTHOLLIEHUW UHBAJIA/IOB):

1) Hanuuue UHGPACTPYKTYPhl, YKa3aHHOM B 1. 2.14 peryiamMeHTa;

2) ucrioHeHye TpeOOBaHUM [OCTYITHOCTH YC/IYT /IJisi MHBAIU/IOB,;

3) obecrieueHre OeCTIPENIATCTBEHHOTO JOCTYIa WHBAJW/OB K ITIOMEIeHHSIM, B
KOTOPBIX TIpeJ0CTaB/IsIeTCs MyHULUIIA/IbHAs yC/IyTa.

2.15.3. Tlokasarenu KayeCcTBa MyHULIMMNATIbHOW YCITYTH:

1) cobtogeHure cpoka npeAoCcTaBAeHUs] MyHULMIATIbHOW YCIyTH;

2) cobsofleHe BpeMeHM O)KUJaHUSI B ouepeAd TPy Tiofiaue 3asiB/ieHUS U
TI0/Iy4YeHUH pe3yJbTara;

3) ocyiectBiieHrne He 0Oosiee ofHOTO oOpailleHUsl 3asBUTeNs K JO/DKHOCTHBIM
muraM AaMuHucTpanuu win pabotHukam I'BY JIO «M®L» nipu nojade JOKYMeHTOB
Ha TIo/TyueHre MyHUIUIa/IbHOM YCIyTH U He Oojiee ofiHOTO obOpaiileHus TIpU MOTyYeHU!
pe3ynbTarta B AgMmuHuctpanuto wid I'bY JIO « M®L»;

4) otcyTcTBHe >kanob® Ha JecTBUsS Wi 0Oe3zelicTBHe O/DKHOCTHBIX JIWI]
AIMVHUCTpaLMH, IOJAHHBIX B YCTAHOBJ/IEHHOM MOPSKe.

2.15.4. Tlocne mnosiyuyeHUs1 pe3y/abTaTa yCIyrd, TpeAoCTaBlIeHue KOTOPOU
OCYIIIeCTB/ISITIOCH B 371eKTpOHHOM hopMme uepe3 EINT'Y wmu II'Y JIO mubo mocpeicTBomM
M®L], 3asiBuTE/I0 0OeCTieunBaeTCss BO3MOXKHOCTh OL[eHKHM KaueCTBa OKa3aHUsl YC/IyTH.

2.16. TlepeueHb yciyr, HeoOXOAUMBIX U 00s3aTe/bHBIX /il TIpe0CTaB/IeHHUs
MYHULIUMABHOW YC/IyTM, B TOM UWC/e CBeJleHUs O JOKyMeHTaX, BblJlaBaeMbIX
OpraHu3aLysMH, YUYaCTBYIOLIMMU B MIPeI0CTaBJIeHUH MyHULIUIIATIbHOU YCIYTH.

Yciyramy,  HeoOXOJUMBIMM UM 00si3aTeNbHBIMUA  [JiI1  TIpeJjOCTaB/ieHUs
MYHHULIUMNATBHOU YCJIYTH, SBJISTFOTCS:

- BbI/laua BBIMMCKHU U3 JOMOBOM KHUTHM C MeCTa >KUTeJIbCTBA WM UHOTO TOKYMEHTa,
TI0ATBEP’KAAroLLlero rpaso 10J/1b30BaHUS JKU/IbIM TIOMellleH1eM;

- BblJlJaua KON (PMHAHCOBOTO JIULIEBOTO CUeTa C MeCTa XKUTeJ/IbCTBaA.

CornacoBaHuii, HeOOXOAWMBIX [IIsi TIOJyUeHHS MYHMIMIAJLHOM YCIyTH, He
TpebyeTcsi.

2.17. WHble TpebOBaHUWS, B TOM UHC/Ie YUUTHIBAIOIIMEe OCOOEHHOCTH
Npe/ioOCTaB/AeHUsT MYHMIUIIAJBLHONW YCIYTH MO 3KCTEePPUTOPUATbLHOMY TPUHLMUITY (B
C/lyyae, eC/lM MYHHULMIIQ/JbHAs yCayra IIpefjoCTaB/sieTCs [0 3KCTePPUTOPUATbHOMY
TIPUHITUITY) U 0COOEHHOCTU TIPe/IOCTaB/AeHUSI MYHULIUTIA/ILHON YCIYTH B 3/IEKTPOHHOM
dbopwme.

2.17.1. Tlopmaua 3arpocoB, [JOKYMEHTOB, WH(MOpMalih, HeOOXOAMMBIX IS
MOAydYeHUss MYHULMNAAbHOW yCJIyrH, ocyilectBiasetrcs B MO®PII, nonyueHue
pe3ynbTaTOB  MpPeAOCTaB/JeHUs] MYHMLUIAIBHOM  YCJIYTHM  OCYIIECTB/SIETCA B
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ApmuHuctpay wii MOLl npu Hanuuuu corvalleHus, ykKa3aHHOro B crartbe 15
denepanbHOro 3akoHa 210-d3, B mpezenax Tepputopuu JIeHUHTPaCKOM 006/1aCTH TI0
BbIOODY 3asiBUTE/Isl HE3aBUCHMO OT ero MeCTa )KUTe/IbCTBA WM MecTa rpebbiBaHus (/151
bu3nueckux /ML, BK/IOUasi WHAMBUAYaJbHbIX TMpeAripuHUMaTesell) ubo MecTta
HaxXOoXXJeHus (/151 FOpUJUUYeCKUX JILY).

2.17.2. TlpemocTaBieHHe MYHMIMIIAJbHOM YCJAYTM B 37€KTPOHHOW (opMme
OCYILIECTBJIIETCS MPU TeXHUUECKOW peanu3aluu yciayru nocpegcrsom [IMY JIO w/wmm
EIIT'Y.

3. Cocras, noc/e0BaTe/IbHOCTb U CPOKH BbINO/JTHEHHUS a/MUHUCTPAaTUBHBIX
npoueayp, TPe00BaHUSA K MOPSA/JKY UX BBINO/THEHUS, B TOM YHC/Ie 0CO0eHHOCTH
BbINO/THEHUS a/IMUHMCTPAaTUBHBIX MPoOLeAyP B 3/IeKTPOHHOM (opme.

3.1. CocraB, noc/iief0BaTe/IbHOCTb M CPOKU BBITIOJTHEHUSI aZJMUHUCTPAaTUBHBIX
nporielyp, TpeboBaHUS K TIOPSIZIKY UX BBITOTHEHHSL.
3.1.1. IlpemocTaBieHUsT MyHUIMIIATBHOW yC/IyTH BKJIIOUaeT B cebs ciieAyroIue
aZIMUHHACTPATUBHbIE MIPOLIe/1yPhI:
3.1.1.1. Ilpuem u perucrtpaiys 3asiBjieHUs U JOKYMEHTOB O Ipe[oCTaB/ieHUU
MYHUIUTIABHOM YCIYTH - He Oosiee 2 (ABYyX) paboumx JHEH.
3.1.1.2. PaccmoTpeHue 3asiBleHWs W [JOKYMEHTOB O [peAoCTaB/IeHUU
MYHULIATIATBHOW yCTyTH - He 6osee 3 (Tpex) paboumx gHe.
3.1.1.3. PaccMoTpeHue 3asiBjieHUs], JOKyMEHTOB UM MH(OPMal[MOHHOW CIIPaBKU O
TIpe/[0CTaB/IeHUM MYHUIUTIAILHOM YCIyTH - He 6osiee 3 (Tpex) pabounx AHEH.
3.1.1.4. PaccmoTpeHue 3asB/ieHHWs] C TIOJIHBIM [1aKeTOM [IOKYMEHTOB,
HeoOXOUMBIX Il TIPeZI0CTaB/IeHUs] MyHULIUITAIbHON YCIYTH, Ha 3acelaHU KOMUCCUU
M0 PpeLIeHUI0 JKWIUIHBIX BOMNPOCOB Mpu aaMuHucTpanuu MO «KuHrucenrnckui
MYHUILIATIATBHBINA palioH» (fasiee - KOMUCCHS) — He 6osiee 7 (cemu) pabounx gHel;
3.1.1.5. Pa3paboTka TmpoeKTa TOCTAHOBJeHUs aAMUHUCTpauuu MO
«KuHrucennckuii MyHUIMTAMBHBIM palioH» O Jadve COTrjacusi Ha OOMeH >XU/IbIMU
TIOMeLL[eHUsIMH, TIpeIoCTaB/IeHHbIMU T10 I0rOBOpaM COLIMAIbHOTO HaliMa, MO0 TIPOeKT
TOCTAHOB/IEHUST TJIaBbl agMUHUCTpALMM MO «KHUHTMCEeNNCKUM MYHULMITA/IbHBIN
paioH» 00 OTKase B jaue COIJiacHhs Ha OOMeH JKHU/BIMU TIOMeIeHUsMH — He Oosee 2
(ABYX) pabouux mHew;
3.1.1.6. Beiiaua pe3ysbTara npefoCTaBAeHUs] MyHHUIUIA/ILHOW YCIyTH - He Oosiee
3 (Tpex) pabouux AHS.
3.1.2. TlpueM u perucrtpauys 3asiBjieHUS U [OKYMEHTOB O MpeAoCTaB/ieHUU
MYHHULIUNAJIBHOU YCTIyTH.
3.1.2.1. OcHOoBaHueM [/ Hauajda aJMAHUCTPAaTUBHOM TIPOLIeAYPHI (IeUCTBUM)
0 MPUEMY Y PervcTpalvy 3asiB/IeHUs U TIpUjiaraeMbiX JOKYMEHTOB M HalpaB/ieHHUs Ha
paccMOTpeHre OTBeTCTBEHHOMY UCTIOJTHUTE/TIO SIBJISIeTCSl TUUHOe obpailijeHre 3assBUTe sl
B a/[IMUHMCTPAL[MIO paliOHa C 3asiB/IeHUeM U TIpuiaraeMbIMU JOKYMeHTaMU.
3.1.2.2. TIpuem 3asiB/ieHHs U MTPUIaraeMbIX JOKYMEHTOB TIPH JTMYHOM 00OpariieHun
B aJMUHMCTPALMI0 palOHa OCYLIeCTBJIAeTCS CIeLUaJMCTOM OTJerna, KOTOPbIU
pPerucTpupyeT 3asiBjieHre B KHUre perucrpanyy 3asiBlieHUM, JeyiaeT KOMUI0 3asiBIeHUs
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W CTaBUT BXOJAIIMA HOMEp, TEKYIyI0 JaTy Ha 00OMX 3K3eMIUIpax 3asBlIeHUd U
repe/iaeT KOIUIO 3asiB/IeHHUs 3asBUTEIIO.

3.1.2.3. CneLjuanucT OTAesa, OCYLECTBISIOLIUN NIPUeM [JOKYMEHTOB, IMPOBEPSIET
MPaBUIBHOCTb W TIOJIHOTY  3ariojiHeHusi OylaHKoB, pa30opunBOe  HamucaHHUe
HeoOXOJUMBIX CBe/leHUH, TakKe TIPOBOJUT MPOBEPKY I0 uMetolielicsi 6a3e JaHHBIX Ha
Tipe]MeT TIOBTOPHOTO 00palljeHusl.

3.1.2.4. IIlpy HanMUUKM OCHOBAHWH, TIPEAYCMOTPEHHBIX MYHKTOM 2.7 HACTOSILEro
aJMVHUACTPAaTUBHOTO perjlaMeHTa, CIeLUaJvuCT OTAeNa, OCYIIeCTB/SIOMUN [pUemM
JOKYMEHTOB, BO3BpalljaeT 3asBUTENI0 3asiBJieHWe W [puaraeMble JTOKYMEHTHI,
coo011jaeT 3asBUTE/O0 00 OTKa3e B MpHeMe 3asiB/ieHHsI U MpPUaraeMbIX JOKYMEHTOB C
yKa3aHueM B MMCbMEeHHOU (hopme TIPUYMH OTKa3a B TipueMe 3asiB/ieHUs1 U Mpu/iaraeMbix
JIOKYMEHTOB.

3.1.2.5. 3aperucTtpyvpoBaHHOe 3asBjleHMe IlepefjaeTCs Ha pacCMOTpeHHe
HavyaJbHUKY OTJesla i HalO0XeHUsl pe30/IOLUM O CpPOKax MCIIO/IHeHUs |
OTBETCTBEHHOM HCIIOJIHUTEJIE.

3.1.2.6. Ilocse Ha/moXKeHUs pe30JIIOLIMM 3asiBjleHWe U [puiaraeMble K HeMy
JOKYMEHTbl ~ HarpaB/IIlOTC ~ OTBETCTBEHHOMY  WCIOJIHUTENH0 B TOpPSJKe,
yCTaHaB/IMBAIOI[eM B aJMUHUCTpAL[MM palioHa TIpaBWIa W TIOPS0K paboThl C
OpraHU3aLMIOHHO-PACTIOPAAUTE/IbHBIMUA JOKYMEHTaMH.

3.1.2.7. MakcrAManbHbIM CPOK COBEpIIeHHsS aJMUHUCTPAaTUBHOM TMPOLeAYPhI
(meticTBHMIT) He MOKET TIPEBBIIIATL 2 pabouMX JHeM CO [HS PerucTpalyiy 3asB/ieHus.

3.1.2.8. Kputepuu TNpuHATHS pelleHus: MoCTyrieHre B AgMuHuctpanuo/MKY
«KXKL» 3asiBneHus1 U JOKYMEHTOB O MPeJ0CTaBIeHUA MYHULIUIAIbHON YC/IyTH.

3.1.2.9. Pe3ynbTaToM aJMUHUCTPAaTHBHOU TIPOLIEAYPHI ([E€MCTBUM) SIB/ISETCS
TpYeM Y pervcrpanusi 3asB/eHUs] U TpWiaraeMbiX JOKYMEHTOB U HaripaBjieHHWe Ha
pacCcMOTpeHNe OTBeTCTBEHHOMY MCITO/THUTETHO.

3.1.3. PaccmoTpeHue 3asgB/ieHUA UM [JOKYMEHTOB O  IIpeJOCTaBJ/IeHUU
MYHHULIUMNATbHOU YCTyTHU.

3.1.3.1. OcHoBaHMeM Jjis1 Hayajia aJ[MUHUCTPAaTUBHOW TIpoLieAyphl ([elCTBUI)
SIBJISIETCSA TIOJTyYeHHe 3asiB/IeHUs U NIPUWIOXKEeHHBIX K HEMY JJOKYMEHTOB OTBETCTBEHHBIM
VICTIOJTHUTEIEM.

3.1.3.2. OTBeTCTBEHHBIM HCIIOJTHUTE/Ib TPOBEpsieT MOCTYIUBIIEEe 3asiB/ieHWe U
JNOKYMEeHTBI, HeoOX0JuMbIe JIjis TIPe/IOCTaB/IeHNsI MyHULIUTIATbHOW YCTYTH, Ha TIpe/IMeT:

1) cootBercTBUsS TpeOOBaHWSAM, W3/IO)KEHHBIM B TIyHKTe 2.6 HaCTOSIIETO
aJMUHUCTPATUBHOIO PerjiaMeHTa;

2) Hamuuusg (OTCYTCTBHS) OCHOBAaHMM [Jid OTKa3a B MpeJOCTaBJIeHUN
MYHULIUMNAJBHOW  YC/IyTW,  YCTAaHOBJEHHBIX B  NOyHKTe 2.8  HacTosIero
aIMUHUCTPAaTUBHOIO perjiaMmeHTa.

3.1.3.3. OTBeTCTBeHHbIM WCIOJHUTEeNb oObecrieuMBaeT TMOATOTOBKY U
HarpaB/eHWe MeKBeJOMCTBEHHbIX 3allpOCOB B OpraHbl W OpraHu3alvy, B
PacriopspKeHUM  KOTOPBIX HAxXOJATCS [JOKYMEHTbI, yKa3aHHble B IIyHKTe 2.7.
HaCTOAILL[EMY aJ/MUHUCTPAaTUBHOMY DerJIaMeHTY.

3.1.3.4. HarmpaBneHve MeXBeJOMCTBeHHbIX  3allpOCOB  OCYLLeCTB/IeTCS
MOCPEACTBOM  MCIOJIb30BaHUSI  CUCTEMBI  MEXBEJOMCTBEHHOIO  3JIEKTPOHHOIO
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B3aUMOJEWMCTBUS, a B  TMEpUOJ,  OTCYTCTBUS  TEXHUUECKOM  BO3MOKHOCTU
Me)XKBEJJOMCTBEHHOTO  3JIEKTPOHHOTO  B3aWMOJEMCTBUSL  TOCPEJCTBOM  TOUYTOBOTO
OTIIpaBJIeHUs WY ITyTeM JOCTaBKM 3arpoca aJjpecaty CrieLiMaJrCcTOM OTZerna.

3.1.3.5. TloAroToB/ieHHbIM OTBETCTBEHHbIM WCIIOJHUTEEM 3anpoc [J/sl ero
HarpaBJ/IeHUs1 TIOCPeJCTBOM TIOYTOBOW CBSI3M WM MyTeM [OCTaBKU ajpecary
TIOANMCHIBAETCH T/IaBOM aJMUHUCTPALIMM PalioHa U TepejaeTcsl IJi perucTpalud U
HaripaB/ieHUs1 (JJOCTaBKHM) B oOpraH (opraHu3alldi0), B PpaclopsbKeHUHM KOTOpPOIo
HaxOAATCSl — 3arpallvBaemMble  JOKYMEHTbl, B TIOpsiJKe, YCTaHaB/IMBAKLIEeM B
a/IMUHMACTPALIMA  palioHa TIpaBW/a W TOPSAOK paboThl C  OpraHM3aliOHHO-
pacropsiANTEbHBIMU JOKYMEHTaMH.

3.1.3.6. Criocob6 ¢wukcaiuu pe3ynbTaTa - BHeCeHHWe B >XYpPHa/l PerucTpaiyiu
VCXOMSIeN KOPPeCHOHJEeHI[MM B TMOpsi/iKe, YCTaHABIUBAKIIEM B aJMUHUCTPALUA
palioHa TMpaBWwia W TIOPSAAOK paboThl C OpraHU3alMOHHO-PACTIOPSAUTE/LHBIMU
NOKyMEeHTaMH, 3aliMCU O PerucTpalydd UCXOZsIero 3arpoca aubo oTobOpakeHue B
CUCTEME  MEKBEJJOMCTBEHHOIO  SJIEKTDOHHOTO  B3aUMOJEWCTBUSI  HCXOZSALLEro
Me’KBeJJOMCTBEHHOI'0 3aripoca OTBETCTBEHHOT'O MCIIOJTHUTEJIS.

3.1.3.7. Tlocsme paccMOTpeHUs1 3asiBleHWS W [IOKYMEHTOB OTBETCTBEHHbIU
VICTIOJIHUTE/Tb TOTOBUT MH(OPMALIMOHHYIO 3aliCKy M BMeECTe C MaKeTOM JOKYMEHTOB,
Tpe/ICTaB/IeHHbIX 3asiBUTE/IeM, HalpaB/IsieT Ha PACCMOTPEeHUe HavyabHUKY OTZera.

3.1.3.8. MakcrMmanbHBIM CPOK COBEpIIeHWS aJMUHUACTPAaTUBHOM TMPOLeAYPhI
(melicTBMI) He MOXKET TIpPEeBbLIMIATh 3 paboumx AHEH Co AHS TIO/ydeHUs 3asiBJIEHUS U
TIPUJIO’KEHHBIX K HEMY TOKYMEHTOB OTBETCTBEHHBIM HCITO/THUTE/IEM.

3.1.3.9. Kpurepur 0OpUHATHS  pellleHus: COOTBETCTBUE/HECOOTBETCTBUE
3asB/IeHUS U IOKyMEeHTOB TpeboBaHUAM MyHKTa 2.10 aAMUHUCTPAaTUBHOTO perjiaMeHTa.

3.1.3.10. Pe3ynbTaTOM agMUHUCTPATUBHOM MpOLeAYPbl ([eNCTBUM) SIB/SETCS
repejaya HayajJbHUKY OTJera OT OTBETCTBEHHOIO WCIOJHUTENS] WH(OPMaLMOHHOU
3alMCKU, TIOATOTOBJIEHHOM OTBETCTBEHHBIM UCIOJIHUTE/NIEM TI0  pe3y/bTaTaM
pPacCMOTpeHUsI 3asB/IeHUs] U JIOKYMEHTOB O COO/MIOZieHMH TpeOOBaHWM, yKa3aHHBIX B
MyHKTe 2.6 HaCTOALLero aJMWUHUCTPAaTUBHOIO perjiaMeHTa, U TPOBEPKU Ha IpeMeT
Hanuuus (OTCYTCTBHMSI) OCHOBAHWM [jid OTKasa B TIPeJOCTaBA€HUM MYHULMIATbHOU
YCIYTH, YCTAHOBJIEHHBIX B IyHKTe 2.8 HACTOSIIEr0 aIMUHUCTPAaTUBHOIO perjlaMeHTa.

3.1.4. PaccmoTpeHue 3asiBjieHUs], JOKYMEHTOB U WH(GOPMALIMOHHOM CIIPaBKU O
TpeJiOCTaB/IeHUHA MYHULIUMAIBHON YCIIyTH.

3.1.4.1. OcHoBaHueM [ Hayaja IpoLeAypbl SAB/ISAETCA IIOCTyIUIeHHe
HavyajJbHUKY OT/Jena WH(OPMAaLMOHHOW 3alliCKU W Tpe/CTaB/JeHHOrO 3asiBUTE/IeM
rakera JJOKyMEHTOB.

3.1.4.2. Tlocne pacCMOTpeHHs YKa3aHHbIX [JOKYMEHTOB, B CJ/lyyae HaJIuuus
OCHOBaHUM [/ OTKa3a B MPeA0CTaB/IeHUY MYHULIMMAIBLHOM YC/IyTH, TIpeAyCMOTPEHHBIX
noAnyHKTaMu 1 - 6 mnyHKTa 2.8 HacToSIero aJMUHUCTPAaTHBHOIO perjaMeHTa,
Hava/IbHUK OT/le/sla MpUHUMaeT pellleHre 00 OTKase B Jjlaue COryiacusi Ha 0OMeH >KUTbIMU
TIOMeLL[eHHUSIMY, TPeJOCTaBJIeHHbIMU M0 [OTOBOPY COLMAJbHOTO HavMa, W IopyvaeT
(myTeM  Ha/lO)KeHWsS]  pPe30JIIOLIMM)  OTBETCTBEHHOMY  MCIIOJIHUTEI0  TOTOBUTH
COOTBETCTBYIOLLMM MPOEKT MH(OPMALIMOHHOIO MHMChbMa.
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3.1.4.3. Tlpu OTCYyTCTBUM OCHOBaHMM JJjisi OTKa3a B MpeJ0CTaBIeHUU
MYHULIUMAJBHOM  YC/IyTM,  YCTaHOBJEHHBbIX B  MOyHKTe 2.8  HacTosIlero
aZIMUHUACTPAaTUBHOTO perjaMeHTa, HauaJbHUK OT/lejla TIPUHMMaeT pellleHrue O Jaye
cornacusi Ha OOMeH >KWIbIMH TIOMeII[eHUSIMUA, TIPeJOCTaBIeHHbIMU TI0 JIOTOBOPY
COLIMA/IbHOTO HaihiMa, U TopyuvaeT (MyTeM Ha/J0XKeHUsl Pe30JIOLMU) OTBETCTBEHHOMY
VICTIOJTHUTEIF0  TOTOBUTh  TPOEKT MYHMLMIIAJILHOTO IPaBOBOTO  aKTa  IJIaBbl
a/IMUHHCTPALIMM PaioHa O Ziaue Coracys Ha 0OMeH >KUTbIMU TTOMell[eHUSIMHU.

3.1.4.4. MakcAManbHBIM CPOK COBEpIIeHHS aJMUHUCTPAaTUBHOM TMPOLeAYPhl
(melicTBMI) He MOJKET IPEBBINIaTh 3 pabOUHX AHEM CO JHS IMOCTYIUIeHHe HauadbHUKY
oT/iesia UH(OPMAaLIMOHHOM 3aryCKU OT OTBETCTBEHHOTO MCIIO/IHUATE/IS.

3.1.4.5. Kputepuu NpUHSTUS PeIleHUs: HaInurie/OTCYTCTBUE Y 3asiBUTEJIs MpaBa
Ha TMo/TyuyeHre MYHULUIIAIbHOW yCTYTH.

3.1.4.6. Pe3ynbTaToM aJMUHUCTPAaTHBHOU TIPOLIEAYPHI ([EMCTBUM) SIB/ISETCS
rnepejava IaKeTa JOKYMEHTOB C Ppe30/IIOLMel HavajJbHHKa Ha pacCMOTpeHue
KOMHCCAM TIO pelIeHUI0  >KWIMIIHBIX BOIMPOCOB NOpW ajMuHUCTpatmu MO
«KuHrucenrnckuii MyHULMNaAbHBIA palon» (fanee - Komuccus).

3.1.5. PaccmoTpenue 3asiB/ieHUs C TIOJIHBIM ITaKeTOM ZIOKYMEHTOB, He00X0[UMbIX
[J1s1 TIpe0CTaB/IeHHsT MyHULIMITA/IbHOW YCJIyTHU, Ha 3aceaHuy KOMUCCHUU M0 PeLIeHUI0
JKUJMILHBIX BOTMPOCOB MpyU aaMuUHUCTpaLu MO «KuHrucennckuii MyHULIMMA/IbHbBIN
palioH» (Janee - KOMHUCCHUS).

3.1.5.1. OcHoBaHueM [/ Hauajaa aJMUHUCTPATUBHOM TIPOLIEAYPHI (IEeUCTBUMN)
AB/IIeTCA TIOCTYIUIEHVe T[laKeTa [JOKYMEHTOB C pe30JIIoLMer HauvajlbHUKa OThesa
OTBETCTBEHHOMY MCIIOJIHUTEK [Ji/I1 TOATOTOBKK pe3yJ/bTaTa MpeAoCTaBIeHUs
MYHHULIUNAJIBHOU YCTIyTH.

3.1.5.2. Bompoc o0 paspemiennd wuid 00 OTKaze B oOMeHe JKH/IbIMH
MOMeIlleHUsIMM pacCMaTPUBAeTCsl Ha 3acelaHMd KOMUCCUUA B TedyeHUe 7/ [OHEU C
MOMeEHTa TI0/TyueHus1 JOKYMEeHTOB OT Haua/ibHUKa OT/ie/ia, KOTOPbId (PUKCUPYeTCs B
IpOTOKOJIe 3acesaHus Komuccuu.

3.1.5.3. MakcumasbHbIM CPOK COBEpLIEeHUs aAMHUHUCTPAaTUBHOM MPOLIeAYPbI
(meiicTBMI), He MOJKeT TpeBbINIATh 7 paboumx AHeW Co [AHS TIOCTYIJIeHHe TlaKeTa
JIOKYMEHTOB Ha paCCMOTPeHre KOMUCCHUM.

3.1.5.4. Kpureprem NpPUHATUS peLleHUs SB/SeTCS Haauuyue/OTCYyTCTBUE ¥
3asiBUTeJIS PaBa Ha MOJIyYeHHe MYHULIUIAIbHOM YCIIyTH.

3.1.5.5. Pe3ynbTaTtoM aAMUHUCTPAaTUBHOM TIPOL|eyPbI SIBJISETCS:

- [OpU COOTBETCTBUU [JOKYMEHTOB - TIOJIOXKUTeJIbHOE pelleHrhe 110
MYHULIMTIAILHOU YCIIyTE;

- TpU HECOOTBETCTBUU [IOKYMEHTOB - MOTHMBUDOBAaHHBIM OTKa3 B
rpeJj0CTaB/JIeHUH MYHUIUIIAJIbHOW yCIYTH.

3.1.6. Pa3paboTka TipoeKkTa TIOCTaHOBJIeHUs  aAMUHUCTpaiuud MO

«KuHrucennckuii MyHUIMIAMBHBIM palioH» O Jadve COTrJjacusi Ha OOMeH >XU/IbIMU
MOMellleHHsIMH, TIpeJj0CTaBIeHHbIMHU 110 JOrOBOpaM COLIMaAbHOTO HakiMa, MO0 MpoeKT
MOCTaHOBJ/IeHUs TJiaBbl afAMUHUCTpALMUM MO «KHUHIMCeNTNCKUM  MYHHULIMIAIbHBIN
palioH» 06 oTKa3se B jjlaye coryiacusi Ha 00MeH >KUJIbIMU TTOMeIeHHsIMHU.
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3.1.6.1. OcHOBaHMeM Jjisi Hayaja aJMUHUCTPAaTUBHOW TIpOLIeAYPHI (IeUCTBUM)
SIB/ISIETCSI TIOCTYTJIEHHWE T1aKeTa JOKYMEHTOB C MPOTOKOJIOM KOMUCCHUU OTBETCTBEHHOMY
VICTIOJTHUTE/TIO /1Sl TIOATOTOBKM pe3y/bTaTa MpejoCcTaB/leHrs MyHUIUIIAIbHON yCIYTH.

3.1.6.2. B cnyuae, TmipefyCMOTPeHHOM a03aileM BTOpbIM myHKTa 3.1.5.5,
OTBETCTBEHHbBIA UCTIOTHUTE/Tb TOTOBUT TIPOEKT UH(OPMALIMOHHOTO TTMChMa 00 OTKase B
Jaue coryiacvsi Ha 0OMeH >KWIbIMU TIOMell[eHUsIMH, TIpeIoCTaBJIeHHBIMU T10 JJOTOBOPY
COLIMA/ILHOTO HaliMa, KOTOPBIA COCTaB/IsieTCs Ha OjlaHKe aJMMHMCTpAI[MMA pailioHa TI0
dbopme, yTBep>KI€HHON MYHULIUMNATIbHBIM MTPAaBOBBIM aKTOM aJIMUHUCTpALIMX paiioHa.

3.1.6.3. [ToaroroBeHHbIN OTBETCTBeHHBIM HCTIO/THATEIEM TIPOEKT
WHGOPMAI[MOHHOTO THMchMa 00 OTKa3e B TIpeJOCTaB/IeHWM MYHULIMIAIBHOW YC/IyTU
HarpaBJiIeTCsl Ha MOAMUCH IlaBe aJMUHUCTPALIMU PalioHa.

3.1.6.4. B ciyyae, mpegyCMOTpeHHOM ab3aileM TiepBbiM TmyHKTa 3.1.5.5,
Ha/I0OKeHUs1 Pe30/IFOLIMU OTBETCTBEHHBIM UCIIO/IHUTEb MOATrOTaB/IMBAeT Y HarpaB/sieT
Ha TMO/IKCh TJlaBe aJJMUHUCTPALIUM paliOHa MPOEKT MYHMIUIIAJLHOIO MPABOBOTO aKTa
I/IaBbl aJIMUHUCTPALIUM paiioHa O Jaue corjacusi Ha 0OMeH >KWIbIMU TIOMell[eHUsMU,
rpe/i0CTaB/I€HHBIMU T10 IOTOBOPY COLIMA/JIbHOTO HaliMa.

3.1.6.5. TloanucaHHBIM T/1aBOU aJAMHUHUCTPALMA paviOHa MYHMLUIAJIbHBIN
TIPABOBOM akT O Jlaye COTrJiacusi Ha 0OMeH >KUIbIMU TTIOMell[eHUsIMH, TIpeZioCTaB/IeHHbIMU
M0 JOTrOBOPY COLMAJbHOIO HanMa, PEerMCTPUpYeTCsi KOHTPOJIbHO-OPraHW3alOHHBIM
OTZeJIOM aJMAHUCTPALIUM PaloHa.

3.1.6.6. MakcrMmanbHBIM CPOK COBEpIIeHHsS aJMUHUCTPAaTUBHOM TMPOLeAYPhl
(meticTBHI) He MOXKET TIPeBBIIIATh 2 pabouux AHeW Co AHS Tepeaud JOKYMEHTOB
OTBETCTBEHHOMY UCIIOJIHUTE/I0 Haua/lbHUKOM OT/iea.

3.1.6.7. Pe3ynbTaToM aJMUHUCTPAaTMBHOU TIPOLIEAYPHI ([EMCTBUM) SIBJISETCS
MYHHULIUMNAJbHBIM MPAaBOBOM aKT TIJIaBbl aJIMMHUCTpPALMA palioHa O Jlaye COrJiacUsi Ha
oOMeH JKU/IBIMH TIOMEIIeHHUsIMH, TIPeOCTaBIeHHbBIMU I10 JIOTOBOPY COIL[MA/bHOTO
HaliMa, mubo nH(popMalOHHOe MMChMO 00 OTKa3e B Jlaue COrjacusi Ha 0OMeH YKUIbIMU
TIOMeIll[eHUSIMH, TIpeJ0CTaB/IeHHBIMU T10 JJOTOBOPY COLMA/IbHOT'O HaliMa.

3.1.7. Bbljaua 3asgBUTE/IIO pe3yJibTaTa Mpei0CTaB/IeHUs] MyHULIMIIA/IbHOM YCTYTH.

3.1.7.1. OcHoBaHMeM /i1 Hayaja aJMUHHUCTPAaTHBHOW mMpolieaypbl (JeliCcTBUs)
SIBJISIETCS PErMCTPalsi MYHHULMMNAJIBHOTO TIPABOBOIO aKTa IJIaBbl aJMWHUCTPALA
paiioHa O Jaye COrjacvsi Ha OOMeH >KUAbIMU TIOMeI|eHUsIMU, TIpe/0CTaB/IeHHbIMU TI0
JIOTOBOPY COIMA/IbHOTO HaiiMa, WM WH(OPMAIMOHHOTO MUCbMa 00 OTKase B jade
coriiacisi Ha OOMeH >KWIBIMU TIOMEI|eHUsIMH, TIpeZioCTaB/eHHbIMH T10 JOTOBODPY
COLIMA/IbHOT O HaliMa.

3.1.7.2. Belgaua pe3ysbTaTa IIpefOCTaB/A€HUS MYHULUIAIBHOU  YCIyTH
3asBUTEJII0 OCYLL[eCTBJISIeTCS CIIeLiMaIuCTaMu OT/esa.

3.1.7.3. Cneuuanuct OTAena yBeAoM/seT 3asBuTensi (B COOTBETCTBUM C
KOHTAaKTHOM  WH(oOpMalMel, yKa3aHHOW B  3asiB/ieHUM O TIpefioCTaB/eHUH
MYHHULIUMAJBHOW YCAYTH) O BO3MOXKHOCTU TIOMYUWTb pe3y/abTaT TMpeAoCTaBIeHUs
MYHHULIUIMAJBHOU YC/IyTU U Ha3HauaeT JaTy U BpeMs [Jis BblJaud JJOKYMEHTOB.

3.1.7.4. Tlpu nuuHOM OOpaIlieHWH 3asBUTE/Ns 3a TI0JlyueHWeM pe3y/bTaTa
NpeAi0CTaBAeHNS MYHULIMIIAIbHOM YCIYTH CIIELIUAIUCT OTZesia TpoBepsieT JOKYMEHTHI,
yIOCTOBepSIIOI[e JIMYHOCTh HaHWMaTesis, a B Caydyae oOpalleHusi TIpe/|CTaBUTesIs
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HaHUMarTessi TpOBepsieT JOKYMEHThI, yAOCTOBEepsitOlHde JIMYHOCTb, U [JOKYMEHTHI,
TIOATBEP XAAIOLLIUe TTIOJTHOMOYMS MPeICTaBUTE s HAHUMATeJIsl.

3.1.7.5. B ciiyuae HessBKY 3asiBUTeJIA /1 T10JIyUeHUs JOKYMEHTOB B TeUeHue ByX
KaJIeH/IapHbIX JHeM CO [THS yBeJOMJIeHUs 3asBUTe/sl CIIeliMa/IMCTOM OT/iesla B TIOpsiiKe
ab3alla yeTBepTOro HACTOSILETO TyHKTAa uepe3 /Ba KajdeHJapHbIX [JHS CO [JHS
perucTpanuu  pe3yJjbTaT  TIPeAOCTaBlIeHUS  MYHULUIIAJBHOW  YCJIYTHM WU
MHGOPMAI[MOHHOTO TMHMCbMa 00 OTKa3e B Jaue Corjacus Ha OOMeH J>KWUIbIMHU
TOMeLL[eHHUSIMY, TIPeJ0CTaBJeHHbBIMUA M0 JOTOBOPY COLIMAJBHOTO HalMa, HarpaBJsieTCs
TIOYTOBOU CBSI3bI0 C YBEJOMJIEHUEM O BPYUEHHUU.

3.1.7.6. MakcriManbHbBIM CPOK COBEpIIeHHS aJMUHUCTPAaTUBHOM TMPOLeAYPhl
(melicTBMM) He MOXXET TMpeBbIIaTh 3 pabouux [JHe €O [JHS perucTpalyu
MYHHULIUNAJBHOTO MPAaBOBOI0 aKTa TJlaBbl a/[MUHUCTPALIUM PaliOHa O Jade COrjiacusi Ha
oOMeH JKU/BIMH TIOMEIIeHHsIMU, TIPeOCTaBIeHHbBIMU 10 JIOTOBOPY COIL[MATbHOTO
HaiiMa, /1100 WH(POPMALIMOHHOTO MMHChMa 00 OTKase B Jade COracusi Ha OOMeH
JKWIBIMU TIOMelleHUSIMU, TIpeZIoCTaB/IeHHbIMU T10 IOTOBOPY COLIMA/IbHOTO HalMa.

3.1.7.7. Pe3ynbTaToM aJMUHUCTPAaTMBHOW TIpOLIeAYPhl ([EeMCTBUM) SIB/SETCS
BblZlaua pe3yJibTaTa MpefoCTaBIeHUs MYHULIUIAIbHOM YC/IYTH 3asiBUTEJTIO.

3.2. OcCo0eHHOCTH BBINOJHEHUSA AJMUHUCTPATHBHBLIX TpoOLeAyp B
371IeKTPOHHOU (hopme.

3.2.1. IlpepocraBneHve MyHuLMNanbHoW ycoayru Ha EITIY wu III'Y JIO
OCYILIeCTBJIIETCA B COOTBeTCTBUMU C PefepasibHbIM 3akoHOM OT 27.07.2010 N 210-®3
«O6 opraHu3alyy TIpeOCTaB/IeHUSI TOCYJapCTBEHHbIX W MYHULAIIAIBHBIX YCIYT»,
denepasbHBIM ~ 3aKOHOM  OT  27.07.2006 N  149-®3 «0O6 wuHpopmarmy,
MH(OPMALIMOHHBIX TEXHOJOTMSAX M O 3amure WHQOPMAaLUW», T10CTaHOBIEHUEM
[TpaButenbcTBa Poccurickont @enepaunu oT 25.06.2012 N 634 «O BUax 3/1€KTPOHHOU
TIO/ITTMCH, HWCII0/Ib30BaHWe KOTOPBIX [OMyCKaeTCsl MpH OOpalleHHuH 3a I0/ydeHreM
rOCyJapCTBEHHBIX U MYHHULUIIAJIbHBIX YCIYT».

3.2.2. [1ng noay4yeHyst MyHALMINaapHou ycuyru uepe3 EINTY wnu vepes [IIY JIO
3asBUTE/II0 HEOOXOAMMO TIpeJBapUTebHO TIPOWTH MpoliecC perucTpauuu B EguHoi
cucteMe uaeHTUGUKaALMU U ayTeHTUPUKaLuK (manee - ECUA).

3.2.3. MyHuLMIaabHasi yciyra MokeT ObITh TosyueHa uepe3 [II'Y JIO mmbo
yepe3 EINT'Y cnegyrommmMu criocobamu:

c o0s13aTe/IbHOM TMUHOM IBKOM Ha ripueM B Aamunuctpanuio/MKY «KOKL»;

6e3 imuHoOl SBKM Ha TipueM B A amuaUCTparuio/MKY «KOKL».

3.2.4. [Ins monmy4yeHUs] MyHHUI[UMNAJBHOM yCIyTu 0e3 JMMUHOM SIBKM Ha TpHEM B
AJMUHHUCTpAIMIO 3asiBUTEI0 HeoOXOAWMO IpeiBapUTeNIbHO O(MOPMUTH YCHUIEHHYIO
KBa/M(ULIMPOBAaHHYIO 3JIEKTPOHHYIO TioAanuch (ganee - YKOII) pana 3aBepeHus
3asiB/IeHHs] U [IOKYMEHTOB, MO/aHHBIX B 3/eKTpoHHOM (opme Ha [II'Y JIO wnu Ha
EIITY.

3.2.5. na mnopauu 3asBieHus 4depe3 EII'Y wiu uyepes III'Y JIO 3asButesib
[l0JDKeH BBITOJIHUT CJIeYIOLINe 1eUCTBUS:

TIPONTU UeHTU(DUKALIUIO U ayTeHTH(PUKaLvio B ECUA;

B nuuHOM KabuHere Ha EII'Y wmm nHa IIT'Y JIO 3amosHUTL B 3/IEKTPOHHOM
dbopMe 3asiB/ieHMe Ha OKa3aHWe MyHULIMIIATbHOU YCIYyTH;
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B C/Tydae eC/iM 3asiBUTE/Ib BbIOpasn criocob oKa3aHUsl YCJIYTH C JIMUHOW SIBKOW Ha
npuemM B AamuHuctpaiuio/MKY «KXKIl», - TpuioKuTh K 3asiBJIEHHI0 3JIEKTPOHHBIE
JIOKYMEHTBI;

B C/lyuae ec/iu 3asiBUTe/b BbIOpas crocob okasaHus yciyry 6e3 JTMUHOM SIBKM Ha
ripyeM B AamuHucTpaluio/MKY «KOKL»:

- MPWIOXKUTb K 3asBJIEHUIO0 3JIEKTPOHHbIE [JOKYMEHTbI, 3aBepeHHbIe yCUIeHHON
KBanMMULIMPOBAaHHOM 3/1eKTPOHHOM MO/IUCHIO;

- MPWIOXKUTb K 3asBJIEHUIO0 3JIEKTPOHHbIE [JOKYMEHTHI, 3aBepeHHbIe yCUIEHHON
KBanM(MUIIMPOBAHHOW 3/IeKTPOHHOM TIOAMMUChI0 HOTapuyca (B C/lydasx eciu B
COOTBETCTBUM C TpeOOBaHMsAMU 3aKOHOJaTenbCTBa Poccuiickoit @epeparii B
OTHOLLIEHUH  JTOKYMEHTOB YCTaHOBJ/IEHO TpeboBaHMe 0 HOTapuaabHOM
CBU/IeTe/IbCTBOBAaHUU BEPHOCTU UX KOMUN);

- 3aBepUTH 3asiBlIeHUe YCUIeHHOM KBaTM(MULIMPOBAHHOM 3/IEKTPOHHOU MO/IIHCHIO,
€C/IM UTHOe He YCTaHOBJ/IEHO /IeUCTBYIOIMM 3aKOHO/]aTe/TbCTBOM;

HarpaBUTh TAKeT 3JIeKTPOHHBIX [JOKYMEHTOB B AJIMUHUCTpAl[MIO TOCPEICTBOM
¢ynkumonana EINTY v [IT'Y JIO.

3.2.6. B pe3ysbrare HarpaB/ieHUS T[laKeTa 3JeKTPOHHBIX [JOKYMEHTOB
nocpefctBoM III'Y JIO 6o uepe3 EIII'Y B cOOTBETCTBUM C TPeOOBAHMSMH ITyHKTA
3.2.5 aBTOMAaTWM3UpPOBAaHHOM WH(GOPMALIMOHHONW CUCTEMOW  MeXXBeJOMCTBEHHOIO
3JIEKTPOHHOTO B3auMofelcTBusi JleHuHrpackoii obmactu (ganee - AUC «Mexeen
JIO») T1pou3BOAATCST  aBTOMAaTWMYeCcKass perucTpanusi MOCTYNUBIIETO  MakKeTa
3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB M MPUCBOEHWE MaKeTy YHUKAJbHOrO HOMepa fena. Homep
Jiesia IOCTYTIeH 3asiBUTe 0 B TMUHOM KabuHete IT'Y JIO vmm ETITY.

3.2.7. Ilpu nipeiocTaB/ieHUH MYHULIATIABHON yciyry yepes TIT'Y JIO nmubo uepe3
EII'Y, B cayuyae ecid HarpaB/eHHble 3asiBUTesieM (yIOJIHOMOYEHHBIM JIULIOM)
9JIEKTPOHHOE  3asiB/ileHMe W  3JIeKTPOHHbIE /IOKYMEHThl 3aBepeHbl  YCHUJIeHHOU
KBaMM(ULIMPOBAHHOM 3/IEKTPOHHOM TOAMUCHI0, JO/DKHOCTHOE JIMI0 AJMUHUCTPAIUU
BBITIO/THSIET C/IeAyrollre JelCTBUS:

(dbopMUpyeT MPOEKT pelleHusI HA OCHOBaHWUM JOKYMEHTOB, MOCTYNUBIIMX Yepe3s
I[ry JIO mubo uepe3 EIII'Y, a Takke AOKYMEHTOB (CBe[leHHI), TOCTYITHUBIINX
MOCPEeACTBOM ME)KBEJIOMCTBEHHOI'O B3aMMOJEWCTBUS, M MepejaeT [JO/DKHOCTHOMY
ULy, HaJiefleHHOMY (DyHKUMSIMU 110 TIDUHSITUIO pellleHus;

1oc/ie paCcCMOTPEHHs [JOKYMEHTOB W TIPUHSATUSI PELleHUs O MpeAoCTaBIeHUuUN
MYHULMINIAJBHOW YCIyrd (OTKase B IpefoCTaB/IeHWA MYHULIMNAIBHOM  YCIIYTH)
3anonHsieT npegycmorpeHHbie B AVIC «Mexxses JIO» hopMbl 0 TIPUHSITOM pellieHud U
riepeBouT zieno B apxuB AVC «Mexsef JIO»;

yBeIOM/IsSieT 3asiBUTeIsI O TIPUHSATOM peIlIeHWH C TIOMOIIbI0 YKa3aHHBbIX B
3asBJIEHUH CPEJICTB CBs3M, 3aTeM HarpaB/seT JOKYMEHT CriocoboM, yKa3aHHBIM B
3asiB/IeHUM: TI0UTOM, /MO0 BbIZIaeT ero Tpu JWYHOM oOpallleHuM 3asiBUTess, JU0o
HarpaBJ/isieT 3JIeKTPOHHBIM JOKYMEHT, TOZMMCAHHbIA YCU/IEHHOW KBa/IA(PUI[MPOBAaHHOM
3JIEKTPOHHOU TIOANMCBHI0 JOJDKHOCTHOIO JIMLA, TIPUHSBILErO pelleHve, B JIMUYHBIM
KaOWHeT 3asiBUTeJIs.

3.2.8. Ilpu nipeiocTaB/ieHUH MyYHULIMIIABHON yciyry yepes T1T'Y JIO nmubo uepe3
EIII'Y, B ciyuae ecid HarpaB/ieHHble 3asBUTeeM (YIIOJHOMOUYEHHBIM JIULOM)
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5JIEKTPOHHOE 3asB/eHHe U 3JeKTPOHHbIe [JOKYMEHTbl He 3aBepeHbl YCHUIeHHOU
KBa/IM(PULIMPOBAHHOW 3/IEKTPOHHOW MOJMMUCHIO, [O/DKHOCTHOE JIMLO AJMUHHCTPALUU
BBITIOJ/IHSIET C/IeAYIOLINe [1eCTBUS:

dbopmupyer uepes AUC «Mexsen JIO» mnpurnaiieHve Ha TIpueM, KOTOpoe
JOJDKHO COJiep>KaTh C/IeyHIy0 UHGOpMaLUio: ajpec AJMUHUCTpALWU, B KOTOPYIO
HeoOXoAuMO 00paTUTbCA 3asBUTeNO, AAaTy W BpeMsi TIpueMa, HOMep odepeju,
WAeHTU(UKALIMOHHbI HOMep TIpUIJIallleHusi U TlepeueHb JOKYMEHTOB, KOTOpbIe
HeobxoauMo TipeAicTaBuTh Ha mipueme. B AVC «MexxBen JIO» meno mepeBOJuT B
CTaTyC «3asBUTe/Nb TpHUIJIAIleH Ha MpueM». [IpyeM Ha3HauaeTcs Ha OMpKaMIIyro
cBOOOJHYIO ZIaTy U BpeMsi B COOTBETCTBHUU C rpadKoM paboTbl A IMUHUCTPALIWH.

B cnyuae HesBKM 3asBUTeJIsI Ha IIpUeM B Ha3HAueHHOe BpeMs 3asBjieHHWe U
nokyMeHThbl xpaHsaTcsi B AVIC «Mexseq, JIO» B TeueHue 30 KaneHJapHBIX AHEH, 3aTeM
[OJDKHOCTHOE JIMLI0 AZIMUHMCTpaLUY, HaZleJleHHOe B COOTBETCTBHUU C JOJDKHOCTHBIM
peryiaMeHTOM (PYHKLUSIMU T10 TIpUeMy 3asiBjieHUi U JokyMeHTOB uepe3 [II'Y JIO nub6o
yepe3 EIII'Y, nepeBoaut nokyMeHTHI B apxuB AVIC «Mexse[ JIO».

3agBuTe/Ib [O/DKEH SIBUTbCS HAa IpHeM B yKasaHHOe BpeMs. B ciayuvae ecim
3asiBUTe/Tb SIBUICS TI03’Ke, OH 00C/Ty)KHMBaeTCsl B TIOPsiJIKe >KUBOM ouepeau. B mobom u3
C/lyyaeB [JOJDKHOCTHOE JIMLIO AJIMUHUCTpaLMU, Befylllee MpUeM, OTMeuaeT (PakT SIBKU
3asButesisi B AC «Mexsen JIO», nmeno mniepeBoauT B craryc «lIpuvem 3asiBuTesis
OKOHYEH».

[Tocne paccMOTpeHHs AOKYMEHTOB W TIPUHATUSI pelleHus O TpeAoCTaBlIeHUr
(oTKase B IpeAOCTaB/IeHWH) MYHULIAIIAIBHOM YC/IyTM 3aroJiHseT MpefyCMOTPEHHbIe B
AUNC «Mexsen JIO» dhopMbl 0 IPUHITOM pellleHUU U nepeBouT fiesio B apxuB AVIC
«Mexaen JIO».

JO/KHOCTHOe J/ML0 AJMUHUCTpPALMM YBeJOMJISIeT 3asBUTe/sl O IIPUHATOM
pelleHuy C TMOMOILLBI0 YKa3aHHbIX B 3asB/€HUU CPeJCTB CBs3W, 3aTeM Harpas/seT
JOKYMEHT CIoco0OM, yKa3aHHbIM B 3asiBJleHUW: B MHWCbMEHHOM BH/[E TOUTOM, 160
BbIZIAeT €ro MpU JIMYHOM oOpallleHuy 3asiBUTesi B AJMUHUCTpaluio, 1Moo B M®II,
nmbo  HarpaB/isieT  3MeKTPOHHBIA  JOKYMEHT,  TOJAIWCAHHBIM  YCUJIEHHOMN
KBa/IM(PULIMPOBAHHOW 3/I€EKTPOHHOW TMOAMNMUCHIO [JOJDKHOCTHOTO JIWLIA, TPUHSBLLIErO
peiiieHue, B uuHbIi Kabunet [1T'Y JIO waum ETITY.

3.2.9. B ciayuvae mocTyrieHUsi BCeX JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IIyHKTe 2.6
HaCTOSIIIero aJMUHUCTPAaTUBHOTO perjiaMeHTa, B ()opMe 3/IeKTPOHHBIX [JOKYMEHTOB
(2/1eKTPOHHBIX obpa3oB JIOKYMEHTOB), yZ4,0CTOBEPEeHHbIX YCUIEHHOMN
KBa/TM(PULIMPOBAHHOMW 37IeKTPOHHOU MOAIKMCHIO, IHEM oOpallleHust 3a rpejoCTaB/IeHreM
MYHULMIAIBHOW YCJIYyTM CUMTAeTCsl [jaTa perucTpalyy fpuemMa AoKyMeHTOB Ha [1I'Y
JIO vimu EIIT'Y.

B cnayvae ecnu HanpaB/ieHHble 3asiBUTe/ieM  (YIIOJHOMOUYEHHBIM  JIULIOM)
3JIEKTPOHHOE 3asiB/IeHHe U IOKYMEHTHI He 3aBepeHbl YCUIeHHOW KBanu(ULMPOBAaHHOU
3/IEKTPOHHOM TMOAMNUCHIO, JHeM oOpalljeHusi 3a TIpe/joCTaB/ieHueM MYHHULMIAIbHON
YCIYyTH CUMATAeTCs [jaTa IMYHOU SIBKY 3asBUTeNsl B AZIMUHHCTPALUIO C Mpe/iCTaBlIeHueM
JOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B TyHKTe 2.6 persiaMeHTa, WU OTCYTCTBHS OCHOBaHWM,
yKa3aHHbIX B IMyHKTe 2.10 peryiameHra.
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3.2.10. AgMuHWCTpaLsi TIpU TOCTYIUIEHWM [IOKYMEHTOB OT  3asgBUTeJIs
nocpegcteoM II'Y JIO umu EIT'Y no TpebGoBaHUIO 3asiBUTE/ISI HAarpaB/sieT pe3y/bTaT
MpefoCTaB/AeHUs YCAyrd B (QopMe 5JIeKTPOHHOIO [JOKYMEHTa, TIOAMUCAHHOIO
YCUIEHHOW KBa/IM(DULIMPOBAHHOM 3JIEKTPOHHOW TOANKCHIO [TOJPKHOCTHOTO  JIULIQ,
NPUHSBILErO pelleHWe (B 3TOM C/y4yae 3asgBUTe/lb IIpU Iojaye 3asBleHUs Ha
npe/ioCTaB/ieHUe YC/IyTH OTMeuaeT B COOTBETCTBYIOIIIEM T10JIe TaKyt0 HeOOX0JUMOCTb).

Bblziaua (HarpaB/ieHue) 3JIeKTPOHHBIX [JOKYMEHTOB, SIB/ISIIOLLMXCS Pe3y/bTaToM
NIpeloCTaB/leHNusl MYHMLMINAJIBHOW YCJIyTH, 3asgBUTEII0 OCYLIeCTB/ISeTCs B [ieHb
pervcrpalnuu pesyJibTara IpefoCTaB/lIeHus MyHULUMIIAIbHOU YCIyrM AJIMUHUCTPALIeN.

3.3. TlopsiioK uCTIpaB/ieHus [OMYILeHHBIX OTeuaToOK W OIIMOOK B BbIIaHHBIX B
pe3yJbTare MpeoCTaB/IeHrss MyHULIAIIAIbHOM YCIYTH JOKYMeHTax.

3.3.1. B «iyyae ewmM B BbIJAHHbIX B pe3y/bTaTe IIpefOCTaB/IeHUs
MYHULUMAIBHON YCIyTU AOKYMeHTax [OIylleHbl OreYaTKh U OMIMOKK TO 3asiBUTE/b
BIIpaBe TIPE/CTaBUTh B KOMMTET HENOCPEeJCTBEHHO, HarpaBUTb IOYTOBBIM
oTripasieHueM, rnocpegcrsoM EII'Y mognucaHHoe 3asiBUTesieM, 3aBepeHHOE MeyaThbio
3agBuTeNs (NpU Ha/IMYMK) WM OQOpM/IEHHOe B (DOpMe 37eKTPOHHOIO JOKyMeHTa U
MOAMNKMCAaHHOe YCUIeHHOW KBanu(UIIMPOBAaHHOM 3/1€KTPOHHOM MO/MUCHIO 3asiBlieHHe O
HeoOX0IMMOCTH MCTpaB/ieHus [JOMyILeHHbIX OMevyaTok U (UI1) omMO0K € U3/I0KeHneM
CYTH JOMYLIeHHbIX OreuyaTKu U (WIK) OIIMOKY W TIPUIOXKEHWeM KOIWHU JO0KYMEeHTa,
cojiepyKalriero ornevyatku v (Win) ommoOK.

3.3.2. B Teuenue 5 (msaTu) pabourx AHeN CO AHS PETUCTPALiUU 3asiBIeHUs 00
WCTIpaB/IeHUM OIeuaToK W OLIMOOK B BbIZAHHBIX B pe3yJibTaTe IIPeJOCTaB/IeHUs
MYHULMIAIBHOW YCIYTM JOKYMEHTaxX OTBeTCTBEHHBIN CITeLMaJucT AJMUHUCTPALUU
yCTaHaB/IMBaeT Ha/inyue orevyaTku (OIHUOKN) U 0popMIIsSieT pe3ysibTaT MpeoCTaBIeHNs
MYHULUMAIBHON yCIyTH (JOKYMEHT) C UCIpaB/IeHHBIMU OrleuaTKamu (OIIMOKaMu) Win
HampapJ/isieT 3asiBUTENI0 yBeZloMjieHHWe C OOOCHOBaHHbIM OTKa3oM B OQOpMIeHUU
JOKYMeHTa C WCIIpaB/IeHHbIMU oreuyaTKaMu (ommbkamu). Pe3ynbTaT mpefocTaBieHUs
MYHUIUTIATBHOW  yCIyTu  (JOKyMeHT) AJMUHHCTpAIUsi HampaB/seT Criocobom,
YKa3aHHbIM B 3asIBJIEHUU.

4. ®opMbI KOHTPOJIS 3a UCIIO/THEHHEM a/]MUHUCTPAaTHBHOIO perjiaMeHTa

4.1. TlopsimoK OCyIIlecTB/IeHUSI TeKYI[eTOo KOHTpOJii 3a CoOmofieHneM |
VICTIO/THEHHEM OTBETCTBEHHBIMU JOJPKHOCTHBIMU JIMLaMH TOJIO’KeHU M
aJMUHUACTPAaTUBHOTO perjaMeHTa W WHBIX HOPMATUBHBIX TIPaBOBBIX aKTOB,
yCTaHaB/IMBAIOIMX TpebOBaHUS K TTPeIOCTaB/IEHHI0 MyHUIIUITABHOW yC/IyTH, a TakKe
TIPUHSTUEM DellleHUN OTBeTCTBEHHBIMU JTUL[AMU.

Tekymuidi  KOHTPOJIb ~ OCYIIIECTBJISIETCSI ~ OTBETCTBEHHBIMM  pabOOTHHKaMHU
AJMUHUCTpal[MM 10 KaXAOW TMpoljeJlype B COOTBETCTBUM C YCTaHOB/JE€HHBIMU
HACTOSIL[MM a]MUHUCTPAaTUBHBIM PerjlaMeHTOM CO/iep>KaHueM [JIelCTBUM U CPOKaMH UX
OCYLIECTB/IEHUs, a TakXe IIyTeM TMpPOBeJEeHUs] PYKOBOAUTeNeM (3aMecTUTe/ieM
DYKOBOJWTeNsl, HAuaJbHUKOM OTAesa) AJMUHUCTpALMUA TIPOBEPOK HCIIOTHEHUS
MOJIOXKEHUM HACTOSILEro aJMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa, WHBbIX HOPMAaTHUBHBIX
TIPaBOBBIX aKTOB.
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4.2. TlopsimoK YW TIepUOAWYHOCTH OCYIECTB/E€HUS TJIAaHOBBIX W BHEIIAHOBBIX
TIPOBEPOK TIO/THOTHI ¥ KaueCTBa MpeJ0CTaB/AeHHs] MYHULUTIATbHOW yCTYTH.

B nensx ocyijecTB/ieHUs] KOHTPOJIS 3a MOJTHOTOM U KauyeCTBOM Mpe/l0CTaB/IeHUs
MYHHULIUMNAIBHOM YC/IyTU NPOBO/ISATCS TJIaHOBbIE U BHEI/IAaHOBbIE NTPOBEPKH.

[TnaHOBBIe TIPOBEPKM MpeAOCTaB/IEHUS MYHHWLMIIAIbHOW YCIYTM MNPOBOASTCS He
yaille OJHOTrO pa3a B TPU rojla) B COOTBETCTBUU C TJIAHOM TIPOBE/IeHUs MPOBEPOK,
YTBEP)KJE€HHbIM PYKOBOAUTEeM AMUHUCTPALUN.

[Ipy 1mipoBepke MOTyT pacCMaTpUBaTbCSi BCe BOMPOCHI, CBsI3aHHbIE C
Tripe/oCTaB/eHeM MYHMIUNAIbHON YC/IyTH (KOMILIEKCHbIE TPOBEPKM), WX OT/Ie/IbHBIM
BOIMPOC, CBSI3aHHBIM C TIPpeJOCTAaB/I€HWEM MYHMLUIIAJBbHOW yCIyrd (TeMaThudecKue
TIPOBEPKH).

BHerniaHOBbIE IPOBEPKY TMPeA0CTaBAeHHs MYHULUTIAIbHOM YCIYTH TIPOBOASITCS T10
oOpalleHusIM (bu3nueckux, FOpUINUECKUX 1] U VH/IMBUY aJIbHBIX
npe/rpyHAMaresieli, oOpallleHWssM OpraHoB TOCYZlapCTBEHHOW BJ/IaCTH, OpraHoB
MEeCTHOTO CaMOyIIpaB/ieHUs,, WX [JO/DKHOCTHBIX JIWL], a TakKXe B Ie/isIX MPOBEepPKU
yCTpaHeHH!s HapyllleHWH, BbISIBJIEHHBIX B X0/l TPOBe/[eHHOM BHEIJIaHOBOW MPOBEPKHU.
YKazaHHble oOpallieHUs MoJyieXkaT PerucTpaluu B [leHb WX TOCTYIJIeHUs B CUCTeMe
3/IEKTPOHHOTO IOKyMeHT0000pOoTa U [1e/IONPOM3BOACTBA AIMUHUCTPALIUH.

O npoBeieHUM TIPOBEPKU M3/aeTCs TIPAaBOBOM akT AZIMUHUCTPALIUM O TIPOBeEHUU
MPOBEPKU  UCMOIHEHUSI aJAMWHMCTPATHBHOIO perjiaMeHTa TI0 TpeZoCTaB/IeHUI0
MYHHULIUMNATBHOU YCJTyTH.

[Io pe3ynbTaram TpoBefieHHs MPOBEPKU COCTAB/SIETCS aKT, B KOTOPOM [IOJDKHBI
ObITH yKa3aHbl JOKYMEHTa/bHO IMMOATBep)KAeHHbIe (haKThl HAPYIIIeHWM, BbISB/IEHHbIE B
X0/le TIPOBEPKM, WIA OTCYTCTBHE TAKOBBIX, a TakKXKe BbIBO/bI, COZeprKalllhe OL|eHKY
MO/THOTBI M KauyecTBa TpeJoCTaB/AeHHsS MYHULMMNAIbHOM YCAYTU U TIPeAJIOXKEHHUs T10
YCTPaHEHHUIO BBISIBJIEHHBIX MPU MPOBepKe HapyllieHuu. [Ipu npoBeieHUM BHEIJIaHOBOU
TPOBEPKU B aKTe OTPaKalOTCs pe3y/bTaThl TPOBEePKU (DaKTOB, M3/IOXKEHHBIX B
oOpallleHUM, a Tak)Ke BbIBOJbLI W TIPEIJIOKEHHUs] TI0 yCTPAaHEHHIO BBISIBJIEHHBIX TpHU
TPOBEpPKe HapYLLIEeHUH.

[To pe3ysibTaTaM pacCMOTpeHUs 00OpalljeHui aeTcsi MMCbMeHHbIN OTBeT.

4.3. OTBeTCTBEHHOCTh JJO/DKHOCTHBIX JIMI] 3a pelleHus U aelictBus (Oe3aeiicTue),
NpUHUMaeMble (OCYlleCTB/IsieMble) B XO/e Npe/JoCTaB/IeHUs] MyHULIUMNAaAbHOW yC/TyTH.

HOo/DKHOCTHBIE JTWILl@, YTIOJHOMOUEHHble Ha BbIMIOJIHEHWe aJMUHUCTPAaTHUBHBIX
JeMCTBUM, MPeJyCMOTPEHHbIX HACTOSALIWM aJMUHUCTPAaTUBHBIM DErjlaMeHTOM, HeCyT
MepCOHA/IbHYI0  OTBETCTBEHHOCTh 3a coOsofieHre TpeOOBaHWM  IeHMCTBYIOIIUX
HOPMaTHBHBIX IPABOBBIX AaKTOB, B TOM UYWCJIe 3a COO/IOZIeHWe CPOKOB BBITIOJTHEHUS
a/IMUHHCTPATUBHBIX /IeHCTBUM, TIOJIHOTY WX COBEpIIeHUs], COOJIIo/leHHe TIPUHIIUIIOB
TIOBEe/IeHUs C 3asiBUTEe/ISIMUA, COXPAHHOCTh JJOKYMEHTOB.

PykoBoguTe/nb AJMUHUCTpALIUM HeCeT TMEePCOHA/JIbHYK) OTBETCTBEHHOCTh 3a
obecrieueHue TIpe/IoCTaBAeHUSI MyHUIUTIATBHOU YCIYTH.

PaboTHUKNA AMUHUCTpAL[MK TIPY TIPeI0CTaB/IeHUH MyHULIUIATbHOW YCIyTU HeCyT
MepPCOHAIbHYI0 OTBETCTBEHHOCTD:

- 32 HEWCIOJIHEHWEe WM HeHajjie)kallee WCIo/JIHeHWe aJMUHUCTPAaTHUBHBIX
ripoLielyp MpH NpeoCTaB/IeHuM MyHULIMTNAJIbHOW yCIIyTH;
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- 3a JieticTBus (Oe3zeiicTBYeE), BJEKYIIMe HapyllleHHe TIPaB U 3aKOHHBIX MHTEPECOB
(bU3MUYeCKUX WK IOPUANUECKUX JIUL], UHAUBU/ya/lbHbIX MpepUHUMaTeei.

IJO/DKHOCTHBIE /ML, BHWHOBHBIE B HEMCIIOJJHEHWM WM HeHaJjlexxaleMm
HCIOTHEHUH TpeboBaHMI HACTOSILLEro aIMUHUCTPAaTUBHOIO perjaMeHTa,
TPUB/IEKAKOTCSI K OTBETCTBEHHOCTH B TIOPSI/IKE, YCTAHOBJIEHHOM J€HCTBYIOLLIUM
3aKOHO/IaTe/IbCTBOM P®.

5. locyaeOHbIH (BHeCyAeOHBIH) MOPSAOK 00)Ka/IOBAaHUS PeleHUuH
U JelcTBuUii (0e3/eiicTBUsA) OpraHa, MpeoCTaB/ISIINero MyHUIIUNA/TIBHYI0 YCIYTY,
AO/DKHOCTHBIX JIMI] OPraHa, Mpe/J0CTaB/IAIIIero MyHHI[HIIA/IBHYIO YCIYTY, JTH00
MYHULIUNA/TbHBIX C/Ty)KallUX, MHOT0(yHKI[MOHA/TLHOT0 LIeHTPa Mpe/j0CTaB/IeHUus
roCyAapCTBeHHbIX M MyHHUIIUNA/IBHBIX YC/IYT, pa00THHKA
MHOT0()yHKIIMOHA/ILHOT0 LIeHTPa Mpei0CTaB/IeHUs rocy/lapCTBeHHbIX U
MYHHULIUNA/IbHBIX YCIYT

5.1. 3asBuTtenmnu /MO0 uX TMpeACTaBUTEIM UWMEIOT TIpaBO Ha [JocyjebHoe
(BHecymeOHOe) oO)kanoBaHUWe pellleHUd W JedicTBuid  (Oe3melcTBUSI), MPUHSATHIX
(ocy1iecTBsieMbIX) B X0OZie MIPeJOCTaB/IeHUs] MYHULIMMA/IbHYIO YCIYTH.

5.2. Tlpeamerom pocyngebHoro (BHecy[eOHOro) o0)Ka/sioBaHUSI —3asiBUTEIEM
perreHnid U JelictBui (Oe3/eliCTBUsI) OpraHa, IPeAOoCTaB/ISIONIEr0 MYHUIMIAIbHYIO
yC/IyTy, AO/DKHOCTHOTO JIMlla OpraHa, NMpefoCTaB/IsIONIeEro MYHULIUNAIBHYIO YCIyTY,
b0 MYHHULUTIATBHOTO CTyXKalllero, MHOTO(YHKIIMOHAJBHOTO I[eHTpa, paboTHHKA
MHOTO(YHKIIMOHA/ILHOTO 1[eHTPa SIB/ISIFOTCS:

1) HapylleHWe CpOKa perucTpaluu 3ampoca 3asBuTesiss O IpeJOoCTaB/IeHUU
MYHULMIAIBHOW YCJIyTH, 3alpoca, YKa3aHHOro B cTaThe 15.1 @eziepasbHOro 3aKOHa OT
27.07.2010 Ne 210-D3;

2) HapyllleHHe CpOKa Mpe/0oCTaB/AeHUs MYHMIMMNalbHOW yciyru. B ykKa3aHHOM
ciydae pocyznebHoe (BHecyzebHoe) obykaroBaHHWe 3asBUTe/IEM pellleHud U JeHdCTBUN
(6e3meiicTBUsl) MHOTO(YHKI[MOHATBHOTO 1[eHTpa, pab0THHKA MHOTO(YHKI[MOHATBHOTO
L[eHTpa BO3MOXXHO B C/yuyae, eCc/lM Ha MHOTO(YHKLIMOHAJbHBIM L|€HTp, pelleHus U
nerictBusa  (Oe3zeiicTBHE) KOTOPOTO  OOXKA/MyrOTCSA, BO3/I0’KeHa  (QYHKLUS — TI0
TIpe/0CTaB/IeHUI0 COOTBETCTBYIOIIMX MYHHUIMIANBHBIX yCJIyT B TIOJHOM oObeMe B
Topsifike, oripefieJieHHOM 4acTbro 1.3 cratbu 16 depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010
Ne 210-93;

3) TpeboBaHue y 3asBUTENS JOKYMEHTOB Wi UH(GOPMAIUK MO0 OCYIleCTBIeHUS
JeNCTBUM, TIpe/CTaB/eHUe WM OCYLIeCTB/IeHWe KOTOPbIX He MpeAyCMOTPeHO
HOPMATUBHBIMU TPaBOBbIMH aKTamu Poccuiickoit @ezepaiiid, HOPMAaTUBHLIMU
TIPABOBLIMH aKTaMH JIEHMHIPaJ|CKOW 00/1acT, MyHHUIIUITATbHBIMUA TTPABOBBIMU aKTaMU
J71s TIpe/JOCTaB/IeHUs] MYHULIUTIA/IbHOMN YCTyTH;

4) oTkKa3 B TIpUeMe [IOKyMEHTOB, IIpe/iCTaB/ieHhe KOTOPBIX TPelyCMOTPEHO
HOPMAaTHWBHBIMM TpPaBOBbIMM aKTamu Poccuiickor @Penepauyyd, HOPMaTUBHBIMU
MIPaBOBLIMU aKTaMu JIeHMHIpa/icKoi 00sacTu [/isi TIpeJoCTaB/ieHus MyHULIATIATbHOM
YCIIYTH, Y 3asiBUTEJIS;

5) oTKa3 B MpeJoCTaB/JeHUA MYHULIMIIATbHOW YCIYTH, eC/Id OCHOBaHUsI OTKas3a He
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npeAlyCMOTpeHbl (pefiepa/ibHbIMU 3aKOHAMU M TIPUHATBIMU B COOTBETCTBUU C HUMH
VHBIMA HOPMaTHMBHBIMM MPABOBbIMU akTamu Poccuiickon ®eznepaiiuy, HOpMaTUBHBIMUA
MIPAaBOBLIMM aKTamu JIeHUHrpaJickoii obnactu. B yka3aHHOM ciydae jocyjeOHOe
(BHecyeOHOe) oOykasoBaHWe 3asiBUTe/IeM pellleHud W AeucTBuil  (Oe3melicTBUS)
MHOTO(YHKIIMOHA/IbHOTO  1[eHTpa, paboTHHWKa MHOTO(GYHKI[MOHAIBHOTO IL[eHTpa
BO3MOJKHO B C/Iyyae, eCcyii Ha MHOTO(YHKL[MOHa/IbHbIA LIEHTP, pelleHusi U [|eHMCTBUS
(be3meiicTBHE) KOTOPOTrO OOKAMyHOTCS, BO3/IOXKEeHa (YHKI[US TI0 IIPeJ0CTaBIeHHIO
COOTBETCTBYIOL[UX MYHHULUMANAbHBIX YCAyr B TIOJIHOM o00OBeMe B TIOpsJKE,
onpezeneHHOM 4acTero 1.3 crateu 16 @enepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-D3;

6) 3aTpebOBaHMWe C 3asBUTe/sI TIPU TIPeOCTAaB/IEHUH MYHHUIUTIATBHON YCIyTH
M1aThl, He MpPeJyCMOTPEHHOM HOPMAaTUBHBIMK MPABOBbIMU akTamMu Poccuiickon
denepaliii, HOPMATHBHBIMKA TIPaBOBBIMM  aKTamMu JIeHWHTpaZicko  06sacTH,
MYHULIUMNA/JbHBIMU TPAaBOBLIMU aKTaMHU;

7) OTKa3 opraHa, Mpe/IOCTaB/ISIOLIEr0 MYHMIUIAJLHOW YCIYTy, AO/DKHOCTHOTO
JIM1]a OpraHa, Mpe/loCTaB/ISIO[er0 MYHMUIUIIAJLHONM yCIYTy, MHOTO(YHKIMOHATBLHOTO
1[eHTpa, paboTHMKAa MHOTOMYHKIMOHAJTBHOTO I[€HTpPA B WCIPaB/I€HHUU [IOMYIeHHbIX
VMU OTeuaToK U OIIMOOK B BbIJaHHBIX B pe3y/ibTaTe MpeJoCTaBAeHUs] MyHULIUITAIbHON
yCJIyTH JOKYMeHTax Jiibo HapyllleHWe YCTaHOB/IEHHOTO CpOKa TaKWX MCIpaBieHU. B
yKa3aHHOM ciTydae AocyzZebHoe (BHecyZeOHOe) 00)ka/ioBaHHe 3asiBUTE/IEM PeIeHr 1
JeCTBUU (6e3meiicTBUSN) MHOT'0(YHKIIMOHA/IbHOTO LIeHTpa, pabOTHHKA
MHOTO()YHKIIMOHAJILHOTO LleHTpa BO3MOJKHO B ciiyyae, ecu Ha
MHOTO(YHKIMOHAIbHBIN 1[eHTp, pelleHus W fAeiictBus (6e3melicTBHE) KOTOPOTO
o0XKa/MyroTCsl, BO3/I0KeHa (YHKIMA TI0 TPeJOCTaBIeHUI0  COOTBETCTBYIOIIMX
MYHULIATIANBHBIX YCIYT B TIOJIHOM 00BeMe B TIOpsiiKe, OTpezie/ieHHOM uacThio 1.3
cratbu 16 @epnepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-P3;

8) HapylleHue CpokKa WM TMOpsi/IKa BbIAAUU [JOKYMEHTOB MO pe3y/bTaram
Tpe/ioCTaB/Ie€HYsI MYHULIUTIATbHON YCIIyTH;

9) npuocTaHOB/IeHUe TIpeJ0CTaB/IeHHs MYHUIUITA/JIbHOW YC/IyTHU, eC/IM OCHOBaHUS
MPUOCTAHOB/IEHUSI He TIpeAyCMOTpeHbl (eJepaJbHbIMA 3aKOHAMM M TPUHSATBIMA B
COOTBETCTBUM C HUMHU HHBIMM HOPMAaTUBHBIMM TPaBOBBIMU akTamu Poccuiickou
desepaliy, 3aKOHAMU ¥ UHBIMU HOPMaTUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMH JIeHHWHIPa/ICKOW
001acTy, MyHUIMMNAJGHBIMA TIPAaBOBLIMHM aKTaMd. B yKa3aHHOM ciydae AocyzaeOHoe
(BHecymeOHOe) oOyka/oBaHHE 3asiBUTe/IEM pelleHud ©  AeucTBuil  (6e3meicTBHS)
MHOTO(YHKIIMOHA/TbHOTO  I[eHTpa, paboTHWKa MHOTOMYHKI[MOHATBHOTO I[eHTpa
BO3MOJKHO B C/Iyyae, eCcii Ha MHOTO(YHKI[MOHA/IbHbINA LIEHTpP, pellleHus U [IeHCTBUS
(be3meticTBHe) KOTOporo 0O6yKalyroTCsl, BO3J/IO)KeHa (YHKIUS TI0 TIPeJOCTaB/IeHUIO
COOTBETCTBYIOL[UX MYHHULMMANBHBIX YCAYyr B TIOJIHOM o00BeMe B  TIOpSJKE,
onpezeneHHOM 4acTero 1.3 crateu 16 ®@enepanbHOro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3;

10) TpeGoBaHue y 3asgBUTeNs TPH TpeAOCTaB/€eHUA MYHUILUMNAJBHON YCIyTH
JOKYMEHTOB WIX WH(OpPMal[uy, OTCYTCTBHMEe U (W/IM) HeJI0CTOBEPHOCTb KOTOPBIX He
yKa3bIBaJIMCh TIPU MepBOHAuUaJbHOM OTKa3e B MpueMe JOKYMEHTOB, HeOOXOAUMBIX AJisi
MpefoCTaB/AeHUsI ~ MYHULIMMNAJbHOM  YCIAyrM, 32  MCK/IIOUeHHWeM  CJIyYaes,
TpeyCMOTPeHHbIX MYHKTOM 4 yacty 1 ctatbu 7 ®epepanbHOro 3akoHa ot 27.07.2010
Ne 210-®3. B yka3zaHHOM cayuyae jgocyzebHoe (BHecygeOHoe) o0rkamoBaHUe

21



3asBUTE/IEM pellleHud W JelicTBUi (Oe3melicTBYsA) MHOTOMYHKI[MOHAIBLHOIO IIEHTpa,
paboTHMKAa MHOTO(YHKIMOHATBHOTO I[eHTpa BO3MOXKHO B C/yyae, eCId Ha
MHOTO(QYHKIIMOHAIbHbIN LIeHTp, pelleHuss U geiictBus (Oe3zelicTBME) KOTOPOTO
o0XKanyroTcsi, BO3/0)KeHa (YHKUMsS 10 TpefoCTaBAeHUI0  COOTBETCTBYHOIIMX
MYHULIMTIANBHBIX YCAYT B TIOJIHOM O0OBbemMe B TIOpsiiKe, orpefe/ieHHOM uacThio 1.3
cratbu 16 ®epepasnbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3.

5.3. JKanoba mojaeTcs B THMChbMeHHOW (opme Ha OymakHOM HOCHTese, B
3/1eKTPOHHOM (hopMe B OpraH, MpeAoCTaB/ISIOLIMN MyHULUNaNbHY0 yeayry, ['BY JIO
«M®Il» ubo B KomMuTeT 3KOHOMHUYECKOTO pa3BUTUS U WHBECTHUL[MOHHOMN
nesTe/IbHOCTU JIeHUHTpaZicKou obmacTty, seistoiuiics yapeaurenem ['BY JIO «M®L»
(manee - yupemutenb I'BY JIO «M®IL»). »Kamobbl Ha pelieHUsT W [JeHUCTBUS
(be3meticTBHE) PYKOBOJUTENS OpraHa, MpeAOCTaB/SIOIIEro MYHHI[UTIATbHON YCIIyTy,
nojlatoTcsl T/iaBe aAMUHUCTpaud MO «KuHrUcenmnckuii MyHULUTIAIbHBIN palioH»
JleanHrpaicKoit obsacty. 2KamoObl Ha peltieHus U JielcTBuUs (Oe3zeiicTBre) pabOTHHKA
I'BY JIO «M®Il» mnojaroTcsi PYKOBOAUTENH0 MHOTO(MYHKIIMOHAJIBHOTO IIeHTpa.
JKanobbl Ha pemenus u fAenictBusa (6e3gericteue) I'BY JIO «M®Il» moparoTcs
yupegutento ['BY JIO «M®PL».

JKanmoba Ha perieHusi u AeiictBus (6e3meiicTBHe) opraHa, MpeOCTaBIISIOIIETO
MyHULMMNaAbHYKO  YCAYTy, [JOJ/DKHOCTHOIO JiML]a OpraHa, [peAoCTaB/IsIoLIero
MYHULMTAZbHYO YCAYTy, MYHULMIAABHOTO CJy)Kalllero, PYKOBOJAWTE/sl OpraHa,
TIPe/JOCTaBJISION[ET0 MYHUIMIAIBHYIO YCIyTy, MOXeT ObITh HampaB/jeHa TI0 TI0YTe,
yepe3 MHOrOQYHKIMOHA/bHbIA L[€HTP, C MCIOJb30BaHUEM HWH(OPMALIMOHHO-
TeJIeKOMMYHUKAlIMOHHOM  cetu  «V/HTepHeT», oQuIMaNbHOTO CaillTa  OpraHa,
TIpe/JOCTaBJISIONET0 MyHULUITAIBHYIO0 yeayry, EITY mubo IT'Y JIO, a Takke MOXKeT
ObITh TIpUHSATA TIPU JTMYHOM TipreMe 3asBuTess. Kamoba Ha pellleHUS W [IeHCTBUS
(6e3geiicTBre) MHOTO(YHKI[MOHATLHOTO 1[eHTpa, PAOOTHHWKA MHOTO(MYHKIIMOHATBEHOTO
LleHTpa MOXXeT ObIThb HalpaB/ieHa IO TIouTe, C HCI0J/iIb30BaHHWeM WH(OPMAaLMOHHO-
TeeKOMMYHUKALIMOHHOM ceTu «/IHTEpHeT», o(ULMaNBHOTO cauTa
MHOTO(YHKIIMOHAILHOTO 1jeHTpa, EIIT'Y mibo II'Y JIO, a Takke MOXeT ObITh TIPUHSTA
TIpYU JINYHOM MpHeMe 3asiBUTe/IsI.

5.4. OcHoBaHMeM [jii Hayaja TpoOLeAypbl [AocyaebHoro (BHecyZeGHOTO)
o0>ka/ioBaHUS SIBJISIETCS TTOZiaua 3asiBUTE/IEM >Kaji00bl, COOTBETCTBYIOII[el TpeboBaHUSIM
4. 5 cT. 11.2 ®epepanbHOro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3.

B nucemMeHHOM kanobe B 06s3aTe/TbHOM TTOPSIIKe YKa3bIBAIOTCS:

- HauMeHOBaHWe OpraHa, IpeJoCTaB/AIIIEr0 MYHULMIAIBHYIO — YCIyTy,
[O/DKHOCTHOTO JIMI[a OpraHa, TIPeJOCTaBJISIOU[er0 MYHULUMANBHYI0 YCIyTy, 6o
MYHULIATIATBHOTO CyKaiero, dhuimraia, oTAena, yaajreHHoro pabouero mecra ['BY JIO
«M®1]», ero pykoBoauTessi u(umu) paboTHUKA, peleHus: U felcTBus (Oe3zelicTBre)
KOTOPBIX 00XKa/lyrTCS;

- (damunusi, UMs, OoTUeCTBO (TIOC/Ie/IHEe - TIPM HA/IMUWH), CBEJEHUSI O MecTe
JKUTe/IbCTBA 3asiBUTENS - (U3UUecKoro Juija 1Mbo HavMeHOBaHWe, CBe/IeHHsI O MecTe
HaxOKJEeHUs 3asBUTEISI - FOPUIAUYECKOTO JIULIA, a TaKXKe HoMep (HoMepa) KOHTaKTHOIO
TeseoHa, ajpec (aZpeca) 37eKTPOHHOM MOUTHI (PU Ha/IMUKMK) W TIOUTOBBINA ajipec, 1Mo
KOTOPBIM JIO/DKEeH OBITh HarpaB/ieH OTBET 3asBUTEJTIO;
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- cBefleHus1 00 0OyKalyeMbIX PpelleHusX U AercTBusx (Oe3melicTBUM) OpraHa,
MpeOCTaB/SAOIer0  MYHULMIIAABHYK  YCIyry, [JOJ/DKHOCTHOTO JIMLa  OpraHa,
Mpe/IOCTaB/ISIIOLIET0  MYHULUMNANbHYIO  yCIyry, Jaubo ToCyAapCTBEHHOTO WU
MYHULIMTIABHOTO Cy»Kailero, ¢huauana, oTAena, yaajieHHoro pabouero mecra ['BY JIO
«M®I]», ero paboOTHHKA;

- JIOBOJbI, HA OCHOBAHUM KOTOPBIX 3asBUTE/b HEe COrJlaCeH C pelleHHWeM U
nerictereM (0Oe3zmeiicTBEM) oOpraHa, ITPeOCTaB/ISIONIETO0 MYHMIMIAIBHYIO YCIYTy,
JO/DKHOCTHOTO JIWLlAa OpraHa, TPeoCTaB/ISIONIer0 MYHULIMIIAMBHYI0 YCIyTy, Ji00
roCyJapCTBEHHOT'0 WM MYHUIMIAIBHOTO Cay’Kalljero, guivasna, oTAena, yJaaeHHOro
pabouero mecra I'BY JIO «M®ILl», ero paboTHuka. 3asBUTENleM MOTYT OBITh
rpe/CTaB/leHbl JOKyMEeHThl (TP HaJW4MUM), TMOATBEPKIAIOIIUE [TOBOJbI 3asiBUTEJI,
b0 MX KOTIUH.

5.5. 3asBuTe/Nb HMeeT MpaBO Ha TMoOJiyyeHHWe HWH(POpMaluu U JOKYMEHTOB,
HeOOXOMMBIX /11 COCTaB/eHUs] U 000CHOBAHMS >Kaso0bl, B C/TyYasiX, YCTaHOB/IEHHBIX
ct. 11.1 PegepanbHOro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3, ripy yci0BUU, UTO 3TO He
3aTparvBaeT TpaBa, CBOOO/bI M 3aKOHHBbIE MHTEpeChl JPYTyX JIMI] U eC/d yKa3aHHbIe
vH(MOpMaLus U JOKYMEHTHI He COAepKaT CBeJeHHUM, COCTABISIOLIMX TOCy/JapCTBEHHYO
W/IM UHYIO OXPaHsIeMYI0 TauHy.

5.6. ’Kamoba, mocTymnuBIlasi B OpraH, TMpeAOCTaB/ISIOMINNA MYHULUAIBHYIO
yeayry, I'BY JIO «M®L», yupegutento ['BY JIO «M®PL» ryiaBe agmMuHucTparuu MO
«Kunarncennckuii MyHHUIUTNIANBHBIM  paiioH» JIeHMHrpaACKoW 007acTH, TTOZJIEXKUAT
PacCCMOTPEHHIO B TeUyeHWe TMITHAAI[aTH pabouux AHeW COo [HS ee peTUCTpalvd, a B
ciyuae 00yka/ioBaHMsI OTKa3a OpraHa, TpeJOoCTaBJISOLIEr0 MYHULIMTIATBHYIO YCIyTY,
I'BY JIO «M®L]» B mnpuemMe [JOKYMEHTOB y 3asBUTeNsi JUOO B HCIIPaB/IEHUH
JOIyIIeHHbIX OMeuaTOK W OmMOOK WIM B CIydae oOyKajoBaHUS HapyIIeHHUs
YCTaHOBJIEHHOTO CPOKa TaKWX MCIPAB/IeHUH - B TeUeHHe TATH pabounx JHeH co JTHS ee
perucTparyu.

5.7. Ilo pe3ysibTaTaM pacCMOTPEHUS »Ka00bl TIPUHUMAETCSI OJJHO U3 CJIeIyFOIIUX
pelLlIeHUM:

1) »xanoba ymAoBAeTBOpsieTCS, B TOM uucie B (opMe OTMeHbl TPUHSTOrO
pellieHus], UCTIPaB/IeHUsl JOTYIIeHHbIX OreuaToOK U OIIMOOK B BBIJAHHBIX B pe3ysbTare
NpeJiOCTaB/AeHUs MYHMLUIIAJIbHOM YCIYTA [JOKYMEHTaxX, BO3Bpara 3asBUTEIIO
JIEHEe)KHbIX CpPeJCTB, B3WMaHMWEe KOTOPbIX He MpPeAyCMOTPEHO HOPMaTUBHBIMU
NpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickori Pefepaliii, HOPMaTHMBHBIMM MPABOBLIMU aKTaMU
JIeHWMHTpaICKO# 00/1aCTH, MYHHULIATIATbHBIMHU TIPAaBOBLIMH aKTaMU;

2) B YJOB/IETBOPEHNH >Ka/I00bI OTKa3bIBaeTCS.

He mosgHee [HsA, caeAyrolero 3a [JHEM MPUHSTUSL PellleHusi M0 pe3y/ibTaTam
PAaCcCMOTPEeHHS »Kaio00bl, 3asBUTETIO B TTMCbMEHHOW (hopMe U TI0 >KeJIaHHIO 3asiBUTEJIS B
3JIeKTPOHHOW  (opMe HarpaB/isieTCsi MOTHBUDOBAHHBIM OTBET O pe3y/bTarax
PacCMOTPEHUS Kamo0kbI.

B cnyuae mnpu3HaHUs >KanoObl TOAJeXalllell y/J0BIeTBODEHUID, B OTBeTe
3agBUTENI0  AaeTcss WHGOpPMaLMs O JEeUCTBUSIX, OCYLIECTB/SIEMBbIX OpraHOM,
Mpe/IoCTaB/SIIOIMM MYHULIMMNANbHYI0 yCIyTy, MHOTO(YHKI[MOHA/JbHBIM LIEHTPOM B
Le/IX He3aMe[JIUTe/IbHOIO0 YCTPAaHeHHs BbIABJIEHHBIX HapyLIeHWd MpU OKa3aHWuU
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MYHULIUNAJIBHOW YCAYyTW, a TakKe TIPUHOCATCS W3BUHEHUsI 3a [IOCTaBJ/IeHHbIE
HeynobcTBa M yKasbiBaeTcsi HHGMOpMAalMsg O JaJbHEHINX JeMCTBHUSX, KOTOpbIe
He00XO0MMO COBEPIIUTh 3asiBUTEJIO B LieJIsIX MO/TyYeHHsi MyHULIUIATbHOU yC/TyTH.

B ciyyae mpusHaHus KanoObl He Tojjeallleid y/OBJIeTBODEHUIO, B OTBeTe
3asdBUTE/II0 JIAI0TCSl apryMeHTUPOBaHHbIE pa3bsSCHEHWs] O TIPUYMHAX MPUHSTOrO
pellieHus], a TaKyKe MH(popMalusi 0 TIopsiZike 00>Ka/loBaHUsI TIPUHSATOTO pellleHusl.

B ciyuae ycTaHOB/IeHUs] B XOJe WIM T0 pe3y/ibTaTaM PacCMOTPEHUs »KanoObl
MPU3HAKOB COCTaBa aJMWHUCTPATUBHOTO TIpaBOHApPYLIEHUsI WM MPeCcTyIJIeHUs
JO/DKHOCTHOE JIUIIO0, pabOTHUK, HaZie/ieHHbIe TTOJITHOMOYMSIMH TI0 PACCMOTPEHHIO Kano0,
He3aMe//IMTe/IbHO HaTlpaB/ISIOT UMEIOIIUeCs: MaTepyasibl B OPraHbl MIPOKYPaTyPhI.

6. Oco0eHHOCTH BBIMO/THEeHUs] 3/[MUHUCTPATUBHBIX MpoLeyp B
MHOr0()yHKI{IOHA/IbHBIX LleHTpax.

6.1. IlpegocraBneHWe  MYHMUWNAJIbHOM  yCAyrd  mocpeAcTBoM — M®I]
ocyujecTBsisseTcs B riogpasgesienusax ['bBY JIO «M®PLl» npu Ha/ivMuuM BCTYIMBLLETO B
CUy corJamieHus o B3aumogenctsuu mexay I'BY JIO «M®PL» u AgMuHUCTpaLen.
[IpenocTtaBieHre MYHULMIIAILHOM ycayrd B HHbIX M®L] ocyujecTtBasieTcss TIpu
Ha/lMuMy BCTYIMBILIErO B CWIy COIVIalleHUsl O B3auMmozeuctsuu mexzay I'BY JIO
«MPL» 1 napiv MOII.

6.2. B cnyuae mojaud [AOKYMEHTOB B AJMUHMCTpaLyio IocpeactsBoMm MODI]
cnepuamict MO®L], ocyiecTBaAsiOLMM MpHUeM [JOKYMEHTOB, IpeJCTaB/IeHHbIX IS
TO/TyYeHUs] MyHULUIIA/IbHOW YCIYTH, BBITIOMHSIET CeAyolye JedCTBUS:

a) yJOCTOBepsieT JTMYHOCTb 3asiBUTE/S] WM JIMYHOCTh W TIOJTHOMOYMSI 3aKOHHOTO
TIpe/ICTaBUTe ISl 3asiBUTEIS - B C/Tyuae oOpailjeHus1 (pru3uyecKoro Julia;

y[,0CTOBepsieT JIMYHOCTb U MOJIHOMOYUSA TIpefCTaBUTe s IOPUAUYECKOro uLa Uiu
WHAWBU/Iya/IbHOTO TIpeITIPUHUMATe/Is - B Cjlyuae oOpalljeHus F0opuAnYecKoro Jniia uin
VIHIUBU/1ya/IbHOT'O TIpeIIpUHMUMAaTeIs;

0) onpefensieT mpeagMeT 0OpaIteHus;

B) MIPOBO/IUT TIPOBEPKY MPaBUILHOCTH 3arioTHEeHUs 0OpaltieHus;

') IPOBOJUT MPOBEPKY YKOMITIEKTOBAHHOCTH TMaKeTa JJOKYMEHTOB;

[l) OCYLeCTB/sieT CKaHWUpPOBAaHWe IIpe/CTaB/IeHHbIX [OKYMEHTOB, (HopMHpyeT
3JIeKTPOHHOE [1e/10, BCe JOKYMEHThI KOTOPOI'O CBSA3bIBAIOTCS €e[UHBIM YHUKa/IbHbIM
WJEeHTU(PUKALIMOHHBIM ~ KOJIOM,  TO3BOJISIOL[AM  YCTaHOBUTb  MPUHA/JIE)KHOCTh
JOKYMEHTOB KOHKDETHOMY 3asBUTE/I0 W BHUAY oOpaljeHusi 3a MYHHWLIATIAIbHON
yCIyTOM;

e) 3aBepsieT KaXK/IbIi JOKYMEHT Jiefia CBOel 3/1IeKTPOHHOM MoANUCkI0 (gasee - I11);

’K) HampaeJisieT KOMUU JOKYMEHTOB U PeeCTp JOKYMEHTOB B KOMUTET:

- B 97IeKTPOHHOU (popme (B COCTaBe MaKeTOB 37IeKTPOHHBIX /le/T) B leHb 0OpalijeHust
3asButesisi B MODLI;

- Ha OyMaXHBIX HOCUTeNsSX (B Cayuyae HeOOXOJUMOCTH 00s13aTebHOro
TIpe/[CTaB/IeHNsI OPUTHHA/IOB JOKYMEHTOB) - B TeueHWe 3 pabouux [AHedl cO [HSA
obpaiijeHus 3asBurens B M®II rocpeacTBoM KyphepCKOi CBSI3H C COCTAB/IEHHUEM OITUCH
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repe/ilaBaeMbIX [OKYMEHTOB, C yKa3aHWeM [aThbl, KOJIWYecTBa JIMUCTOB, (haMUJIUU,
JIO/DKHOCTH U MIOANMCAaHHbIE YTIOJIHOMOYEHHbIM crieannuctom MOL].

[Io OKOHYaHMU TIpUeMa JOKYMEHTOB crieruanuct MO®PILl BbijaeT 3asBUTEHO
PacCIUCKy B MIpUeMe JOKYMEHTOB.

6.3. IIpu ycraHoBienuu pabotHukoM M®II crnepyromux dhakToB:

a) mpeJiCTaB/eHre 3asiBUTE/IeEM HEeIOJIHOIO KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B
IyHKTe 2.6 HacCTosflllero perjaMeHTa, W Haauude B MyHKTe 2.9 HaCTosLero
aJMUHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa COOTBeTCTBYIOLIEr0 OCHOBAHUA JJ1s1 OTKas3a B I[IpueMe
NOKyMeHTOB, creuuasuct MOPL] BbIOJHAEGT B COOTBETCTBUM C HACTOSIUM
perjiaMeHTOM CJie/IyIOLIUe NeUCTBUS:

Coo0I1]aeT 3asBUTE/TI0, KaKre HeoOXOoANMbIe TOKYMEeHThI UM He TIpe/ICTaB/IeHbl;

npejijlaraeT  3asgBUTE/I0  TIPEJCTAaBUTh  TIOJIHBIM  KOMIIIEKT — HeoOXOJUMBIX
JOKYMEHTOB, TIOC/Ieé Uero BHOBb, OOpAaTUTLCS 3a MpeoCTaBIeHHMeM MYHUIIATIATBHON
yCIIyIy;

pacrieyaTbIBaeT paclyicKy O TpeoCTaB/IeHUU KOHCYJ/IbTALMU C YKa3aHUeM MepeyHs
JNIOKYMEHTOB, KOTOpble HeoOXOJWMO 3asBUTE/NI0 TIPEJCTaBUTh [/ TIONyUYeHUs
MYHHULIUNAJIBHOU YCJIYTHU, U BPyUaeT ee 3asBUTEJIIO;

0) HeCOOTBeTCTBME KaTeropuM 3asiBUTessi KPYry JIMl, WMeEIOIUX I[IpaBO Ha
TOTyuYeHre MYHULMIAJBHOW YCJIyTM, yKa3aHHbIX B TyHKTe 1.2 HacTosIlero
perjiaMeHTa, a TakKe Ha/Wuve B MNyHKTe 2.9 HacCTofllero ajMUHUCTPAaTUBHOIO
perjiaMeHTa COOTBETCTBYIOLLIETO OCHOBAHWA [Jid OTKasa B IIpMeMe [IO0KYMEHTOB,
criequanict MODIL]  BbINO/MHAGT B COOTBETCTBUM C HACTOALUM  perjiaMeHTOM
clefyroIIe NeCTBUS:

coobimfaer 3asBUTe0 00 OTCYyTCTBUM Yy Hero TIipaBa Ha TOy4eHHue
MYHULIUMNATBHOU YCIyTH;

pacrieyaTbIBaeT paciycKy O NpeAoCTaB/JIeHUH KOHCY/IbTalUH.

6.4. Ilpu yKa3aHuM 3asiBUTe/eM MeCTa II0JlydeHUs OTBeTa (pe3y/bTaTa
Tpe/ioOCTaB/eHUsT MYHMIUIIAJIbHOW yCIyru) mnocpenctBoM MO 10/mKHOCTHOe JIULIO
AJIMUHUCTpALM, OTBETCTBEHHOE 3a BBIMIOJIHEHMEe aJMWUHUCTPAaTUBHOW TIPOLIeAYpHI,
nepegaet cneupanucty MO®ILl gnsa nepemaun B coorBeTcTBYyrOmM M®PILI pesynbTar
TpeZiOCTaBIeHUs YCIYTH [IJIS1 ero MOoC/aeyroler BblJau 3asiBUTEJII0:

- B 37IeKTPOHHOM BHjle B TeueHre 1 pabouero AHsS CO JHS TIPUHSTUS PeIeHUs O
NpeJioCTaB/eHNH (OTKa3e B MPeJOoCTaB/IeHUN) MYHULIMIIAIbHOM YCIYTH 3asiBUTEJIIO;

- Ha OyMa)KHOM HOCHTe/le - B CPOK He Oosiee 3 pabouux AHeNW CO [JHS TIPUHSTUS
pelieHusi O MpefoCTaB/ieHUH (OTKase B TpPeAOCTaB/I€HWH) MYHULMIATIbHOW YCIyTU
3asBUTE/TIO, HO He TI03/IHee ABYX pabouMx AHeN 0 OKOHYAHUs CPOKa TIPe/[0CTaB/IeHUsS
YCIyTH.

Cnerpamnuct M®L], oTBeTCTBEHHBIM 3a Bbllauy [JAOKYMEHTOB, MOJIyYeHHBIX OT
AJIMUHUCTpal[MM TI0 pe3y/JbTaTaM paCcCMOTPEHUs TIpe/CTaB/IeHHbIX 3asBUTE/IeM
JNIOKYMEHTOB, He TM03/lHee [AByX [JHeW C JaTbl UX TOAyuyeHUs OT AJIMUHUCTpAlUU
coo011jaeT 3asBUTEI0 O MPUHSATOM pellleHuu 10 TesieoHy (C 3aruchbio JaThl U BpeMeH!
Tene()OHHOTO 3BOHKA WM TIOCPEJCTBOM CMC-WUH(OPMHDOBaHMS), a TakKKe O
BO3MOYKHOCTHU TOJTy4YeHUs1 JOKyMeHTOB B M®DI].
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6.5. TIlpu BBoge  6Ge30yMaKHOTO  37IEKTPOHHOTO  JOKyMeHTOoOopoTa
a/IMUHHCTPATHUBHBIE TTPOLIeIyPhl PErIaMeHTUPYIOTCSI HOPMaTHBHBLIM ITPABOBBIM aKTOM
JleHWHrpaicKoi 00/1aCTH, yCTaHABIMBAIOLUM TIOPSZIOK 3/IEKTPOHHOTO (0e30yMa’KHOT0)
IOKyMeHT000opoTa B chepe rocy1lapCTBeHHBIX U MyHHULUTIA/IBHBIX YCITYT.
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[Ipunoxenue 1
K aJMUHUCTPaTUBHOMY perjiaMeHTy

B agmunuctpauo MO
«KUHrHCenmncKoro MyHHULUIaIbHOTO
PatioHa» JleHMHrpaZCcKOM 06/1aCcTH

oT
(®.1.0.)
(ykazatb agpec, TesiedoH (pakc),
3JIEKTPOHHYIO TIOUTY U WHbIe PeKBU3UTHI,
T03BOJISIFOILIME OCYILeCTB/ISATh
B3aUMO/IEMCTBHE C 3asiBUTEJIEM)
or"_ " 20__r.
3ASABJIEHUE
006 oOMeHe >KUJIOH TIIOIaIn
A, ;
MPO>KMBAIOLUM 110 afipecy:
nom N , kBaptrpa N , KOpIL. , Tesie(hoH:
[loM HaxouTCs B BeleHUH

(Ha3BaHMe BeOMCTBa, npeanpusTus, 2KCK)
MMPEJJIATAIO K OBMEHY

(uacTHytO, roCy/JapCTBEHHYI0, MyHULIUIIATbHYO)
a) OT[l. KBapT. U3 o01Mii MeTpaxk (K-BO KOMHAT) KB. M MeTpaXk KaXKJJ0ll KOM.
-
6) KOMHaT (k-BO) 0OIIMI MeTpaXk, MeTPaK KaKZ. KOMHATbI KOMHATBI: U30JIUP.

KB. M, CME@XXH. KB. M, CMEXXHO-U30/IMP. KB. M
Ha 3Taxe, -3Ta)KHOTO0 JJ0Ma ,
(xupm., fep., CMeT., TTaHeIbHbIA U

Ap.)
VMeoILlero:

(mepeuncauThb yA06CTBA)

KyXH$1, pasmep , CaHy3es ,
(coBMecTHBI/pa3jenbHbIN)

B KBapTHpe elle KOMHAT cemeit yesioBeK (ecru kBapTupa
KOMMYHaJIbHasi).

V3 nmnpoxuBarIMX B KBapTUpe COCTOMT JIM KTO Ha yuyeTe B JMCIaHCepax:
TICUXOHEBPOJIOTMYeCKOM, TyOepKyie3HOM 1011 HapKOJIOTUYEeCKOM
Ha yka3zaHHOU »KW/I0U MJIOIIAH 5, , IPOXKUBAIO C roja
Ha oCHOBaHuM (Zorosopa) opgepa N oT roja___ Ha yesioBeK
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Ha YKa3aHHOI>’I SKUTION IIoa/ii B HaCTOsIIee BpeMsA IMPOKHUBAIOT, BK/IHOUaA HAHUMATEJIA:

N damMunus, UMs, Yucno, PoacrBeHHBIE Otkynma u C kakoro rosa
OTYEeCTBO MecslL] 1 OTHOILIeHUS Kor/1a TIpuOBIT MPO’KUBAeT
rof
POXAEHU
s

W3 HUX: B KOMaH/JUPOBKaX, B MECTax JIUIIIEHHUs] CBOOO/IbI, B IETCKUX JIOMaXx.
CBefieHus1 0 IWLIAX, PaHee 3HAUMBIIMXCS B OPZIepe U BLIOBIBIIMX C TJIOIIA/IH:

N damunus, uMs, Yucno, PoacTBeHHbIE Kora u Ky/ja BbIOBLI
O0TYeCTBO MecslL] 1 OTHOILIeHUS
rof
POXXIeHU
1

[TpuurHbBI 0OMeHa.

q, , ¥ BCe COBEpILIeHHO/IETHHE UIeHbI CEMbU JKelaeM
TIpOM3BECTH 0OMeH ¢ , TIPOXKUBAIOIIUM TIO
azipecy:

, Ha TIJIOIIa/lb, COCTOSILLYIO U3
-KOMHATHOM KBapTHPbl (KOMHATbI U30/IUP., CMEXH., CME>KHO-HU30/I1P. ),

00I111eH TI/IO0IA/IbI0 , )KWJIOH TIOIIa/IbIO

HPI/I pa3be3fe YKaKUTE, Ky/id IIepee3)XdroT OCTa/IbHbIE Y/I€HbI CEMbU:

1.

(amumst, UMs, 0TYUECTBO, POZACTBEH. OTHOIIIEHUS, KY/a BbIObL)
YKa3zaHHasi >Kuas TUIOIIa/[b OCMOTPeHa U HUKAKUX TMpeTeH3uil K OTAeny He
MeeM.

HanumaTesis (COOCTBEHHUK)

(mogmuce)
CoBeplieHHO/IETHUE UJIeHbl CEMbU

(mogmuce)
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(mogmucek)

(moamnuchk)

[ToAneXXuT 1 JOM CHOCY WX KaluTaabHOMY PEMOHTY

3a  yKaszaHue HerMpaBW/IbHBIX  CBeJEHWM  TIOAMNMCAaBIIMe 3asBleHHe HeCyT
OTBETCTBEHHOCTb 10 3aKOHY.

['en. fupekTOp Ymnpas/sitollel KoOMIaHUU

(moamnucek)
Byxrantep

(moaruck)
M.IL.

Hata

Pe3ynbTaT PacCMOTPEHUs 3asiBNeHUs npouy :

BbiaTb Ha Pyku B OUB/AgMUHUCTpauuu/ OpraHusauuu

BblijaTb Ha pPyKu B MoL,

HanpaBnuTb NO no4yTe

HanpaBuUTb B 3/IEKTPOHHOW dopme B NUYHbLIA KabuHeT Ha My

Cornacue Ha 06pabOTKy MepCcoHaTbHBIX JaHHBIX
a,

4

(dammnnna, umsa, oT4HECTBO Cyb6beKTa MepCOHasibHbIX AaHHbIX)
B COOTBeTCTBMUM C N. 4 cT. 9 defepanbHOro 3akoHa OT 27.07.2006 N 152-93
«0 nepcoHanbHLIX AaHHbIX», 3aperucTpuposaH(a) no agpecy:
LOKYMEHT, YAOCTOBEPSAWWMA NNYHOCTb: ,
(HauveHoBaHMe fJoKymeHTa, N, cBegeHusa 0 paTe
Bblda4yn AOKYMEHTa W BblgaBllEM ero opraHe)

4

(BapuaHT: ,
(damunusa, umMsa, O0TYECTBO NpeacTaBUTENs CyObeKTa NepCcOoHa/bHbIX AaHHbIX)
3aperucTtpupoBaH no agpecy:
JOKYMEHT, YAOCTOBEPSWOWNA ANYHOCTD:
(HaumeHoBaHue pokymeHTa, N, cBegeHua o pgaTe

Bbl4auM JOKYMEHTa U BblgaBLIEeM €ro oprade)

4

4

JOBEPEHHOCTb OT «__» r. N (VN peKBU3UTH UHOTO AOKYMEHTA,
noaTBepXaawlulero nosHoOMo4Yns npeactasuTens))
B uenax

(yKazaTb Uenib 06paboOTKM AaHHbIX)
Jato cornacue

(ykasaTb HaumeHOBaHMe nuua, nonaydawwero corjacume cybbekTa
NepcoHasbHbIX AaHHbIX )

Haxogduemyca no ajpecy:
Ha 06paboTKy MOWX MepCOHasibHbIX AaHHbLIX, @& WMEHHO: ,
(yka3aTb nepeyeHb NepcoHasbHbIX AaHHbIX, Ha 06paboTKy KOTOpbLIX faeTcsa cornacue
cybbekTa nepcoHasbHbIX OaHHbBIX), TO ecTb Ha coBeplieHune gelncTseui,
nPpefycMOTPEeHHbIX n. 3 CcT. 3 degepasibHOro 3akoHa OT 27.07.2006 N 152-93 «0
nepcoHasbHbIX AaHHbIX>» .

HacToswee cornacve JenctByeT C€O [HA €ro nognucaHusa [0 AHA OT3blBa B
nUCbMeHHON ¢opwme.

&K_» r.

4

Cy6beKT NepcoHasibHbIX [aHHbIX :
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(nognuce)

(¢.11.0.)
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	в) документы, подтверждающие семейные отношения гражданина, подавшего заявление, и членов его семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении (расторжении) брака, свидетельство о смерти, судебное решение о признании членом семьи и другие);
	г) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (ордер, договор, решение о предоставлении жилого помещения, решение суда и т.п.);
	д) справку об отсутствии у нанимателя и членов его семьи тяжелых форм хронических заболеваний в соответствии с перечнем, утвержденным постановлением Правительства РФ от 16.06.2006 N 378 (для нанимателей, меняющихся на жилые помещения в коммунальной квартире);
	е) копию финансового лицевого счета с места жительства заявителя и членов его семьи;
	ж) справки об отсутствии задолженности за содержание, ремонт жилого помещения и коммунальные услуги;
	з) согласие органов опеки и попечительства в случае обмена жилыми помещениями, в которых зарегистрированы по месту жительства и проживают несовершеннолетние дети, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся участниками сделки по обмену.
	- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (ордер, договор, решение о предоставлении жилого помещения, решение суда и т.п.);
	- выписку из домовой книги (с содержанием сведений обо всех гражданах, зарегистрированных совместно с заявителем, в том числе не являющихся членами семьи заявителя);
	- копию финансового лицевого счета с места жительства заявителя и членов его семьи;
	- справки об отсутствии задолженности за содержание, ремонт жилого помещения и коммунальные услуги;
	- согласие органов опеки и попечительства в случае обмена жилыми помещениями, в которых зарегистрированы по месту жительства и проживают несовершеннолетние дети, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся участниками сделки по обмену.
	2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7, по собственной инициативе.
	2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены
	2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	1) к нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о расторжении или об изменении договора социального найма жилого помещения;
	2) право пользования обмениваемым жилым помещением оспаривается в судебном порядке;
	3) обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания;
	2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
	2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет в Администрации/МКУ «КЖЦ»:
	при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в Администрацию/МКУ «КЖЦ»;
	при направлении заявления почтовой связью в Администрацию/МКУ «КЖЦ» - в день поступления заявления в Администрацию/МКУ «КЖЦ»;
	при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию/МКУ «КЖЦ» (при наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию/МКУ «КЖЦ»;
	при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».
	2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях Администрации и МКУ «КЖЦ», МФЦ.
	2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
	2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
	2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование Администрации/МКУ «КЖЦ», а также информацию о режиме ее работы.
	2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
	2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.
	2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником МКУ «КЖЦ»/МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в интересах заявителей.
	2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.
	2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
	2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
	2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
	2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
	2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
	2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
	2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
	1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
	2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
	3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации/МКУ «КЖЦ» по телефону, на официальном сайте;
	4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;
	5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО;
	6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу;
	2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
	1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
	2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
	3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
	2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
	1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
	2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
	3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»;
	4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.
	2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
	Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
	2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
	2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, осуществляется в МФЦ, получение результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется в Администрации или МФЦ при наличии соглашения, указанного в статье 15 Федерального закона 210-ФЗ, в пределах территории Ленинградской области по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
	2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
	3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.


	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.

	6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере государственных и муниципальных услуг.
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