3amMeuaHus U NPeIoKEHUs
IPOCUM HAIpaBJIATh HA aJpec:
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c02.11.2023 r. 10 02.12.2023 r.

OO0 yTBepXKIECHUU aAMUHUCTPATHBHOTO PETIaMeHTa

aamuHucTpauu MO «KuHrucennckuii MyHULIMNATIbHBINA pailoH»
JlenuHrpaackoit 001acTH MO MPEAOCTABICHUIO MYHUIIMITAIBHON

yeiyru «Odopmienue coriacus (0TKa3za) Ha OOMEH KUJIBIMU
MMOMEILICHUSIMHU, TTPEIOCTABICHHBIMU IO JOTOBOPaM COLMAIBHOTO HalMa,
B MO «KuHrucenrnckoe ropoJickoe moCeJICeHUE» »

B cootBercTBuu ¢ @enepanbubim 3akoHOM OT 27.07.2010 roma Ne 210-d3 «O6
OpraHU3allid TPEJOCTABICHUSI TOCYAAapPCTBEHHBIX U MYHUIHUNAIBHBIX YCIyD» (C
W3MEHEHUSIMU), Ha OCHOBaHUUM pacnopsbkeHus IlpaBurenbctBa JIeHHMHTpaCcKoOM
obnmactu ot 28.12.2015 roma Ne 585-p «0OO0 yTBEpKIEHUU THUIIOBOTO
(pPEeKOMEHJIOBAHHOTO) TEpPEYHST MYHUIUIAIbHBIX YCIYyT OpPraHoB MECTHOIO
camoymnpaBieHus  JleHuHrpajckoit — oOGracTw, MPEIOCTABIEHUE  KOTOPBIX
OCYILIECTBIISIETCS TIO TIPUHIIUITY «OJHOTO OKHA» B MHOT'O(YHKIIMOHAJIBHBIX IIEHTPaX
MPEJIOCTaBICHUSI TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHULMNAIBHBIX YyCIyr» (B peaakiuu
pacnopsbkenus ot 28.06.2023 roma Ne450-p), nocranoBneHus: anMuauctpanuu MO
«Kunrucennckuii MyHuIunaibHbii paiion» ot 08.08.2023 roma Ne 2217 «O6
yTBepxkaeHnU llepeyHss MyHMIUMIAIBHBIX YCIYT, OpPraHU3alMs IPEIOCTABICHUS
KOTOPBIX OCYIIECTBIISIETCST 0€3 JWYHOro TmnpueMa B aaMmuHHCTpanuu MO
«KHHrucennckui MyHUIUNAIbHBIA PAOH»», B LENSAX IPUBEACHHS B COOTBETCTBHE C
JNEHCTBYIOIIMM 3aKOHOAATENBLCTBO Poccuniickon denepanuu, aqMUHACTPALIMS

NOCTAHOBJAECT:
. VYTBepautb aIMUHHCTPATUBHBIA perinaMeHT aamuHucrpauuun MO

«KuHrucenmnckuii MyHMIIMTNIAIbHBIA paiioH» MO MPEIOCTABICHUI0 MYHHIUTIAIBHON
yeinyrn  «Odopmiienue corjacus (0TKa3a) Ha OOMEH SKUIIBIMU TIOMEIIECHUSIMH,
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MPEIOCTABIECHHBIMU 1O JIOTOBOpaM coluainbHoro Hanma, B MO «Kunrucenmnckoe
TOPOJACKOE MOCEJIEHNUE»», COTIACHO TPUIIOKEHHUIO.

2. Ilpu3Hath yTpaTUBIIMMU CUITY:

2.1. nocranoBnenue agmMuHuctpaiuu MO «KuHrucennckuii MyHUIIMTIATbHbBIN
pation» ot 08.07.2016 roma No 1686 «OO0 yTBepkKJACHUU aIMHUHUCTPATUBHOIO
perjiaMeHTa 1o MpeaoCTaBIEeHUI0 MyHUIIMITAIbHON yciyru «OdopmileHne coriacust
(oTka3a) Ha OOMEH >XWJIBIMHU IOMEIICHUSIMHU, TMPEJOCTABICHHBIMU IO JIOrOBOpaM
commanbHoro HaiimMa B MO «KuHrucenmckoe ropoackoe rmnoceneHue» MO
«Kunrucennckuii MyHUITUTIATBHBIN paiioH» JIeHuHTpaackoi 00macTuy;

2.2. nocranoBnienne aamuHuctpauun MO «KuHrucennckuii MyHUIUNATbHBIN
paiton» ot 21.03.2022 roga Ne 545 «O BHeceHMM H3MEHEHUW B IOCTAaHOBJICHHE
agmuanAcTpanu MO «Kuarucennckuii MyHunuAnaibHeid paion» ot 08.07.2016 rona
Ne 1686 «OG0 yTBepKJI€HUM aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA IO MPEIOCTABIECHUIO
MyHUIUNanbHOU ycnyru «OdopmieHue corjacus (OTKa3za) Ha OOMEH JKUJIBIMU
MIOMELIEHUSIMY, TPEJOCTABICHHBIMA IO JOTOBOpaM COLMalbHOro Haitma B MO
«Kunrucenmnckoe ropojackoe noceneHne» MO «KUHTHUCEeNNCKUNA MYHUIUMNAIbHBIN
paiion» JIeHuHTpaacKoit obIacTuy;

2.3. nocranoBienue aamuHuctpaund MO «KHHrucennckuii MyHHUIIMNaIbHbIN
paiion» ot 20.09.2023 roga Ne 2678 «O BHeCEHUU U3MEHEHUHN B aIMUHUCTPATUBHBIN
pernmameHT aamuHuctpau MO «KuUHrucenmnckuii MyHUIUINAIbHBIA — panioH»
Jlenunrpanckoid  o0macTh MO MPEJOCTABICHUIO  MYHHUIIMIAIBLHOM  yCIyTH
«Odopmnenne corimacusi (0oTkaza) HA OOMEH JKWJIBIMH  TOMCIIECHUSMH,
MPEJOCTaBICHHBIMU IO JIOrOBOopaM colianbHOro Haiitma B MO «Kunrucenrmckoe
TOPOJICKOE TOCEIICHUE»», YTBEPKJICHHBIM IMOCTAHOBICHUEM aaMuHucTpauuun MO
«KunHrucennckuit MmyaununansHabeiid paion» ot 08.07.2016 roga Ne 1686.

3. IlocraHoBineHue BCTymaer B CHIYy C MOMEHTa O(HUIMAIBHOTO
Oy OJIMKOBAHUS.

4. TlocraHoBieHHe OIyOJHUKOBaTh B CPEACTBaX MaccoBOM MHGOpMAIUHU U
pasMecTuTh Ha oduuuaibHoM caiite agmuuuctpaiuu MO  «Kunrucennckuit
MYHULIMTATBHBIN paiion» JIeHHHrpaacKkoi 00J1acTH.

5. KoHTposb 32 UCTIOTHEHUEM TTOCTAHOBIICHUS OCTABJISIO 32 COOOI.

['maBa agMuHHCTpanuu
MO «KuHrucenrckuii MyHALMIAIbHBIN paliOH» [O.U. 3ananarckuit

AnexceeBa, 94540
6 7k3.,03.11.23



YTBEPXEH
IIOCTAHOBJICHUEM aJMUHHUCTPALIH
MO «Kunrucennckuii MyHULIMIIAIbHBIA PalioH»
oT 2023 roga Ne
(npunoscenue)

AIMHHHMCTPATHBHBIN perjiaMeHT
agmMuHucTpauuu MO «KuHrucennckuii MyHMUMNAJAbHBIA PAHOH» 110
NPeI0CTABJCHUI0O MYHUIUNIAIBLHON yeiayru «OdopmiieHne corjiacus (0TKa3a) Ha
00MeH KMJIBIMH NOMeILeHUsIMH, IPEA0CTABJIEHHBIMH 110 I0T0BOPaM
counaabHOro Haiima, B MO «KuHrucenmnckoe ropoackoe nmocejieHue»»
(Coxkpamennoe HazBanue — OdopmiieHue coryiacusi (0TKa3za) Ha 0OMEH KUJIBIMU
HOMEUIECHUSIMHU, [TPETOCTABIEHHBIMHU T10 I0TOBOPaM COLIMAJIBLHOTO HaliMa)
(anee - aAIMUHUCTPATUBHBIN periaMeHT, MyHHUIUIAIbHas yCIyra)

1. O01mue noJioKeHus

1.1. AIMMHUCTPaTHUBHBIA pPEIVIAMEHT YCTAaHABJIMBACT IOPSAAOK MW CTAHAAPT
IIPENOCTABIECHNS MYHUIUITAJBHON YCIYTH.

1.2. 3agBuTensiMu, UMEIOIKUMH IIPABO HA MOJYYEHUE MYHMIMIIAIBHON YCIYTH,
SABJISIIOTCSL:

- TpPaXIOaHWH,  SABJSIIOIIMNICS  HAHUMATENEM  JKWIOTO  TOMEUIEHUS
MYHUIMOAIBHOTO KWIMIIHOTO (OHJAa 1O JOrOBOpPY COLMAJIBLHOTO HaiMa,
3aKJIFOUMBLINI 10rOBOp 00 OOMEHE >KMIIBIMHU IOMEIICHUSMU B COOTBETCTBHM CO
cratbet 74 XXununiHoro kojekca Poccuiickoit deaeparuu (nanee — 3aBUTENb);

IIpeacTaBisiTh MHTEPECHl 3asIBUTENS] UMEIOT MPAaBO 3aKOHHBIE IPEICTABUTENIN
(ponuTeny, yCHIHOBUTENH, OTIEKYyHBI) HECOBEPIIEHHOJIETHUX B Bo3pacte 10 14 ner,
OTNEKYHbI HEIEECIOCOOHBIX Ipa)kAaH JIMOO MpPeACTaBUTENH, NCHCTBYIOIIUE B CHILY
ITIOJTHOMOYHH, OCHOBAHHBIX HA JOBEPEHHOCTH.

1.3. Undopmanus o MecTe HaXOXACHUS AAMHUHHUCTPAIMH MYHHIIMIIAIHLHOTO
oOpa3oBaHus «KHHIHMCENICKUl MyHULIMITAJIbHBIN paiion» JleHuHrpaackoi obOiaactu
(mamee - AjaMuHHMCTpauMsi), MNPEAOCTABISAIONIEH MYHULMIAIBHYIO  YCIYTY,
OpraHu3aliii, YYacTBYIOIIUX B MpPENOCTaBIeHUU yciuyru (ganee — OpraHuszanuu) u
HE  SBISIOIIMXCA  MHOTOQYHKIMOHAJIBHBIMM  LIEHTpPAMHU  MPEAOCTaBICHUSA
rOCYAapCTBEHHBIX M MYHMIMIAIBHBIX YCIYyr, rpadukax padoThl, KOHTAKTHBIX
TeneoHOB U T.J. (Aajee — CBeAeHMsI HH(POPMALIMOHHOTO XapaKTepa) pa3MeliaeTcs:

Ha CTEHJaX B MECTaX MPEJOCTABJICHHUS MYHULUIAIBHOW YCIYTH W YCIYT,
KOTOpBIE SIBJISIFOTCS. HEOOXOJMMBIMM UM 00sI3aTENbHBIMU JUISL [IPEIOCTABIICHUS
MYHULUIIATBHOW YCIYTH;

Ha caiite Anmuauctpanuu: kingisepplo.ru;

Ha caiite ['ocymapcTBeHHOTro OOJDKETHOTO YyupexaeHus JleHuHrpaackoi
obmactn «MHOTOYHKIIMOHAIBHBIN IIEHTP MPENOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U



MyHULUNANBHBIX yeiyr» (nanee - I'BY JIO «M®1Lly»): http://mfc47.ru/;

Ha Iloprane rocynapCTBEHHbIX W MYHUUMNAIBHBIX YycIyr ((yHKIIHIT)
Jlenunrpanckoit oonactu (manee - [II'Y JIO)/ma EquHoM noprane rocy1apcTBEHHBIX
yeayr (ganee - EIITY): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;

B TOCyJapCTBEHHOM MH(POpPMaIMOHHON cucTeme «PeecTp rocynapcTBEHHBIX U
MYHULIMIATBHBIX yCyT (dyHkiui) JIeHuHrpaackoit odnactuy» (nanee — Peectp).

2. CraHapT npeAaoCcTaBiICHUs MYHHUIIUTIATLHON yCIIyTU

2.1. ITosiHOE HAMMEHOBAaHNE MyHULMIIATIBHOM YCITYTH:

Odopmiienne cormacust (OTKa3za) Ha OOMEH IJKWJIBIMA TTOMCIIECHUSMH,
MPEIOCTABIEHHBIMU IO JIOTOBOpaM conuaibHOro Harima, B MO «Kunrucemnrckoe
TOPOJACKOE MOCETICHUE.

CokpallleHHO€ HAaMMEHOBAHUE MYHUIIUTIAIBHON YCIYTH:

Odopmnenue cornacus (OTkaza) Ha OOMEH IJKWUJBIMU IOMEIICHUSIMU,
MPENOCTABIEHHBIMU 10 JOTOBOPaM COLMAJIBHOIO HaliMa.

2.2. MyHALIIMNANBHYIO YCIYTY IPEIOCTaBISIET AMUHUCTPALIMS.

OTBETCTBEHHBIM 3a MPEAOCTABICHUE MYHULUINAIBHOW YCIYyrH, SBISETCA
MYHULIMIIAJIIBHOE KAa3€HHOE yupexkJeHne «KUHIHCENNCKU KWIMIIHBIA LEHTP»
MyHUIIUNIATBHOTO  00Opa3oBaHusi «KWHTUCENTICKMI  MYHUIIMIAIBHBIN  pailoH»
Jlenunrpanckoii obnactu (ganee — MKY «KXKI»). MKY «KXXL» B3aunmonaeiictByer
¢ AJIMUHHCTpAllMEl B 4YacTU OCYUIECTBICHUSI OPraHU3alMOHHO-TEXHUYECKOIO
oOecrieueHus IPeI0CTABICHUS MYHHUITUTIATLHOW YCITYTH.

B npenocraBiennn MyHUIIUNIATBHOW YCIYTH YYaCTBYIOT:

- TocynapcTtBenHoe OroxeTHOE yupexjaeHue JleHuHrpajcko oOiacTu
«MHOTrOQYHKIIMOHATBHBIA ~ LEHTP  NPEAOCTABICHUS  TOCYJApCTBEHHBIX U
MYHULIUTATBHBIX YCIYT»;

- Ynopasnenue mno Bompocam wmurpamuu ['Y MBJ[ Poccum no r. Caskr-
[TerepOypry u JIeHunrpaackoun odaactu;

- Opra"el TrocyaapcTBeHHOM Biactu Poccuiickon @enepanuu, OpPraHbl
rocyapcTBeHHoi  BiacTu  JIeHMHTpajckod  00JlacTh, OpraHbl  MECTHOTO
caMmoympaBieHus JIeHUHrpaackoi 00acTy.

3asBieHNE HA MOJYYEHUE MYHUIUIAIBHOW YCIYTU ¢ KOMIUIEKTOM JOKYMEHTOB
MPUHUMAETCS:

1) mpu TM4yHOM sSIBKeE:

B AIMUHUCTpaLNH;

B (Quinaiax, oTAeNax, yaaleHHbIx padounx mectax ['BY JIO «M®Ly» (mpu
HaJMYUU COTJIAIICHUS);

2) 6€3 TUYHOMU SIBKHU:

B 2JIEKTPOHHOU (opme uepe3 JnuHbli kaOuner 3asBurens Ha [II'Y JIO/EIITY
(Ipy TEXHUYECKOMN pean3aiivm).

3asgBUTENIb MOXET 3alUcaTbCi Ha TMpUEeM JUIs T[OJa4Yd  3asBJICHUS O
MPEIOCTABICHUH YCIIYTH CIEAYIOIMIMMH CIIOCOO0aMMU:

1) mocpenctom II'Y JIO/EITY - B M®DI];

2) nocpenctBom caiita MOII (pu TexHuyecko peanuzaiuu) - B MOLJ;



3) o Tenedony - B MOLI.
Jist 3anucy 3agBUTENb BBIOMpAET JII0OYI0 CBOOOIHYIO JUIsl MpUEMa ATy U BpeMsl
B Ipezieniax ycranoBiaeHHoro B MO®I] rpaduka npuema 3asButenei.

2.2.1. B uemdax mpeaoCTaBICHUS MYHULIHUNAIbHOW YCIYTH YCTAHOBJIEHUE
JUYHOCTH 3asBUTEIISI MOXKET OCYIIECTBISITHCS B XOJI€ IMYHOTO MpUEMa MOCPEICTBOM
npeabsBieHus nacnopra rpaxkaanuHa Poccuiickoit ®enepanuum  aMb60 HMHOTO
JOKYMEHTA, YJOCTOBEPSIOIIETO JUYHOCTh, B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJATEIHCTBOM
Poccuiickoit ®@eaepanuu WM MOCPEACTBOM HJICHTU(DHUKAIMK U ayTeHTU(PUKALUUA B
I['BY JIO "M®II" ¢ ucnosnb3oBaHueM MHDOPMAIMOHHBIX TEXHOJOTUH, YKA3aHHBIX B
gacTsax 10 u 11 crateum 7 ®enepanbHoro 3akona ot 27.07.2010 N 210-d3 "O6
OpraHU3alyy MPEOCTABICHUS TOCYAaPCTBEHHBIX U1 MyHUIIUIIAJIBHBIX YCIIYT".

2.2.2. llpn mpenocTaBlieHUHd MYHHUIMIAIBHOM YCIYTH B 3JIEKTPOHHOHN (opme
uAeHTU(UKAIMS U ayTeHTU(DUKALMS MOTYT OCYIIECTBIISATHCS MOCPEICTBOM:

1) enuHoll cucTeMbl WACHTU(PUKALMM U ayTEHTU(PUKAUWKA WM HHBIX
rOCyJAapCTBEHHBIX HMH(POPMALIMOHHBIX CHUCTEM, €CIId TaKHe TOoCyJapCTBEHHbIE
uH(pOpPMAIIMOHHBIE CUCTEMbl B YycTraHoBiIeHHOM IIpaBurensctBoM Poccuiickoi
deneparuu  MOpsAJKE OOECMEUMBAIOT B3aUMOJCHCTBUE C €IUHOW CHUCTEMOU
UACHTUGUKAIMM U ayTeHTU(UKALMK, TpPH YCIOBUM COBIMAJICHUS CBEJICHUN
0 (pu3nyecKoM JHIle B YKa3aHHBIX HH(POPMAIIMOHHBIX CUCTEMAX;

2) enuHOW CHUCTeMbl UACHTU(PUKAIMK W ayTeHTU(DUKAUU ¢  eJUHOU
MH(OPMAITMOHHON CHCTEMbI MEPCOHANBHBIX JaHHBIX, oOecrneunBaromieii 00padoTKy,
BKJItOYasi cOOp M XpaHEHHE, OUOMETPUUYECKUX MEPCOHANBHBIX JaHHBIX, UX MPOBEPKY
U 1nepenadyy HMHQOpPMAIMM O CTENEHW MX COOTBETCTBUS MPEAOCTaBICHHBIM
OMOMETPUYECKUM NEPCOHAIBHBIM JTaHHBIM (PU3UUECKOTO JIMIIA.

2.3. Pe3ynapTaTOM MPENOCTABICHHS MYHULIUITAIBHON YCITYTH SBIISIETCS:

- pelleHHe O Jade coriackus Ha OOMEH JKWIbIMU IOMEUICHUSIMHU,
MPEJIOCTAaBIEHHBIMU 1O JOrOBOpaM COLMAJbHOrO Haiima (mpuiokeHue 2 K
HACTOSIIIEMY aIMUHUCTPATUBHOMY PEIJIAMEHTY);

- pemieHue 00 OTKa3ze B Jade corjacus Ha OOMEH XWIbIMU IMOMEIICHUSIMHU,
MPEJIOCTAaBIEHHBIMU 1O JIOTOBOpaM COLMAlbHOrO Haima (mpuiokeHue 3 K
HACTOSIIIEMY aJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY).

2.3.1. Pe3ynbpTar npeaocTaBiIeHUs] MyHULUIIAIBHOW YCIYTH NPEIOCTABIISAETCS:
1) mpu TUYHOM SIBKE:

B (hunmanax, otaenax, yaaieHHbx padounx mectax ['bY JIO «M®Ily;

2) 6€3 TUYHOM SIBKHU:

nocpenctsoM [II'Y JIO/EITY (mpu TeXHUYECKOM peanu3alinn);

2.4. Cpok npeaocTaBiIeHs] MyHULIUITAIBHON YCIyrd HE MOXeT npesbimaTts 10
(mecsatp) pabouux [AHEH co JHA OOpallleHust 3asBUTENS O NPEAOCTaBICHUU
MYHHIUIIAIBHON YCIYTH.

2.5. HopmaTuBHBIE TMpPaBOBBIE aKThl, PETYJIUPYIOIINE MPENOCTABICHUE
MYHULUIIAJIIHOW YCIIYTH:

- KunumnasiM kogekcoM Poccuiickoi @enepanuu;

- ®enepanpubiii 3akoH OT 06.10.2003 Ne 131-®3 «OO6 0O0mMUX HPUHIUIIAX
OpraHu3ald MECTHOTO caMoynpaBieHus B Poccuiickoit @eaepanumy;



- noctanosnenue IIpaBurensctea PO ot 28.01.2006 Ne 47 «O6 yTBEep)KaeHUN
[TonoxxeHus: 0 MPU3HAHUU TTOMEIICHUS KWJIBIM MOMEIIEHUEM, KUJIOTO MOMEIIEHUS
HETIPUTOJHBIM  JJISI TPOKUBAHHUS, MHOTOKBAPTUPHOTO JIOMa aBapUUHBIM U
MOJIeKAIIMM CHOCY MJIM PEKOHCTPYKIMH, CaJIOBOTO JI0MA >KUIIBIM JOMOM U >KHJIOTO
Zl0Ma CaJOBBIM JIOMOM);

- npukaz3 MunzapaBa Poccum ot 29.11.2012 No 987n «OO0 yTBepKIeHUU
MEpPEeUHs THKENBIX (OPM XPOHMUECKHX 3a00J€BaHUM, NPHU KOTOPHIX HEBO3MOKHO
COBMECTHOE MPOKUBAHUE TPAXKJIAH B OJJHON KBAPTUPEN.

2.6. UcuepnbiBaromiuii mepevyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX B COOTBETCTBUU C
3aKOHOJATENIbHBIMU WM HWHBIMA HOPMATUBHBIMU TIPAaBOBBIMH  aKTaMH IS
MPEJOCTaBICHUS  MYHULMOAIBHOM  yCAyrH, NOMJIEKAIIUX  MOPEICTABICHUIO
3asIBUTENIEM:

- 3a4BJICHHME HaHUMATENsl O COIJIaCMM Ha OOMEH KWJIBIMU ITOMELIEHUSMH,
MPEJIOCTAaBIEHHBIMU IO JOTOBOPaM COLMAJIBHOIO Haiima (Janee — 3asBICHHE),
COTJIaCHO MPUJIOKEHUIO | K HACTOSIIEMY aIMUHUCTPATUBHOMY PEIJIAMEHTY.

3asBieHue MOAAeTCs KaXIbIM M3 HaHMMaTellel, MOJINUCABIIUX JOroBOp 00
0oOMEHE KIJIBIMU MMOMEIIEHUSIMH, 3aHUMAEMbIMU TI0 JJOTOBOpPaM COLIMAJILHOTO Haiima
(peKOMEeHIyeTCsl OJIHOBpEMEHHAs o/1aua 3asiBJICHUI HAaHUMATEISIMU ).

K 3asBienuro npunaratorcs:

a) 3aKJIIOYEHHBIM B MUCHMEHHOW (hOpME M TOJIMHUCAHHBIA COOTBETCTBYIOIIUMU
HAaHUMATEISIMUA JIOTOBOP 00 OOMEHE JKUIIBIMH TOMENICHUSIMU, 3aHUMAaeMbIMU TIO
JIOTOBOpaM  COLMAJIbHOTO HailMa, C NPWIOKEHUEM MUCbMEHHOTO COTJIacus
MIPOKMBAIOIIMX COBMECTHO C HAaHMMATEJIEM WIEHOB €ro CEeMbH, B TOM YHCIE
BPEMEHHO  OTCYTCTBYIOIIMX  YJIEHOB  €ro  CEMbH, Ha  OCYIIECTBIICHHUE
cooTBercTByIOIero oomena (Coriacue oQopmisieTcs B MNPOCTOM NUCbMEHHOU
¢dopme. Ho mo xenaHuio HaHUMATENsI U WICHOB €r0 CEMbH MUCHMEHHOE COrjacue
MOKET OBbITh 3aBEPEHO HOTAPUAIBHO);

0) KOIMUU JOKYMEHTOB, YJOCTOBEPSIOIINUX JIMYHOCTh KaXK0T0 YjeHa CEMbHU;

B) CIpPaBKy 00 OTCYTCTBMU y HAaHMMATEJIS U WICHOB €ro CEMbU TSKEIBIX (GopM
XPOHUYECKUX 3a00JIEBAHUIM B COOTBETCTBUU C TIEPEUHEM, YTBEPKICHHBIM MPUKA30M
MunsznpaBa Poccun ot 29.11.2012 Ne 987 (s HaHUMaTenel, MEHSIOIIMXCS Ha
KUJIbIE IOMEIICHUSI B KOMMYHAJIbHON KBapTUPE);

I') COIJIaCHE€ OpPraHOB OINEKW W TOIMEYUTENIhCTBA B CIlydae OOMEHa >KUJIBIMH
MOMEIIEHUSIMU, B KOTOPBIX 3aPETUCTPUPOBAHBI 10 MECTY >KUTEJIHCTBA U MPOKUBAIOT
HECOBEPILECHHOJIETHUE JETH, HEAEECHOCOOHBIE WM OTrPAaHUYEHHO JEEeClOCOOHbBIE
rpaxxJaHe, sIBJISIOIMECS YYaCTHUKAMU CEIIKHU 110 OOMEHY;

1) TOKYMEHTBI, MOATBEPKIAOIINE COCTAB CEMBHU:

- peICHUC CyJida O IIPU3HAHUHN HYJICHOM CCMbU (BCTYHI/IBIHCC B 3aKOHHYIO CI/IJ'IY);

- petieHus cyaa 00 yCTaHOBIIGHUU (PaKTa MKIAMBEHUS (BCTYMUBIIEE B 3aKOHHYIO
CHILY);

- JIOTOBOp O NMPUEMHOMN ceMbe, ACHCTBYIONIMI Ha AaTy MojAadyu 3asBicHUs (B
OTHOUICHUH JIETEH, IepeJaHHbIX HAa BOCIIUTAHUE B MPUEMHYIO CEMbIO);



e) NpeacTaBUTENb 3asiBUTENS U3 YMcna YNONMHOMOYEHHbIX Nl
OONONHUTENBLHO NpeacTaBnsaeT AOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOLWMIA NMNYHOCTb, U
OOMVH 13 OOKYMEHTOB, 0DOPMIEHHbIX B COOTBETCTBUM C AEMCTBYOLLIMM
3aKoHOAATENbCTBOM, NOATBEPXKAAKLNX HAann4yne y NnpeacTaBuTens npasa
OEeNCTBOBAaTb OT NULA 3asiBUTENS, U ONPeaensoLLIMX YCIOBUS U FPaHULbI
peanusauun npasa NpeacTaBUTENs Ha NOMyYeHne MyHULMNanbHOM ycnyru, a
NMEHHO:

- JIOBEpPEHHOCTb, YJOCTOBEPEHHYIO HOTapUaJbHO, JHOO TIJIABOW MECTHOM
aIMHUHUCTPALINU MOCEJIEHUS U CIEHHATBHO YIIOJHOMOYEHHBIM JIOJKHOCTHBIM JIMLIOM
MECTHOTO CaMOYIPABIICHUS TOCEJEHUS WIM TJIABOM MECTHOM aJIMUHUCTPALUU
MYHHIUMIIAIBHOTO palloHa U CHEUHATbHO YIIOJIHOMOYEHHBIM JOJKHOCTHBIM JIMIIOM
MECTHOTO CaMOYIIpaBJEHUsI MyHUIIMIIAIBHOTO paiioHa (B cilydae, €CiIM B MOCEJIECHUU
WU PACIOJIOKEHHOM Ha MEXCEJIECHHOW TEPPUTOPUU HACEIEHHOM IIYHKTE HET
HOTapuyca), JM00 JOKHOCTHBIM JIMIIOM KOHCYJIBCKOTO yupexiaeHus Poccuiickoi
@denepanyu, ynoJIHOMOYEHHBIM Ha COBEPIICHUE ITUX JCUCTBUM;

- TOBEPEHHOCTh, YJIOCTOBEPEHHYIO B COOTBETCTBUM C IMYHKTOM 2 cTarthu 185.1
I'paxxmanckoro koxekca Poccuiickont denepaniuv U SBISIOMIYIOCS TTPUPABHEHHOU K
HOTApHUaJIbHOM:

AOBEPCHHOCTHU BOCHHOCIYXAIIUX WU APYIUX JIML, HAXOOAIHUXCA Ha U3JICUCHHUU B
FoCIINTAJIAX, CAHATOPpUAX U APYTUX BOCHHO-J1€4Y€OHBIX YUPCKACHUAX, KOTOPLIC
YAOCTOBCPCHBI HAYAJIBHUKOM  TAKOI'0  YUpPCKIACHUSA, C€ro 3aMCCTHUTCIIEM IIO0
MCI[I/IHHHCKOﬁ 4acCTH, a IIpU UX OTCYTCTBHUH CTAPIIUM HUJIN JCKYPHBIM BpauOM;

JIOBEPEHHOCTH BOEHHOCIYXAIIUX, a B MMYHKTAaX IUCJIOKAIIMM BOMHCKUX YacCTEeW,
COCJIMHEHUMN, YUPEKJICHUM U BOECHHO-YUYE€OHBIX 3aBEJCHUM, TJI€ HET HOTapHAIbHBIX
KOHTOp M JPYIMX OpraHoOB, COBEPILIAIOIIUX HOTApUAJIbHBIE JEHUCTBHUSI, TaKkKe
JIOBEPEHHOCTU PaOOTHUKOB, YJIEHOB MX CEMEH M UYJIEHOB CEMEW BOEHHOCITYXKaIIUX,
KOTOpBIE YyJIOCTOBEPEHBl KOMAaHJIUPOM (HAaYalbHUKOM) JITHX 4YacCTH, COCIUHEHUS,
YUPEKICHUS WU 3aBE/ICHUS,

- JOBCPCHHOCTHU JIML, HAXOIAMIMUXCA B MCCTAX JIMIICHUSA CBO60I[BI, KOTOPBIC
YAOCTOBCPCHBI HAYaJIbHUKOM COOTBCTCTBYIOIICTO MCCTA JIMIIICHUA CBO6OIH>I;

- JIOBEPEHHOCTH COBEPIIECHHOJIETHUX JCECIIOCOOHBIX TPaXKIaH, POKUBAIOIINX B
CTAI[MOHAPHBIX OPTaHU3AIUAX COIMAILHOTO 00CITY)KMBAHHUs, KOTOPBIE yIOCTOBEPCHBI
aJIMUHUCTpAIMed ATOW OpTraHW3alliil WIH PYKOBOAUTENEM (€ro 3aMeCcTUTEIIEM)
COOTBETCTBYIOIIETO YUPEIKICHUS COITUATBHOMN 3aIIUTHI HACETICHHS.

2.7. VcuepmibIBarominii NmepedyeHb JOKYMEHTOB (CBEICHMI), HEOOXOIUMBIX B
COOTBETCTBHHM C 3aKOHOJATEIbHBIMU WM WHBIMA HOPMATUBHBIMH IPAaBOBBIMU
aKTaMd JJIS  TPENOCTaBICHUS MYHHMIIMMAIBHOW  YCIYTH, HaXOMISIIHUXCA B
PaCHOpsHKEHUN TOCYJapPCTBEHHBIX OPTraHOB, OPTAaHOB MECTHOTO CaMOYIPABJICHHS H



MOJIBEJIOMCTBEHHBIX MM  OpraHum3aiuii (32  HCKIIOYEHHEM  OpraHu3aluid,
OKa3bIBAIOIIMX YCIYTM, HEOOXOAMMBbIE M 00s3aTelabHbIE M1 NPEIOCTaBICHUS
MYHUIMOAIBHOM  YCIYrM) M MOJJIeKAlIUX  MPEJCTaBICHUI0O B  paMKax
MEXBEJIOMCTBEHHOTO MH()OPMAIMOHHOT'O B3aUMOCHCTBUSI.

CrpykTypHOE NI0JIpa3IeJICHUE B pamKax MEXBEJIOMCTBEHHOT O
MH(GOPMALIMOHHOTO B3aUMOJEHCTBUS Ui NMPEAOCTaBICHUSI MyHUIMIAIBHON yCITyTy
3anpaniuBaeT Cieayolme JOKyMEHTHI (CBEICHUS):

- JIOKYMEHTBI, MOATBEPKIAIOIIUE POJCTBEHHBIE OTHOLICHUS MEXIY JIMIAMH,
yKa3aHHBIMH B 3a51BJICHUU B KQUE€CTBE YJIEHOB CEMbU;

- CBEJICHHUs, MOJATBEPXKAAIOUIME PErUCTPaLUI0 Opaka (Ha HEMOJIHYI0 CEMBIO HE
pacrpocTpaHsieTcs);

- CBEJICHUS O JIEMCTBUTEIBLHOCTH (HEAEHCTBUTEIBHOCTH) NACIIOPTa 3aABUTEINS U
YJIEHOB €r0 CEMbH - JUIS JIUL, JOCTUTIINX |4—JIeTHEro Bo3pacra;

- CBEJICHHUA O PErucTpaluu MO MECTY >KUTENIbCTBA, MO MECTy MpeObIBaHUS
3asIBUTEIIS U YJIEHOB €r0 CEMbHU;

- JIOKYMEHTBI, MOATBEPKIAOIINE IPABO IOJIb30BAHUS KUJIBIM TOMEIICHUEM,
3aHMMAaeMbIM 3asBUTEIIEM U UIEHAMHM €ro CceMbH (OpAep, AOrOBOpP, PELIEHUE O
IPEIOCTABIICHUY JKUJIOTO MTOMEILIEHUS, pEUIeHUE Cy1a U T.I1.);

- KON (PUHAHCOBOrO JIMIIEBOIO CUETa C MECTa JKUTEIbCTBA 3asBUTENS U
YJIEHOB €TI0 CEMbH;

- TOKYMEHTBI, IOATBEPKIAIOIINE, YTO B YCTAHOBICHHOM IOPSJIKE:

OoOMEHMBAaEMOE JKUJIO€ T[IOMEIICHWE HE MPU3HAHO HENPUTOAHBIM IS
MIPOKUBAHMS;

HE TIPUHATO pEIIEHHE O CHOCE COOTBETCTBYIOWIETO JOMa WM €ro
nepeo0opyA0BaHUM JJIs1 UCIIOJIB30BAHUS B IPYTUX LIETAX;

HE MPHUHATO PEIIEHHE O KAlUTAIBHOM PEMOHTE COOTBETCTBYIOIIETO JIOMa C
NepeyCcTPOMCTBOM U (MJIN) MEPEIIIaHUPOBKOM JKUIIBIX TOMEIIEHHUH B 3TOM JIOME.

2.7.1. 3asBUTEND BIIPAaBE NPEACTABUTH JOKYMEHTHI, YKa3aHHBIE B YHKTE 2.7, MO
COOCTBEHHOW MHUIIMATHBE.

2.7.2. Tlpu npenocTaBieHMM MYHMIIMIIAIBHOW YCIYTH 3ampeuiaercs TpeOoBaTh
OT 3asiBUTEJIA:

IpPEICTaBICHNUS JOKYMEHTOB U MH(GOpPMAllMU WM OCYILECTBICHUS JEHCTBU,
IIPEACTABICHUE WIM OCYILECTBICHUE KOTOPBIX HE NPEIyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMU
IIPAaBOBBIMM AKTaMH, PETYJIUPYIOLIMMU OTHOILICHMS, BO3HUKAIOIIME B CBSI3H C
IIPENOCTABICHUEM MYHUIMITAJIBLHON YCIIYTH;

IPEICTaBICHUS JTOKYMEHTOB W WH(pOpMAaIMi, KOTOPhIE B COOTBETCTBHH C
HOPMAaTMBHBIMM MNPaBOBbIMU akTamu Poccuiickonn ®Penepanuu, HOPMaTUBHBIMU
MpaBOBBIMM aKTaMu cyObekTOB Poccuiickoil ®enepauvi U MYyHHIMNAIbHBIMU
IIPAaBOBBIMM AKTAMHU HAXOAATCA B PACHOPSIKEHWH TOCYAApCTBEHHBIX OpPraHOB,
MPEAOCTABISAIOMMNX MYHULMNAIBHYK YCIYTry, WHBIX TOCYJApCTBEHHBIX OPraHOB,
OpPraHOB MECTHOTO CAMOYMPABIECHUS H(WUJIM) MOABEAOMCTBEHHBIX I'OCYIapCTBEHHBIM
opraHaM M OpraHaM MECTHOI'O CaMOYIIPaBJIEHUs OpraHU3alMi, y4YacTBYIOILIHUX B
IIPENOCTABICHUN TOCYJAAPCTBEHHBIX WM MYHUIMNAIBHBIX YCIYT, 32 UCKIIOUECHHUEM
JOKYMEHTOB, YKa3aHHbBIX B yacTu 6 ctateu 7 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3;



OCYILIECTBJICHUSI JCHUCTBUI, B TOM YHCJI€ COIJIACOBAaHUU, HEOOXOIUMBIX ISt
MOJTYYEHHUsI TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIUIIAJIBHBIX YCIIYT U CBA3aHHBIX C OOpalieHueM
B HMHBIE TOCYJapCTBEHHBbIE OpraHbl, OpraHbl MECTHOIO CaMOYIIpaBJICHUS,
OpraHu3alliy, 3a HUCKIIOUYCHHEM TMOJy4YeHUs YCIYr W TOJy4YeHUs JOKYMEHTOB U
nHpopManu, TMPEACTaBISIEMbIX B pe3yjibTaTe NPEAOCTABICHUS TaKUX YCIYT,
BKJIIOUCHHBIX B MEPEUYHHU, YKa3aHHbIC B 4acTu 1 ctateu 9 denepanbHOro 3akoHa No
210-D3;

NpeACTaBICHUS ~ JOKYMEHTOB W HWHGOpPMAlUM,  OTCYTCTBHE  H(WUIIH)
HEJIOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKa3bIBAJIIUCH MPHU MEPBOHAYAILHOM OTKa3€ B IpHUEME
JTOKYMEHTOB, HEOOXOJIMMBIX IS MPEIOCTABICHHS MYyHUIIUTIATLHOW yCITyTH, TNOO0 B
NpPEJOCTaBICHUA  MYHMUIIUMNAIBHOM  yCIYrH, 3a  HUCKJIIOYEHHUEM  CIIy4yaes,
IIPENYCMOTPEHHBIX MYHKTOM 4 yactu | crtaten 7 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3;

OpeICTaBlIeHUs Ha OyMa)XHOM HOCHUTENE JOKYMEHTOB M HH(pOpMAalUH,
AIIEKTPOHHBIE 00pa3bl KOTOPHIX paHee ObUIM 3aBEPEHbl B COOTBETCTBUHM C MYHKTOM
7.2 yactu 1 crateu 16 deaepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3, 3a HCKIIIOYEHUEM CITY4aeB,
€CJIM HaHECEHHWE OTMETOK Ha TaKue JOKYMEHTBl JIM0O HX W3BATHE SBISIETCS
HEOOXOJIMMBIM YCJIOBHUEM IPEIOCTABICHUS TOCYAaApPCTBEHHONW WM MYHUIIMIAIBHOM
YCIIYTH, U UHBIX CJIy4aeB, YCTAaHOBIICHHBIX (he/iepabHBIMUA 3aKOHAMM.

2.7.3. Tlpm HaCTyIJICHUU COOBITHH, SBJISAIONIUXCS OCHOBAaHHEM  JIJIS
MPEIOCTABICHUS] MYHUIIUNAIBHONW YCIYTH, aJIMUHUCTpALUS, IPEIOCTaBIISAIONIIAs
MYHHUIUIIAIBHYIO YCIIYTY, BIIPABE:

1) mpoBOAWTH MEpPONPHUATHS, HAMNPABICHHbIE HAa MOATOTOBKY pPE3YyJIbTAaTOB
MPEJOCTaBICHUS  MYHUIMIAIBHBIX  YCIyr, B  TOM  4YHUCJE€  HaIpaBlATh
MEKBEJOMCTBEHHbBIE 3aIlPOChI, MOJYy4YaTh HA HUX OTBETHI, MOCJIE YErO YBEIOMIIATH
3asBUTEJISI O BO3MOXKHOCTU MOJATh 3alpoC O MPEIOCTABICHUH COOTBETCTBYIOIICH
YCIYTH JJIsl HEMEJIJIEHHOTO MOJYy4YeHUS pe3ysibTaTa MpeJoCTaBIeHUS TaKON YCIIyTH;

2) Tpu  YCIOBMM HAJIW4YUs 3ampoca 3asBUTENS O IMPEJOCTaBICHUU
MYHULIUTAIHHON YCIYTH, B OTHOIICHUU KOTOPBIX Y 3asSBUTENS MOTYT MOSBUTHCS
OCHOBAHUS IS MX NPEJOCTABICHUS €My B OyAylleM, MPOBOJIUTh MEPONPUSITHS,
HalpaBJICHHbIE Ha (OPMHUPOBAHHUE pe3ysibTaTa IMPEAOCTABICHUS COOTBETCTBYIOIICH
yCIyTH, B TOM YHCJI€ HANPaBIATh MEXBEIOMCTBEHHbBIC 3alIPOCHI, MOJy4YaTh HA HUX
OTBETHI, (POPMHPOBATH PE3yJbTAT MPEIOCTABICHUS COOTBETCTBYIOIICH YCIyTH, a
TaKKe MPETOCTaBIATH €ro 3asBuUTea0 ¢ ucnoiab3opanueM EIIIY/IITY JIO wu
YBEJIOMJISITh 3aIBUTEJISI O MPOBEICHHBIX MEPOIPUSATHUSAIX.

2.8. OcHoBaHus Il TPUOCTAHOBJIEHUS MPEIOCTABICHUS MYHUIUIIAIbHON
YCIYTH HE NMPETyCMOTPEHBI

2.9. OcHoBaHMs JUisi OTKa3a B INpPHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOJIMMBIX IS
MPEe0CTaBICHUS MYHUIIUTIATLHON YCIIyTH:

[IpencraBiieHre HEMOJHOTO KOMIUIEKTa JIOKYMEHTOB, HEOOXOJAUMBIX B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATEIbHBIMA WM WHBIMA HOPMATHUBHBIMH TMPABOBLIMU
aKTaMHU JIJI1 OKa3aHUsl YCIIYTH, MOJJIEKAIINUX MMPEICTABICHUIO 3asIBUTEIIEM:

- 3asBJICHUE TOJIaHO JIUIIOM, HE YIOJHOMOYEHHBIM Ha OCYIIECTBICHUE TaKUX
JICHCTBUM;

- 3asgBUTEJIEM HE TMPEJICTaBJICHbl JOKYMEHTBI, YCTaHOBJEHHbIE II. 2.6
HACTOSIIEr0 aAMUHUCTPATUBHOI'O PETJIAMEHTA;



- MOpPEICTaBJICHHBIE JOKYMEHTHI YTPAaTWIM CHJIy Ha MOMEHT oOpalleHus 3a
MYHUIUITAIBHOHN YCIyTOW;

- IPEACTABJIEHHBIEC IOKYMEHTBI COIEPKAT MOAYMCTKU U UCIIPABIICHUSA TEKCTA, HE
3aBEPEHHBIE B  TIOPSAJKE, YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickoun
denepauuu;

- TIPEJICTABJICHHBIE B 3JIEKTPOHHOU (OpME TOKYMEHTHI COJIEPKAT MOBPEKICHUS,
HaJIM4Me KOTOPBIX HE TMO3BOJIAET B MOJHOM 00BEME HCIOJIb30BaTh MH(POPMAILUIO U
CBEJICHUsA, COJAEpXKallMecss B JOKYMEHTax ISl IPEIOCTABJICHUS MYHUIUITAIIBHON
YCIIYTH;

- HETOJHOE 3alloJIHeHWE ToJied B (QopMe 3asBICHUSA, B TOM 4YHUCIE B
uHTepakTUBHOM popme 3asenenus Ha EINIY/IITY JIO.

2.10. HcuepnbiBaromuii NePeYEeHb OCHOBAHUW JJISI OTKa3a B IMPEIOCTABICHUU
MYHHIUIIAIBHON YCIYTH.

1) x HaHuUMaTen0 OOMEHHMBAEMOTO JKHWJIOTO TOMEIICHUS MPEIBSIBICH HUCK O
pacTOpEHUUW WIM 00 U3MEHEHHHM JIOTOBOpa COLMAJIBHOTO HalMa KHUJIOTrO
MIOMEIIICHUS;

2) paBoO MOJB30BaHUSI OOMEHMBAEMBIM KUJIbIM MTOMEIIEHUEM OCIApUBAETCS B
CyJ1IeOHOM MOPSIAKE;

3) oOMeHMBaeMoO€ >KUJIOE€ MMOMEIIEHUE MPU3HAHO B YCTAHOBJIECHHOM MOPSIKE
HETIPUTOIHBIM JIJIs1 TPOKUBAHMS;

4) TpUHATO pEIIEHHE O CHOCE COOTBETCTBYIOIIETO JOMa WA €ro
nepeo0opyA0BaHUH JIJISI UCTIOJIB30BAHUS B IPYTHX HETIAX;

5) NpUHATO pElIeHHE O KAHUTAIBHOM PEMOHTE COOTBETCTBYIOIIETO J0Ma C
NepeyCTPOMCTBOM M (MJIN) MEPEIIIaHUPOBKOM JKUJIBIX TOMEIICHHUI B 3TOM JOME;

6) B pe3ynbrare OOMEHA B KOMMYHAJIbHYIO KBApTUPY BCEJSETCS TpakIaHUH,
CTpaJaroluid OJHON U3 TSKENIBIX (POPM XPOHUYECKHX 3a00JieBaHUM, YKa3aHHBIX B
MpeycMOTpeHHOM MYHKTOM 4 dacTtu 1 crareu 51 Kunungnoro Kogekca Poccuiickoi
denepannu repeyHe.

2.11. MyHunumnanpHas yciyra npeaoctaBisieTcsi AAMUHUCTpaluei 6ecriaTHo.

2.12. MakcumanbHbIil CpOK OKHJIAHHMS B O4Y€peIu IpHU MOJAaue 3asiBICHUS O
MPEJOCTABJICHUA MYHULHMNAIBHON YCIyrM Y TMpU TOJYYEHHUH pE3yJbTara
MPEIOCTABICHUS MYHUITUTIATBLHOM YCIIYTH COCTABIISET HE Ooniee 15 MUHYT.

2.13. Cpoxk perucrpainuy 3asBJICHUS O IMPEIOCTABICHUM MYyHHUIMIAILHOU
yciyru coctapiisieT B Anmuauctparun/MKVY « KK y:

Ipy HampaBlieHUH 3ampoca Ha OymaxkHoM Hocutene u3 MOIL[ B
AnMUHUCTpanuio (MpYU HAJWYUU COTJIALICHUS) - B JI€Hb IMOCTYIUICHUS 3ampoca B
AJIMUHHCTpALHUIO;

OpY HaNpaBJICHUH 3ampoca B (OpPME AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA MOCPEICTBOM
EIIT'Y wmu III'Y JIO (mpu HaIMYUM TEXHUYECKOW BO3MOXKHOCTH) - B JICHb
noctyruieHus 3anpoca Ha EIITY wmu [II'Y JIO unu Ha cnenyromuii padouunii 1eHb (B
cllyyae HarpaBJIeHHUsl JOKYMEHTOB B Hepabouee BpeMsi, B BBIXOJIHbIE, TIPA3THUYHbBIC
TTHU ).

2.14. TpeboBaHusi K TIOMEIICHHUSIM, B  KOTOPBIX  IIPEIOCTABISETCS
MyHULIMNAIbHAsL yCIIyra, K 3aly OXUIaHUsA, MEeCTaMm IS 3allOJIHEHUS 3asiBJIICHHS O
MPEIOCTABICHUN MyHUITUTIATHHOU YCITYTH, THOPMAIIMOHHBIM CTEHAaM C o0pa3iaMu



WX 3aIl0JIHEHUS U MEPEUYHEM JIOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX MJIsl MPEJOCTaBICHUS
MYHULMUIIAJIIbHON YCIIYTH.

2.14.1. IlpenocrtaBneHWE€ MYHUUUINAIBHOW YCIYIM OCYIIECTBISETCS B
CHEHaNIbHO BBIICJCHHBIX IS ATUX Lieaer noMemeHusx MO,

2.14.2. Hanuuue Ha TEppUTOpPUHU, NpPWIErarolieil K 3aaHui0, He MmeHee 10
MPOILIEHTOB MeECT (HO HE MEHee OJHOr0 MecCTa) I MapKOBKH CIElHaIbHBIX
aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPEACTB HMHBAJIUIOB, KOTOPHIE HE JOJKHBI 3aHUMATh HWHBIC
TPAHCIIOPTHBIE cpelncTBa. IHBamuapl MOJB3YIOTCA MECTaMu JJIs  MAapKOBKH
CHEUUANIBHBIX TPAHCHIOPTHBIX CpencTB OecruiatHo. Ha Tepputopuu, npuieraromen K
3MaHuio, B KotopoMm pasmemen M®II, pacmonaraercs OecruiaTHas HapKOBKa IS
aBTOMOOMJIBHOTO TPAHCIIOpTa IOCETUTEICH, B TOM YHCIE MpeaycMaTpUBAIOLIas
MecTa JiJisl CIIeMaIbHBIX aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPEJICTB MHBAIIUIOB.

2.143. llomemeHns  pa3MEIIAIOTCA NPEUMYIIECTBEHHO HAa  HWXKHUX,
MPEANOYTUTENIbHEE Ha MEPBbIX, ATaXaxX 3/aHUs C MPEAOCTAaBICHHWEM [OCTyIa B
MOMEIICHHE UHBAJIH]IAM.

2.14.4. 3panune (momerieHue) obopyayercss WHOOPMAIMOHHOW TaOIWUYKOM
(BBIBECKOM), coziep Kallleil MoIHOe HAaMMEHOBAHUE, a TakKe MH(POPMAIUIO O pexUMe
ee paboTHI.

2.14.5. Bxom B 3maHue (IIOMEIIEHHWE) M BBIXOJ M3 HET0 000pYyAYIOTCS
JIECTHULIAMU C MOPYYHSIMU U MMAHAYCAMU JJIsl IEPEABUKEHUS JETCKUX U MHBAJIUIHBIX
KOJISICOK.

2.14.6. B nomenieHnn opranusyercsi OECIUIaTHBIN TyaneT AJis MOCeTUTeNeH, B
TOM YHUCJIE TyaJlleT, IpeJHa3HAYEHHBIN 1J1s1 HHBAJIUOB.

2.14.7. Tlpu HeoOxomumocTu paboTHUKOM MOI] wuHBamUIy OKa3bIBaeTCSA
MOMOIIbL B MPEOJOJICHUH OapbepOB MNpPHU MOJYYEHUHM MYHUIMIATBHON YCIyrd B
MHTEpECax 3asiBUTEICH.

2.14.8. Bxon B moMelIeHHE U MECTa OKUJaHUs OOOPYIyIOTCS KHOINKAMH, a
TaKXKe coJiepkaT WHGOPMAIMI0O O KOHTAKTHBIX HOMEpax TeiaedOHOB BbI30BA
paboOTHUKA JIJIs1 COMPOBOXKICHUS] MHBAIHIA.

2.14.9. Jly6nupoBanue HEOOXOAMMOM ISl MHBAIHMIOB 3BYKOBOW M 3pUTEIBLHOMN
uHopMaIuu, a TaKKe HaJIMuced, 3HAKOB M WHOM TEKCTOBOM M Tpaduueckoi
uH(OpMaIUU 3HAKaMH, BBITIOJHEHHBIMHU peibedHO-TOUeHHBbIM IpudToM bpaitns,
JOITYyCK CYpAONEPEBOIUNKA U TU(DIOCYPAOTIEPEBOTUHKA.

2.14.10. Ob6opynoBaHue MECT TMOBBIILIEHHOTO YA00OCTBa C JONOJHUTEIbHBIM
MECTOM JUIsi COOAKU-IIPOBOJIHMKA M YCTPOMCTB JUIsl MEPEABUKEHUS HWHBAIUAA
(KOCTBLIEH, XOTYHKOB).

2.14.11. XapakTepuCTUKN NOMELICHUI ITPUEMA U BbIIaYM JOKYMEHTOB B YaCTH
00BbEMHO-TUJIAHUPOBOYHBIX M KOHCTPYKTHUBHBIX PEIICHUM, OCBEIICHUS, MOKapHOU
0€30MacHOCTH,  WHXXEHEPHOro  O0OpyJIOBaHMS  JIOMKHBI ~ COOTBETCTBOBATH
TpeOOBAaHUSIM  HOPMATUBHBIX JOKYMEHTOB, JICUCTBYIOIIUX Ha TEPPUTOPUHU
Poccuiickon @enepanum.

2.14.12. IlomemieHuss nmnpuemMa ¢ BbIJJAYM  JOKYMEHTOB  JIOJIKHBI
peaycMaTpuBaTh MecTa Uil OXKUAAHMS, THPOPMUPOBAHUS U TIpHEMa 3asBUTEIICH.

2.14.13. Mecra oxumaHuss U MecTa g HHPOPMUPOBAHUS O00OPYIYIOTCA
CTYJIbSIMU (KPECEIbHBIMU CEKIUSIMH, CKaMbsIMH) M CTOJAMH (CTOMKaMH) JJIst



opopMieHUS JOKYMEHTOB C pa3MELIEHWEM Ha HHUX OJaHKOB JOKYMEHTOB,
HEOOXOJUMMBIX JUISl  TOJYYEHUsS] MYHUIUNAIBHOM  YCIyTH, KaHIEISIPCKUMHU
NPUHAIJICKHOCTSIMU, a TakkKe HWHMOPMAMOHHBIMU CTEHAAMH, COJEPKAIUMU
aKTyaJbHYI0 M HUCYEpIbIBAIONIYI0 HH(POPMAIIMIO, HEOOXOIUMYIO IJIsi MOJyYEHUS
MYHUIIUTIATBHOM YCIIYTH, U MHPOPMALIMIO O Yacax MpueMa 3asiBICHHM.

2.14.14. MecTa 11 MPOBENICHHS JUYHOTO MpUEMa 3asBHUTEIICH 000pymayrOTCS
CTOJIaMH, CTYJbSIMH, OOECHEUYHBAIOTCS KAHIIEISAPCKUMH TMPUHAIICHKHOCTIMU IS
HAIMCaHUS MUCbMEHHBIX OOpaIICHHIA.

2.15. Ilokazarenu JOCTYMHOCTH M KaY€CTBa MyHUIIUIIAIbHON YCIYTH.

2.15.1. Tlokazatenu JOCTYHHOCTH MYHHIMIIAJbHOW  yciyru  (oOurue,
MIPUMEHHUMbIC B OTHOILICHUH BCEX 3asiBUTEIIEH):

1) TpaHcmopTHas IOCTYNHOCTh K MECTY HPEJOCTaBICHUS MYHHIIMNAIbHON
YCIIyTH;

2) HanuuMe ykazarened, oOecnedyuBarolMX OeCHpensiTCTBEHHbIH JOCTYN K
MOMEIICHHIM, B KOTOPBIX MPEAOCTABIIAETCS YCIyra;

3) BO3MOXKHOCTb TOJIYYEHHsS TMOJHOM W JOCTOBEpHOM uH(DOpmanmuu o
MyHUIUNAIBHOUN yermyre B M®I] o Tenedony, Ha opUIIUATIEHOM CaiTe;

4) mpenocTaBiieHHEe MYHHUIIMNAIBHOW YCIYTH JIOOBIM JIOCTYIHBIM CIOCOOOM,
MPEAYCMOTPEHHBIM JIEVCTBYIOIINM 3aKOHOIaTEIbCTBOM;

5) obecnieuenue Il 3asiBUTEIIE BO3MOXKHOCTH IMOJIy4eHUs UHPOPMALIUU O XOJ1€
Y pe3yJibTaTe MPEIOCTABICHUS] MYHULMIIAJBHON YCIyrd ¢ ucnoiib3oBanuem EIIY
u(um) 111y JIO;

2.15.2. TlokazaTenu HOOCTYNHOCTH MYHHULHMIIAJBHON YCIyTH (CHELHATBHBIE,
MPUMEHHUMBIE B OTHOILICHUY UHBAJIU]IOB):

1) Hanuure UHPPACTPYKTYPbI, YKa3aHHOH B 1. 2.14 periiaMeHra;

2) ucronHeHue TpeOoBaHUM AOCTYIHOCTH YCIYT JJI1 MHBAJIUIOB;

3) obecrnieueHrue OECHPENMATCTBEHHOTO JOCTYMAa MHBAIWIOB K MOMEIIEHUSM, B
KOTOPBIX MPEJOCTABIISIETCS] MyHUIIMITAJIbHAS YCIIyTa.

2.15.3. ITokazaTenu KayecTBa MyHUITUITAIIBHON YCIYTH:

1) cobmoienre cpoka mpeIoCTaBIECHUsI MyHUITUTIATBLHOM YCITYTH;

2) coOmtoJieHHe BpPEMEHM OXXHJIAaHWUS B OYEpeId MpH TMojade 3asBICHUS U
MOJIyYE€HHUH Pe3yJIbTaTa;

3) ocymiecTBieHre He O6osee oTHOTO oOpaieHus 3asButens Kk pabotaukam ['BY
JIO «M®1l» npu nojaye TOKYMEHTOB Ha MOJIyYEHHUE MYHHIMIAIBHON YCIyTH U HE
Oosee ogHOTO OOpaleHus npu noidydeHuu pesynbrara B [BY JIO «MOLy;

4) otcyrcTBUE *ano0 Ha ACHCTBUS WIH O€31eUCTBUE JOJKHOCTHBIX JIUIL
AJIMUHUCTpAIYU, TOJAHHBIX B YCTAHOBJICHHOM MOPSIIKE.

2.15.4. Tlocne mnosyyeHHs pe3yJibTaTa yYCIYyTH, NPEAOCTABICHUE KOTOPOU
OCYILECTBIUIOCh B AekTpoHHOU dopme uepe3d EITY wmm III'Y JIO mubo
nocpeactBoM MOII, 3asButento obecrneunBaeTCs BO3MOXKHOCTh OIICHKH KadecTBa
OKa3aHus yCIYTH.

2.16. TlomydeHust ychnyr, KOTOpbIE SIBJISIOTCS  HEOOXOAMUMBIMH U
00s13aTEIbHBIMHU ISl IPEIOCTABICHUS MYHHUIIUTIIAIIBHON YCIIYTH, HE TpeOyeTcs.

CornacoBanuii, HEOOXOJUMBIX ISl TOJYYEHUS MYHUIIUNAIBHOW YCIyTH, HE
Tpebyercs.



2.17. WNuple TpeOoBaHUsA, B TOM YMKCIIE€ YYHUTHIBAIOIIME OCOOEHHOCTU
MPEAOCTaBICHUS MYHHUIUMIIAJILHON YCIYTU MO SKCTEPPUTOPUATILHOMY MPUHLMMY (B
cilly4ae, eclii MyHUIUIAIbHas yclyra MpeAoCTaBIICTCS MO AKCTEPPUTOPHUAIBHOMY
NPUHIUIY) W  OCOOCHHOCTHM TMPEJOCTABJICHHS MYHMIIMIAIBLHONW  YCIyTHM B
AIIEKTPOHHOU opMme.

2.17.1. Tlomaua 3ampocoB, AOKYMEHTOB, HWH(OpManuu, HEOOXOAUMBIX s
MOJYy4YEHUsT MYHULMNAIBHOW yciyrd, ocyuiectsisiercs B MODL, nonydenue
pe3yJIbTATOB IPEAOCTABIECHUS MYHHLMIIAIBHON YCIyru ocymecTtBisercs B MOL]
MIpU HAJIMYKMK COIJIAIIEHUs, YKa3aHHOTO B cTaThe 15 ®denepanpHoro 3akoHa 210-03,
B Tmpeaenax Tepputropu JIEHMHTpajckodl o0O0JacTH 10 BBIOOPY 3asBUTENS
HE3aBUCUMO OT €r0 MECTa >KHTEIbCTBA WJIM MeCTa MpeOnBaHUs (I (PU3NUECKHUX
JIUII, BKJIIOYasi MHIUBUAYaJIbHbBIX IpeANpUHUMATENEH) MO0 MecTa HaXOXIeHUs (1J1st
IOPUJIMYECKUX JIUI).

2.17.2. llpenocrtaBiieHHEe MYHUIMNAIBHON YCIyTM B JJIEKTPOHHOU Qopme
OCYIIECTBIISIETCA MPH TEXHUYECKOM peanuzauuu yciayru nocpeactsom III'Y JIO
w/unu EINTY.

3. CocTas, OCIEA0BATENBHOCTD U CPOKHU BBITIOJTHEHUS
aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIETYP, TPEOOBAHUS K MOPSIKY UX
BBITIOJIHEHHUS, B TOM YHCIIE OCOOEHHOCTH BBITTOJTHEHUS
aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOIEYP B AIEKTPOHHOHU (hopMe, a TaKKe
0COOEHHOCTH BBITIOTHEHUS a/IMUHUCTPATUBHBIX TPOIETYP
B MHOTO()YHKITMOHAIBHBIX LIEHTPAX

3.1. CocraB, mOCIIEI0BATENBHOCTh U CPOKM BBINOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHBIX
npouexyp, TpeOOBaHUs K TOPSAIKY UX BBITOTHEHUS.
3.1.1. IlpenocrapieHrue MyHUIUTAIIBHOW YCIyTH BKIIIOYAET B ce0s CIEayIOINe

aJIMUHUCTPATUBHBIE MTPOLIETYPHIL:

1) mnpueM U perucTpanus 3asBJICHUS M JOKYMEHTOB O MpPEAOCTaBICHUU
MYHUIIUTIATBHOM yCIIyTH — 1 pabounii eHb;

2)  pacCMOTpeHHME 3asBJICHHS W  JIOKYMEHTOB O MPEJOCTABJICHHUH
MYHUITUTIATBHOM YCIIYTH — HE OoJiee 7 pabouux HEH;

3)  mpuHATHE pEUIeHUs O MPEIOCTABICHUN MYHUIUTIATHLHOW yCIyTH Wi 00
OTKa3€ B MPEAOCTaBICHIUH MyHUIIUIAIBLHON yCiIyT — 1 pabouuii 1eHb;

4)  BbIJAYa pe3ysibTaTa MPEJOCTABICHHUS MYHHMIMNAIbHOW yciayru — 1
pabounii 1eHb.

3.1.2. Ilpuem u perucrtpanusi 3asiBJICHUS U JOKYMEHTOB O MNPEAOCTABICHUU
MYHULMUIIAJIIbHON YCIIYTH.

3.1.2.1. OcHOoBaHue U1l HaYaJIa AIMUHUCTPATUBHON MPOLETYPBIL: MOCTYIIIEHUE
B MKY «KXI» 3asBieHus W JOKYMEHTOB, NPEAyCMOTPEHHBIX 1. 2.6
aIMUHHACTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3.1.2.2. ConepxaHue aAMUHUCTPATUBHOIO JEUCTBHS, MNPOJOIKUTEIHHOCTD
u(WM) MaKCUMalIbHbIH CpOoK ero BeimodHeHus: cnenuanuct MKY  «KKLy,
OTBETCTBEHHBIN 32 00pabOTKY BXOASIINX JOKYMEHTOB, IPUHUMAET MPEICTAaBICHHbIE
(HampaBJICHHBIE) 3asBUTEJIEM 3asBICHUE M JOKYMEHTBl U PETUCTPUPYET HUX B



COOTBETCTBHH C MpaBUIaMU JIEJIONPOU3BOCTBA B TeUeHHUE He Oosiee 1 pabouero JHs.

[Ipy HanMYuu OCHOBAaHUW JUIsi OTKa3za B MpHEME JOKYMEHTOB,
MPEAYCMOTPEHHBIX IMYHKTOM 2.9 aJIMUHUCTPATUBHOTO pErjiaMeHTa, CIEIHAIUCT
MKY «KXKI1I», oTBeTCTBEHHBII 32 00pabOTKY BXOISAIIUX JOKYMEHTOB, B TOT k€ JICHb
C TOMOIIBIO YKa3aHHBIX B 3asBJICHUU CPEACTB CBS3U YBEIOMIIAET 3asBHUTENA 00
OTKa3€ B IPUEME JIOKYMEHTOB C YKAa3aHUEM OCHOBAHUM TAKOTO OTKa3a U BO3BpALIAET
3asBJICHUE W  JIOKYMEHTBHl 3asBUTENIO  (MpujiokeHue 4 K  HaACTOSLIEMY
aAMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIaMEHTY).

3.1.2.3. Jlumo, OTBETCTBEHHOE€ 3a BBHINOJHEHUE AJIMUHUCTPATUBHOU
npouenypsl: cnermanuct MKY «KXKI», oTBeTcTBeHHBIN 32 00paOOTKY BXOSIIHAX
JIOKYMEHTOB.

3.1.2.4. Kpurepuii npuHATHS PELICHUS: HAJIU4YNE/OTCYTCTBUE OCHOBAHMM IS
OTKa3a B IIpUEMe JIOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JIJISI TPEAOCTABICHUS MYHUIIUITAIbHON
YCIIYTH, YCTAHOBJIEHHBIX MTYHKTOM 2.9 aJIMUHUCTPATUBHOI'O PETIaMEeHTa.

3.1.2.5. Pe3ynbTaT BBINOJIHEHUS aAIMUHUCTPATUBHOW MTPOLELYPHI:

- OTKa3 B MpPUEME 3asBJICHUS O MPEJAOCTABICHWU MYHMIIUIIAILHON YCIYTH U
MIPUJIAraeMbIX K HEMY JOKYMEHTOB;

- perucTpamnusi 3adBJICHUS O NPEAOCTABICHUM MYHUIUIIAIBHOW YCIyTH U
MpUJIaraéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB.

3.1.3. PaccmoTpenue 3asdBi€HUS U JOKYMEHTOB O IIPEAOCTABICHUU
MYHULIUNAIBHON YCITyTH.

3.1.3.1. OcHoBaHue /isi HaYaJla AIMUHUCTPATUBHOM MPOLEYPbL: MOCTYIJICHUE
3apETUCTPUPOBAHHOIO  3asBJCHUS U  JIOKYMEHTOB  JOJDKHOCTHOMY  JIMILY,
OTBETCTBEHHOMY 3a (DOPMUPOBAHKE MPOEKTA PEIICHUSI.

Conepxanue aJJMUHUCTPATUBHOIO JIEUCTBUS (2IMUHUCTPATUBHBIX JCHCTBUIN),
MPOJAOTKUTETLHOCTD U(MJIN) MAaKCUMaJIbHBIN CPOK €ro (KMX) BBITOJHEHUS:

1 nelicTBUE: TPOBEpPKAa JOKYMEHTOB Ha KOMIUIEKTHOCTh M JIOCTOBEPHOCTb,
MPOBEPKA CBEJICHUM, COJIEPKAIIMXCS B MPE/ICTABICHHBIX 3asBJICHUH U JOKYMEHTaX, B
HEeIsX OICHKU UX COOTBETCTBUSI TpEeOOBAaHUSAM U YCIOBUSIM Ha MOJy4YeHUE
MYHULUNAIBHOUN YCITyTH;

2 neiictBue: (OpPMHpPOBAHKE, HAIpaBICHUE MEXBEJOMCTBEHHOTO 3arpoca
(MEXXBEJIOMCTBEHHBIX ~ 3alpocoB) (B  CiIyyae HEMPEJCTaBICHUS 3asBUTEIIEM
JOKYMEHTOB, MPEIyCMOTPEHHBIX MYHKTOM 2.7 aJIMHUHUCTPATUBHOIO PErJaMEHTa) B
ANEKTPOHHON  (opMe C  HUCIOJB30BAHUEM  CHCTEMBl  MEKBEIOMCTBEHHOTO
AIEKTPOHHOTO B3aUMO/ICHCTBUSI.

Cpok MOATOTOBKM M HamlpaBJ€HUsS OTBETa HAa MEKBEJIOMCTBEHHBIN 3ampoc: B
ANEKTPOHHOM  (QopMe C  HCHOJb30BAHMEM  CHUCTEMbl  MEXKBEJIOMCTBEHHOIO
AJIEKTPOHHOTO B3aWMOJICUCTBUS - He Oosiee 48 4YacoB, MpPU OCYIIECTBICHUU
ME>KBEJOMCTBEHHOT0 MH()OPMAIIMOHHOTO B3aMMOACHCTBUS HA OYMaKHOM HOCHUTEJIE -
He Oosiee 5 paboumx JHEW CO JHSA €ro MOCTYIJICHUS B OpraH WJM OpraHu3aIuio,
MPEIOCTABIISAIONINE JOKYMEHT U MH(POPMAIIUIO;

3 IneilcTBUE: TMOATOTOBKA W TMPEACTABICHHE IPOEKTa PEIICHHS, a TaKkKe
3asIBJICHUS O TIPEAOCTABICHUN MYHULIUIIAIIBHOW YCIYTU U JOKYMEHTOB CIELUAIHUCTY
MKY «KXIl», OTBETCTBEHHOMY 3a IPUHATHUE U MOINHCAHUE COOTBETCTBYIOLIETO
peuieHus.




3.1.3.2. JIumo, OTBETCTBEHHOE 3a BBIIOJHEHUE  AJMUHUCTPATUBHOU
npouenypsl: cnenuaiuct MKY  «KIKL», oTBewarommii 3a pacCMOTpPEHUE U
MOJATOTOBKY MPOEKTA PEIICHHUS.

3.1.3.3. Kputepuu npuHsATUS PEIICHUS: OTCYTCTBUE (HAJIMUKE) OCHOBAHUM ISt
OTKa3a B IMPENOCTABJICHWHW MYHHIMNAIBHON YCIyrd, YCTaHOBJEHHbIX 1. 2.10
aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3.1.3.4. Pe3ynbTaT BBINOJIHEHUSI aIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI:

- TIOJIFTOTOBKA MPOEKTa pelleHrs AJIMHUHUCTPALMU O Jaye COrjacus Ha OOMeH
AKUIBIMU TOMENIEHUSMHU, PEI0CTABICHHBIMU 110 JIOTOBOPAM COLIMAIBHOTO HAalMa;

- IOATOTOBKA MPOEKTA PeIIeHNss AMUHUCTPAIMN 00 OTKa3e B Jaue COTjacHs Ha
OOMEH >KWJIBIMU TOMEIICHUSMHU, MPEAOCTABICHHBIMU IO JOTOBOpPAM COIHAIBHOTO
HanMma.

OOwmumii CpoK BBINOJHEHUS AAMUHUCTPATHUBHOM NpPOLEAYpPbl COCTAaBJISET HE
0osee 7 pabounx JHEHN C AaThl OKOHYAHUS EPBOM aAMUHUCTPATUBHOM MPOLIEAYPbI;

3.1.4. [IpunsATHe penieHus: 0 NpeIoCTaBICHUU MyHUIIUIIATBHOU YCIyTry Uiu 00
OTKa3e B NMPEJOCTABICHUH MYHULIUIIATILHON YCIYTH.

3.1.4.1. OcHoBaHMe s HadyaJla AaAMUHUCTPATUBHOW  MPOLEAYPHI:
MPEACTABIICHUE 3asBJICHHUS W JIOKYMEHTOB, a TakKXKe MPOEKTa pELICHUs
JTOJKHOCTHOMY JIMIYY AJIMUHUCTPALIUH, OTBETCTBEHHOMY 3a PUHSTUE U MOANUCAHUE
COOTBETCTBYIOILIETO PELICHUS.

3.1.4.2. CopepxxaHnne aIMUHHCTPATUBHOIO JACUCTBUS (aAMUHUCTPATUBHBIX
JENUCTBUIN), IPOJOJKUTEIBHOCT U(MIJIN) MAKCUMAJIbHBINA CPOK €ro (UX) BBIIOJHEHUS:
pPaccCMOTpEHHUE, 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB, a TAKXKE MMPOEKTA PEIICHUS JOJKHOCTHBIM
JUUOM  AJIMUHUCTpAlUM, OTBETCTBEHHBIM 332 NPHUHATHE W  MOJNHUCAHUE
COOTBETCTBYIOIIETO pEIICHUs, B TeueHUe He Oosiee 1 pabodero JHA C JaThl
OKOHYaHUS BTOPOU aIMUHUCTPATUBHOM IIPOLIETYPHI.

3.1.4.3. JIuio OTBETCTBEHHOE 32 BBIINOJHEHUE AJIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYPBI:
JOJKHOCTHOE JUI0 AJMHHHCTpPALIUMU, OTBETCTBEHHOE 3a MPUHATHE U MOJINUCAHUE
COOTBETCTBYIOIIETO PELICHUSI.

3.1.4.4. Kputepun UpUHATHS PEIICHUS: HAIUYHUE/OTCYTCTBHE Yy 3asBUTENS
MpaBa Ha MOJY4YEHUE MyHULIUITAIIBHOW YCITYTH.

3.1.4.5. Pe3ynbTaT BBINOJIHEHUSI aIMUHUCTPATUBHON MTPOLEAYPHI:

- TIOJIMKMCAHNE pelieHUss AIMUHUCTPAIMH O Jade COTJIacHsi Ha OOMEH KUJIBIMU
MOMEUIEHUSIMU, TTPEOCTABICHHBIMU TI0 JIOTOBOPAM COIIMAIBHOTO HaliMa;

- IOANIMCAaHUE peuIeHUs] AIMUHUCTPAlMU 00 OTKa3€ B 1aye COryiacusi Ha OOMeH
KWIBIMUA TOMEUIEHUSIMU, TIPEIOCTABIEHHBIMHU 110 JOTOBOPaM COL[MATIBHOTO HaliMa.

3.1.5. Beigaua pe3ysbrara Npe10CTaBICHUSI MyHULIUIAIBHON YCITyTH.

3.1.5.1. OcHoBanue ns Hayana aAMUHUCTPATUBHOW MPOUEAYPHI: TOANMCAHUE
COOTBETCTBYIOILIETO  PEHICHUS, SBISIOLWIErOCS  PEe3yJbTaTOM  MPea0CTaBICHUS
MYHULIUTATBHON YCITyTH.

3.1.5.2. ConepxaHue agMUHUCTPATUBHOIO JEUCTBHS, MNPOJOIKUTEIHHOCTD
u(WIM) MaKCUMaJIbHBIA CPOK €ro BBIIOJHEHHS: PETUCTpalMsl W HalpaBJIeHUE
pe3ynibTata MPEeAOCTaBICHUS MYHHUIIMIAIBHOW YCIyTH CHOCOOOM, YyKa3aHHBIM B
3asBJICHUH, B TeueHue 1 pabouero AHs.

3.1.5.3. Jlumo, OTBETCTBEHHOE€ 3a BBHIINOJHEHUE AJIMHUHUCTPATUBHOU



MpoIeAYphl: PAOOTHUK KAaHIEIIPUU AIMUHUCTPALUH.

3.1.5.4.  Pe3ynbraT  BBINOJHEHHMS  AQJAMUHUCTPATHBHOM  NPOLETYPHI:
HalpaBJeHUEe pe3yibTaTa MPEeJIOCTaBICHUS MYHHUIMNAIBHOM YCIYTM CIOCOOOM,
YKa3aHHBIM B 3asBJICHUHU.

3.2. OcOOEHHOCTH BBIMOJHEHUS A IMUHUCTPATUBHBIX MPOLIEYP B DJIEKTPOHHOM
dbopwme.

3.2.1. TIlpenocraBienne myHuuunaapHod yciayru Ha EIII'Y u IT'Y JIO
OCYILIECTBIISIETCS B COOTBETCTBUM ¢ DefepalibHbIM 3aKOHOM OT 27.07.2010 N 210-D3
«O0 opraHuM3aIu MPENOCTaBIEHUS TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHUIUTAIBHBIX YCIyT»,
®enepanpabiM - 3ak0oHOM  oT  27.07.2006 N  149-®3 «O6 wunHpOpManuu,
WHOOPMAITMOHHBIX TEXHOJOTHUSAX W O 3amuTe HH(pOpMAIunW», MOCTAHOBICHUEM
IIpaButensctBa Poccuiickot ®eneparuu ot 25.06.2012 N 634 «O Bugax
AJIIEKTPOHHOM MOJIUCH, UCIOJIb30BAHUE KOTOPBIX JIOMYCKAETCs MPHU OOpallleHuU 3a
MOJTYYEHHUEM TOCYAapPCTBEHHBIX U MYHUIIUITAIBHBIX YCIIYT).

3.2.2. lna nonydeHuss myHununaabHou yciayru yepes EINNY wnm wepes [IT'Y
JIO 3asBuTEN0 HEOOXOAMMO TMPEABAPUTENIBHO MPOUTH MPOLECC PErucTpauuu B
Enunoit cucreme naentuduxanuu u ayrenrudukanuu (qanee - ECHUA).

3.2.3. MyHuuumnaneHas yciayra MoxeT ObiTh nosydeHa uepes [II'Y JIO nubo
yepes EII'Y crenyromumu criocobamu:

6e3 mmunoit siBku Ha mpueM B MKY «KOKIL».

3.2.4. lna nonaum 3asiBiienust yepe3 EINTY wnum wepes III'Y JIO 3asButens
JIOJI’KEH BBIMIOJIHUTD CIICIYIOIINE IEUCTBUSA:

- IpoTu uaeHTuukanuio u ayrentuduxamnmio B ECUA;

- B quyHoM kabunete Ha EIN'Y wnu wa III'Y JIO 3anogHUTH B 3JEKTPOHHOU
(dbopme 3asBIEHUE HA OKa3aHUE MYHULMIIAIbHON YCIYyTH;

- TPWIOKUTh K 3asBICHUIO AJICKTPOHHBIE JOKYMEHTHl M HAIMPaBUTh MaKET
anekTpoHHbIX JokymMeHTOB B MKY «KIKILI» mocpencrsom ¢ynkunonana EINTY wnu
[ry Jio.

3.2.5. B pe3ynpTaTe HalpaBlICHHs NaKeTa JJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB
nocpeactsoMm III'Y JIO mu6o wepes EITY, AUC «Mexsen JIO» mpousBoguTcs
aBTOMATHYECKash PErucTpanus MOCTYIUBIIETO MaKeTa 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB U
MIPUCBOCHHE MAKETYy YHUKAILHOTO HOMeEpa Aena. Homep nena qocTyneH 3asBUTEIO B
muaaoM kabunere [1I'Y JIO u(umm) EIITY.

3.2.6. Ilpu mpenoctaBieHurn MyHunMnaabHou yciyru uepe3 III'Y JIO nubo
yepes EITY, cnemmanuct MKY «KIKL» BBINOJIHSET CAeayOMIMeE JEUCTBUS:

- dopMuUpYeT MPOEKT pEIICHUS Ha OCHOBAaHUU JTOKYMEHTOB, MOCTYMHUBIIHUX
yepes [II'Y JIO nu6o uepes EIN'Y, a Tak:ke 1OKyMEHTOB (CBEJEHUI), MOCTYMUBIINX
MOCPEJICTBOM MEKBEIOMCTBEHHOI'O B3aUMOJEHCTBUA, U TMEPENAeT IOJKHOCTHOMY
JUILy, HaJCIeHHOMY (PYHKIMSMU 10 IPUHSATUIO PEIICHUS;

- MOCJIe PAaCCMOTPEHUS JTOKYMEHTOB M MPUHATHS PEUIEHUs O MPEA0CTaBICHUN
MYHUIUNATBHOM ycinyrd (OTKa3e B TNPENOCTaBICHUU MYHULMIAIBLHON YCIIyTH)
3anonHseT npeaycmorpennsie B AUC «Mexsen JIO» ¢hopMbl 0 IPUHATOM pelieHUun
u niepeBoauT aeno B apxuB AUC «Mexsen JIO»;

- YBEIOMJIET 3asiBUTENSI O MPUHATOM PEUICHWU C MOMONIbI0 YKAa3aHHBIX B
3asiBJICHUHM CPENICTB CBSI3HM, 3aT€M HAMPABIAET JOKYMEHT CIOCOOOM, yKa3aHHBIM B



3asBieHur: B MOLl, nubo HampaBiseT 3JIEKTPOHHBIA JIOKYMEHT, MOJINHUCAHHBIN
YCUWJICHHOW KBaJU(ULIMPOBAHHON HIIEKTPOHHON MOAMKUCHIO JIOJKHOCTHOTO JIMIIA,
NpUHSBLIETO pelienue, B TuuHblid kadbunet [1I'Y JIO unu EINTY.

3.2.7. B ciy4yae mocTyIieHHs BCEX NOKYMEHTOB, YKAa3aHHBIX B IYHKTE 2.6
HACTOAILIETO aJMUHUCTPATUBHOIO pErjlaMeHTa, B (pOpMe 3JIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB
(97eKTpOHHBIX O00pa30B JOKYMEHTOB), JIHEM OOpalleHHs 3a MpPEelIOCTABICHUEM
MYHHUIMITAIBHON YCIIYITM CUMTACTCS J1aTa PErucTpaluu npueMa JOKyMeHToB Ha 1Y
JIO wnm EINTY.

WudpopMupoBanue 3asBUTENsI O XOAE€ U pe3ysbTaTe MpPeaoCTaBICHUS
MYHMIIUIIAJIBHOW YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS B DJIEKTPOHHON (opMme depe3 JTUYHBIN
KaOuHeT 3asBuTens, pacnonoxeHusit Ha [1I'Y JIO nmu6o va EIITY.

3.2.8. ApnmuHuCTpanys TIpA TMOCTYIUIEHUHM JOKYMEHTOB OT 3asiBUTEIA
nocpeactsoM III'Y JIO wnm EII'Y no TpeOoBaHMIO 3asBHUTENS HaIpaBisieT
pe3ynbTaT NPEIOCTaBICHUS MYHHULUIAIBHON yciIyru B (opMmMe 3JIEKTPOHHOIO
JOKYMEHTa, TOJIMUCAHHOIO YCHUJIEHHOW  KBAIU(DUIIMPOBAHHONW  SJIEKTPOHHOU
MOJANKCHIO JTIOJDKHOCTHOTO JIMIA, MPUHABIIETO pElIeHHe (B 3TOM Cily4yae 3asiBUTEIb
IIpU II0Aa4de 3asBICHUS HA IPEAOCTABICHUE MYHMUIMIAIBHONW YCIyT'M OTMEYAeT B
COOTBETCTBYIOILIEM I10JI€ TAKYIO HEOOXOIUMOCTb).

Bbiraua  (HampaBiieHME) — DJIEKTPOHHBIX — JJOKYMEHTOB,  SIBJISIFOIIMXCS
PE3yNbTATOM MPENOCTABICHUS MYHHULIUITAIILHON YCIIyTH, 3asIBUTEI0 OCYILECTBISAETCS
B JIEHb PErUCTpallMM pe3yjbTaTa MPEJOCTABICHUS MYHHULIMIAIBHON YCIyTH
AJMUHHCTpaIuei.

33.1. B cmydae ecium B BBIIAHHBIX B pE3yJbTaTe NPEAOCTABICHUSA
MYHULUOATBHOW YCIYTH JOKYMEHTAX JOMYIIEHbl ONEYaTKU U OMIMOKHU TO 3asBUTEIb
BIIPABE€ IMPEACTABUTh B KOMHUTET HEMNOCPEACTBEHHO, HANpPaBUTh [OYTOBBIM
ornpasiieHueM, nocpeacrsom EIII'Y mnoamucanHoe 3asBUTENEM, 3aBEPEHHOE
neyaTblo 3asBuTeNs (MpU HaIu4yuu) win odopmieHHOE B (opMe 3JIEKTPOHHOIO
JOKYMEHTa M TMOANUCAaHHOE YCWJIEHHOW KBaIU(pUIUPOBAHHOM 3JIEKTPOHHOU
HOJIIUCHIO 3asBJIEHUE O HEOOXOAMMOCTH HCIIPABJIEHUS AOMYIIEHHBIX ONEYaToOK U
(W) omMOOK ¢ M3JI0KEHHUEM CYTH JIONMYIICHHBIX OINeYaTKd W (Wu) OIMIMOKU U
MPUIOKEHUEM KOMUU JOKYMEHTA, COACPIKAIIETO ONeYaTK U (UJI1) OIITHOKH.

3.3.2. B Teuenne 3 (Tpex) pabouux AHEH CO JHS PETUCTpAIMU 3asiBICHHS 00
UCIPABJIEHUU ONEYaTOK M OIIMOOK B BBIJAHHBIX B pE3yJbTaTe IpPEIOCTaBICHUS
MYHULMNAIBHON YCIYyTH JOKYMEHTax OTBETCTBEHHbIN crennanct MKY «KIKL»
yCTaHAaBIMBAaET HaIWyue onedarku (ommOku) W odopmisieT  pe3yJsbTar
NPENOCTABICHUS MYHUIMOAIBHOW yCIyrH (JOKYMEHT) C  HCHpPaBICHHBIMU
omevyarkamMu  (OIMIMOKAaMHM) WM  HAmpaBisieT 3asBUTENI0  YBEJAOMIICHHE C
000CHOBaHHBIM OTKa30M B O()OPMIIEHUH JOKYMEHTa C UCIPaBICHHBIMHU ONE€YaTKaMu
(ommbOkamu). Pe3ynbrar mnpenocTaBi€HUS MYHHUIMNAIBHOW YCIyTH (JOKYMEHT)
AJMUHHCTpAIUs HAIIPaBIsIeT CIOCOOOM, YKa3aHHBIM B 3asIBJICHUU.

4, (DOpMBI KOHTPOJIA 3a UCIIOJIHCHHUCM aIMUHUCTPATHBHOI'O PCTIIAMCHTA

4.1. Tlopsmok OCYyIIECTBIEHUS TEKYIIEro KOHTPOJS 3a COOJIOJICHHEM H
WCTIOJIHEHUEM OTBETCTBEHHBIMHU JOJKHOCTHBIMM JIMIIAMM TIOJIOKEHUN perjiaMeHTa u



WHBIX HOPMATHUBHBIX IMPABOBBIX AaKTOB, YyCTaHABIMBAIOIIUX TpeOOBaHUS K
MPEIOCTABICHUID MYHUIMIAIBHON yCIYyTH, a TakKXKe NPUHATUEM pEIICHUUN
OTBETCTBEHHBIMU JIUILIAMHU.

Texyuuii  KOHTPOJIb  OCYHIECTBISETCS  OTBETCTBEHHBIMHM  paOOTHHUKAMU
AJIMHUHHUCTpalMM MO KaXXJI0M MpOUEAYypEe B COOTBETCTBUHU C YCTAHOBJICHHBIMH
HACTOSILUM PETJIIAMEHTOM COJAEPKAHUEM JIEUCTBUN M CPOKAMHU MX OCYILECTBICHUS, A
TaKK€ IyTEeM MPOBEACHUS PYKOBOJIUTENEM (3aMECTUTENEM PYKOBOIUTEIS,
HayaJbHUKOM OTJeJa) AJMUHUCTPAUMA TPOBEPOK MCIHOJHEHUS TMOJIOKEHUM
HACTOSILETO PETJIaMEHTa, UHBIX HOPMATUBHBIX ITPABOBBIX AKTOB.

4.2. TlopsimoK M NEPUOANYHOCTh OCYIIECTBIICHHS TUIAHOBBIX U BHEIUIAHOBBIX
MIPOBEPOK MOJTHOTHI U KAYECTBA MPEAOCTABICHUS MYHULIUIIATbHON YCIYTH.

B wmemax oOCymIECTBIEHUS KOHTPOJS 3a TOJHOTOM W KAade€CTBOM
MPEIOCTABICHNUS] MYHULIMNAJIBHOW YCIYyTM MPOBOJATCS IIJIAHOBBIE W BHEILIAHOBBIE
MIPOBEPKHU.

[ImaHOBBIE MPOBEPKHU MPEAOCTABICHUS MYHHUILIMIAIBHOW YCIyTHM NPOBOASTCA
HE yYallle OJHOT0 pa3a B TPU rojia B COOTBETCTBHUU C IJIAHOM IMPOBEACHUS MPOBEPOK,
YTBEPKIAECHHBIM PYKOBOAUTEIEM AJIMUHUCTPALUU.

[Ipy mpoBepke MOIrYT paccMaTpUBATbCS BCE BOIPOCHI, CBS3aHHBIE C
MPEJIOCTABIICHUEM MYHUIMTIAIBHON YCIYrd (KOMIUIEKCHBIE TPOBEPKU), WIH
OTACJBHBIA BONPOC, CBS3aHHBIM C TMPEIOCTABICHHUEM MYHULUNAIBHONU YCIyTH
(TemMaTHyeCcKue MPOBEPKH).

BHertanoBple  NPOBEPKM  NPENOCTABICHUS ~ MYHUUUNAIBHOM  YCIYTH
MPOBOJIATCS IO OOpaIeHusIM (HU3UICCKUX, FOPUIAYECKUAX JIUI U WHIAUBUIYaTbHBIX
npeAnpuHUMAaTeNied, OOpallleHUsIM OpraHOB TOCYJApCTBEHHOM BIJIACTH, OPraHOB
MECTHOT'O CaMOYIIPABJIEHHUS, UX JOJDKHOCTHBIX JIMIl, a TaKXe€ B LEJSIX MPOBEPKHU
YCTPAHEHUsT HApyLICHWH, BBISABICHHBIX B XOJ€ IPOBEACHHONW BHEIUIAHOBOU
MPOBEPKU. YKazaHHbIC O0OpaIlleHUs MOJIeKAT PErUCTpaIluu B ACHb UX MOCTYILICHUS
B CHUCTEME  DJJEKTPOHHOrO  JOKYMEHTOOOOpOoTa W JIeJONPOU3BOJICTBA
AJIMUHUCTpAITUH.

O nmnpoBeneHUM TPOBEPKU H3NAETCA NPABOBOM akT AJIMUHHCTPALMU O
MPOBEJCHUA TNPOBEPKM  HCHOJHEHHS  aJMHUHHCTPATUBHOIO  pErjaMeHra 1o
MIPEIOCTABIEHUI0 MYHULMITAIIBHON YCIYTH.

ITo pe3ysbTaTam NIpOBEACHUS IPOBEPKU COCTABIISETCS AKT, B KOTOPOM JOJIKHBI
OBITh yKa3aHbl JOKYMEHTAIBHO MTOATBEPKICHHBIC (DAKTHI HAPYIICHH, BHISBICHHBIE B
XO0Ji€ MPOBEPKH, UM OTCYTCTBUE TAKOBBIX, & TAK)KE BBIBOABI, COAEPHKAIIUE OLECHKY
MOJIHOTHI ¥ Ka4yeCTBA MPEAOCTABICHUS MYHULIMIAIBHOW YCIYTH U MPEIJIOKEHHUS T10
YCTPAaHEHUIO BBISIBIICHHBIX NpPU MpOBEepke HapyumeHud. [Ipu nposeaeHun
BHEIUIAHOBOM TIPOBEPKU B aKTE OTPaXKAIOTCS pe3yabTaThl MPOBEPKU (PaKTOB,
W3JIOKEHHBIX B OOpaIllEHUHM, a TaKXe€ BBIBOABI M MPEUIOKECHUS IO YCTPAHECHUIO
BBISIBJICHHBIX MPU MPOBEPKE HAPYIICHUM.

[lo pe3ynbraram paccMOTpeHUsi OOpallleHuid OoOpaTUBIIEMYCS JaeTcs
MMCbMEHHBIN OTBET.

4.3. OTBETCTBEHHOCTh JIOJPKHOCTHBIX JIMI[ 3a PpEHICHUs] U JACHUCTBUS
(Oe3meiicTBue), mNpUHHMAaeMble (OCYIIECTBIsAEMbIE) B XOA€ MPEIOCTaBICHUS
MYHULIUNAIBHON YCITyTH.



JIOMKHOCTHBIE JTWIA, YIOJTHOMOYEHHBIE HA BBIMIOJHEHUE aIMUHUCTPATUBHBIX
JACUCTBHIA, TPEAYCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM PETJIAMEHTOM, HECYT OTBETCTBEHHOCTH 32
coOmoieHne TpeboBaHW JEHCTBYIOIMX HOPMATHUBHBIX IPABOBBIX AKTOB, B TOM
qrcIie 32 COOIIO/ICHNE CPOKOB BBITIOJIHEHHUSI aIMUHUCTPATUBHBIX JIEHCTBUH, TIOTHOTY
UX COBEpILIEHUS, COOJIIO/IEHNE TIPUHLIUIIOB MOBEJEHUS C 3asBUTENISIMHU, COXPAHHOCTh
JOKYMEHTOB.

PykoBomuTens AJIMUHUCTpAallMM HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a oO0ecredeHue
NPEIOCTAaBICHUS MyHULIUIIATbHON YCIyTH.

PaGoTHUKM AJMUHUCTpalMK MPHU MPEIOCTaBICHUN MYHUIUNAIBHON ycIyru
HECYT OTBETCTBEHHOCTbD:

- 3a HEWCIOJHEHHWE WIM HEHaJJIeKallee HCIIOJHEHUE aJMHHHUCTPATUBHBIX
IpoLEeAyp MPHU NPEJOCTABICHIUN MyHUITUTIAIBHON YCITyTH;

- 3a pgeictBusa (Oe3deiicTBUE), BIEKYLIME HApPYyIIEHHE MpaB M 3aKOHHBIX
UHTEpeCcOB  (M3MYECKMX WA  IOPUAWYECKUX  JIUI,  WHAWBHIyaTbHBIX
IIpEaNPUHUMATEIIEH.

JIOMKHOCTHBIE JTUIla, BUHOBHBIE B HEHWCIONHCHHHM WM HEHaJJIeXKalleM
UCIOJHEHUM  TpeOOBaHMM  HACTOALIETO  AJMMHHUCTPaTHUBHOIO  PErJaMEHTa,
IPUBJIEKAIOTCSI K OTBETCTBEHHOCTU B TMOPSAKE, YCTAaHOBJIEHHOM JEHCTBYIOIIUM
3aKOHOAaTeIbCTBOM PD.

5. Nocynebnplii (BHECYA€OHBIN) MOPSIOK 00XKATOBAHUS PEIICHUN
U aeicTBuil (0e31eCTBIS ) OpTraHa, MPEA0CTaBIISIONIETO MYHHUIUITAILHYIO
YCIIYTY, TOJKHOCTHBIX JIMI] OPraHa, MPeI0CTaBISIOIIET0 MyHHUIUITAIBHYIO YCIIYTY,
100 MYHUITUTIATBHBIX CIIYXalIUX, MHOTO(DYHKIIMOHAIILHOTO LIEHTpa
MPE0CTABICHUS ITOCYIAPCTBEHHBIX U MYHUITUTIATBLHBIX YCIYT, pa0OTHUKA
MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOTO IIEHTPa MPEAOCTABICHHUS IOCY1apCTBEHHBIX U
MYHULIUTATBHBIX YCIYT

5.1. 3asgButenu MO0 HUX TNPEICTABUTENM HMEIOT MPaBO Ha JOCyJeOHOe
(BHECyneOHOE) O0O’KaJloBaHWE peIIeHuH | JeHCTBUM (0e31eUCTBUSA), MPUHSITHIX
(ocymIeCTBIISIEMBIX) B XOJI€ MPEOCTABICHHS] MYHUIIMITAIbHON YCITyTH.

5.2. TlpeameTom nocyaeOHOro (BHECYyJAeOHOTO) OOKaJOBaHUS 3asBUTEICM
perieHuit u aecTBuil (6e37eiCTBUS) OpraHa, MPEeI0CTaBISIONIET0 MYHHUIIUITAIHYIO
yCIIyTY, AOHKHOCTHOTO JIMIA OPTraHa, MpeIOoCTaBISIONEro MyHUITUTIATBHYIO YCIYTY,
TM00 MYHHUITMTIAIBHOTO CIYKaIlero, MHOTO(YHKIIMOHATIBLHOTO IMEHTPa, paOOTHUKA
MHOTO()YHKIIMOHATLHOTO IIEHTPA SBJISIFOTCS:

1) HapylleHHe CpoKa PETrMCTpaluy 3ampoca 3asBUTENS O MPEJOCTaBICHUH
MYHULIANAIBHON YCIYTH, 3alpoca, YKa3aHHOro B ctaThe 15.1 denepanbHOro 3akoHa
o1 27.07.2010 Ne 210-D3;

2) HapylICHUE CPOKa MPETOCTABICHUS MYHUIIUIIAILHON yeyru. B ykazanHOM
ciydae aocyaeOHoe (BHecyaeOHoe) 00kaloBaHKE 3asBUTEIIEM PEIISHUM U JACHCTBUMA
(6e3nericTBu) MHOT'0(yHKIITMOHATHBHOTO IEHTpa, paboTHUKA
MHOTO(QYHKIIMOHATLHOTO ~ IIEHTpa  BO3MOXHO B CIiydae, eciu  Ha
MHOTO(YHKIIMOHATLHBIN 1EHTP, pEIICHUs U JAercTBUS (Oe3elicTBHE) KOTOPOTO
00XaTyIOTCs, BO3JIO)KEHa (YHKIMS IO TMPEAOCTABICHUIO COOTBETCTBYIOIIMX



rOCYAapCTBEHHBIX WM MYHHULIMMOAIbHBIX YCIYr B IIOJHOM OOBEME B MOPSIKE,
onpeaeneHHoM 4acTeio 1.3 cratbu 16 @enepansHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-
®3;

3) TpeboBaHnue y 3asBHUTENd JOKYMEHTOB WM uH(opmanuu Jaub0
OCYUIECTBJICHUS JEHUCTBUN, TMpPEACTaBICHUE WM OCYLIECTBICHUE KOTOPHIX HE
MPEeayCMOTPEHO HOPMAaTUBHBIMU TIPaBOBBIMH akTamu Poccuiickoit ®Denepanuu,
HOPMaTUBHBIMU TIPABOBBIMHU aKTaMu JIEHHMHIpajCcKoil 00JacTH, MYHHULUIATbHBIMU
IIPaBOBBIMH AKTaMU ISl IPEJOCTABICHNUS] MyHULIUITAJIBHON YCITYTH;

4) oTka3 B IpHEME JIOKYMEHTOB, IPEICTABIECHHUE KOTOPBIX MPETyCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMU ITpaBOBbIMU akTamu Poccuiickon ®enepanun, HOPMATUBHBIMU
MIPAaBOBBIMU aKTaMu JIeHUHrpaacKkoi 00JacTu Ui MPeAoCTaBICHH MyHHUIIUIIATIbHON
YCIIYTH, Y 3asIBUTEIIS;

5) oTka3 B MPEJOCTABICHUH MyHULMIIAIBLHON yCIIyT'H, €CJIM OCHOBaHUS OTKa3a
HE IPeIyCMOTPEHbI (eepaIbHBIMU 3aKOHAMU U IPUHSTHIMUA B COOTBETCTBUU C HUMU
VHBIMM  HOPMAaTUBHBIMM  IpaBOBbIMM  akTtamMu  Poccuiickon — ®enepanuu,
HOPMATUBHBIMM IIPABOBBIMH akTamu JIeHMHTpajckon obnactu. B ykazanHoMm ciydae
nocyneOHoe (BHecyAeOHOE) o0OKalloBaHME 3asBUTEIEM pEIICHUHM W JACHCTBUIMA
(6e3nericTBuN) MHOT'0(yHKITMOHATBHOTO IEHTpa, paboTHUKA
MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHOIO  IIEHTpa  BO3MOXXHO B  Clyuae, ecIM  Ha
MHOTO(YHKIIMOHATBLHBIN TEHTP, pEIICHUs U JAeucTBUS (Oe3/eicTBHE) KOTOPOTO
O0XKayIOTCSl, BO3JIOXKEHa (YHKIHUS 1O MNPEJOCTaBICHUIO COOTBETCTBYIOIIUX
rOCY/IapCTBEHHBIX WJIM MYHULMMANbHBIX YCIYr B MOJHOM OOBEME B MOpPSIKE,
onpeneneHHoM yactbio 1.3 craten 16 ®denepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-
D3;

6) 3aTpeOoBaHUE C 3asBUTENS MPU MPEJOCTABICHUH MYHHUIIMNAIBHOW YCIyru
IJIaThl, HE NPEAYCMOTPEHHOW HOPMATUBHBIMM IIPaBOBBIMU akTaMu Poccuiickon
deneparuy, HOPMATUBHBIMU TPAaBOBBIMM akTaMH JIeHMHrpajckoil o6sacty,
MYHUIMTIATbHBIMU ITPABOBBIMU aKTaMH;

7) OoTKa3  oOpraHa, MPeAOCTaBIAIONIETO  MYHHUIMNAIbHYIO  YCIYTY,
JOJKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MpeJoCTaBISIONIEr0 MYHUIUMNAIBHYIO —YCIYTY,
MHOTO(YHKIIMOHATLHOTO I1IEHTpa, paOOTHHUKAa MHOTO(YHKIIMOHAJIILHOTO IIEHTpa B
UCIPABJIEHUU JOIMYIIEHHBIX MU ONEYaTOK M OMMOOK B BBIJAHHBIX B PE3yJIbTATe
NPEIOCTaBICHUSl MYHULUIAIBHOW  yCIyrd JOKyMeHTax Ju0o  HapylleHue
YCTaHOBJIEHHOTO CpOKa TaKWX HCIpaBieHHd. B ykazaHHOM ciydae pocyneOHoe
(BHECymeOHOE) OO’kamoBaHWE 3asBHUTENIEM pEIICHUA MW JehcTBuil (Oe31eiCTBY)
MHOTO(YHKIIMOHAJBHOTO LEHTpa, paOOTHUKA MHOTO(PpYHKIMOHAIBHOIO IIEHTPa
BO3MOYKHO B CITy4ae, €CJIM Ha MHOTO()YHKIIMOHAJIBHBIN LIEHTP, PELIEHUSI U IEUCTBUS
(Oe3meiicTBUE) KOTOPOro OOKaNyHOTCS, BO3J0KE€HAa (YHKLHMS MO MNPEIOCTABICHHUIO
COOTBETCTBYIOIIUX TOCYAAPCTBEHHBIX WM MYHULIMIAIBHBIX YCIYT B MOJHOM O00BbEME
B MOpAIKE, ONpeNeieHHOM d4acTtblo 1.3 crateu 16 @enepanbHOrO 3aKOHA OT
27.07.2010 Ne 210-93;

8) HapylleHHe CpoKa WM TOpsSAKa BbIJIaYM JIOKYMEHTOB IO pe3yJibTaTaM
IPEIOCTaBIICHUS! MyHULIUIIATbHON YCIYTH;

9) mnpHOCTAaHOBIEHHE MPEAOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHOW YCIYyTH, €CIIH
OCHOBAHHUSl TMPUOCTAHOBJICHHUSI HE TNPEIYyCMOTPEHbI (erepalbHbIMH 3aKOHAMU U



MPUHATHIMA B COOTBETCTBMU C HUMHM WHBIMH HOPMATHBHBIMU MPABOBBIMU aKTAMHU
Poccuiickon @enepannu, 3aKOHAMU U MHBIMA HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMHU aKTaMH
Jlenunrpaackoir 00J1acTH, MYHMIIMTIAJIBHBIMU TPaBOBBIMU akTaMu. B ykazaHHOM
ciyuae aocyaeoHoe (BHecyaeOHoe) 00KaloBaHKE 3asBUTEIIEM PEIISHUM U JICHCTBUIMA
(6e3nericTBu) MHOT'0(YHKIIMOHATHLHOTO IEHTpa, paboTHUKA
MHOTO(QYHKIIMOHATLHOTO  IIEHTpa  BO3MOXHO B CIiydae, eciu  Ha
MHOTO(YHKIIMOHATLHBIN 1IEHTP, pEIIeHHs U JAeucTBUS (Oe3/elcTBHE) KOTOPOTO
00XaTylOTCs, BO3JIO)KEHa (YHKIMS 1O TMPEJAOCTABICHUIO COOTBETCTBYIOIIMX
TrOCYJapCTBEHHBIX WM MYHHUIIMMAIBHBIX YCIyT B IOJHOM OOBEME B TMOPSIKE,
onpeneneHHoM yactbio 1.3 crateu 16 dexnepanbHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-
d3;

10) TpeboBaHue y 3asBUTEINS MPU MPEIOCTABICHUN MYHUIIUNAIBHOU YCIyTH
JIOKYMEHTOB WJIM UH(OpMAIUU, OTCYTCTBHE U (WUJIM) HEIOCTOBEPHOCTH KOTOPHIX HE
YKa3bIBAJIMCh MPHU MEPBOHAYATBLHOM OTKa3e B MpPHUEME JTOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX
JUISL  TIPEJOCTaBIEHUS MYHUIUMMAIBHOM  YCIyrd, JuUOO0 B  MNPEaOoCTaBICHUU
MYHULIUTIATIHBHON YCIIYTH, 32 UCKIIOUCHHEM CJIy4aeB, IPEAYCMOTPEHHBIX MyHKTOM 4
yactu 1 crarbu 7 @enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-P3. B ykazanHoM
cinydae aocyaedHoe (BHecyaeOHoe) 00kaloBaHKE 3asBUTEIIEM PEIISHUH U JICHCTBUM
(Oe3meiicTBu) MHOTO(YHKIIHOHATEHOTO LEHTpA, paboTHUKa
MHOTO(QYHKIIMOHATFHOTO  IIEHTpa  BO3MOXHO B CIiydae, ecam  Ha
MHOTO(YHKIIMOHATBLHBIN TEHTP, pEIICHHUs U JAeUcTBUS (Oe3nelicTBHE) KOTOPOTO
00XaTyIOTCs, BO3JIOKEHA (YHKIMS TI0 TMPEAOCTaBICHUIO COOTBETCTBYIOIIMX
MYHULMOAIBHBIX YCIyT B MOJHOM OOBEME B IMOPSJIKE, ONPEACIIEHHOM 4acThio 1.3
cratbu 16 ®enepanpHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-D3.

5.3. XKanoba mopaercss B mUCbMEHHOW (opMe Ha OyMa)KHOM HOCUTEJE, B
AJIEKTPOHHOM (hOpMe B OpraH, MPeAOCTaBIAIONINA MyHULIMNIaNbHY0 yeuyry, ['BY JIO
«M®PI» mubo B KomHTET HKOHOMHYECKOTO pa3BUTHUSI M HWHBECTHLIMOHHOMN
nesitenbHocTU JIeHWHTpajackol oOnactu, sBiswoomuiics yupenutenem ['BY JIO
«MODL» (manee - yupeaurens 'BY JIO «M®ILy»). KanoOwl Ha pemieHus: U 1eHCTBUS
(Oe3meiicTBUE) PYKOBOJIUTENS OpraHa, MPeA0CTaBISIONIET0 MyHUITUNAIBHYIO YCIIYTY,
nojarTca iiaBe agMuHUCTpaunuu MO «KuHrucenmnckuii MyHUITUTIAJIBHBIN paiioH»
Jlenunrpanackoit oOmactu. JKanoOwl Ha pemeHuss u AeicTBus (Oe3meiicTBHE)
pabotauka ['BY JIO «M®ILl» momaroTcss pyKOBOAUTENIO MHOTO(PYHKIIMOHAIBHOTO
neHrpa. KamoOwel Ha pemienus u jaeictBus (Oespeiicteue) I'BY JIO «M®Ily»
nogatorcs yupeautento ['BY JIO «MOPILy.

Kanoba Ha pemieHust U nercTBus (0e31elCTBHE) OpraHa, MpeA0CTaBIISAIOIIEro
MYHULMOAIbHYIO YCIYTy, JOJDKHOCTHOTO JIMLA OpraHa, MpeloCTaBiSIOIEro
MYHULMNAIBHYIO YCIYTY, MYHUIUNAIBHOTO CIYXKAaIlero, PyKOBOJAMUTENSI OpraHa,
MPEOCTABISIONIETO MYHUIIUIIAIIBHYIO YCIYTY, MOXET ObITh HaIlpaBlieHa IO IOYTeE,
yepe3 MHOTO(QYHKIIMOHAIBHBIM IIEHTP, C UCIOJb30BaHUEM HH(POPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKaIIMOHHON cetu «VHTepHeT», oOQuUIMaIbLHOTO cailTa oprasa,
npeaocTapisionero Mynununaneuyio yeayry, EIITY mmubo III'Y JIO, a Takxke
MOXXET OBITh TMpPHUHATA TPHU JHYHOM Mpueme 3asButens. JKamobOa Ha pemieHUs u
neiictBuss  (6e3neiicTBue)  MHOroQyHKIMOHAIBHOTO  IEHTpa,  pabOTHUKA
MHOTO(YHKIIMOHATFHOTO IIEHTpa MOXET ObITh HampaBlieHa [0 To4YTe, ¢



UCIIOJIB30BaHUEM HH(POPMAIITMOHHO-TEIIEKOMMYHUKAIIMOHHON ceTtu  «HTepHeT»,
oduimanbHOro caita MHOropyHkuuoHaidbHoro uentpa, EII'Y nu6o IIT'Y JIO, a
TaKKe MOXKET ObITh MPUHSTA TPU JIUYHOM MIPUEME 3asBUTEIIS.

5.4. OcHoBaHueM [JIsi Haudajia MPOLEAypbl J0CyAcOHOro (BHECY1eOHOTO)
o0XaloBaHUsS  SIBIETCS ToJlaya  3asBUTEIEM  KajloObl, COOTBETCTBYIOLIEH
TpeboBanusM 4. 5 ct. 11.2 denepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3.

B nucemMenHoii xkano0e B 00s13aTeIbHOM MOPSIIKE YKa3bIBAIOTCS:

- HaNMEHOBaHHWE OpraHa, MPEJOCTABISAIONIET0 MYHULHUIAIBHYIO YCIYTY,
JOJKHOCTHOTO JIMIA OPraHa, MPeIOCTAaBISIONIEr0 MYyHHUIIMIAIBHYIO YCIyTy, JTHO0
rOCyJapCTBEHHOTO WJIA MYHHUIMIAILHOTO  CIyKamiero, (¢wuiuana, OTaena,
yaaneHHoro pabouero mecra [BY JIO «M®Il», ero pykoBomutens u(Wiam)
pabOTHUKA, pelIeHUs U IeUCTBUSA (0€31eMCTBHE) KOTOPBIX 00XKAITYIOTCS;

- ¢damuiusi, UMs, OTYECTBO (IOCJIEAHEE - MPU HAJTUYUU), CBEJICHHUS O MECTe
KUTEJIbCTBA 3asIBUTEINS - (PU3UUECKOTrO JHIa JTMO0 HAaMMEHOBAHHE, CBEACHUS O MECTE
HaXOXXJICHUSl 3asBUTENS - IOPUIMYECKOTO JIMIa, a Takke HoMmep (Homepa)
KOHTaKTHOTro TenedoHa, aapec (aapeca) SJIEKTPOHHOW TOUTHl (NIPU HAIMYHUM) U
MOYTOBBIN a/ipec, 0 KOTOPBIM JOJIKEH ObITh HAIIPaBJIeH OTBET 3asBUTEIIIO;

- cBelleHHusa 00 oOXKaldyeMbIX pelIeHUsX W JeUcTBUsX (0e31eiicTBUM) opraHa,
MPEAOCTABISAIONIETO MYHUIMIAIBHYIO YCIYry, JIOJDKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa,
MPEJOCTABISIONIET0 MYHHUIIMIAIBHYIO YCIyTy, JUOO TOCYIapCTBEHHOTO WU
MYHUITUTIATBHOTO CITyKalero, guimana, otaena, yaalteHHoro pabouero mecta ['bY
JIO «M®I1y, ero paboTHHUKA;

- JIOBOJbl, HA OCHOBAaHWU KOTOPBIX 3asIBUTENIb HE COTJIACEH C PEIICHUEM U
neiictBueM (0e31eiCTBUEM) OpraHa, IpelIoCTaBISIOIIEr0 MYHULUIIAIBHYIO YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MpeIOoCTaBJISIOIEr0 MYyHUIMNAIbHYIO YCIYyry, JHO0
rOCyAapCTBEHHOTO WJIM  MYHULMIAIBHOTO  CiyKamero, (¢uiauana, OTAena,
yaanenHoro padoyero mecta ['BY JIO «M®Lly, ero paboTHuKka. 3asBUTEIEM MOTYT
OBITh TIPEACTABJICHBl JIOKYMEHTHI (TP HAJIWYWU), TOJITBEPXKIAIOIINE JTOBOIBI
3asIBUTEIIS], THOO UX KOHUH.

5.5. 3asgBuTens MMeeT MpPaBO Ha MOJy4eHHE HH(OpPMAIMU U JOKYMEHTOB,
HEOOXOJIMMBIX JIJII COCTaBJieHHss U  OOOCHOBaHHUS JKajmoObl, B Clydasx,
yctaHoBlieHHbIX cT. 11.1 ®depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3, mpu
YCJIOBHH, YTO ATO HE 3aTparvBaeT MpaBa, CBOOOIBI M 3aKOHHBIE MHTEPECHI IPYTUX
JUI] W €CIIM yKa3aHHble WHOOpMAIuMs W JOKYMEHTBHl HE COJEp)KaT CBEIICHUI,
COCTaBJISIIOIINX F'OCYIAPCTBEHHYIO WM UHYIO OXPaHsEMYIO TaliHy.

5.6. JKamnoba, nmoctynuBmias B OpraH, IPeIOCTaBISIOMINNA MYHHULHITAIBHYIO
yeayry, I'BY JIO «M®Lly, yupegureno I'BY JIO «M®L» riaBe aaMuHUCTpaIun
MO «Kunrucennckuii MyHMIMOAIbHBIA paiioH» JleHuHrpajckod obGmactu,
MOJJICKUT PACCMOTPEHUIO B TEUYEHUE MATHAAUATA paboyux JHEH co JHS €€
perucrpanuy, a B cliydae oO0XXaJloBaHHA OTKa3a opraHa, NpelOoCTaBISIOIEro
MyHHUIMNIAIBHYI0 yeayry, ['BY JIO «M®ILl» B npueme JOKYMEHTOB y 3asBUTENS
7100 B UCIIPABJICHUH JIOMYIIEHHBIX OMEYaTOK U OIMIMOOK WIIA B Ciy4yae 00)KajloBaHUs
HapYIIEHUsI YCTAHOBJICHHOTO CPOKAa TaKUX MCIPABJICHHUM - B TEUCHUE MATH pabOdmMX
JTHEN CO JIHS €€ PETUCTPALUH.

5.7. Tlo pe3yiabratam pacCMOTpPEHHUs KajnoObl MPUHUMAETCA OJIHO U3



CHEAYIOIINX PEIICHUM:

1) xanoba yJoOBIETBOpSIETCA, B TOM 4YHUCIE€ B (opMe OTMEHBI MNPUHSTOrO
pellleHusl, WCIpPABICHUS JOMYIICHHBIX OMNEYaTOK M OMMOOK B BBIJAHHBIX B
pe3yibTare MpPelOoCTaBICHUS MYHHUUMIIAIBLHON YCIyIM JOKYMEHTax, BO3Bpara
3asIBUTENIO  JIGHEKHBIX CPEJCTB, B3UMAaHHE KOTOPbIX HE MPEAYyCMOTPEHO
HOPMATUBHBIMH TpPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoit denepanuy, HOPMaTUBHBIMU
MpaBOBBIMM aKkTamMu JIEHWHTpajCKON 00J1acTH, MYHUIIMIAIBHBIMU TPABOBBIMU
aKTaMu;

2) B yIOBJIETBOPEHUH KAIOOBI OTKA3BIBACTCS.

He no3nHee nHs, cienyromero 3a JHEM NPUHATHS PELICHMS M0 Pe3ysbTaram
pPaccMOTPEHHUS JKaJ00bl, 3asIBUTEIIO B MUCbMEHHON (POpME U TIO JKEJTaHHUIO 3assBUTEIS
B DJJIEKTPOHHOW (opMe HampaBisieTCss MOTHMBHUPOBAHHBI OTBET O pe3ysbTaTax
PacCMOTPEHUSI JKAJIOOBI.

B cnyuwae npusHaHus kanoObl MOJUIeKalled YIOBIETBOPEHUIO, B OTBETE
3asiBUTENIO JaeTcss uHGoOpMalus O JEWCTBUSIX, OCYILIECTBISEMbIX OpPraHOM,
MPEJIOCTABISAIONIUM MYHUIIMIIAJIIBHYIO YCIYTy, MHOTO(QYHKIMOHAIbHBIM IIEHTPOM B
HEesX HEe3aMEeIJIUTEIbHOTO YCTPAaHEHMs BBISBICHHBIX HapyLIEHUWH MpU OKa3aHUU
MYHUIIUTIATBHOM YCIYTH, a TaKkKe IMPUHOCITCS W3BUHEHHUS 3a JOCTaBJICHHbBIE
Heyio0cTBa M yKasbIBaeTcsi MH(OpMalMs O MAANbHEHIIUX JEHCTBUSX, KOTOpPbIE
HEOOXOMMO COBEPIIUTH 3aBUTEIIO B LIEJIAX MOITYYSHHUS] MyHUIIUTATIBHON YCIIyTH.

B cnyuae mpusHaHus kanoObl He MOJUIekKaIle yJOBIETBOPEHHUIO, B OTBETE
3aABUTENIO JAIOTCSI apryMEHTHPOBAHHBIE PAa3bACHEHUS O MPUYMHAX MPHUHATOTO
peleHus, a Takke nHpopMaIus o MopsAIKe 00’KaTOBaHUS IPUHATOTO PELICHHS.

B cnydae ycTaHOBIEHMS B XOJ€ WM MO PE3yibTaTaM pPacCMOTPEHUS KalIoObI
MPU3HAKOB COCTaBa aJMHUHUCTPATUBHOTO MPABOHAPYLIEHUS WJIH MPECTYILICHUS
JOJKHOCTHOE JIMI0, PAOOTHUK, HAJIEJICHHBIE MOJHOMOYHUSMU IO PACCMOTPEHUIO
Kano0, HE3aMeIJIUTENbHO HAMNpaBlIAIOT HMEIOIIHUECS MaTephallbl B OpraHbl

IIPOKYpaTyphbl.

6. Oco0eHHOCTH BBINOJHEHHUS A IMUHUCTPATUBHBIX NIPOLEAYP B
MHOTO0()YHKIMOHAJIbHBIX HEHTPaX.

6.1. IlpenoctaBneHue MyHUIMIAIBHOM  yciayru mnocpeactBom  MOI]
ocyuectBisiercs B noapasaeneHusx ['bY JIO « M®Ily npu Hanuyuy BCTyNUBILETO B
cuiny coriameHus o B3aumojieiictBuu Mmexay ['bY JIO «M®IL» u A iMUHUCTpaIUEH.
IIpenocraBneHne MyHUIMNAIBHOW yciayrn B HHbBIX MODIL] ocymectBusercs npu
HaJM4YUM BCTYIMBIIETO B CWIy COTJIalleHWs O B3aumonenctsuu Mexay ['BY JIO
«MOIL» 1 uapim MOI.

6.2. B ciydae momaun AOKYMEHTOB B AJAMUHHMCTpauuio nocpeactsoM MOI]
ciequasct MOILI, oCcymecTBIAOMMUNT TPUEM JTOKYMEHTOB, NPEICTABICHHBIX IS
MOJIYYEHHS] MyHULUIIAIbHOW YCIYTH, BBITIOJIHSET CIEAYIOLIUE NEHCTBUS:

a) YIOCTOBEPSET JIMYHOCTD 3asBUTEIISI WIIN JIMYHOCTh U MOJIHOMOYHUS 3aKOHHOI'O
MPEICTaBUTEIIS 3asIBUTEIS - B Cllydae oOpaileHus (prU3ndeckoro Juia;

YAOCTOBEPSIET JIMYHOCTh M IOJHOMOYMS IPEJICTABUTENS KOPUIUYECKOrO JIAIA
WM WHIUBUIYAIBHOTO TPEANPUHUMATENS - B Clydae OOpalleHHs FOPUIUIECKOTO
JMLA WK UHIMBUAYAJIBHOTO MPEeANPUHUMATEIS;



0) ompeensieT npeaMeT 00palleHHUs;

B) IPOBOJUT MPOBEPKY NPABUIBHOCTHU 3aMOJHEHUST 0OpaleHUS;

I') IPOBOJUT MPOBEPKY YKOMILJIEKTOBAHHOCTH MaKeTa JOKYMEHTOB;

J1) OCYILECTBIIIET CKAaHUPOBAHUE IMPEACTABICHHBIX JIOKYMEHTOB, (OPMHPYET
JIEKTPOHHOE JI€JI0, BCE JOKYMEHTBI KOTOPOI'O CBSI3BIBAIOTCS €IMHBIM YHHUKAJIbHBIM
UACHTU(DUKAIIMOHHBIM ~ KOJOM, IO3BOJIIIOIIMM YCTAHOBUTH IMPUHAMIEKHOCTh
JOKYMEHTOB KOHKPETHOMY 3asBUTEII0 W BHJy OOpallleHus 3a MYHULUINAIbHON
YCIIyTOM;

€) 3aBepsAeT KaXKIbIM JTOKYMEHT JieJla CBOEH 3JIEKTPOHHOM MOJIIMUCKHIO (Jayiee -
oll);

) HAIpaBJIAE€T KOMUUA JOKYMEHTOB U PEECTP IOKYMEHTOB B KOMHTET:

- B DJJIGKTpOHHON (opMe (B cocTaBe MaKETOB AJIEKTPOHHBIX J€d) B JCHb
oOpartenust 3asButenst B MOI];

- Ha OyMaXHbBIX HOCHUTENISIX (B cllydyae HEOOXOJUMOCTH 0053aTe€IbHOTO
MIPEICTABICHUS] OPUTMHAJIOB JOKYMEHTOB) - B TedeHHE 3 pabouux JHEH co AHS
oOpamienus 3asButenass B M®@L| nocpeacTBOM KyphepcKON CBSI3U C COCTaBJICHUEM
ONMCH IIEpEaBaEMbIX JOKYMEHTOB, C YKAa3aHHMEM JaThl, KOJIMYECTBA JIUCTOB,
(bamMuIny, JOKHOCTH U NOJIMCAaHHbIE YTIOJTHOMOYEHHBIM crieruainctom MOLI

[lo okoHuanuu npuemMa ITOKYMEHTOB crenuamuctT MOI] BblmaeT 3asBUTEIO
pacnucKy B IpUEME JTOKYMEHTOB.

6.3. Ilpu ycTaHOBIEHMHM TEPEUYUCICHHBIX B II. 2.9  HaCTOAIIETO
aJIMUHUCTPATUBHOIO pEriaMeHTa OCHOBAHMM JJIs OTKa3a B IpPUEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOJUMBIX JJIsl TPEJOCTABICHUS MYHHUIMMAIBHONW ycnyru, crenuamuct MOL]
BBITIOJIHAET CIAEAYIOIINE TEHCTBHUS:

COO0IIAeT 3asBUTEIIO0 O HATMYMKU OCHOBAHMM /Il OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOAMMBIX JIJIsl TPEAOCTABIECHUSI MyHUIIMTIATBHOU YCITyTH;

npeajaraeT 3asBUTENI0 NPUHATh MEPhl K YCTPAHEHHMIO YKa3aHHBIX OCHOBAaHMHIA,
MOCJI€ YEro BHOBb 00PATUTHCA 32 MPEIOCTaBICHUEM MYHHUIIUIAIBHON YCIIyTH;

BBIIAET 3afBUTENIO pellleHue o0 OTKa3e B MpUEME 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB,
HEOOXOOUMBIX U1 MPEJOCTaBICHUS MYHMIMIAIBHOW YCIyI'M, C YyKa3aHUEM
OCHOBAHUI JUIsl TAKOTO OTKa3a (MPUIOKEHNE 4 K HACTOALIEMY aJMHHUCTPATUBHOMY
PETJIAMEHTY).

6.4. Ilpm yka3aHuu 3asBUTEIIEM MecCTa IMOJy4YeHHs oOTBeTa (pe3yibTaTa
IPENOCTABIECHUS MYHULUIIAIBHON yciiyrn) nocpeactsBoM M®IL] 10mKHOCTHOE IO
AJMUHHCTpALUU, OTBETCTBEHHOE 3a BBINOJHEHHWE aJIMUHUCTPATUBHON NPOLETYpHI,
nepenaetr crnenuanucty MOLI nns nepenaun B coorBercTByrommnii M®LI pesynprar
MPENOCTABIEHUS YCIIYTH JIJISl €r0 NOCIIEYIOUIEH BbIIauu 3asiBUTEIIO:

- B DJIEGKTPOHHOM BHJI€ B TeueHue 1 pabouero AHS €O JHS NPUHSTHS PEIICHHS O
MpeaoCcTaBleHnH (0TKa3e B MPEAOCTABICHUN) MyHUIIUNIATBHON YCIIYTH 3aBUTEIIO;

- Ha OyMa)XHOM HOCHTeJIe - B CpOK He Oosiee 3 pabouyux AHEH cO JHS NPUHATHS
pElIeHHs] O MPEAOCTaBICHUU (OTKa3e B MPEJOCTABICHUHM) MYHULUIAIBLHON YCIyru
3asiBUTENIO, HO HE TM03[Hee [JBYyX paboyumx JHEW [0 OKOHYaHUS CpoKa
IIPEIOCTABIICHUS YCIIYTH.

Cnenmanuct M®LI, oTBETCTBEHHBIN 3a BblJAYy JIOKYMEHTOB, MOJYYEHHBIX OT
AIMUHHCTpaUuu 10 pe3yibTaTaM pPAacCMOTPEHHs NPEICTABICHHBIX 3asiBUTEIIEM



JOKYMEHTOB, HE IO3JHEE ABYX JHEH C JaThl MX MOJYyYEHUS OT AJMUHUCTpPALUU
COOOIIAeT 3asgBUTEII0 O MPHUHATOM PEIICHUH MO TelePoHy (C 3amucChi0 JaThl U
BpEMEHU TeNe(HOHHOTO 3BOHKA WJIM TOCPEACTBOM CMC-UH(DOPMUPOBAHMUS), & TAKIKE O
BO3MOYKHOCTH IIOJIy4€HUS JOKYMEHTOB B MODII.

6.5. Ilpu BBoge  0e30yMa)XHOTO  3JIEKTPOHHOIO  JOKYMEHTOOO0OpOTa
aJMUHUCTPATUBHBIC IPOLEAYPBl PETJIAMEHTUPYIOTCS HOPMATHBHBIM IIPABOBBIM
akToM JleHuHrpajckoil o00yacTu, YCTaHAaBIUBAIOLUIUM MOPSAJOK 3IIEKTPOHHOIO
(6e30yMakHOTO) TOKYMEHTO000pOTa B chepe TOCyNapCTBEHHBIX U MYHUITUTIATBHBIX

YCIIYT.



[Ipunoxenue 1
B Aagmunuctpannio MO «KuHrucennckui

MYHUUMTNIAIBHBIA PAOH»

oT
(®.1.0. HanuMAaTes )KUJIOTo MOMEIIICHHUS)
9
[Tacniopt cepus HOMEpP
BBIJIaH

3aperucTpUpOBaHHbIN 1O aJIpeCy:

KOHTAKTHBIN TeaedOoH:
aJpec 3JIEKTPOHHOM MOYTHI:

3ASIBJIEHUE

[Ipomy pate corimacue Ha OOMEH JKWIJIOTO IOMELIEHHUs, KOTOpPOE€ IpPEeJOCTaBIEHO IO
JIOTOBOPY COLIMAIIBHOIO HailMa OT

Ne , PacIIOIOKEHHOTO O aJpecy:

b

B KOTOPOM 3aperucTpupoBaH(bl) (B TOM 4HCie, HAHUMAaTelb U BPEMEHHO OTCYTCTBYIOIIME YJICHBI

CEMbH):
Ne
Jlara
n/ | Damunus, UMs, OTYECTBO (MPU HATHUYHH) [TacnopTHbIE TaHHBIE
I POXIEHUS

B cocraBe cemMbu uMerOTCS (HE HMMEIOTCS) TIpa)kAaHe, CTpajaroliue Tskeno Qopmoit
XPOHHYECKOTO 3a00IeBaHHS

(pamusust, MMs1, OTYECTBO (ITPU HAIUYUH)

CBeneHusi 0 JMIAX, paHEe 3HAYMBIIMUXCS B JOTOBOPE COIMATHHOTO HaliMa JKUJIOTO IMOMEIICHUS
(opaepe) 1 BBEIOBIBIIIHX:

No

damunus, UMsi, 0TIECTBO (IIPU Jlata
/ Korna u xyna BbIObUI, IpUYUHA BHIOBITHS
I HaJTUIHH) POXKICHHS




[TpuunabI 0OMEHa.

A, , 1 BCE COBEPILECHHOJETHUE YJICHBI CEMbH
MOJITBEPKIAEM CBOE JKeJlaHUe POM3BECTU oOMeH c
, 3aperucTpUPOBAHHBIM o aznpecy:

b

Ha XUJIOC TOMCHICHUEC MYHUIIUITIAJIBHOT'O JKUJIUITHOT'O (1)0H,I[a, PACIIOJIOKCHHOT'O 110 aIpECy:

Cocrosryto u3 KOMHAT, OOIIIeH IIOIAabI0 KB.M., KUJIOH IIJIOIIAIbIO KB.M.

P €3yJIbTAaT paCCMOTPCHUS 3asABJICHUS IIPOILY:

BbLIATH HA pyKu B MODI]

HaIIPaBUTh B DJICKTPOHHOM (opme B imunblid kadbunet Ha I1I'Y JIO/EITY

HaNpaBUTh M0 JIEKTPOHHOU mouTe: (YKa3aTh aapec JIeKTPOHHON OYTHI)

Ioxnuce 3asBUTEIIS:

(pammust, ©MsI, OTIECTBO) (moxmuce)

20 roja

K 3asBneHUIO prIararoTcs CIeIyIONue JOKYMEHTHI:

PN W=

©

_
e

—_ —
N —

(TOaNUCH 3aBUTEIS)



Cornacue Ha 00paOOTKy MEePCOHATBHBIX TAHHBIX

A,

(baMmnvsa, mMsa, OTUECTBO CyOBeKkTa INEePCOHAJIbHEIX IaHHBIX)
B cooTBeTCcTBUMM C n. 4 cr. 9 demepanipbHOTO 3akoHa oT 27.07.2006 N 152-03
«O mepCoHaJIbHEIX IOAaHHBEIX», 3apel'MCTPMPOBAaH (a) IO ampecy: ,
IOOKYMEHT, YyIOCTOBEePSUMM JIMUHOCTD : ’
(HamMeHOBaHMe nOOokKyMeHTa, N, CcBeIeHMUs O JaTe
BBIDAYUM IOOKYMEHTA M BBEIIABIIEM €I'0 OpraHe)

(Bapmuaur: ,
(baMmnvsa, mMa, OTUECTBO NPelCTaBUTeNIA CyOBbeKTa [NePCOHAJIbHBIX IAaHHEIX)
3apernucTPUpPOBaH IO azpecy: ,
IOOKYMEHT, YyIOCTOBEPSAUMM JIMUHOCTL :
(HamMeHOBaHMe OOKyMeHTa, N, CcBeleHUs O JaTe
BHIIAUM HOOKYMEHTa M BHIABIIEM €I'0 OpraHe)

4

IOBEPEHHOCTL OT « » r. N (MM PEKBUBUTE MHOT'O INOKYyMEHTa,
IIOATBEPXOAKIETO IIOJIHOMOUMS IIPenCTaBUTeNIS) )
B LeJiax

(yxkazsaTh UeJib 0Opab®oTKM IaHHBIX)
mamo corJlacue

(yxazaTb HaUMMEHOBaHME JiMlla, IIoJiydalmeIo coIJlacue cybbeKTa
[IEPCOHAJILHEIX ITaHHEIX)

HaxonAameMyCs IO aIpecy: ,
Ha 00pab®oTKy MOMX INE€PCOHAJIBHEIX IaHHEIX, a MMEHHO: ,
(yxazaTb [epeudeHb II€PCOHAJIBHBEIX IaHHBIX, Ha o00paboTKy KOTOPEIX IaeTcCs corJlacue
cybwekTa IIepPCOHAaJIbHEIX OAaHHBIX) , TO ecTb Ha CcoBeplleHKe OericTBUM,
IpelyCMOTPEHHEX II. 3 CcT. 3 denmepajibHOro BakoHa oT 27.07.2006 N 152-03 «O
IIEPCOHAJIBHEIX IOaHHBIX>» .

HacTosmee corjlacue HOEeVCTBYET CO HOHS €T0 MNOONMCAaHMsS OO IHS OT3HBA B
IMCbMEeHHOV QopMe.

« » I.

CybmexT IIEePCOHAJIBHBIX IOaHHBIX :

/
(mommnmco) (®.1.0.)




[Tpunoxenue 2
K aIMUHUCTPATUBHOMY
perjJamMeHTy

IIpumepnas dbopma

Pemenne

0 1a4e corjacusi Ha 00MeH KIUJIbIMU MOMeIleHUSIMHU, MIPeI0CTABJIEHHBIMH 10 J0r0BOPaM
COLHAJILHOI0 HAliMAa

I'maBa AJMUHHCTpALIUU




[Ipunoxenue 3
K aJIMUHUCTPATHBHOMY
periiaMeHTy

IIpumepnas dbopma

Pemienne

00 oTka3e B 1aye coryacusi Ha 00MeH KMJIbLIMH MOMeLEeHNSIMH, NPeI0CTABJIEHHBIMHU 110
J0TOBOPaM COIHAJIBLHOI0 HaliMa

I'nmaBa AJIMUHUCTpALIIU




[Ipunoxenue 4
K aJIMUHUCTPATUBHOMY PEIJIaMEHTY

(®.1N.0. d¢usnueckoro mnHMUIA W aApeCc MPOXUBaHUS /

HanuMeHoBaHue opranusauuu u MUHH)

(®.1.0. MPEACTAaBUTENST  3asABUTENSI W PEKBU3UTHI

JIOBEPEHHOCTH)

Konrakrras uadopmarys:

TCII.

9JI. mo4yra

PEHIEHUE
00 oTKa3e B IpueMe 3asiBJICHUSA M IOKYMEHTOB, HE00X0IMMBbIX
JJISl IPEAOCTABJICHUS] MYHUIIUIIAJIbHON yCIyTIH

HaCTOHH_[I/IM MNOATBCPKAACTCA, YTO IMPU MPHUEMC NOKYMCHTOB, HCO6XOI[I/IMBIX pIRIb |
MMpCaA0CTaBIICHUA MYHHHHHaHBHOﬁ YCIyTH:
OBLUIH BBISBIICHBI CJICAYIOMHUEC OCHOBAHUS IJIA OTKa3a B IPUEMCE JOKYMCHTOB!

(YKa3bIBalOTCS OCHOBAHUSA JUIsl OTKA3a B MpUeMe JOKYMEHTOB, IPEyCMOTPEHHbIE TyHKTOM
2.9 aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA)

B cBsi3u ¢ U3110KEHHBIM IIPUHATO PCHICHUC 00 oTKkaze B IMpUCMCE 3asABJICHUA U HHBIX
JOKYMCHTOB, HCO6XOI[I/IMBIX I IPpECAO0CTABIICHU A MYHHHHHaHBHOﬁ yCIIyTH.

I[JISI MOJIYUCHUA YCIYIH 3adBUTCIIIO HCO6XOI[I/IMO npeACTaBUTL  CJICAYIOINC
JOKYMCHTBI:

(YKa3pIBaeTCs epeyeHb IOKYMEHTOB B ClIy4ae, €CJIM OCHOBAaHUEM JIJIsl OTKa3a SIBJISETCS
IpEe/ICTaBIEHHE HEMOJHOIO KOMIUIEKTA JOKYMEHTOB)




(mommxHOCTHOE NuIo (cnenuanuct M®L]) (moamuce) (MHULIMATIBL,
bamumst)

(marta)

M.IL

HOIIHI/ICB 3asABUTCIIA, TOATBCPIKAAIOIIAA MMOJTYYCHUC PCIICHUA 00 OTKa3e B IprUueMC NOKYMCHTOB!

(moamuck) (D.
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	(Сокращенное название – Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма)
	(далее - административный регламент, муниципальная услуга)
	1. Общие положения
	1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
	- гражданин, являющийся нанимателем жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма, заключивший договор об обмене жилыми помещениями в соответствии со статьей 74 Жилищного кодекса Российской Федерации (далее – заявитель);
	Представлять интересы заявителя имеют право законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
	1.3. Информация о месте нахождения администрации муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район» Ленинградской области (далее - Администрация), предоставляющей муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения информационного характера) размещается:
	на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
	на сайте Администрации: kingisepplo.ru;
	на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
	на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
	в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – Реестр).
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
	Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, в МО «Кингисеппское городское поселение».
	Сокращенное наименование муниципальной услуги:
	Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма.
	2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация.
	В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
	- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	- Управление по вопросам миграции ГУ МВД России по г. Санкт-Петербургу и Ленинградской области;
	- органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти Ленинградской области, органы местного самоуправления Ленинградской области.
	Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
	1) при личной явке:
	в Администрации;
	в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглашения);
	2) без личной явки:
	в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
	Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
	1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в МФЦ;
	2) посредством сайта МФЦ (при технической реализации) - в МФЦ;
	3) по телефону - в МФЦ.
	Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей.
	2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	- решение о даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма (приложение 2 к настоящему административному регламенту);
	- решение об отказе в даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма (приложение 3 к настоящему административному регламенту).
	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 10 (десять) рабочих дней со дня обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
	2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
	- Жилищным кодексом Российской Федерации;
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	- постановление Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»;
	- приказ Минздрава России от 29.11.2012 № 987н «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире».
	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
	- заявление нанимателя о согласии на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма (далее – заявление), согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту.
	Заявление подается каждым из нанимателей, подписавших договор об обмене жилыми помещениями, занимаемыми по договорам социального найма (рекомендуется одновременная подача заявлений нанимателями).
	К заявлению прилагаются:
	а) заключенный в письменной форме и подписанный соответствующими нанимателями договор об обмене жилыми помещениями, занимаемыми по договорам социального найма, с приложением письменного согласия проживающих совместно с нанимателем членов его семьи, в том числе временно отсутствующих членов его семьи, на осуществление соответствующего обмена (Согласие оформляется в простой письменной форме. Но по желанию нанимателя и членов его семьи письменное согласие может быть заверено нотариально);
	б) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
	в) справку об отсутствии у нанимателя и членов его семьи тяжелых форм хронических заболеваний в соответствии с перечнем, утвержденным приказом Минздрава России от 29.11.2012 № 987н (для нанимателей, меняющихся на жилые помещения в коммунальной квартире);
	г) согласие органов опеки и попечительства в случае обмена жилыми помещениями, в которых зарегистрированы по месту жительства и проживают несовершеннолетние дети, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся участниками сделки по обмену;
	- доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены администрацией этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего учреждения социальной защиты населения.
	- документы, подтверждающие родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи;
	- сведения, подтверждающие регистрацию брака (на неполную семью не распространяется);
	- сведения о действительности (недействительности) паспорта заявителя и членов его семьи - для лиц, достигших 14–летнего возраста;
	- сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания заявителя и членов его семьи;
	- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (ордер, договор, решение о предоставлении жилого помещения, решение суда и т.п.);
	- копию финансового лицевого счета с места жительства заявителя и членов его семьи;
	2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7, по собственной инициативе.
	2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены
	1) к нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о расторжении или об изменении договора социального найма жилого помещения;
	2) право пользования обмениваемым жилым помещением оспаривается в судебном порядке;
	3) обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания;
	2.11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.
	2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
	2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет в Администрации/МКУ «КЖЦ»:
	при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
	при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».
	2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях МФЦ.
	2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
	2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
	2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование, а также информацию о режиме ее работы.
	2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
	2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.
	2.14.7. При необходимости работником МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в интересах заявителей.
	2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.
	2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
	2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
	2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
	2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
	2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
	2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
	2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
	1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
	2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
	3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в МФЦ по телефону, на официальном сайте;
	4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;
	5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО;
	2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
	1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
	2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
	3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
	2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
	1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
	2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
	3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в ГБУ ЛО «МФЦ»;
	4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.
	2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
	2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
	2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, осуществляется в МФЦ, получение результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется в МФЦ при наличии соглашения, указанного в статье 15 Федерального закона 210-ФЗ, в пределах территории Ленинградской области по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
	2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения
	административных процедур, требования к порядку их
	выполнения, в том числе особенности выполнения
	административных процедур в электронной форме, а также
	особенности выполнения административных процедур
	в многофункциональных центрах
	- подготовка проекта решения Администрации о даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма;
	6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.
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